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ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Предоставление поддержки

субъектам малого и среднего предпринимательства

в рамках реализации муниципальных программ»

Паспорт муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий муниципальную услугу или требование

	1. Наименование муниципальной услуги
	Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ
	Постановление администрации Большесельского МР

	2. Функция, в рамках исполнения которой предоставляется услуга
	Создание условий для развития малого и среднего предпринимательства на территории Большесельского 
МР
	

	3. Наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления предоставляющего услугу
	Администрация Большесельского МР
	

	4. Категории заявителей, которым предоставляется услуга
	Физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица
	

	5. Необходимые документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителями и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы
	Заявление на предоставление муниципальной услуги
	

	6. Сведения о возмездности (бзвозмездности) оказания услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга оказывается  на возмездной основе
	Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе
	

	7. Результат предоставления услуги
	- оказание консультации и предоставление информации;

- письменное уведомление об отказе в оказании муниципальной услуги
	

	8. Сроки предоставления услуги
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется: при письменном обращении – в течение 30 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.   

При устном обращении предоставление муниципальной услуги оказывается в течение одного дня. При необходимости в дополнительном изучении вопроса и привлечения других должностных лиц структурных подразделений администрации Большесельского МР срок рассмотрения устного обращения увеличивается до пяти рабочих дней.
	

	9. Основания для приостановления предоставления услуги или отказе в ее предоставлении
	- обращение по вопросам не входящим в компетенцию отдела
	

	10. Информация о месте предоставления услуги
	Ярославская область, с.Большое Село, пл.Советская.д.9
	

	10.1 Режим работы органа, оказывающего муниципальную услугу, порядок доступа и обращений в орган, оказывающий муниципальную услугу
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 08-30 часов до 16-30 часов, перерыв с 12-00 часов до 13-00 часов, выходные дни: суббота, воскресенье
	

	11. Сведения о доступности досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействий) должностных лиц, предоставляющих услугу, и результатов предоставления этой услуги
	Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции
	

	12. Контакты для получения дополнительной информации (телефоны органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, ответственного за предоставление услуги)
	8 (48542) 2-93-27

	

	13. Адрес официального сайта администрации Большесельского МР ответственных за предоставление услуги
	http://www.adm.yar.ru/power/mest/bselo-adm/index.html 

	

	14. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в администрацию Большесельского МР для получения муниципальной услуги (в электронной форме)
	Заявление подается в произвольной форме
	

	15. Список всех законов, нормативно – правовых актов, на основании которых оказывается услуга
	- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2007 года № 209 — ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Федеральный за​кон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О по​рядке рассмотре​ния обращений граж​дан Рос​сий​ской Федерации»; 

- Устав администрации Большесельского МР
- постановление администрации Боьлшесельского МР от 01.11.2020 № 1282 «Об утверждении муниципальной целевой программы поддержки малого и среднего предпринимательства в Большесельском муниципальном районе на 2010-2012 г.»;

- постановление администрации большесельского МР от 14.06.2011 № 584 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией  и муниципальными учреждениями Большесельского муниципального района».
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Предоставление поддержки

субъектам малого и среднего предпринимательства
в рамках реализации муниципальных программ»

Список учреждений оказывающих муниципальную услугу «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»
	№
	Наименование учреждения
	Почтовый адрес (юридический, фактический)
	График работы
	Контактные данные
	Адрес официального  сайта учреждения в сети Интернет

	
	
	
	
	Справочный телефон
	Адрес электронной почты
	

	1
	Администрация Большесельского МР
	152360, Ярославская область, с.Большое Село, пл.Советская,д.9
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница  с 08-30 часов до 16-30 часов, перерыв с 12-00 часов до 13-00 часов,
выходные дни: суббота и воскресение.
	8(48542) 2-93-27
8(48542) 2-93-00

	admin@bselo.adm.yar.ru 
	http://www.adm.yar.ru/power/mest/bselo-adm/index.html


ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Предоставление поддержки

субъектам малого и среднего предпринимательства
в рамках реализации муниципальных программ»

Блок-схема

последовательности  действий при исполнении  административного  регламента администрации Большесельского МР  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»



ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Предоставление поддержки

субъектам малого и среднего предпринимательства
в рамках реализации муниципальных программ»

	
	Главе  администрации Большесельского
муниципального района

В.А.Лубенину

от ___________________________________

______________________________________

(Ф.И.О. полностью)

проживающему  по адресу:

______________________________________

______________________________________

Тел.  _________________________________


Заявление

Прошу Вас оказать мне следующую муниципальную услугу: __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

____________________

                                                                                                                         (дата)

____________________

                                                                                                                          (подпись)

«Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»





Письменно при необходимости





Подготовка устного ответа на обращение





Работа с устными обращениями





Регистрация устного обращения





Рассмотрение устного обращения





Работа с письменными обращениями





Регистрация письменного обращения





Рассмотрение письменного обращения





Подготовка, регистрация  и отправка ответа на письменное обращение








