Приложение 1

к Порядку
по осуществлению внутреннего

финансового контроля

                                 Перечень

        операций (действий по формированию документов, необходимых

              для выполнения внутренней бюджетной процедуры)

                    по состоянию на "__" ______ 20__ г.

	
	
	
	Коды

	Наименование главного администратора (администратора) бюджетных средств
	_______________
	Дата
	

	
	
	Глава по БК
	

	
	
	
	

	Наименование бюджета
	_______________
	по ОКТМО
	

	
	
	
	

	Наименование структурного подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур
	
	
	

	
	_______________
	
	


	Код бюджетного риска
	Оценка бюджетных рисков
	Указание на необходимость включения операции в карту внутреннего финансового контроля

	Наименование внутренней бюджетной процедуры
	Наименование процесса
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Наименование бюджетного риска
	Критерий "вероятность"
	Критерий "степень влияния"
	Значимость бюджетного риска
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Составление и исполнение бюджетной сметы
	Оформление и направление п/п на кассовый расход, в том числе посредством АС-бюджет в Финансовое  управление
	Формирование п/п на  кассовый расход по установленной форме
	Специалист отдела, ответственного за оформление и направление п/п на кассовый расход


	Риск несоблюдения бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения и (или) обусловливающих расходные (бюджетные) обязательства, при выполнении операций, необходимых оформления и направления п/п на кассовый расход, в том числе посредством системы  АС-бюджет 
	Значение критерия "среднее"
	Значение критерия "высокое"
	Значимый бюджетный риск
	Да

	
	
	
	Начальник отдела, ответственного за оформление и направление п/п на кассовый расход


	
	Значение критерия "среднее"
	Значение критерия "высокое"
	Значимый бюджетный риск
	Да

	
	
	
	Руководитель главного администратора (администратора) бюджетных средств


	
	Значение критерия "низкое"
	Значение критерия "высокое"
	Значимый бюджетный риск
	Да

	
	
	Направление п/п на кассовый расход в Финансовое управление
	Специалист отдела, ответственного за оформление и направление заявки на кассовый расход


	
	Значение критерия "низкое"
	Значение критерия "среднее"
	Незначимый бюджетный риск
	Нет

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель структурного   ___________  _________    _____________________

подразделения               (должность)  (подпись)    (расшифровка подписи)

"__" _________ 20__ г.

Рекомендации

по заполнению Перечня операций (действий по формированию

документов, необходимых для выполнения внутренней

бюджетной процедуры)

При заполнении Перечня указываются следующие сведения.

1. В графе 1 Перечня указывается наименование внутренней бюджетной процедуры.

2. В графе 2 Перечня указывается наименование процесса внутренней бюджетной процедуры как совокупности взаимосвязанных (последовательных) операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры), направленных на достижение результата выполнения внутренней бюджетной процедуры (далее - процесс).

3. В графе 3 Перечня указывается наименование операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры). Например, в рамках процесса по оформлению и направлению заявки на кассовый расход операциями являются: формирование заявки на кассовый расход по установленной форме, подписание заявки на кассовый расход, направление заявки на кассовый расход в Федеральное казначейство.

4. В графе 4 Перечня указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры), включающие наименование замещаемой им должности и (или) его фамилию и инициалы.

5. В графе 5 Перечня указываются бюджетные риски, связанные с проведением операции, указанной в графе 3 Перечня.

6. В графе 6 Перечня указывается уровень вероятности наступления бюджетного риска по критерию "Вероятность".

7. В графе 7 Перечня указывается уровень последствий наступления бюджетного риска по критерию "Степень влияния".

8. В графе 8 Перечня указывается уровень бюджетного риска.

9. В графе 9 Перечня указывается слово "да" в случае необходимости включения операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры) в карту внутреннего финансового контроля или слово "нет" в случае отсутствия необходимости включения операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры) в карту внутреннего финансового контроля.

Приложение 2

к Порядку по осуществлению внутреннего

финансового контроля

ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ

процессов внутренних бюджетных процедур, необходимых

для формирования карты внутреннего финансового контроля

	Наименование внутренней бюджетной процедуры
	Наименование процесса
	Подразделение, ответственное за результат выполнения процесса внутренней бюджетной процедуры
	Соисполнители выполнения процесса внутренней бюджетной процедуры

	1
	2
	3
	4

	Составление и представление в финансовый орган документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на социальное обеспечение и иные выплаты населению в части публичных нормативных (публичных) обязательств (за исключением приобретения товаров, работ, услуг в пользу граждан и субвенций по переданным полномочиям)
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на социальное обеспечение и иные выплаты населению в части публичных нормативных (публичных) обязательств по приобретению товаров, работ и услуг в пользу граждан
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на социальное обеспечение и иные выплаты населению за счет субвенций на осуществление переданных полномочий
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на фонд оплаты труда и страховых взносов в государственные внебюджетные фонды
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	Составление и представление в финансовый орган документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на предоставление бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства муниципальной собственности или на приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальной собственности
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на предоставление бюджетных инвестиций (за исключением бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства  муниципальной собственности или на приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность)
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на предоставление субсидий на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на закупку товаров, работ и услуг
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на предоставление межбюджетного трансферта (за исключением субсидии на софинансирование капитальных вложений в объекты муниципальной собственности, субвенции на осуществление переданных полномочий в части социального обеспечения и иных выплат населению)
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	Составление и представление в финансовый орган документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на предоставление субсидий муниципальным учреждениям
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на предоставление субсидий государственным корпорациям, компаниям, унитарным предприятиям
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на предоставление субсидий юридическим, физическим лицам и индивидуальным предпринимателям (за исключением субсидий муниципальным учреждениям, государственным корпорациям, компаниям, унитарным предприятиям)
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на исполнение судебных исков
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на уплату налогов и иных платежей
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Составление и представление обоснований бюджетных ассигнований на предоставление резервных средств
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	Составление и представление в финансовый орган документов, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований
	Ведение реестра расходных обязательств
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Формирование и направление распределения бюджетных ассигнований по кодам классификации расходов бюджетов и (или) документа об объемах бюджетных ассигнований на дополнительные потребности главного распорядителя бюджетных средств
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Формирование и направление проекта нормативного правового акта о предоставлении средств из бюджета (проекта решения о подготовке и реализации бюджетных инвестиций в объекты муниципальной собственности)
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	Составление и представление в финансовый орган документов, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета, расходам бюджета и источникам финансирования дефицита бюджета
	Составление и представление в финансовый орган сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана по доходам бюджета
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Составление и представление в финансовый орган сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана по расходам бюджета
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Составление и представление в финансовый орган сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	Составление, утверждение и ведение бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств
	Формирование и утверждение бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств
	Уполномоченное подразделение главного администратора (администратора) бюджетных средств
	

	
	Ведение бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств, в том числе внесение изменений в бюджетную роспись
	Уполномоченное подразделение главного администратора (администратора) бюджетных средств
	

	Составление и направление в финансовый орган документов, необходимых для формирования и ведения сводной бюджетной росписи, а также для доведения (распределения) бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей бюджетных средств
	Формирование и направление предложений по внесению изменений в распределение бюджетных ассигнований для включения в проект закона (решения) о внесении изменений в закон (решение) о бюджете
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Формирование и направление предложений об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	Доведение лимитов бюджетных обязательств до подведомственных распорядителей и получателей бюджетных средств
	Формирование и представление лимитов бюджетных обязательств в финансовый орган 
	Уполномоченное подразделение главного администратора (администратора) бюджетных средств
	

	
	Формирование и представление лимитов бюджетных обязательств в финансовый орган
	Уполномоченное подразделение главного администратора (администратора) бюджетных средств
	

	Составление свода бюджетных смет, утверждение и ведение бюджетных смет (свода бюджетных смет)
	Составление свода бюджетных смет
	Уполномоченное подразделение главного администратора (администратора) бюджетных средств
	

	
	Утверждение и ведение свода бюджетных смет
	Уполномоченное подразделение главного администратора (администратора) бюджетных средств
	

	
	Утверждение и ведение бюджетных смет
	Уполномоченное подразделение главного администратора (администратора) бюджетных средств
	

	Формирование и утверждение муниципальных заданий в отношении подведомственных муниципальных учреждений
	Формирование муниципальных заданий в отношении подведомственных муниципальных учреждений
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Утверждение муниципальных заданий в отношении подведомственных муниципальных учреждений
	Руководитель главного администратора бюджетных средств
	

	Обеспечение соблюдения получателями межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций условий, целей и порядка, установленных при их предоставлении
	Сбор и анализ информации о соблюдении условий предоставления средств из бюджета (результативности их использования) по соответствующему трансферту
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Представление результатов руководителю (заместителю руководителя) главного администратора бюджетных средств анализа информации о соблюдении условий предоставления средств из бюджета
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Принятие мер по обеспечению условий предоставления средств из бюджета по результатам анализа, проверок соблюдения условий предоставления средств из бюджета
	Руководитель (заместитель руководителя) главного администратора бюджетных средств
	

	Составление и представление бюджетной отчетности и сводной бюджетной отчетности
	Составление бюджетной отчетности
	Уполномоченное должностное лицо субъекта учета
	

	
	Представление бюджетной отчетности
	Уполномоченное должностное лицо субъекта учета
	

	
	Составление сводной бюджетной отчетности
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Представление сводной бюджетной отчетности
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	Осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет, пеней и штрафов по ним (за исключением операций, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации о таможенном деле)
	Формирование (актуализация) и утверждение перечня администраторов доходов бюджетов, подведомственных главному администратору доходов бюджетов
	Уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств
	

	
	Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет
	Администратор доходов бюджетов, администратор источников финансирования дефицита бюджета
	

	
	Уточнение платежей в бюджет, в том числе невыясненных поступлений
	Администратор доходов бюджетов, администратор источников

финансирования дефицита бюджета
	

	
	
	
	


Приложение 3

к Порядку
по осуществлению внутреннего

финансового контроля

                  Карта внутреннего финансового контроля

	
	
	
	Коды

	
	"__" _____ 20__ г.
	Дата
	

	Наименование главного администратора (администратора) бюджетных средств
	_______________
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета
	_______________
	по ОКТМО
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Наименование структурного подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур
	_______________
	
	


	Информация о коде бюджетного риска, содержащаяся в Перечне операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры)
	Периодичность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Характеристики контрольного действия
	Предлагаемые меры по повышению качества выполнения внутренних бюджетных процедур, операций

	Наименование внутренней бюджетной процедуры
	Наименование процесса
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	
	
	Метод контроля/Периодичность контроля
	Контрольное действие
	Вид/Способ контроля
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Составление и представление документов в финансовый орган, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета, в том числе реестров расходных расписаний и обоснований бюджетных ассигнований (далее - ОБАС)
	Представление главным распорядителем бюджетных средств (далее - ГРБС) в финансовый орган предложений по распределению по кодам классификации расходов бюджетов базовых бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период (ОБАС), изменению в ОБАС
	Получение распорядителем бюджетных средств (далее - РБС) от получателей бюджетных средств (далее - ПБС) предложений
	Главный специалист-эксперт отдела РБС, ответственного за подготовку и представление предложений


	В соответствии с графиком подготовки и рассмотрения документов, разрабатываемых при составлении проекта закона (решения) о бюджете на очередной финансовый год и на плановый период (далее - График), при формировании проекта закона (решения) о внесении изменений в закон (решение) о бюджете на текущий финансовый год и на плановый период (далее - проект закона (решения), по мере поступления предложений
	Главный специалист-эксперт отдела РБС, ответственного за подготовку и представление предложений,


	Контроль по уровню подведомственности/По мере поступления предложений
	Своевременный сбор предложений от ПБС; проверка соответствия требованиям нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения и (или) обусловливающих публичные нормативные обязательства и правовые основания для иных расходных обязательств, а также требованиям внутренних стандартов и процедур (далее - проверка); проверка правильности и полноты заполнения формы
	Визуальный/Сплошной
	

	
	
	Подготовка и направление структурными подразделениями РБС ответственному структурному подразделению РБС предложений
	Консультант отдела РБС


	В соответствии с Графиком, при формировании проекта закона (решения)
	Консультант отдела РБС


	Самоконтроль, смежный контроль/По мере подготовки предложений
	Проверка; проверка правильности и полноты заполнения формы; сверка данных; визирование документа; подтверждение факта получения
	Визуальный/Сплошной
	

	
	
	
	Начальник отдела РБС


	В соответствии с Графиком, при формировании проекта закона (решения)
	Начальник отдела РБС


	Контроль по уровню подчиненности, смежный контроль/По мере поступления подготовленных предложений
	Проверка; проверка правильности и полноты заполнения формы; сверка данных; подписание документа
	Визуальный/Сплошной
	

	
	
	Получение ответственным структурным подразделением РБС предложений от структурных подразделений РБС
	Главный специалист-эксперт отдела, ответственного за подготовку и представление предложений в адрес ГРБС


	В соответствии с Графиком, при формировании проекта закона (решения), по мере поступления предложений
	Главный специалист-эксперт отдела, ответственного за подготовку и представление предложений в адрес ГРБС


	Самоконтроль/По мере поступления предложений
	Своевременный сбор сведений от структурных подразделений РБС; проверка; проверка правильности и полноты заполнения формы
	Визуальный/Сплошной
	

	
	
	Подготовка и направление РБС в адрес ГРБС предложений
	Главный специалист-эксперт отдела, ответственного за подготовку и представление предложений в адрес ГРБС


	В соответствии с Графиком, при формировании проекта закона (решения)
	Главный специалист-эксперт отдела, ответственного за подготовку и представление предложений в адрес ГРБС


	Самоконтроль/По мере подготовки предложений
	Проверка; проверка правильности и полноты заполнения формы; сверка данных; визирование документа; подтверждение факта получения
	Смешанный/Сплошной
	

	
	
	
	Начальник отдела, ответственного за подготовку и представление предложений в адрес ГРБС


	В соответствии с Графиком, при формировании проекта закона (решения), по мере поступления подготовленных предложений
	Начальник отдела, ответственного за подготовку и представление предложений в адрес ГРБС


	Контроль по уровню подчиненности/По мере представления подготовленных предложений
	Проверка; проверка правильности и полноты заполнения формы; сверка данных; визирование документа
	Смешанный/Сплошной
	

	
	
	
	Руководитель РБС


	
	Руководитель РБС


	
	Подтверждение операции путем проставления подписи
	Визуальный/Сплошной
	

	
	
	Подготовка и направление структурными подразделениями ГРБС ответственному структурному подразделению ГРБС предложений
	Сотрудник отдела ГРБС


	В соответствии с Графиком, при формировании проекта закона (решения)
	Сотрудник отдела ГРБС


	Самоконтроль, смежный контроль/По мере подготовки предложений
	Проверка; проверка правильности и полноты заполнения формы: сверка данных; визирование документа; подтверждение факта получения
	Смешанный/Сплошной
	

	
	
	
	Начальник отдела ГРБС


	В соответствии с Графиком, при формировании проекта закона (решения), по мере поступления подготовленных предложений
	Начальник отдела ГРБС


	Контроль по уровню подчиненности, смежный контроль/По мере поступления подготовленных предложений
	Проверка; проверка правильности и полноты заполнения формы; сверка данных; подписание документа
	Смешанный/Сплошной
	

	
	
	Получение, анализ и свод ответственным подразделением ГРБС предложений от ПБС, РБС структурных подразделений ГРБС
	Сотрудник отдела, ответственного за подготовку и представление ОБАС в адрес Финансового управления

	В соответствии с Графиком, при формировании проекта закона (решения), по мере поступления предложений
	Сотрудник отдела, ответственного за подготовку и представление ОБАС в адрес Финансового управления


	Самоконтроль, контроль по уровню подведомственности/По мере поступления предложений
	Своевременный сбор предложений от ПБС, РБС, структурных подразделений ГРБС; проверка; проверка правильности и полноты заполнения формы; сверка данных
	Смешанный/Сплошной
	

	
	
	
	Начальник отдела, ответственного за подготовку и представление ОБАС в адрес Финансового управления


	
	Начальник отдела, ответственного за подготовку и представление ОБАС в адрес Финансового управления


	Контроль по уровню подчиненности, контроль по уровню подведомственности/По мере поступления подготовленных предложений
	Проверка; проверка правильности и полноты заполнения формы; сверка данных
	Смешанный/Сплошной
	

	
	
	Формирование ОБАС
	Сотрудник отдела, ответственного за подготовку и представление ОБАС в адрес Финансового управления


	В соответствии с Графиком, при формировании проекта закона (решения), по мере поступления предложений
	Сотрудник отдела, ответственного за подготовку и представление ОБАС в адрес Финансового управления


	Самоконтроль/По мере поступления предложений
	Проверка; проверка правильности и полноты заполнения формы; сверка данных; визирование документа уполномоченным и должностными лицами
	Смешанный/Сплошной
	

	
	
	Согласование ОБАС
	Сотрудник отдела, ответственного за подготовку и представление ОБАС в адрес финансового управления

	В соответствии с Графиком, при формировании проекта закона (решения)
	 Сотрудник отдела, ответственного за подготовку и представление ОБАС в адрес финансового управления

	Самоконтроль/По мере поступления согласованных ОБАС
	Проверка наличия данных о согласовании
	Визуальный/Сплошной
	

	
	
	Утверждение ОБАС
	Руководитель ГРБС (уполномоченное лицо)
	В соответствии с Графиком, при формировании проекта закона (решения), по мере поступления сформированных и согласованных ОБАС
	Руководитель ГРБС (уполномоченное лицо)
	Контроль по уровню подчиненности/По мере поступления подготовленных ОБАС
	Подтверждение операции путем проставления отметки об утверждении, подписи уполномоченного должностного лица
	Визуальный/Сплошной
	

	
	
	Представление ОБАС в Минфин России
	Сотрудник отдела, ответственного за подготовку и представление ОБАС в адрес Финансового управления


	В соответствии с Графиком, при формировании проекта закона (решения)
	Сотрудник отдела, ответственного за подготовку и представление ОБАС в адрес Финансового управления


	Самоконтроль/По мере поступления подготовленных ОБАС
	Подтверждение факта получения Финансовым управлением

; проверка соблюдения сроков представления ОБАС
	Визуальный/Сплошной
	

	Составление и исполнение бюджетной сметы
	Оформление и направление п/п на кассовый расход, в том числе посредством системы АС-бюджет
	Формирование п/п на кассовый расход по установленной форме
	Сотрудник отдела, ответственного за оформление и направление п/п на кассовый расход


	В течение года, по мере необходимости
	Сотрудник отдела, ответственного за оформление и направление п/п на кассовый расход


	Самоконтроль/По мере подготовки п/п
	Проверка; сверка данных; проверка правильности и полноты заполнения формы; проверка соблюдения срока составления; визирование документа
	Визуальный/Сплошной
	

	
	
	

	
	
	Направление заявки на кассовый расход в Федеральное казначейство
	Сотрудник отдела, ответственного за оформление и направление заявки на кассовый расход


	В течение года, по мере подписания заявок
	Сотрудник отдела, ответственного за оформление и направление заявки на кассовый расход


	Самоконтроль/По мере поступления подписанных заявок
	Подтверждение факта получения Федеральным казначейством; проверка соблюдения срока направления
	Визуальный/Сплошной
	

	Процедура ведения бюджетного учета, в том числе принятия к учету первичных учетных документов (составления сводных учетных документов), отражения информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бюджетного учета, проведения оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций
	Составление и ведение регистров бюджетного учета
	Отражение данных, содержащихся в первичных (сводных) учетных документах, в регистрах бюджетного учета
	Консультант отдела, ответственного за составление и ведение регистров бюджетного учета


	В течение года, по мере поступления первичных учетных документов
	Консультант отдела, ответственного за составление и ведение регистров бюджетного учета


	Самоконтроль/По мере отражения информации о первичных учетных документах
	Проверка, в том числе требований принятой учетной политики; проверка правильности и полноты заполнения формы; сверка данных; визирование документа
	Визуальный/Сплошной
	

	
	
	Подписание регистров бюджетного учета
	Начальник отдела, ответственного за составление и ведение регистров бюджетного учета


	В течение года, по мере формирования регистров
	Начальник отдела, ответственного за составление и ведение регистров бюджетного учета 
	Контроль по уровню подчиненности/По мере формирования регистров
	Подтверждение операции путем проставления подписи
	Визуальный/Сплошной
	

	
	
	Внесение записи о данных оборотов по счетам из соответствующих Журналов операций в Главную книгу
	Консультант отдела, ответственного за составление и ведение регистров бюджетного учета


	В течение года, по мере формирования Журналов операций
	Консультант отдела, ответственного за составление и ведение регистров бюджетного учета


	Самоконтроль/По мере отражения информации в Журналах операций
	Проверка, в том числе требований принятой учетной политики; проверка правильности и полноты заполнения формы; сверка данных
	Визуальный/Сплошной
	

	
	
	Внесение изменений в регистры бюджетного учета
	Консультант отдела, ответственного за составление и ведение регистров бюджетного учета


	В течение года, по мере возникновения необходимости внесения изменений
	Консультант отдела, ответственного за составление и ведение регистров бюджетного учета


	Самоконтроль/По мере отражения информации в регистрах
	Проверка, в том числе требований принятой учетной политики; проверка правильности и полноты заполнения формы; сверка данных; визирование документа
	Визуальный/Сплошной
	

	
	
	
	Начальник отдела, ответственного за составление и ведение регистров бюджетного учета


	В течение года, по мере формирования изменений в регистры
	Начальник отдела, ответственного за составление и ведение регистров бюджетного учета


	Контроль по уровню подчиненности/По мере формирования изменений в регистры
	Подтверждение операции путем проставления подписи
	Визуальный/Сплошной
	


Руководитель (заместитель руководителя) ___________ _________  ____________

главного администратора                 (должность) (подпись)  (расшифровка

(администратора) бюджетных средств                               подписи)

Руководитель структурного               ___________ _________  ____________

подразделения                           (должность) (подпись)  (расшифровка

                                                                 подписи)

"__" _______ 20__ г.

Рекомендации

по заполнению Карты внутреннего финансового контроля

При заполнении Карты внутреннего финансового контроля (далее - Карта) указываются следующие сведения.

1. В графе 1 Карты указывается наименование внутренней бюджетной процедуры.

2. В графе 2 Карты указывается наименование процесса внутренней бюджетной процедуры.

3. В графе 3 Карты указывается наименование операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).

4. В графе 4 Карты указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции, включающие наименование замещаемой им должности и (или) его фамилию и инициалы.

5. В графе 5 Карты указывается периодичность выполнения операции (например, не позднее одного рабочего дня с даты поступления сведений, необходимых для формирования документа).

6. В графе 6 Карты указываются данные о должностном лице, выполняющем контрольные действия, включающие наименование замещаемой им должности и (или) его фамилию и инициалы.

7. В графе 7 Карты указывается один из методов контроля "Самоконтроль", "Смежный контроль", "Контроль по уровню подчиненности" или "Контроль по уровню подведомственности", а также периодичность контроля. Например, при формировании показателей расходного расписания в части распределения лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд в целях обеспечения исполнения бюджетных смет уполномоченное подразделение главного администратора бюджетных средств получает проекты бюджетных смет и (или) проекты планов-графиков закупок для обеспечения государственных (муниципальных) нужд. Должностное лицо указанного подразделения осуществляет контроль по уровню подведомственности путем проверки оформления проекта бюджетной сметы и (или) проверки плана-графика закупок, затем оформляет заключение об устранении нарушений и недостатков в случае их выявления. В отношении оформления заключения указанное лицо осуществляет самоконтроль, а руководитель указанного подразделения - контроль по уровню подчиненности.

8. В графе 8 Карты указываются наименование и описание контрольных действий, применяемых в отношении операции, указанной в графе 3 Карты.

9. В графе 9 Карты указывается один из следующих видов контроля - "Визуальный", "Автоматический", "Смешанный", а также способ контроля - "Сплошной" или "Выборочный".

10. В графе 10 Карты указываются предлагаемые меры по повышению качества выполнения внутренних бюджетных процедур, операций.

Приложение 4

к Порядку по осуществлению внутреннего

финансового контроля

         Журнал учета результатов внутреннего финансового контроля

                                за ____ год

	
	
	
	Коды

	
	
	Дата
	

	Наименование главного администратора (администратора) бюджетных средств
	_______________
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета
	_______________
	по ОКТМО
	

	
	
	
	

	Наименование структурного подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур
	_______________
	
	


	Дата
	Информация о коде бюджетного риска, содержащаяся в карте внутреннего финансового контроля
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие
	Выявленные недостатки и (или) нарушения
	Сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений)
	Предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	Отметка об устранении

	
	Наименование внутренней бюджетной процедуры
	Наименование процесса
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	18.06.
	Составление и представление документов в финансовый орган, необходимых для составления и рассмотрения проекта бюджета, в том числе реестров расходных расписаний и обоснований бюджетных ассигнований (далее - ОБАС)
	Представление главным распорядителем бюджетных средств в финансовый орган предложений по распределению по кодам классификации расходов бюджетов базовых бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период (ОБАС), изменению в ОБАС
	Получение, анализ и свод ответственным подразделением главного распорядителя бюджетных средств предложений от получателей бюджетных средств. распорядителей бюджетных средств. структурных подразделений главного распорядителя бюджетных средств
	Сотрудник отдела, ответственного за подготовку и представление ОБАС в адрес финансового органа
	Сотрудник отдела, ответственного за подготовку и представление ОБАС в адрес Минфина России 
	Структурным подразделением главного распорядителя бюджетных средств документ представлен не по установленной форме
	Документ формировал новый сотрудник, формальный контроль со стороны руководителя структурного подразделения
	Провести обучение сотрудника по вопросу заполнения документа, усилить контроль за сотрудником со стороны руководителя структурного подразделения
	05.07. проведено обучение сотрудника по вопросу заполнения формы

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


В настоящем Журнале пронумеровано и прошнуровано _____ листов

Руководитель структурного    _____________ _________ _____________________

подразделения                 (должность)  (подпись) (расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.

Рекомендации

по заполнению Журнала учета результатов внутреннего

финансового контроля

1. В графе 1 Журнала учета результатов внутреннего финансового контроля (далее - Журнал) указывается дата проведения контрольного действия.

2. В графе 2 Журнала указывается наименование внутренней бюджетной процедуры.

3. В графе 3 Журнала указывается наименование процесса.

4. В графе 4 журнала указывается наименование операции.

5. В графе 5 Журнала указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции, включающие наименование замещаемой им должности и (или) его фамилию и инициалы.

6. В графе 6 Журнала указываются данные о должностном лице, выполняющем контрольные действия, включающие наименование замещаемой им должности и (или) его фамилию и инициалы.

7. В графе 7 Журнала указываются результаты контрольного действия - выявленные недостатки и (или) нарушения.

8. В 8 Журнала указываются сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений).

9. В графе 9 Журнала указываются предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения (например, требуется доработка программного прикладного обеспечения в части формирования прогнозов поступлений в бюджет).

10. В графе 10 Журнала ставится отметка после устранения выявленных недостатков (нарушений), причин их возникновения.

Приложение 5

К Порядку

по осуществлению внутреннего

финансового контроля

                                   ОТЧЕТ

               о результатах внутреннего финансового контроля

	
	
	Коды

	
	по состоянию на "__" __________ 20__ года
	Дата
	

	Наименование главного администратора бюджетных средств
	_____________________________________
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета
	_____________________________________
	по ОКТМО
	

	Периодичность: квартальная, годовая
	
	
	


	Методы контроля
	Количество выявленных недостатков (нарушений)
	Количество предложенных мер по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения, заключений
	Количество принятых мер. исполненных заключений

	1
	2
	3
	4

	1. Самоконтроль
	
	
	

	2. Смежный контроль
	
	
	

	3. Контроль по подчиненности
	
	
	

	4. Контроль по подведомственности
	
	
	

	Итого
	
	
	


Руководитель структурного         _____________________ ___________________

подразделения                     (должность) (подпись)    (расшифровка

                                                             подписи)

"__" ___________ 20__ г.

Рекомендации

по заполнению Отчета о результатах внутреннего

финансового контроля

1. В графе 2 Отчета о результатах внутреннего финансового контроля (далее - Отчет) указывается количество выявленных недостатков (нарушений).

2. В графе 3 Отчета указывается количество предложенных мер по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения, заключений.

3. В графе 4 Отчета указывается количество принятых мер и исполненных заключений.

                           ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

	
	
	Коды

	
	на _______________ г.
	Дата
	

	Главный распорядитель, распорядитель, получатель бюджетных средств, главный администратор, администратор доходов бюджета, главный администратор, администратор источников финансирования дефицита бюджета
	
	по ОКПО
	

	
	_________________________
	Глава по БК
	

	Наименование бюджета (публично-правового образования)
	_________________________
	по ОКТМО
	

	Периодичность:
	
	
	

	Единица измерения:
	руб.
	по ОКЕИ
	383


___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель структурного         ___________ _________ ___________________

подразделения                     (должность) (подпись)    (расшифровка

                                                             подписи)

"__" ___________ 20__ г.

Приложение № 6
к Порядку осуществления главными распорядителями средств бюджета района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита
                                                      УТВЕРЖДАЮ

                                           Руководитель главного

                                           распорядителя бюджетных средств

                                           _________________________ Ф.И.О.

                                                (личная подпись)

                                           Дата

ПЛАН

внутреннего финансового аудита

                                                              ┌───────────┐

                                                              │   Коды    │

                                                              ├───────────┤

                                                              │           │

                                                              ├───────────┤

                             на ____ год                 Дата │           │

                          (примерная форма)                   │           │

                                                              ├───────────┤

Наименование главного распорядителя                     Глава │           │

бюджетных средств                    _______________    по БК │           │

                                                              ├───────────┤

Наименование бюджета                 _______________ по ОКТМО │           │

                                                              ├───────────┤

                                                              │           │

                                                              └───────────┘

	Тема аудиторской проверки
	Объекты аудита
	Вид аудиторской проверки (камеральная, выездная, комбинированная)
	Проверяемый период
	Срок проведения аудиторской проверки

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель субъекта

внутреннего аудита       _____________ ___________ ________________________

                                                 (должность)   (подпись)   (расшифровка подписи)

"__" __________ 20__ г.

Приложение№ 7
к Порядку осуществления главными распорядителями средств бюджета района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

                                           


 УТВЕРЖДАЮ

                                            Руководитель

                                            _______________________________________
                                                (наименование субъекта

                                            внутреннего финансового аудита)

                                            ___________________________________ Ф.И.О.

                                                (личная подпись)

                                                      Дата

Программа аудита

                   ___________________________________________________________________
                        (тема аудиторской проверки)

1. Объекты аудита: ______________________________________________________

2. Основание для проведения аудиторской проверки:

______________________________________________________________________________________
(реквизиты решения о назначении аудиторской проверки, N пункта плана  внутреннего финансового аудита)

3. Вид аудиторской проверки: _________________________________________________________
4. Срок проведения аудиторской проверки: _____________________________________________
5. Перечень вопросов, подлежащих к изучению в ходе аудиторской проверки:

5.1. _________________________________________________________________________________
5.2. _________________________________________________________________________________
5.3. _________________________________________________________________________________
..........

..........

Руководитель аудиторской группы

(ответственный работник)

______________________        ______________       ________________________

     (должность)                                       подпись                                        Ф.И.О.

дата

Приложение №8
к Порядку осуществления главными распорядителями средств бюджета района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

АКТ № ______

по результатам аудиторской проверки

______________________________________________________________________________________
(тема аудиторской проверки)

______________________________________________________________________________________
(проверяемый период)

___________________________________                                   _______________
  (место составления Акта)                                                                                                                                         (дата)

    Во исполнение ____________________________________________________________________
                    (реквизиты решения о назначении аудиторской проверки, №  пункта плана)

в соответствии с Программой __________________________________________________________
                               (реквизиты Программы аудиторской проверки)

группой в составе:

Фамилия,  инициалы  руководителя  группы  аудита  (руководитель аудиторской

группы) - должность руководителя аудиторской группы,

(в творительном падеже)

Фамилия,  инициалы  участника  аудиторской  группы  -  должность  участника

аудиторской группы,(в творительном падеже)

и т.д. -

проведена аудиторская проверка

______________________________________________________________________________________
                        (тема аудиторской проверки)

______________________________________________________________________________________
                            (проверяемый период)

Вид аудиторской проверки: ____________________________________________________________
Срок проведения аудиторской проверки: ________________________________________________
Методы проведения аудиторской проверки: ______________________________________________
______________________________________________________________________________________
Перечень вопросов, изученных в ходе аудиторской проверки:

1. ___________________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________________
..........

Краткая информация об объектах аудита.

______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Проверка проведена в присутствии

______________________________________________________________________________________
               (должность, Ф.И.О. руководителя объекта аудит   (иных уполномоченных лиц))

           (заполняется в случае осуществления проверки по месту нахождения объекта аудита)
В ходе проведения аудиторской проверки установлено следующее.

По вопросу № 1 _______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
По вопросу № 2 _______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
    ........

    Краткое   изложение   результатов   аудиторской  проверки   в   разрезе

исследуемых вопросов со ссылкой на прилагаемые к Акту документы.

______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

Должность руководителя аудиторской группы

(ответственного работника)

________________________________ _________________ ________________________

          (должность)                                                    подпись                                        Ф.И.О.

дата

Участники аудиторской группы:

Должность участника аудиторской группы

(ответственного работника)

________________________________ _________________ ________________________

          (должность)                                      подпись                                          Ф.И.О.

дата

.......

.......

Один экземпляр Акта получен для ознакомления:

Должность руководителя объекта аудита

(иного уполномоченного лица)

________________________________ _________________

________________________________ _________________ ________________________

          (должность)                                                       подпись                                              Ф.И.О.

"Ознакомлен(а)"

Должность руководителя объекта аудита

(иного уполномоченного лица)

________________________________ _________________ ________________________

          (должность)                                                                 подпись                                       Ф.И.О.

Один экземпляр Акта получен:

Должность руководителя объекта аудита

(иного уполномоченного лица)

________________________________ _________________ ________________________

          (должность)                                                                    подпись                                 Ф.И.О.

    Заполняется  в случае отказа руководителя  (иного уполномоченного лица)

объекта аудита от подписи

    От подписи настоящего Акта (получения экземпляра Акта)

________________________________________________________________ отказался.

            (должность руководителя объекта аудита  (иного уполномоченного лица))

Должность руководителя

(руководитель аудиторской группы)

________________________________ _________________ ________________________

          (должность)                                                                  подпись                                      Ф.И.О.

Приложение № 9
к Порядку осуществления главными распорядителями средств бюджета района внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита

ОТЧЕТ

                           о результатах проверки

___________________________________________________________________________

             (полное наименование объекта аудиторской проверки)

1. Основание для проведения аудиторской проверки: _________________________

___________________________________________________________________________

    (реквизиты решения о назначении аудиторской проверки, N пункта плана

                      внутреннему финансовому аудиту)

2. Тема аудиторской проверки: _____________________________________________

3. Проверяемый период: ____________________________________________________

4. Срок проведения аудиторской проверки: __________________________________

5. Цель аудиторской проверки: _____________________________________________

6. Вид аудиторской проверки: ______________________________________________

7. Срок проведения аудиторской проверки: __________________________________

8. Перечень вопросов, изученных в ходе аудиторской проверки:

8.1. ______________________________________________________________________

8.2. ______________________________________________________________________

8.3. ______________________________________________________________________

..........

9. По результатам аудиторской проверки установлено следующее:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (кратко излагается информация о выявленных в ходе аудиторской проверки  
     недостатках и нарушениях (в количественном и денежном выражении),

  об условиях и о причинах таких нарушений, а также о значимых бюджетных

рисках, по порядку в соответствии с нумерацией вопросов Программы проверки)

10.  Возражения руководителя (иного уполномоченного лица) объекта проверки,

изложенные по результатам проверки:

___________________________________________________________________________

        (указывается информация о наличии или отсутствии возражений;

    при наличии возражений указываются реквизиты документа (возражений)

     (номер, дата, количество листов приложенных к Отчету возражений))

11. Выводы:

11.1. _____________________________________________________________________

        (излагаются выводы о степени надежности внутреннего финансового

         контроля и (или) достоверности представленной объектами аудита

                             бюджетной отчетности)

11.2. _____________________________________________________________________

      (излагаются выводы о соответствии ведения бюджетного учета объектами 
      аудита методологии и стандартам бюджетного учета, установленным 
      Министерством финансов Российской Федерации (финансовым органом))

12. Предложения и рекомендации:

___________________________________________________________________________

 (излагаются предложения и рекомендации по устранению выявленных нарушений 
  и недостатков, принятию мер по минимизации бюджетных рисков, внесению 
  изменений в карты внутреннего финансового контроля, а также предложения 
по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств)

Приложения:

1. Акт проверки ___________________________________________________________

                      (полное наименование объекта аудиторской проверки)

на ____ листах в 1 экз.

2. Возражения к Акту проверки

___________________________________________________________________________

             (полное наименование объекта аудиторской проверки)

на ____ листах в 1 экз.

Руководитель субъекта аудита

(иное уполномоченное лицо)

___________________________________ ______________ ____________________

           (должность)                 подпись            Ф.И.О.
Дата
