Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов» 

Форма
Главе Администрации 

Большесельского муниципального района 
Ярославской области

_________________________________________

_________________________________________

(организационно-правовая форма и

_________________________________________

полное наименование юридического лица,

_________________________________________

Ф.И.О. физического лица (полностью),

_________________________________________

сведения о заявителе: для юридических лиц -

_________________________________________

ИНН, ОГРН, почтовый и юридический

_________________________________________

адреса; для физических лиц - паспортные

_________________________________________

данные, место регистрации,

_________________________________________

ИНН (при наличии), почтовый адрес,

_________________________________________

контактный телефон)

Заявление
о передаче в аренду (безвозмездное пользование) имущества, находящегося в собственности Большесельского муниципального района Ярославской области и не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными унитарными предприятиями Большесельского муниципального района Ярославской области или на праве оперативного управления за муниципальными бюджетными и автономными учреждениями Большесельского муниципального района Ярославской области

Прошу предоставить в (аренду / безвозмездное пользование)

___________________________________________________________________ _____________

(ненужное зачеркнуть)

____________________________________________________________________ ____________

(сведения об имуществе, в отношении которого предполагается заключение

____________________________________________________________________ ____________,

договора аренды (безвозмездного пользования)

находящееся в собственности Большесельского муниципального района Ярославской области, расположенное по адресу:

____________________________________________________________________ ____________

(указать адрес места расположения имущества)

___________________________________________________________________ _____________,

(краткое описание имущества, необходимое для его идентификации (этаж,

____________________________________________________________________ ____________

номер помещения, перечень имущества)

____________________________________________________________________ ____________

общей площадью ___________________ кв. м, на срок _______________________________

____________________________________________________________________ ___________,

(указать ориентировочный срок использования имущества)

для_________________________________________________________________ ____________

(указать цели использования имущества)

____________________________________________________________________ ____________.

Сведения, подтверждающие наличие оснований для заключения договора аренды (безвозмездного пользования) без проведения торгов:

- сведения о государственном контракте, заключенном по результатам конкурса или аукциона, проведенного в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" 1:

____________________________________________________________________ ____________

(указать номер, дату государственного контракта и полное наименование

____________________________________________________________________ ____________;

юридического лица, с которым заключен государственный контракт)

- сведения о недвижимом имуществе, права заявителя в отношении которого прекратились в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми (частью которых) являются (является) такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным организациям, осуществляющим образовательную деятельность, медицинским организациям 2:

____________________________________________________________________ ___________

(указать адрес места расположения имущества, краткое описание имущества,

____________________________________________________________________ ___________

необходимое для его идентификации (этаж, номер помещения, перечень имущества)

- сведения о лицензии на право осуществления деятельности в области оказания услуг связи 3:

____________________________________________________________________ ___________

(указать номер, дату и полное наименование

____________________________________________________________________ ______

юридического лица, выдавшего лицензию)

- сведения о правах заявителя на владение и (или) пользование сетью инженерно-технического обеспечения 4:

____________________________________________________________________ ___________

(указать адрес места расположения имущества,

____________________________________________________________________ _____

краткое описание имущества, необходимое для его идентификации)

Приложения:_______________________________________________________ ____________

(указать список прилагаемых к заявлению документов)

Заявитель:______________________________________________________________________

(подпись) (Ф.И.О., должность представителя юридического лица,

____________________________________________________________ ______________

реквизиты документа, удостоверяющего полномочия

____________________________________________________________ ______________

представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица,

____________________________________________________________ ______________

сведения о доверенном лице (Ф.И.О., реквизиты документа,

_________________________________________________________________ ______________

удостоверяющего полномочия доверенного лица,

_________________________________________________________________ ______________

контактный телефон)

М.П.

"__" ______________20__ г.

1. Указываются в случае, если заключение договора аренды (безвозмездного пользования) без проведения торгов необходимо для целей исполнения этого государственного контракта.

2. Указываются в случае предоставления в аренду (безвозмездное пользование) иного равнозначного имущества взамен утраченного или выбывшего из владения и пользования недвижимого имущества.

3. Указываются в случае осуществления заявителем деятельности в области оказания услуг связи.

4. Указываются в случае, если передаваемое при предоставлении государственной услуги имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности.

Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов»
Блок-схема
административной процедуры приема, регистрации и первичной проверки документов

	Срок исполнения административной процедуры приема, регистрации и первичной проверки документов – не более 5 рабочих дней

	Заявитель
	

	Сотрудник организационно-правового отдела (ОПО)
	

	Глава Алминистрации Большесельского МР
	

	Заведующий отделом ИЗОГД АПК и ООС
	


Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов»

Блок-схема
административной процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги по передаче имущества, находящегося в собственности Большесельского муниципального района Ярославской области, в аренду, безвозмездное пользование

	Срок исполнения административной процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги по передаче имущества, находящегося в собственности Большесельского муниципального района Ярославской области, в аренду, безвозмездное пользование (далее – муниципальная услуга) – не более 30 дней

	Заведующий отделом ИЗОГД АПК и ООС
	

	Заявитель (представитель заявителя)
	

	Глава Алминистрации Большесельского МР
	

	Сотрудник организационно-правового отдела (ОПО)
	

	Сотрудник отдела ИЗОГД АПК и ООС
	



Не 

                                               соответствует


Да
                                                   Соответствует
             

                                                                                                    Документ в наличии

Нет

Необходимо


направить


запрос

	Органы, предоставляющие информацию в порядке межведомственного взаимодействия
	

5 рабочих


дней


Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов»

Блок-схема 
административной процедуры заключения договора аренды 
(безвозмездного пользования)

	Срок исполнения административной процедуры заключения договора аренды (безвозмездного пользования) – не более 30 дней

	Сотрудник отдела ИЗОГД АПК и ООС
	

	Заведующий отделом ИЗОГД АПК и ООС
	

	Глава Алминистрации Большесельского МР
	

	Сотрудник организационно-правового отдела (ОПО)
	

	Заявитель (представитель заявителя)
	


Рассмотрение и проверка поступивших документов  на соответствие требованиям административного регламента





Передача пакета документов для рассмотрения заявления





Передача пакета документов для рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги





Проверка данных заявителя  на соответствие требованиям Административного регламента





Прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном для входящей корреспонденции (в день поступления документов)





Направление письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением пакета документов





Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; наложение резолюции заведующему отделом ИЗОГД АПК и ООС о подготовке соответствующих документов (в день получения документов от сотрудника ОПО)





Согласование проекта сообщения об отказе в передаче имущества в аренду (безвозмездное пользование)





Предварительная проверка поступивших документов и приложений к ним.


Наложение резолюции о рассмотрении поступивших документов и приложений к ним, установление срока исполнения поручения, а также подготовки необходимых документов.


Определение сотрудника отдела для выполнения наложенной резолюции в установленный срок (в день получения документов от Главы Администрации МР





Направление заявителю сообщения об отказе в передаче имущества в аренду (безвозмездное пользование)








Регистрация сообщения об отказе в передаче имущества в аренду (безвозмездное пользование)





Согласование проекта сообщения об отказе в передаче имущества в аренду (безвозмездное пользование)





Получение отказа в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка проекта сообщения об отказе в передаче имущества в аренду (безвозмездное пользование)





Необходимость направления межвед.запросов





Направление запроса о предоставлении сведений в порядке межвед. инф.взаимодействия





Необход-ть проведения оценки рын. стоимости





Организация проведения оценки рыночной стоимости





Подготовка проекта договора аренды (безвозмездного пользования)





Заключение договора аренды (безвозмездного пользования)





Предоставление ответа на межведомственный запрос





Поступили документы для заключения договора аренды (безвозмездного пользования)





Подготовка проекта договора аренды (безвозмездного пользования), актов приема-передачи с сопроводительным письмом





Получение документов от заявителя, подготовка сопроводительного письма о направлении договора аренды (безвозмездного пользования)





Регистрация договора аренды (безвозмездного пользования)





Проверка и согласование проектов документов, согласование проекта сопроводительного письма





Согласование договора аренды (безвозмездного пользования) и сопроводительного письма





Рассмотрение проекта договора аренды (безвозмездного пользования), подписание проекта сопроводительного письма





Подписание договора аренды (безвозмездного пользования) и сопроводительного письма





Отправка заявителю сопроводительного письма о направлении проекта договора аренды (безвозмездного пользования) с приложением проекта договора аренды (безвозмездного пользования)





Регистрация сопроводительного письма о направлении проекта договора аренды (безвозмездного пользования)





Отправка заявителю сопроводительного письма с приложением договора аренды (безвозмездного пользования)





Регистрация сопроводительного письма о направлении договора аренды (безвозмездного пользования)





Получение проекта договора аренды (безвозмездного пользования)





Подписание проекта договора аренды (безвозмездного пользования)





Направление подписанного проекта договора аренды (безвозмездного пользования)





Получение договора аренды (безвозмездного пользования)








