Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в собственность без проведения торгов, за исключением предоставления в собственность гражданам, имеющим право на бесплатное предоставление земельных участков» 

Форма
Главе Администрации 

Большесельского муниципального района 
Ярославской области

_________________________________________

_________________________________________

(организационно-правовая форма и

_________________________________________

полное наименование юридического лица,

_________________________________________

Ф.И.О. физического лица (полностью),

_________________________________________

сведения о заявителе: для юридических лиц -

_________________________________________

ИНН, ОГРН, почтовый и юридический

_________________________________________

адреса; для физических лиц - паспортные

_________________________________________

данные, место регистрации,

_________________________________________

ИНН (при наличии), почтовый адрес,

_________________________________________

контактный телефон)

Заявление
о предоставлении земельного участка, находящегося в собственности Большесельского муниципального района Ярославской области, в собственность без проведения торгов
Прошу  предоставить  в  собственность  за  плату  (бесплатно) (ненужное зачеркнуть)  земельный  участок,  находящийся  в  собственности Большесельского муниципального района Ярославской области, с кадастровым номером __________________________________________________, площадью____________ кв. м <1>, расположенный <1>_________________________________________________ _______________________________________________________________________________,

              (указать адресные ориентиры земельного участка)

для _______________________________________________________________________

                 (указать цель использования земельного участка)

в связи с _________________________________________________________________

           (основания предоставления земельного участка без проведения

___________________________________________________________________________

         торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3 или

___________________________________________________________________________

      статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации оснований)

    Реквизиты   решения   о   предварительном  согласовании  предоставления

земельного участка <2> ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Приложения:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Результаты рассмотрения заявления (отметить один вариант):

    ┌─┐

    │ │ получу лично;

    └─┘

    ┌─┐

    │ │ прошу направить по почтовому адресу: ______________________________

    └─┘

__________________________________________________________________________;

    Заявитель _________ ___________________________________________________

              (подпись) (Ф.И.О., должность представителя юридического лица,

                          реквизиты документа, удостоверяющего полномочия

                                 представителя юридического лица,

                                 Ф.И.О. физического лица, сведения

                           о доверенном лице (Ф.И.О., реквизиты документа,

                           удостоверяющего  полномочия доверенного лица,

                                        контактный телефон))

                М.П.

"___" _______ 20___ г.

    --------------------------------

    <1> Указывается при наличии информации.

    <2> Указываются   в  случае,  если   испрашиваемый   земельный  участок

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения.
Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в собственность без проведения торгов, за исключением предоставления в собственность гражданам, имеющим право на бесплатное предоставление земельных участков» 

БЛОК-СХЕМЫ 

последовательности административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в собственность без проведения торгов, за исключением предоставления в собственность гражданам, имеющим право на бесплатное предоставление земельных участков»
1. Блок-схема
административной процедуры приема и регистрации заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами
	Срок исполнения административной процедуры приема, регистрации и первичной проверки документов – не более 1 дня

	Заявитель (представитель заявителя)
	

	Сотрудник организационно-правового отдела (ОПО)
	

	Глава Алминистрации Большесельского МР
	


2. Блок-схема
административной процедуры рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка проекта договора купли-продажи или постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо уведомления об отказе в предоставлении земельного участка или уведомления о возврате заявления заявителю с направлением (выдачей) заявителю уведомления о возврате заявления заявителю
	Срок исполнения административной процедуры рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, для:
- подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка, находящегося в собственности Большесельского МР Ярославской области (далее - договор купли-продажи), или постановления о предоставлении земельного участка, находящегося в собственности Большесельского МР Ярославской области, в собственность бесплатно (далее - постановление о предоставлении)  либо уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в собственности Большесельского МР Ярославской области, в собственность без проведения торгов (далее - уведомление об отказе) - не более 24 дней;                

- подготовки уведомления о возврате заявления заявителю - не более 6 дней;
- направления (выдачи) заявителю уведомления о возврате заявления заявителю (далее - уведомление) - в течение 3 дней со дня принятия решения

	Заведующий отделом ИЗОГД АПК и ООС
	

	Заявитель (представитель заявителя)
	

	Глава Алминистрации Большесельского МР
	

	Сотрудник организационно-правового отдела (ОПО)
	

	Сотрудник отдела ИЗОГД АПК и ООС
	



  Документ

Не                                                                в наличии
                                               соответствует

                                                   Соответствует
             


Необходимо


направить


запрос

	Органы, предоставляющие информацию в порядке межведомственного взаимодействия
	

5 рабочих


дней


3. Блок-схема 
административной процедуры направления (выдачи) заявителю договора купли-продажи или постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо уведомления об отказе в предоставлении земельного участка
	Срок исполнения административной процедуры – не более 5 дней

	Сотрудник отдела ИЗОГД АПК и ООС
	

	Заведующий отделом ИЗОГД АПК и ООС
	

	Глава Алминистрации Большесельского МР
	

	Сотрудник организационно-правового отдела (ОПО)
	

	Заявитель (представитель заявителя)
	


Проверка поступивших документов, установление срока исполнения поручения





Получение проекта договора купли-продажи или постановления о предоставлении зем.участка либо уведомления об отказе в предоставлении зем.участка или уведомления о возврате заявления











Регистрация сопроводительного письма о направлении проекта договора купли-продажи или постановления о предоставлении зем.участка либо уведомления об отказе в предоставлении зем.участка или уведомления о возврате заявления





Отправка заявителю сопроводительного письма с приложением проекта договора купли-продажи или постановления о предоставлении зем.участка либо уведомления об отказе в предоставлении зем.участка или уведомления о возврате заявления








Подписание сопроводительного письма








Проверка и согласование сопроводительного письма











Поступил проект договора купли-продажи или постановления о предоставлении зем.участка либо уведомления об отказе в предоставлении зем.участка или уведомления о возврате заявления





Информирование заявителя о возможности получения результата услуги в Администрации





Если по истечении 3 дней заявитель не явился, подготовка сопроводительного письма о направлении  проекта договора купли-продажи или постановления о предоставлении зем.участка либо уведомления об отказе в предоставлении зем.участка или уведомления о возврате заявления








Предоставление ответа на межведомственный запрос





Направление запроса о предоставлении сведений в порядке межвед. инф.взаимодействия











Подготовка проекта договора купли-продажи или постановления о предоставлении зем.участка





Необходимость направления межвед.запросов





Рассмотрение и проверка поступивших документов  на соответствие требованиям административного регламента





Проверка данных заявителя  на соответствие требованиям Административного регламента





Подготовка проекта уведомления о возврате заявления заявителю





Подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении зем.участка (при наличии оснований)











Подписание проекта договора купли-продажи или постановления о предоставлении зем.участка либо уведомления об отказе в предоставлении зем.участка или уведомления о возврате заявления








Рассмотрение заявления о предоставлении зем.участка





Согласование проекта договора купли-продажи или постановления о предоставлении зем.участка либо уведомления об отказе в предоставлении зем.участка или уведомления о возврате заявления 











Получение заявления с приложенными к нему документами





Прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном для входящей корреспонденции (в день поступления документов)





Направление письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему документами








