Приложение № 1 к Положению

Форма
	
	В инвентаризационную комиссию Отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации Большесельского муниципального района

	
	

	
	

	
	(Ф.И.О., замещаемая должность)


Уведомление
о получении подарка
от "___" __________ 20 ___ г.

Извещаю о получении______________________________________________

                                                                   (дата получения)

подарка(ов) на ____________________________________________________ 

(наименование протокольного мероприятия, 

__________________________________________________________________

служебной командировки, другого официального мероприятия, 

__________________________________________________________________

место и дата проведения)

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость, рублей *

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого
	
	
	


* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарков.

Приложение: _______________________________________ на ______листах.

Лицо, представившее

уведомление ___________________ "___" __________ 20 __ г.

Лицо, принявшее

уведомление ____________________ "___" __________ 20 __ г.

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений о получении подарка ________

"___" __________ 20 ___ г.

Приложение № 2 к Положению

Форма
Акт
приема-передачи подарка N ______

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что

__________________________________________________________________

(Ф.И.О., замещаемая должность)

сдал, а материально ответственное лицо________________________________

(Ф.И.О., должность)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

принял на ответственное хранение следующие подарки:

	N п/п
	Наименование
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость, рублей *
	Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений о получении подарка

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	


* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарков.

	Принял на ответственное хранение
	
	Сдал на ответственное хранение

	
	
	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Принято к учету

____________________________________________________________________ 

(дата и номер решения комиссии по поступлению и выбытию активов)

	    Исполнитель
	_____________
	
	_______________
	"___" __________ 20 ___ г.

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


Приложение № 3 к Положению

Форма
Акт
приема-передачи (возврата) подарка
N ______

Материально ответственное лицо______________________________________   

                                                                                                                        (Ф.И.О., должность)

________________________________________________________________ 

на основании протокола заседания инвентаризационной комиссии по поступлению и выбытию активов "___" __________ 20 ___ г. N _________ возвращает муниципальному служащему

__________________________________________________________________                                                            
                                                                                           (Ф.И.О., должность)

подарок ____________________________ стоимостью _______________ руб.,

переданный по акту приема-передачи от "___" _________ 20 ___ г. N _____.

	              Выдал
	
	Принял

	
	
	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


"___" __________ 20 ___ г. "___" __________ 20 ___ г.

Приложение № 4 к Положению

Форма
	
	

	
	(Ф.И.О. представителя нанимателя (работодателя), должность)

	
	

	
	(Ф.И.О., замещаемая должность)


Заявление
о выкупе подарка

Настоящим заявляю о желании выкупить подарок, полученный мною на __________________________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки или другого официального мероприятия, место и дата его проведения)

и переданный в инвентаризационную комиссию отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации Большесельского муниципального района по акту приема-передачи от "___" _____________ 20 ___ г. № _____.

	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


"___" _____________ 20 ___ г.,

Приложение № 5 к Положению

Форма
Журнал
регистрации уведомлений лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы Большесельского муниципального района, о получении подарков в связи с должностным положением или исполнением должностных обязанностей

	N п/п
	Дата регистрации уведомления
	Ф.И.О. лица, подавшего уведомление
	Должность лица, подавшего уведомление
	Присвоенный регистрационный номер
	Дата присвоения номера
	Ф.И.О. регистратора
	Подпись регистратора

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


