
 

 

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на строительство» 

 

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге 

№ 

п/п 

Параметр Значение параметра/состояние 

1. Наименование органа, предос-

тавляющего услугу 

Органы местного самоуправления муници-

пальных образований Ярославской области  

2. Номер услуги в федеральном 

реестре 

отсутствует 

3. Полное наименование услуги Выдача разрешения на строительство 

4. Краткое наименование услуги Выдача разрешения на строительство 

5 Административный регламент 

предоставления услуги 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по  

выдаче разрешения на строительство 

6. Перечень «подуслуг» 1. Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства; 

2. Выдача разрешения на строительство 

объекта индивидуального жилищного строи-

тельства; 

3. Продление срока действия разрешения 

на строительство; 

4. Внесение изменений в разрешение на 

строительство. 

7. Способы оценки качества радиотелефонная связь (телефонный опрос) 



 

 

Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах» 

Срок предоставления в зависи-

мости от условий 

Осно-

вание 

отказа 

в 

прие-

ме 

доку-

мен-

тов 

Основа-

ния отка-

за в пре-

доставле-

нии «по-

дуслуги» 

Основания 

приостанов-

ления пре-

доставления 

«подуслуги» 

Срок приоста-

новления пре-

доставления 

«подуслуги» 

Плата за предоставление «подуслуги» Способ обращения за 

получением «подуслу-

ги» 

Способ получения 

результата «подус-

луги» При подаче 

заявления по 

месту житель-

ства (по месту 

нахождения 

юр. лица) 

При подаче 

заявления не 

по месту жи-

тельства (по 

месту обраще-

ния) 

Наличие платы 

(государствен-

ной пошлины) 

Реквизиты 

нормативного 

правового акта, 

являющегося 

основанием 

для взимания 

платы (госу-

дарственной 

пошлины) 

КБК для взи-

мания платы 

(государствен-

ной пошлины), 

в том числе 

через МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства 

7 рабочих 

дней 

7 рабочих дней нет нет нет нет нет ____ ____ - очная форма – при 

личном присутствии 

заявителя в ОМСУ 

или МФЦ; 

-  почтовая связь; 

- в электронном виде 

по электронной почте; 

- посредством Едино-

го портала 

 

- в ОМСУ на бу-

мажном носителе; 

- в МФЦ на бумаж-

ном носителе, полу-

ченном из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

- в электронной 

форме посредством 

Единого портала  

2. Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства 

30 календар-

ных дней(в 

случае, если 

строительст-

во или рекон-

струкция 

объекта ка-

питального 

строительст-

ва, не яв-

ляющегося 

линейным 

объектом, 

планируется 

в границах 

территории 

историческо-

го поселения 

30 календар-

ных дней (в 

случае, если 

строительство 

или реконст-

рукция объек-

та капиталь-

ного строи-

тельства, не 

являющегося 

линейным 

объектом, 

планируется в 

границах тер-

ритории исто-

рического 

поселения 

федерального 

нет нет нет нет нет ____ ____ - очная форма – при 

личном присутствии 

заявителя в ОМСУ 

или МФЦ; 

-  почтовая связь; 

- в электронном виде 

по электронной почте; 

- посредством Едино-

го портала 

 

- в ОМСУ на бу-

мажном носителе; 

- в МФЦ на бумаж-

ном носителе, полу-

ченном из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

- в электронной 

форме посредством 

Единого портала  



 

 

федерального 

или регио-

нального зна-

чения и к 

заявлению о 

выдаче раз-

решения на 

строительст-

во не прило-

жено соответ-

ствующее 

заключение 

Департамента 

охраны объ-

ектов куль-

турного на-

следия Яро-

славской об-

ласти) 

или регио-

нального зна-

чения и к за-

явлению о 

выдаче раз-

решения на 

строительство 

не приложено 

соответст-

вующее за-

ключение 

Департамента 

охраны объ-

ектов куль-

турного на-

следия Яро-

славской об-

ласти) 

3. Продление срока действия разрешения на строительство 

7 рабочих 

дней 

7 рабочих дней  нет нет нет нет нет ____ ____ - очная форма – при 

личном присутствии 

заявителя в ОМСУ 

или МФЦ; 

-  почтовая связь; 

- в электронном виде 

по электронной почте; 

- посредством Едино-

го портала 

 

- в ОМСУ на бу-

мажном носителе; 

- в МФЦ на бумаж-

ном носителе, полу-

ченном из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

- в электронной 

форме посредством 

Единого портала  

4. Внесение изменений в разрешение на строительство 

10 рабочих 

дней  

10 рабочих 

дней  

нет нет нет нет нет ____ ____ - очная форма – при 

личном присутствии 

заявителя в ОМСУ 

или МФЦ; 

-  почтовая связь; 

- в электронном виде 

по электронной почте; 

- посредством Едино-

го портала 

 

- в ОМСУ на бу-

мажном носителе; 

- в МФЦ на бумаж-

ном носителе, полу-

ченном из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

- в электронной 

форме посредством 

Единого портала  

 

Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 



 

 

№ 

п/

п 

Категории лиц, 

имеющих право на 

получение «подус-

луги» 

Документ, подтверждающий пра-

вомочие заявителя соответствую-

щей категории на получение «по-

дуслуги» 

Установленные требова-

ния к документу, под-

тверждающему правомо-

чие заявителя соответст-

вующей категории на по-

лучение «подуслуги» 

Наличие 

возможно-

сти подачи 

заявления 

на предос-

тавление 

«подуслу-

ги» пред-

ставителя-

ми заяви-

теля 

Исчерпы-

вающий пе-

речень лиц, 

имеющих 

право на 

подачу заяв-

ления от 

имени заяви-

теля 

Наименование документа, под-

тверждающего право подачи заяв-

ления от имени заявителя 

Установленные требования к 

документу, подтверждающе-

му право подачи заявления от 

имени заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

5.  

1. Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства 

1. Физическое лицо, 

являющееся за-

стройщиком 

документ, удостоверяющий лич-

ность: 

- Паспорт гражданина РФ (для 

граждан Российской Федерации); 

- Разрешение на временное прожи-

вание (для иностранных граждан 

временно проживающих до полу-

чения вида на жительство); 

- Паспорт иностранного граждани-

на (обязательно наличие перевода 

заверенного нотариусом); 

- Временное удостоверение бе-

женца (для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Удостоверение беженца (для 

иностранных граждан имеющих 

статус беженца); 

- Вид на жительство, выданный 

лицу без гражданства (для ино-

странных граждан временно про-

живающих до получения граждан-

ства); 

- Временное удостоверение лично-

сти гражданина Российской Феде-

рации. Форма № 2П (выдаётся 

взамен утраченного, до получения 

нового). 

- должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

государственной услуги; 

- не должен содержать 

подчисток, зачеркнутых 

слов и других исправле-

ний; 

- не должен иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержа-

ния; 

- копия документа, не за-

веренная нотариусом, 

представляется заявителем 

с предъявлением подлин-

ника; 

- копия документа, пред-

ставленная в электронной 

форме, должна быть заве-

рена усиленной квалифи-

цированной электронной 

подписью нотариуса 

имеется Представи-

тель заявите-

ля 

документ, удостоверяющий лич-

ность: 

- Паспорт гражданина РФ (для 

граждан Российской Федерации); 

- Разрешение на временное про-

живание (для иностранных граж-

дан временно проживающих до 

получения вида на жительство); 

- Паспорт иностранного гражда-

нина (обязательно наличие пере-

вода заверенного нотариусом); 

- Временное удостоверение бе-

женца (для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Удостоверение беженца (для 

иностранных граждан имеющих 

статус беженца); 

- Вид на жительство, выданный 

лицу без гражданства (для ино-

странных граждан временно про-

живающих до получения граждан-

ства); 

- Временное удостоверение лич-

ности гражданина Российской 

Федерации. Форма № 2П (выдаёт-

ся взамен утраченного, до получе-

ния нового) 

- должен быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением государст-

венной услуги; 

- не должен содержать под-

чисток, зачеркнутых слов и 

других исправлений; 

- не должен иметь поврежде-

ний, наличие которых не по-

зволяет однозначно истолко-

вать их содержания; 

- копия документа, не заве-

ренная нотариусом, пред-

ставляется заявителем с 

предъявлением подлинника; 

- копия документа, представ-

ленная в электронной форме, 

должна быть заверена уси-

ленной квалифицированной 

электронной подписью нота-

риуса 



 

 

 юридическое лицо, 

являющееся за-

стройщиком 

 Документ, удостоверяющий 

полномочия представителя (копия 

решения о назначении или об из-

брании, распоряжение (приказ) о 

назначении на должность  

Паспорт гражданина РФ (для гра-

ждан Российской Федерации); 

- Разрешение на временное прожи-

вание (для иностранных граждан 

временно проживающих до полу-

чения вида на жительство); 

- Паспорт иностранного граждани-

на (обязательно наличие перевода 

заверенного нотариусом); 

- Временное удостоверение бе-

женца (для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Удостоверение беженца (для 

иностранных граждан имеющих 

статус беженца); 

- Вид на жительство, выданный 

лицу без гражданства (для ино-

странных граждан временно про-

живающих до получения граждан-

ства); 

 - Временное удостоверение 

личности гражданина Российской 

Федерации. Форма № 2П (выдаёт-

ся взамен утраченного, до получе-

ния нового). 

- должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

муниципальной  услуги; 

должен содержать: 

- дату и номер подписа-

ния, 

гражданство, место жи-

тельства, документ, на 

основании которого уста-

новлена его личность, 

реквизиты данного доку-

мента; 

- не должен содержать 

подчисток, зачеркнутых 

слов и других исправле-

ний; 

- не должен иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержа-

ния. 

 

наличие Представи-

тель заявите-

ля 

доверенность, подтверждающая 

полномочия на обращение за по-

лучением услуги.  

 

- документ должен быть дей-

ствительным на срок обраще-

ния за предоставлением му-

ниципальной  услуги; 

- не должен содержать под-

чисток, зачеркнутых слов и 

других исправлений; 

- не должен иметь поврежде-

ний, наличие которых не по-

зволяет однозначно истолко-

вать их содержания: 

- выдается за подписью руко-

водителя или иного лица, 

уполномоченного на это в 

соответствии с законом и 

учредительными документа-

ми юридического лица; 

- должен содержать: (место и 

дату ее совершения; срок, на 

который выдана доверен-

ность;  наименование юриди-

ческого лица-доверителя,  

сведения о представителе - 

физическом лице (место жи-

тельства, по возможности 

паспортные данные), а также 

при необходимости печать и 

подпись нотариуса. 

2. Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства 

1. Физическое лицо, 

являющееся за-

стройщиком 

документ, удостоверяющий лич-

ность: 

- Паспорт гражданина РФ (для 

граждан Российской Федерации); 

- Разрешение на временное прожи-

вание (для иностранных граждан 

временно проживающих до полу-

чения вида на жительство); 

- Паспорт иностранного граждани-

на (обязательно наличие перевода 

заверенного нотариусом); 

- Временное удостоверение бе-

- должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

государственной услуги; 

- не должен содержать 

подчисток, зачеркнутых 

слов и других исправле-

ний; 

- не должен иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержа-

наличие Представи-

тель заявите-

ля 

документ, удостоверяющий лич-

ность: 

- Паспорт гражданина РФ (для 

граждан Российской Федерации); 

- Разрешение на временное про-

живание (для иностранных граж-

дан временно проживающих до 

получения вида на жительство); 

- Паспорт иностранного гражда-

нина (обязательно наличие пере-

вода заверенного нотариусом); 

- Временное удостоверение бе-

- должен быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением государст-

венной услуги; 

- не должен содержать под-

чисток, зачеркнутых слов и 

других исправлений; 

- не должен иметь поврежде-

ний, наличие которых не по-

зволяет однозначно истолко-

вать их содержания; 

- копия документа, не заве-



 

 

женца (для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Удостоверение беженца (для 

иностранных граждан имеющих 

статус беженца); 

- Вид на жительство, выданный 

лицу без гражданства (для ино-

странных граждан временно про-

живающих до получения граждан-

ства); 

- Временное удостоверение лично-

сти гражданина Российской Феде-

рации. Форма № 2П (выдаётся 

взамен утраченного, до получения 

нового). 

ния; 

- копия документа, не за-

веренная нотариусом, 

представляется заявителем 

с предъявлением подлин-

ника; 

- копия документа, пред-

ставленная в электронной 

форме, должна быть заве-

рена усиленной квалифи-

цированной электронной 

подписью нотариуса 

женца (для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Удостоверение беженца (для 

иностранных граждан имеющих 

статус беженца); 

- Вид на жительство, выданный 

лицу без гражданства (для ино-

странных граждан временно про-

живающих до получения граждан-

ства); 

- Временное удостоверение лич-

ности гражданина Российской 

Федерации. Форма № 2П (выдаёт-

ся взамен утраченного, до получе-

ния нового) 

ренная нотариусом, пред-

ставляется заявителем с 

предъявлением подлинника; 

- копия документа, представ-

ленная в электронной форме, 

должна быть заверена уси-

ленной квалифицированной 

электронной подписью нота-

риуса 

 юридическое лицо, 

являющееся за-

стройщиком 

 Документ, удостоверяющий 

полномочия представителя (копия 

решения о назначении или об из-

брании, распоряжение (приказ) о 

назначении на должность или 

иной документ, в соответствии с 

которым такое физическое лицо 

обладает правом действовать от 

имени заявителя без доверенности 

 - паспорт гражданина РФ или 

иной документ, удостоверяющий 

личность представителя юридиче-

ского лица из вышеперечислен-

ных в пункте 1. 

- должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

муниципальной  услуги; 

должен содержать: 

- дату и номер подписания  

-имя представляемого - 

физического лица, граж-

данство, место жительст-

ва, документ, на основа-

нии которого установлена 

его личность, реквизиты 

данного документа; 

- сведения о представителе 

- физическом лице (место 

жительства, по возможно-

сти паспортные данные) 

- не должен содержать 

подчисток, зачеркнутых 

слов и других исправле-

ний; 

- не должен иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержа-

ния. 

 

наличие Представи-

тель заявите-

ля 

доверенность, подтверждающая 

полномочия на обращение за по-

лучением услуги.  

 

- документ должен быть дей-

ствительным на срок обраще-

ния за предоставлением му-

ниципальной  услуги; 

- не должен содержать под-

чисток, зачеркнутых слов и 

других исправлений; 

- не должен иметь поврежде-

ний, наличие которых не по-

зволяет однозначно истолко-

вать их содержания: 

- должен быть  оформлен в 

соответствии с законодатель-

ством РФ; 

- выдается за подписью руко-

водителя или иного лица, 

уполномоченного на это в 

соответствии с законом и 

учредительными документа-

ми юридического лица; 

- должен содержать: (место и 

дату ее совершения; срок, на 

который выдана доверен-

ность;  наименование юриди-

ческого лица-доверителя,  

сведения о представителе - 

физическом лице (место жи-

тельства, по возможности 

паспортные данные), а также 



 

 

при необходимости печать и 

подпись нотариуса 

3. Продление срока действия разрешения на строительство 

1. Физические лица документ, удостоверяющий лич-

ность: 

- Паспорт гражданина РФ (для 

граждан Российской Федерации); 

- Разрешение на временное прожи-

вание (для иностранных граждан 

временно проживающих до полу-

чения вида на жительство); 

- Паспорт иностранного граждани-

на (обязательно наличие перевода 

заверенного нотариусом); 

- Временное удостоверение бе-

женца (для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Удостоверение беженца (для 

иностранных граждан имеющих 

статус беженца); 

- Вид на жительство, выданный 

лицу без гражданства (для ино-

странных граждан временно про-

живающих до получения граждан-

ства); 

- Временное удостоверение лично-

сти гражданина Российской Феде-

рации. Форма № 2П (выдаётся 

взамен утраченного, до получения 

нового). 

- должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

государственной услуги; 

- не должен содержать 

подчисток, зачеркнутых 

слов и других исправле-

ний; 

- не должен иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержа-

ния; 

- копия документа, не за-

веренная нотариусом, 

представляется заявителем 

с предъявлением подлин-

ника; 

- копия документа, пред-

ставленная в электронной 

форме, должна быть заве-

рена усиленной квалифи-

цированной электронной 

подписью нотариуса 

 

наличие Представи-

тель заявите-

ля 

документ, удостоверяющий лич-

ность: 

- Паспорт гражданина РФ (для 

граждан Российской Федерации); 

- Разрешение на временное про-

живание (для иностранных граж-

дан временно проживающих до 

получения вида на жительство); 

- Паспорт иностранного гражда-

нина (обязательно наличие пере-

вода заверенного нотариусом); 

- Временное удостоверение бе-

женца (для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Удостоверение беженца (для 

иностранных граждан имеющих 

статус беженца); 

- Вид на жительство, выданный 

лицу без гражданства (для ино-

странных граждан временно про-

живающих до получения граждан-

ства); 

- Временное удостоверение лич-

ности гражданина Российской 

Федерации. Форма № 2П (выдаёт-

ся взамен утраченного, до получе-

ния нового) 

- должен быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением государст-

венной услуги; 

- не должен содержать под-

чисток, зачеркнутых слов и 

других исправлений; 

- не должен иметь поврежде-

ний, наличие которых не по-

зволяет однозначно истолко-

вать их содержания; 

- копия документа, не заве-

ренная нотариусом, пред-

ставляется заявителем с 

предъявлением подлинника; 

- копия документа, представ-

ленная в электронной форме, 

должна быть заверена уси-

ленной квалифицированной 

электронной подписью нота-

риуса 

 юридическое лицо, 

являющееся за-

стройщиком 

 Документ, удостоверяющий 

полномочия представителя (копия 

решения о назначении или об из-

брании, распоряжение (приказ) о 

назначении на должность или 

иной документ, в соответствии с 

которым такое физическое лицо 

обладает правом действовать от 

имени заявителя без доверенности 

 - паспорт гражданина РФ или 

иной документ, удостоверяющий 

личность представителя юридиче-

- должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

муниципальной  услуги; 

должен содержать: 

- дату и номер подписания  

-имя представляемого - 

физического лица, граж-

данство, место жительст-

ва, документ, на основа-

нии которого установлена 

его личность, реквизиты 

наличие Представи-

тель заявите-

ля 

доверенность, подтверждающая 

полномочия на обращение за по-

лучением услуги.  

 

- документ должен быть дей-

ствительным на срок обраще-

ния за предоставлением му-

ниципальной  услуги; 

- не должен содержать под-

чисток, зачеркнутых слов и 

других исправлений; 

- не должен иметь поврежде-

ний, наличие которых не по-

зволяет однозначно истолко-

вать их содержания: 

- должен быть  оформлен в 



 

 

ского лица из вышеперечислен-

ных в пункте 1. 

данного документа; 

- сведения о представителе 

- физическом лице (место 

жительства) 

- не должен содержать 

подчисток, зачеркнутых 

слов и других исправле-

ний; 

- не должен иметь повре-

ждений, наличие которых 

не позволяет однозначно 

истолковать их содержа-

ния. 

 

соответствии с законодатель-

ством РФ; 

- выдается за подписью руко-

водителя или иного лица, 

уполномоченного на это в 

соответствии с законом и 

учредительными документа-

ми юридического лица; 

- должен содержать: (место и 

дату ее совершения; срок, на 

который выдана доверен-

ность;  наименование юриди-

ческого лица-доверителя,  

сведения о представителе - 

физическом лице (место жи-

тельства, по возможности 

паспортные данные), а также 

при необходимости печать и 

подпись нотариуса 

4. Внесение изменений в разрешение на строительство 

1. Физическое лицо, 

которое приобрело 

права на земель-

ный участок 

документ, удостоверяющий лич-

ность: 

- Паспорт гражданина РФ (для 

граждан Российской Федерации); 

- Разрешение на временное прожи-

вание (для иностранных граждан 

временно проживающих до полу-

чения вида на жительство); 

- Паспорт иностранного граждани-

на (обязательно наличие перевода 

заверенного нотариусом); 

- Временное удостоверение бежен-

ца (для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Удостоверение беженца (для ино-

странных граждан имеющих статус 

беженца); 

- Вид на жительство, выданный 

лицу без гражданства (для ино-

странных граждан временно про-

живающих до получения граждан-

ства); 

- Временное удостоверение лично-

сти гражданина Российской Феде-

- должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

государственной услуги; 

- не должен содержать 

подчисток, зачеркнутых 

слов и других исправле-

ний; 

- не должен иметь повреж-

дений, наличие которых не 

позволяет однозначно ис-

толковать их содержания; 

- копия документа, не заве-

ренная нотариусом, пред-

ставляется заявителем с 

предъявлением подлинни-

ка; 

- копия документа, пред-

ставленная в электронной 

форме, должна быть заве-

рена усиленной квалифи-

цированной электронной 

подписью нотариуса 

 

наличие Представи-

тель заяви-

теля 

документ, удостоверяющий лич-

ность: 

- Паспорт гражданина РФ (для 

граждан Российской Федерации); 

- Разрешение на временное прожи-

вание (для иностранных граждан 

временно проживающих до полу-

чения вида на жительство); 

- Паспорт иностранного граждани-

на (обязательно наличие перевода 

заверенного нотариусом); 

- Временное удостоверение бежен-

ца (для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Удостоверение беженца (для ино-

странных граждан имеющих статус 

беженца); 

- Вид на жительство, выданный 

лицу без гражданства (для ино-

странных граждан временно про-

живающих до получения граждан-

ства); 

- Временное удостоверение лично-

сти гражданина Российской Феде-

- должен быть действитель-

ным на срок обращения за 

предоставлением государст-

венной услуги; 

- не должен содержать под-

чисток, зачеркнутых слов и 

других исправлений; 

- не должен иметь поврежде-

ний, наличие которых не по-

зволяет однозначно истолко-

вать их содержания; 

- копия документа, не заве-

ренная нотариусом, пред-

ставляется заявителем с 

предъявлением подлинника; 

- копия документа, представ-

ленная в электронной форме, 

должна быть заверена уси-

ленной квалифицированной 

электронной подписью нота-

риуса 



 

 

рации. Форма № 2П (выдаётся вза-

мен утраченного, до получения 

нового). 

 

рации. Форма № 2П (выдаётся вза-

мен утраченного, до получения 

нового) 

 юридическое лицо, 

которое приобрело 

права на земель-

ный участок 

 Документ, удостоверяющий 

полномочия представителя (копия 

решения о назначении или об из-

брании, распоряжение (приказ) о 

назначении на должность или иной 

документ, в соответствии с кото-

рым такое физическое лицо обла-

дает правом действовать от имени 

заявителя без доверенности 

 - паспорт гражданина РФ или 

иной документ, удостоверяющий 

личность представителя юридиче-

ского лица из вышеперечисленных 

в пункте 1. 

- должен быть действи-

тельным на срок обраще-

ния за предоставлением 

муниципальной  услуги; 

должен содержать: 

- дату и номер подписания  

-имя представляемого - 

физического лица, граж-

данство, место жительства, 

документ, на основании 

которого установлена его 

личность, реквизиты дан-

ного документа; 

- сведения о представителе 

- физическом лице (место 

жительства, по возможно-

сти паспортные данные) 

- не должен содержать 

подчисток, зачеркнутых 

слов и других исправле-

ний; 

- не должен иметь повреж-

дений, наличие которых не 

позволяет однозначно ис-

толковать их содержания. 

 

наличие Представи-

тель заяви-

теля 

доверенность, подтверждающая 

полномочия на обращение за полу-

чением услуги.  

 

- документ должен быть дей-

ствительным на срок обраще-

ния за предоставлением му-

ниципальной  услуги; 

- не должен содержать под-

чисток, зачеркнутых слов и 

других исправлений; 

- не должен иметь поврежде-

ний, наличие которых не по-

зволяет однозначно истолко-

вать их содержания: 

- должен быть  оформлен в 

соответствии с законодатель-

ством РФ; 

- выдается за подписью руко-

водителя или иного лица, 

уполномоченного на это в 

соответствии с законом и 

учредительными документа-

ми юридического лица; 

- должен содержать: (место и 

дату ее совершения; срок, на 

который выдана доверен-

ность;  наименование юриди-

ческого лица-доверителя,  

сведения о представителе - 

физическом лице (место жи-

тельства, по возможности 

паспортные данные), а также 

при необходимости печать и 

подпись нотариуса 

Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги» 

№ 

п/п 

Категория документа Наименование документов, 

которые предоставляет зая-

витель для получения «по-

дуслуги» 

Количество необходи-

мых экземпляров доку-

мента с указанием под-

линник/копия 

Условие предоставле-

ния документа 

Установленные требования к до-

кументу 

Форма (шаб-

лон) документа 

Образец докумен-

та/заполнения докумен-

та 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1.  «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства» 



 

 

1. Документ, удостове-

ряющий личность 

 

документ, удостоверяющий 

личность: 

- Паспорт гражданина РФ 

(для граждан Российской 

Федерации); 

- Разрешение на временное 

проживание (для иностран-

ных граждан временно 

проживающих до получе-

ния вида на жительство); 

- Паспорт иностранного 

гражданина (обязательно 

наличие перевода заверен-

ного нотариусом); 

- Временное удостоверение 

беженца (для иностранных 

граждан имеющих статус 

беженца); 

- Удостоверение беженца 

(для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Вид на жительство, вы-

данный лицу без граждан-

ства (для иностранных гра-

ждан временно проживаю-

щих до получения граждан-

ства); 

- Временное удостоверение 

личности гражданина Рос-

сийской Федерации. Форма 

№ 2П (выдаётся взамен 

утраченного, до получения 

нового) 

1 экземпляр 

(подлинник или нотари-

ально заверенная копия) 

 

Действия:  

1. Проверка документа 

на соответствие уста-

новленным требовани-

ям. 

2. Установление лично-

сти заявителя. 

3. Возврат подлинника 

заявителю. 

 

Представляется один 

из документов 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлени-

ем государственной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, 

зачеркнутых слов и других исправ-

лений. 

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет од-

нозначно истолковать их содержа-

ния. 

4. Копия документа, не заверенная 

нотариусом, представляется заяви-

телем с предъявлением подлинни-

ка. 

5. Копия документа, представлен-

ная в электронной форме, должна 

быть заверена усиленной квалифи-

цированной электронной подписью 

нотариуса. 

- - 

2. 

 

Заявление на получе-

ние услуги 

Заявление на получение 

муниципальной услуги 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

нет  приложение 1 приложение 1 

3 Документ, подтвер-

ждающий полномочия 

представителя заяви-

теля действовать от 

его имени 

Документ, удостоверяющий 

полномочия представителя 

(доверенность на представ-

ление интересов заявителя 

при получении муници-

пальной услуги; копия ре-

шения о назначении или об 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

В случае подачи до-

кументов уполномо-

ченным представите-

лем 

Должен содержать: 

- дату и номер подписания   

-имя представляемого - физическо-

го лица, гражданство, место жи-

тельства, документ, на основании 

которого установлена его лич-

ность, реквизиты данного докумен-

- - 



 

 

избрании либо приказа о 

назначении физического 

лица на должность, в соот-

ветствии с которым такое 

физическое лицо обладает 

правом действовать от име-

ни заявителя - юридическо-

го лица без доверенности) 

та либо наименование юридиче-

ского лица-доверителя; 

- сведения о представителе - физи-

ческом лице (место жительства, по 

возможности паспортные данные) 

-имя представляемого - физическо-

го лица, гражданство, место жи-

тельства, документ, на основании 

которого установлена его лич-

ность, реквизиты данного докумен-

та,  

- при необходимости печать и под-

пись нотариуса. 

4 Правоустанавливаю-

щие документы на 

земельный участок,  

Правоустанавливающие 

(документы, выражающие 

содержание сделок, совер-

шенных в простой пись-

менной форме; акты орга-

нов государственной власти 

и актов органов местного 

самоуправления, а также 

актов судов, установивших 

права на недвижимое иму-

щество и тд.) и правоудо-

стоверяющие документы, 

оформленные организация-

ми технического учета и 

иными органами государст-

венного учета объектов 

недвижимого имущества  

1 копия 

Формирование в дело 

 

если право не зареги-

стрировано в Едином 

государственном рее-

стре недвижимости 

1.. 

2. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет од-

нозначно истолковать их содержа-

ния. 

3. Копия документа, не заверенная 

нотариусом, представляется заяви-

телем с предъявлением подлинни-

ка. 

4. Копия документа, представлен-

ная в электронной форме, должна 

быть заверена усиленной квалифи-

цированной электронной подписью 

нотариуса. 

- - 

5 Материалы, содержа-

щиеся в проектной 

документации.  

 

 пояснительная записка; 

 схема планировочной 

организации земельного 

участка, выполненная в 

соответствии с информаци-

ей, указанной в градо-

строительном плане зе-

мельного участка, с обо-

значением места размеще-

ния объекта капитального 

строительства, подъездов и 

проходов к нему, границ 

зон действия публичных 

сервитутов, объектов ар-

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

нет    



 

 

хеологического наследия; 

 схема планировочной 

организации земельного 

участка, подтверждающая 

расположение линейного 

объекта в пределах крас-

ных линий, утверждённых 

в составе документации по 

планировке территории 

применительно к линейным 

объектам; 

 архитектурные решения; 

 сведения об инженерном 

оборудовании, сводный 

план сетей инженерно-

технического обеспечения 

с обозначением мест под-

ключения (технологическо-

го присоединения) проек-

тируемого объекта капи-

тального строительства к 

сетям инженерно-

технического обеспечения; 

 проект организации 

строительства объекта ка-

питального строительства; 

 проект организации работ 

по сносу или демонтажу 

объектов капитального 

строительства, их частей; 

 перечень мероприятий по 

обеспечению доступа инва-

лидов к объектам здраво-

охранения, образования, 

культуры, отдыха, спорта и 

иным объектам социально-

культурного и коммуналь-

но-бытового назначения, 

объектам транспорта, тор-

говли, общественного пи-

тания, объектам делового, 

административного, фи-

нансового, религиозного 

назначения, объектам жи-



 

 

лищного фонда в случае 

строительства, реконструк-

ции указанных объектов 

при условии, что эксперти-

за проектной документации 

указанных объектов не 

проводилась в соответст-

вии со статьей 49 Градо-

строительного кодекса Рос-

сийской Федерации. 

6 Положительное за-

ключение экспертизы 

проектной документа-

ции объекта капи-

тального строительст-

ва  

Заключение экспертизы 1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

Представляется в слу-

чае, если такая про-

ектная документация 

подлежит экспертизе  

   

7 положительное за-

ключение государст-

венной экологической 

экспертизы проектной 

документации 

Заключение экспертизы 1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

Представляется в слу-

чае, если такая про-

ектная документация 

подлежит экспертизе  

   

8 заключение Заключение, подтвер-

ждающее,  внесение изме-

нений в проектную доку-

ментацию после получения 

положительного заключе-

ния экспертизы проектной 

документации, не затраги-

вают конструктивные и 

другие характеристики 

безопасности объекта капи-

тального строительства, а в. 

в случае модификации про-

ектной документации для 

строительства, реконструк-

ции, капитального ремонта 

объектов капитального 

строительства, финансиро-

вание которых планируется 

за счет средств бюджетов 

бюджетной системы Рос-

сийской Федерации или 

обеспечивается юридиче-

скими лицами, указанными 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

Представляется в слу-

чае использования 

модифицированной 

проектной документа-

ции 

   



 

 

в части 2 статьи 

48.2Градостроительного 

кодекса РФ подтверждаю-

щее, что изменения, вне-

сенные в проектную доку-

ментацию после получения 

положительного заключе-

ния экспертизы проектной 

документации, не приводят 

к увеличению сметы на их 

строительство или реконст-

рукцию в сопоставимых 

ценах.  

9 Согласие всех право-

обладателей объекта 

капитального строи-

тельства в случае ре-

конструкции такого 

объекта 

Протокол собрания право-

обладателей 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

Представляется в слу-

чае осуществления 

реконструкции объек-

та капитального 

строительства 

Обязательными реквизитами про-

токола общего собрания являются: 

а) наименование  

б) дата и регистрационный номер; 

в) дата и место проведения общего 

собрания; 

г) заголовок к содержательной 

части протокола; 

д) содержательная часть протоко-

ла; 

е) место (адрес) хранения прото-

колов общих собраний и решений 

собственников помещений в мно-

гоквартирном доме по вопросам, 

поставленным на голосование; 

ж) приложения к протоколу  

(в случае указания на них в содер-

жательной части протокола); 

з) подписи, содержащие сведения о 

фамилии, инициалах лица, предсе-

дательствующего на общем собра-

нии, секретаря, а также лиц, прово-

дивших подсчет голосов, и собст-

венноручную подпись указанных 

лиц, дату ее проставления 

  

11 Решение общего соб-

рания собственников 

помещений и машино-

мест в многоквартир-

ном доме, принятое в 

соответствии с жи-

Протокол собрания собст-

венников помещений 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

Представляется в слу-

чае, если в результате 

реконструкции объек-

та капитального 

строительства про-

изойдет уменьшение 

Обязательными реквизитами про-

токола общего собрания являются: 

а) наименование  

б) дата и регистрационный номер; 

в) дата и место проведения общего 

собрания; 
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лищным законода-

тельством в случае 

реконструкции много-

квартирного дома, 

или, если в результате 

такой реконструкции 

произойдет уменьше-

ние размера общего 

имущества в много-

квартирном доме, 

согласие всех собст-

венников помещений 

и машино-мест в мно-

гоквартирном доме 

размера общего иму-

щества в многоквар-

тирном доме, согласие 

всех собственников 

помещений и машино-

мест в многоквартир-

ном доме  

г) заголовок к содержательной 

части протокола; 

д) содержательная часть протоко-

ла; 

е) место (адрес) хранения прото-

колов общих собраний и решений 

собственников помещений в мно-

гоквартирном доме по вопросам, 

поставленным на голосование; 

ж) приложения к протоколу  

(в случае указания на них в содер-

жательной части протокола); 

з) подписи, содержащие сведения о 

фамилии, инициалах лица, предсе-

дательствующего на общем собра-

нии, секретаря, а также лиц, прово-

дивших подсчет голосов, и собст-

венноручную подпись указанных 

лиц, дату ее проставления 

12 Соглашение  Соглашение о передаче 

полномочий муниципально-

го заказчика 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

При наличии согла-

шения о передаче в 

случаях, установлен-

ных бюджетным зако-

нодательством Рос-

сийской Федерации, 

органом государст-

венной власти (госу-

дарственным орга-

ном), Государствен-

ной корпорацией по 

атомной энергии «Ро-

сатом», Государствен-

ной корпорацией по 

космической деятель-

ности «Роскосмос», 

органом управления 

государственным вне-

бюджетным фондом 

или органом местного 

самоуправления пол-

номочий государст-

венного (муниципаль-

ного) заказчика, за-

ключенного при осу-

   



 

 

ществлении бюджет-

ных инвестиций 

13 Соглашение о прове-

дении реконструкции 

 

Соглашение о проведении 

реконструкции, опреде-

ляющее в том числе усло-

вия и порядок возмещения 

ущерба, причиненного ука-

занному объекту при осу-

ществлении реконструкции, 

в случае проведения рекон-

струкции государственным 

(муниципальным) заказчи-

ком, являющимся органом 

государственной власти 

(государственным органом), 

Государственной корпора-

цией по атомной энергии 

«Росатом», Государствен-

ной корпорацией по косми-

ческой деятельности «Рос-

космос», органом управле-

ния государственным вне-

бюджетным фондом или 

органом местного само-

управления, на объекте 

капитального строительства 

государственной (муници-

пальной) собственности, 

правообладателем которого 

является государственное 

(муниципальное) унитарное 

предприятие, государствен-

ное (муниципальное) бюд-

жетное или автономное 

учреждение, в отношении 

которого указанный орган 

осуществляет соответст-

венно функции и полномо-

чия учредителя или права 

собственника имущества 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

нет    

14 Копия свидетельства 

об аккредитации юри-

дического лица, вы-

давшего положитель-

Свидетельство об аккреди-

тации юридического лица, 

выдавшего положительное 

заключение негосударст-

1 экземпляр (копия) 

Формирование в дело 

 

Представляется в слу-

чае, если в составе 

комплекта документов 

заявителя представле-

   



 

 

ное заключение него-

сударственной экс-

пертизы проектной 

документации  

венной экспертизы проект-

ной документации, в слу-

чае, если представлено за-

ключение негосударствен-

ной экспертизы проектной 

документации 

но заключение него-

сударственной экспер-

тизы проектной доку-

ментации 

2. Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства» 

1. Документ, удостове-

ряющий личность 

 

документ, удостоверяющий 

личность: 

- Паспорт гражданина РФ 

(для граждан Российской 

Федерации); 

- Разрешение на временное 

проживание (для иностран-

ных граждан временно 

проживающих до получе-

ния вида на жительство); 

- Паспорт иностранного 

гражданина (обязательно 

наличие перевода заверен-

ного нотариусом); 

- Временное удостоверение 

беженца (для иностранных 

граждан имеющих статус 

беженца); 

- Удостоверение беженца 

(для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Вид на жительство, вы-

данный лицу без граждан-

ства (для иностранных гра-

ждан временно проживаю-

щих до получения граждан-

ства); 

- Временное удостоверение 

личности гражданина Рос-

сийской Федерации. Форма 

№ 2П (выдаётся взамен 

утраченного, до получения 

нового) 

1 экземпляр 

(подлинник или нотари-

ально заверенная копия) 

 

Действия:  

1. Проверка документа 

на соответствие уста-

новленным требовани-

ям. 

2. Установление лично-

сти заявителя. 

3. Возврат подлинника 

заявителю. 

 

Представляется один 

из документов 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлени-

ем государственной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, 

зачеркнутых слов и других исправ-

лений. 

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет од-

нозначно истолковать их содержа-

ния. 

4. Копия документа, не заверенная 

нотариусом, представляется заяви-

телем с предъявлением подлинни-

ка. 

5. Копия документа, представлен-

ная в электронной форме, должна 

быть заверена усиленной квалифи-

цированной электронной подписью 

нотариуса. 

  

2. 

 

Заявление на получе-

ние услуги 

Заявление на получение 

муниципальной услуги 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

нет  приложение 1 приложение 1 



 

 

3 Документ, подтвер-

ждающий полномочия 

представителя заяви-

теля действовать от 

его имени 

Документ, удостоверяющий 

полномочия представителя 

(доверенность на представ-

ление интересов заявителя 

при получении муници-

пальной услуги; копия ре-

шения о назначении или об 

избрании либо приказа о 

назначении физического 

лица на должность, в соот-

ветствии с которым такое 

физическое лицо обладает 

правом действовать от име-

ни заявителя - юридическо-

го лица без доверенности) 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

В случае подачи до-

кументов уполномо-

ченным представите-

лем 

Должен содержать: 

- дату и номер подписания   

-имя представляемого - физическо-

го лица, гражданство, место жи-

тельства, документ, на основании 

которого установлена его лич-

ность, реквизиты данного докумен-

та либо наименование юридиче-

ского лица-доверителя; 

- сведения о представителе - физи-

ческом лице (место жительства, по 

возможности паспортные данные) 

-- при необходимости печать и 

подпись нотариуса. 

  

4 Правоустанавливаю-

щие документы на 

земельный участок 

Правоустанавливающие 

(документы, выражающие 

содержание сделок, совер-

шенных в простой пись-

менной форме; акты орга-

нов государственной власти 

и актов органов местного 

самоуправления, а также 

актов судов, установивших 

права на недвижимое иму-

щество и тд.) и правоудо-

стоверяющие документы, 

оформленные организация-

ми технического учета и 

иными органами государст-

венного учета объектов 

недвижимого имущества  

1 экземпляр копия 

Формирование в дело 

 

если право не зареги-

стрировано в Едином 

государственном рее-

стре недвижимости 

1. Не должен содержать подчисток, 

зачеркнутых слов и других исправ-

лений. 

2. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет од-

нозначно истолковать их содержа-

ния. 

3. Копия документа, не заверенная 

нотариусом, представляется заяви-

телем с предъявлением подлинни-

ка. 

4. Копия документа, представлен-

ная в электронной форме, должна 

быть заверена усиленной квалифи-

цированной электронной подписью 

нотариуса. 

  

5 схема  Схема планировочной орга-

низации земельного участка  

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

нет обозначение места размещения 

объекта индивидуального жилищ-

ного строительства 

  

6 описание внешнего 

облика объекта инди-

видуального жилищ-

ного строительства 

описание внешнего облика 

объекта индивидуального 

жилищного строительства 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

в случае, если строи-

тельство или реконст-

рукция объекта инди-

видуального жилищ-

ного строительства 

планируется в грани-

цах территории исто-

рического поселения 

Описание внешнего облика объек-

та индивидуального жилищного 

строительства включает в себя его 

описание в текстовой форме и гра-

фическое описание. Описание 

внешнего облика объекта индиви-

дуального жилищного строитель-

ства в текстовой форме включает в 

  



 

 

федерального или 

регионального значе-

ния 

не требуется в случае, 

если строительство 

или реконструкцию 

объекта капитального 

строительства в гра-

ницах территории 

исторического посе-

ления федерального 

или регионального 

значения планируется 

осуществлять в соот-

ветствии с типовым 

архитектурным реше-

нием объекта капи-

тального строительст-

ва, утвержденным в 

соответствии с Феде-

ральным законом от 

25.06.2002 № 73-ФЗ 

«Об объектах куль-

турного наследия (па-

мятниках истории и 

культуры) народов 

Российской Федера-

ции» для данного ис-

торического поселе-

ния. 

себя указание на параметры объек-

та индивидуального жилищного 

строительства, цветовое решение 

его внешнего облика, планируемые 

к использованию строительные 

материалы, определяющие внеш-

ний облик такого объекта, а также 

описание иных характеристик та-

кого объекта, требования к кото-

рым установлены градостроитель-

ным регламентом в качестве требо-

ваний к архитектурным решениям 

объекта капитального строительст-

ва. Графическое описание пред-

ставляет собой изображение внеш-

него облика объекта индивидуаль-

ного жилищного строительства, 

включая его фасады и конфигура-

цию объекта 

3. Продление срока действия разрешения на строительство 

1. Документ, удостове-

ряющий личность 

 

документ, удостоверяющий 

личность: 

- Паспорт гражданина РФ 

(для граждан Российской 

Федерации); 

- Разрешение на временное 

проживание (для иностран-

ных граждан временно 

проживающих до получе-

ния вида на жительство); 

- Паспорт иностранного 

гражданина (обязательно 

наличие перевода заверен-

1 экземпляр 

(подлинник или нотари-

ально заверенная копия) 

 

Действия:  

1. Проверка документа 

на соответствие уста-

новленным требовани-

ям. 

2. Установление лично-

сти заявителя. 

3. Возврат подлинника 

заявителю. 

Представляется один 

из документов 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлени-

ем государственной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, 

зачеркнутых слов и других исправ-

лений. 

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет од-

нозначно истолковать их содержа-

ния. 

4. Копия документа, не заверенная 

нотариусом, представляется заяви-

телем с предъявлением подлинни-

- - 
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ного нотариусом); 

- Временное удостоверение 

беженца (для иностранных 

граждан имеющих статус 

беженца); 

- Удостоверение беженца 

(для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Вид на жительство, вы-

данный лицу без граждан-

ства (для иностранных гра-

ждан временно проживаю-

щих до получения граждан-

ства); 

- Временное удостоверение 

личности гражданина Рос-

сийской Федерации. Форма 

№ 2П (выдаётся взамен 

утраченного, до получения 

нового) 

 

 ка. 

5. Копия документа, представлен-

ная в электронной форме, должна 

быть заверена усиленной квалифи-

цированной электронной подписью 

нотариуса. 

2. 

 

Заявление на получе-

ние услуги 

Заявление на получение 

муниципальной услуги 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

нет  приложение 1 приложение 1 

3 Документ, подтвер-

ждающий полномочия 

представителя заяви-

теля действовать от 

его имени 

Документ, удостоверяющий 

полномочия представителя 

(доверенность на представ-

ление интересов заявителя 

при получении муници-

пальной услуги; копия ре-

шения о назначении или об 

избрании либо приказа о 

назначении физического 

лица на должность, в соот-

ветствии с которым такое 

физическое лицо обладает 

правом действовать от име-

ни заявителя - юридическо-

го лица без доверенности) 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

В случае подачи до-

кументов уполномо-

ченным представите-

лем 

Должен содержать: 

- дату и номер подписания   

-имя представляемого - физическо-

го лица, гражданство, место жи-

тельства, документ, на основании 

которого установлена его лич-

ность, реквизиты данного докумен-

та либо наименование юридиче-

ского лица-доверителя; 

- сведения о представителе - физи-

ческом лице (место жительства, по 

возможности паспортные данные) 

-имя представляемого - физическо-

го лица, гражданство, место жи-

тельства, документ, на основании 

которого установлена его лич-

ность, реквизиты данного докумен-

та,  

- при необходимости печать и под-

- - 



 

 

пись нотариуса. 

4 Разрешение на строи-

тельство 

Разрешение на строительст-

во 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

нет  - - 

5 Проект организации 

строительства с от-

корректированными 

расчетными сроками 

строительства 

Проект организации строи-

тельства 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

нет    

6 Документы, подтвер-

ждающие, что строи-

тельство начато до 

истечения срока пода-

чи заявления о про-

длении срока действия 

разрешения на строи-

тельство 

Справка установленного 

образца о начале строитель-

ства до истечения срока 

подачи заявления о продле-

нии срока действия разре-

шения на строительство 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

нет    

7 Договор  Договор поручительства 

банка за надлежащее ис-

полнение заявителем   обя-

зательств по передаче жи-

лого помещения по догово-

ру участия в долевом 

строительстве или договор 

страхования гражданской 

ответственности заявителя, 

привлекающего денежные 

средства для долевого 

строительства многоквар-

тирного дома и (или) иных 

объектов недвижимости, за 

неисполнение или ненадле-

жащее исполнение обяза-

тельств по передаче жилого 

помещения по договору 

участия в долевом строи-

тельстве. 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

В случае, если заявле-

ние о продлении срока 

действия разрешения 

на строительство по-

дается заявителем, 

привлекающим на 

основании договора 

участия в долевом 

строительстве, преду-

сматривающего пере-

дачу жилого помеще-

ния, денежные средст-

ва граждан и юриди-

ческих лиц для доле-

вого строительства 

многоквартирного 

дома и (или) иных 

объектов недвижимо-

сти) 

   

4. Внесение изменений в разрешение на строительство 

1 Документ, удостове-

ряющий личность 

 

документ, удостоверяющий 

личность: 

- Паспорт гражданина РФ 

(для граждан Российской 

Федерации); 

- Разрешение на временное 

1 экземпляр 

(подлинник или нотари-

ально заверенная копия) 

 

Действия:  

1. Проверка документа 

Представляется один 

из документов 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлени-

ем государственной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, 

зачеркнутых слов и других исправ-

лений. 

- - 



 

 

проживание (для иностран-

ных граждан временно 

проживающих до получе-

ния вида на жительство); 

- Паспорт иностранного 

гражданина (обязательно 

наличие перевода заверен-

ного нотариусом); 

- Временное удостоверение 

беженца (для иностранных 

граждан имеющих статус 

беженца); 

- Удостоверение беженца 

(для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Вид на жительство, вы-

данный лицу без граждан-

ства (для иностранных гра-

ждан временно проживаю-

щих до получения граждан-

ства); 

- Временное удостоверение 

личности гражданина Рос-

сийской Федерации. Форма 

№ 2П (выдаётся взамен 

утраченного, до получения 

нового) 

 

на соответствие уста-

новленным требовани-

ям. 

2. Установление лично-

сти заявителя. 

3. Возврат подлинника 

заявителю. 

 

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет од-

нозначно истолковать их содержа-

ния. 

4. Копия документа, не заверенная 

нотариусом, представляется заяви-

телем с предъявлением подлинни-

ка. 

5. Копия документа, представлен-

ная в электронной форме, должна 

быть заверена усиленной квалифи-

цированной электронной подписью 

нотариуса. 

2 Уведомление Уведомление о переходе 

прав на земельный участок 

или об образовании земель-

ного участка по форме Рег-

ламента 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

нет  приложение 2 приложение 2 

3 Документ, подтвер-

ждающий полномочия 

представителя заяви-

теля действовать от 

его имени 

Документ, удостоверяющий 

полномочия представителя 

(доверенность на представ-

ление интересов заявителя 

при получении муници-

пальной услуги; копия ре-

шения о назначении или об 

избрании либо приказа о 

назначении физического 

лица на должность, в соот-

ветствии с которым такое 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

В случае подачи до-

кументов уполномо-

ченным представите-

лем 

Должен содержать: 

- дату и номер подписания   

-имя представляемого - физическо-

го лица, гражданство, место жи-

тельства, документ, на основании 

которого установлена его лич-

ность, реквизиты данного докумен-

та либо наименование юридиче-

ского лица-доверителя; 

- сведения о представителе - физи-

ческом лице (место жительства, по 

- - 



 

 

физическое лицо обладает 

правом действовать от име-

ни заявителя - юридическо-

го лица без доверенности) 

возможности паспортные данные) 

-имя представляемого - физическо-

го лица, гражданство, место жи-

тельства, документ, на основании 

которого установлена его лич-

ность, реквизиты данного докумен-

та,  

- при необходимости печать и под-

пись нотариуса. 

4 Правоустанавливаю-

щие документы на 

земельный участок, 

если право не зареги-

стрировано в Едином 

государственном рее-

стре недвижимости 

Правоустанавливающие 

(документы, выражающие 

содержание сделок, совер-

шенных в простой пись-

менной форме; акты орга-

нов государственной власти 

и актов органов местного 

самоуправления, а также 

актов судов, установивших 

права на недвижимое иму-

щество и тд.) и правоудо-

стоверяющие документы, 

оформленные организация-

ми технического учета и 

иными органами государст-

венного учета объектов 

недвижимого имущества 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

если право не зареги-

стрировано в Едином 

государственном рее-

стре недвижимости, 

предоставляется в 

случае перехода прав 

на такие земельные 

участки 

 

1. Не должен содержать подчисток, 

зачеркнутых слов и других исправ-

лений. 

2. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет од-

нозначно истолковать их содержа-

ния. 

3. Копия документа, не заверенная 

нотариусом, представляется заяви-

телем с предъявлением подлинни-

ка. 

4. Копия документа, представлен-

ная в электронной форме, должна 

быть заверена усиленной квалифи-

цированной электронной подписью 

нотариуса. 

- - 

 

Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия» 

Реквизиты акту-

альной техноло-

гической карты 

межведомствен-

ного взаимодейст-

вия 

Наименование 

запрашиваемо-

го документа 

(сведения) 

Перечень и состав 

сведений, запра-

шиваемых в рам-

ках межведомст-

венного информа-

ционного взаимо-

действия 

Наименование 

органа (организа-

ции), направ-

ляющего(ей) 

межведомствен-

ный запрос 

Наименование органа 

(организации), в адрес 

которого(ой) направля-

ется межведомственный 

запрос 

SID элек-

тронного сер-

ви-

са/наименова

ние вида све-

дений 

Срок осуществле-

ния межведомст-

венного информа-

ционного взаимо-

действия 

Формы (шаблоны) 

межведомствен-

ного запроса и 

ответа на межве-

домственный за-

прос 

Образцы заполнения 

форм межведомственно-

го запроса и ответа на 

межведомственный за-

прос 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства 

- градострои-

тельный план 

земельного 

участка 

градостроитель-

ный план земель-

ного участка,  

ОМСУ ОМСУ SID0005182 не более 3 рабо-

чих дней со дня 

межведомствен-

ного запроса 

- - 

 разрешение на 

отклонение от 

разрешение на 

отклонение от 

ОМСУ ОМСУ SID0005182 не более 3 рабо-

чих дней со дня 

  



 

 

предельных 

параметров 

разрешенного 

строительства, 

реконструкции  

предельных пара-

метров разрешен-

ного строительст-

ва, реконструкции 

межведомствен-

ного запроса 

 выписка из 

Единого госу-

дарственного 

реестра юри-

дических лиц, 

аккредитован-

ных на право 

проведения 

негосударст-

венной экспер-

тизы проект-

ной докумен-

тации и (или) 

негосударст-

венной экспер-

тизы результа-

тов инженер-

ных изысканий 

 

выписка из Еди-

ного государст-

венного реестра 

юридических лиц, 

аккредитованных 

на право проведе-

ния негосударст-

венной эксперти-

зы проектной 

документации и 

(или) негосудар-

ственной экспер-

тизы результатов 

инженерных изы-

сканий, представ-

ляемаяв случае 

если в комплекте 

документов к 

заявлению пред-

ставлено заклю-

чение негосудар-

ственной экспер-

тизы проектной 

документации 

ОМСУ Росаккредитация SID0003564 не более 3 рабо-

чих дней со дня 

межведомствен-

ного запроса 

  

 выписка из 

Единого госу-

дарственного 

реестра не-

движимости, 

если право на 

земельный 

участок заре-

гистрировано в 

Едином госу-

дарственном 

реестре не-

движимости 

выписка из Еди-

ного государст-

венного реестра 

недвижимости об 

основных харак-

теристиках и заре-

гистрированных 

правах на объект 

недвижимости  

ОМСУ Росреестр SID0003564 не более 3 рабо-

чих дней со дня 

межведомствен-

ного запроса 

  

 заключение о 

соответствии 

заключение о 

соответствии ар-

ОМСУ Департамент охраны 

объектов культурного 

SID0005182 25 дней со дня 

получения запроса 

  



 

 

архитектурных 

решений, 

представлен-

ных заявите-

лем в составе 

проектной 

документации 

объекта капи-

тального 

строительства 

в комплекте 

необходимых 

для выдачи 

разрешения 

документов, 

предмету ох-

раны истори-

ческого посе-

ления и требо-

ваниям к архи-

тектурным 

решениям 

объектов капи-

тального 

строительства, 

установлен-

ным градо-

строительным 

регламентом 

применитель-

но к террито-

риальной зоне, 

расположен-

ной в границах 

территории 

исторического 

поселенияфе-

дерального 

или регио-

нального зна-

чения 

хитектурных ре-

шений, представ-

ленных заявите-

лем в составе про-

ектной докумен-

тации объекта 

капитального 

строительства в 

комплекте необ-

ходимых для вы-

дачи разрешения 

документов, 

предмету охраны 

исторического 

поселения и тре-

бованиям к архи-

тектурным реше-

ниям объектов 

капитального 

строительства, 

установленным 

градостроитель-

ным регламентом 

применительно к 

территориальной 

зоне, расположен-

ной в границах 

территории исто-

рического поселе-

ния 

наследия Ярославской 

области 

от ОМСУ 

2. Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства 

 выписка из 

Единого госу-

выписка из Еди-

ного государст-

ОМСУ Росреестр SID0003564 не более 3 рабо-

чих дней со дня 

  



 

 

дарственного 

реестра не-

движимости, 

если право на 

земельный 

участок заре-

гистрировано в 

Едином госу-

дарственном 

реестре не-

движимости 

венного реестра 

недвижимости об 

основных харак-

теристиках и заре-

гистрированных 

правах на объект 

недвижимости  

межведомствен-

ного запроса 

 градострои-

тельный план 

земельного 

участка 

градостроитель-

ный план земель-

ного участка, 

оформленный не 

ранее, чем за три 

года до дня пода-

чи заявления о 

предоставлении 

разрешения на 

строительство, 

или в случае вы-

дачи разрешения 

на строительство 

линейного объек-

та реквизиты про-

екта планировки 

территории и про-

екта межевания 

территории 

ОМСУ ОМСУ SID0005182 не более 3 рабо-

чих дней со дня 

межведомствен-

ного запроса 

  

 заключение о 

соответствии 

описания 

внешнего об-

лика индиви-

дуального 

жилищного 

строительства 

предмету ох-

раны истори-

ческого посе-

ления и требо-

ваниям к архи-

тектурным 

заключение о 

соответствии опи-

сания внешнего 

облика индивиду-

ального жилищ-

ного строительст-

ва предмету охра-

ны исторического 

поселения и тре-

бованиям к архи-

тектурным реше-

ниям объектов 

капитального 

строительства, 

ОМСУ Департамент охраны 

объектов культурного 

наследия Ярославской 

области 

SID0005182 25 дней со дня 

получения запроса 

от ОМСУ 

  



 

 

решениям 

объектов капи-

тального 

строительства, 

установлен-

ным градо-

строительным 

регламентом 

применитель-

но к террито-

риальной зоне, 

расположен-

ной в границах 

территории 

исторического 

поселения 

федерального 

или регио-

нального зна-

чения,  

установленным 

градостроитель-

ным регламентом 

применительно к 

территориальной 

зоне, расположен-

ной в границах 

территории исто-

рического поселе-

ния федерального 

или регионально-

го значения, 

3. Продление срока действия разрешения на строительство 

- - - - - - - - - 

4. Внесение изменений в разрешение на строительство 

- выписка из 

Единого госу-

дарственного 

реестра не-

движимости, 

если право на 

земельный 

участок заре-

гистрировано в 

Едином госу-

дарственном 

реестре не-

движимости 

выписка из Еди-

ного государст-

венного реестра 

недвижимости об 

основных харак-

теристиках и заре-

гистрированных 

правах на объект 

недвижимости 

требуемая в слу-

чае перехода прав 

на такие земель-

ные участки 

ОМСУ Росреестр SID0003564 не более 3 рабо-

чих дней со дня 

межведомствен-

ного запроса 

- - 

 решение об 

образовании 

земельных 

участков  

решение об обра-

зовании земель-

ных участков, 

требуемое только 

в случае образо-

вания земельного 

участка путем 

объединения зе-

ОМСУ ОМСУ SID0005182 не более 3 рабо-

чих дней со дня 

межведомствен-

ного запроса 

  



 

 

мельных участков, 

в отношении ко-

торых или одного 

из которых выда-

но разрешение на 

строительство, 

либо путем разде-

ла, перераспреде-

ления земельных 

участков или вы-

дела земельных 

участков, в отно-

шении которых 

выдано разреше-

ние на строитель-

ство 

 градострои-

тельный план 

земельного 

участка, на 

котором пла-

нируется осу-

ществить 

строительство, 

реконструк-

цию объекта 

капитального 

строительства  

градостроитель-

ный план земель-

ного участка, на 

котором планиру-

ется осуществить 

строительство, 

реконструкцию 

объекта капиталь-

ного строительст-

ва, требуемое 

только в случае 

образования зе-

мельных участков 

путем раздела, 

перераспределе-

ния земельных 

участков или вы-

дела из земельных 

участков, в отно-

шении которых 

было выдано раз-

решение на строи-

тельство). 

ОМСУ ОМСУ SID0005182 не более 3 рабо-

чих дней со дня 

межведомствен-

ного запроса 

  

 

Раздел 6. Результат «подуслуги» 

№ 

п/п 

Документ/      доку-

менты, являющий-

Требования  

к документу/                         

Характеристика 

результата «подус-

Форма документа/       

документов, являю-

Образец документа/                

документов, являюще-

Способы получения 

результата «подуслуги» 

Срок хранения невостребованных 

заявителем результатов «подус-



 

 

ся(иеся) результатом 

подуслуги 

документам, являюще-

муся(ихся) результатом 

подуслуги 

луги» (положитель-

ный/    отрицатель-

ный) 

щегося(ихся) ре-

зультатом подуслуги 

гося(ихся) результатом 

подуслуги 

луги» 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства 

1. Разрешение на 

строительство 

Документ на бланке,  

 

положительный Письменная (элек-

тронная) 

 - в ОМСУ на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бумажном 

носителе, полученном 

из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

- в электронной форме 

посредством Единого 

портала 

направле-

ние заяви-

телю по 

почте за-

казным 

письмом с 

уведомле-

нием о 

вручении в 

день, на-

значенный 

для полу-

чения ре-

зультата 

услуг 

- 

2. Решение об отказе в 

выдаче разрешения 

на строительство 

Документ на бланке отрицательный Письменная (элек-

тронная) 

 - в ОМСУ на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бумажном 

носителе, полученном 

из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

- в электронной форме 

посредством Единого 

портала 

направле-

ние заяви-

телю по 

почте за-

казным 

письмом с 

уведомле-

нием о 

вручении в 

день, на-

значенный 

для полу-

чения ре-

зультата 

услуг 

- 

2. Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства 

1. Разрешение на 

строительство 

Документ на бланке, 

Форма разрешения и 

требования к его запол-

нению указаны в прика-

зе Минстроя России от 

19.02.2015 № 117/пр 

"Об утверждении фор-

мы разрешения на 

положительный Письменная (элек-

тронная) 

 - в ОМСУ на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бумажном 

носителе, полученном 

из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

- в электронной форме 

посредством Единого 

направле-

ние заяви-

телю по 

почте за-

казным 

письмом с 

уведомле-

нием о 

- 



 

 

строительство и формы 

разрешения на ввод 

объекта в эксплуата-

цию" 

портала вручении в 

день, на-

значенный 

для полу-

чения ре-

зультата 

услуг 

2. Решение об отказе в 

выдаче разрешения 

на строительство 

Документ на бланке отрицательный Письменная (элек-

тронная) 

 - в ОМСУ на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бумажном 

носителе, полученном 

из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

- в электронной форме 

посредством Единого 

портала 

направле-

ние заяви-

телю по 

почте за-

казным 

письмом с 

уведомле-

нием о 

вручении в 

день, на-

значенный 

для полу-

чения ре-

зультата 

услуг 

- 

3. Продление срока действия разрешения на строительство 

1. Разрешение на 

строительство 

Разрешение на строи-

тельство с записью о 

продлении срока дей-

ствия разрешения 

положительный Письменная (элек-

тронная) 

 - в ОМСУ на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бумажном 

носителе, полученном 

из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

- в электронной форме 

посредством Единого 

портала 

направле-

ние заяви-

телю по 

почте за-

казным 

письмом с 

уведомле-

нием о 

вручении в 

день, на-

значенный 

для полу-

чения ре-

зультата 

услуг 

- 

2. Решение об отказе в 

продлении срока 

действия разреше-

ния на строительст-

во 

Документ на бланке отрицательный Письменная (элек-

тронная) 

 - в ОМСУ на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бумажном 

носителе, полученном 

из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

направле-

ние заяви-

телю по 

почте за-

казным 

письмом с 

- 



 

 

- в электронной форме 

посредством Единого 

портала 

уведомле-

нием о 

вручении в 

день, на-

значенный 

для полу-

чения ре-

зультата 

услуг 

4. Внесение изменений в разрешение на строительство 

1. Разрешение на 

строительство 

Документ на бланке 

Форма разрешения и 

требования к его за-

полнению указаны в 

приказе Минстроя 

России от 19.02.2015 

№ 117/пр 

"Об утверждении 

формы разрешения на 

строительство и фор-

мы разрешения на 

ввод объекта в экс-

плуатацию" 

положительный Письменная (элек-

тронная) 

 - в ОМСУ на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бумажном 

носителе, полученном 

из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

- в электронной форме 

посредством Единого 

портала 

направле-

ние заяви-

телю по 

почте за-

казным 

письмом с 

уведомле-

нием о 

вручении в 

день, на-

значенный 

для полу-

чения ре-

зультата 

услуг 

- 

2. Решение об отказе о 

внесении изменений 

в разрешение на 

строительство 

Документ на бланке отрицательный Письменная (элек-

тронная) 

 - в ОМСУ на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бумажном 

носителе, полученном 

из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

- в электронной форме 

посредством Единого 

портала 

направле-

ние заяви-

телю по 

почте за-

казным 

письмом с 

уведомле-

нием о 

вручении в 

день, на-

значенный 

для полу-

чения ре-

зультата 

услуг 

- 

 

Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»  

№ Наименование процедуры Особенности исполнения процедуры Сроки исполнения процеду- Исполнитель процеду- Ресурсы, необходи- Формы документов, необ-



 

 

п/п процесса процесса  ры (процесса) ры процесса мые для выполнения 

процедуры процесса 

ходимые для выполнения 

процедуры процесса 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства 

1.1  Приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

1. Прием и регистрация заяв-

ления и документов 

Заявление и документы регистрируются в 

день поступления в ОМСУ: 

- установление факта принадлежности 

документа, удостоверяющего личность, 

предъявителю путем сверки внешности 

обратившегося лица с фотографией в до-

кументе; 

- проверка заявления: 

форма заявления; 

полнота и правильность заполнения; 

дата заполнения; 

подпись заявителя 

- регистрация заявления и документов 

путём проставления на них регистраци-

онного номера, даты регистрации; 

- оформление описи документов путём 

проставления на ней даты подачи доку-

ментов, регистрационного номера, коли-

чества сданных документов и листов. 

Опись подписывается специалистом от-

дела и заявителем. 

Копия описи выдается заявителю 

- 15 минут - при личном 

обращении;  

- 1 рабочий день - при на-

правлении документов поч-

товым отправлением, в 

МФЦ, в виде электронного 

документа, в том числе по-

средством Единого портала 

(через личный кабинет) 

специалист ОМСУ, опе-

ратор МФЦ 

 

Документационное 

обеспечение: бланки 

заявлений; Техноло-

гическое обеспече-

ние: наличие оргтех-

ники 

Бланк заявления (приложе-

ние 1) 

Передача принятых документов на бу-

мажных носителях осуществляется по-

средством курьерской службы МФЦ в 

срок не более двух рабочих дней, со дня 

приёма документов от заявителя в случае, 

если структурное подразделение находит-

ся в г. Ярославле, в иных случаях срок 

передачи принятых документов не дол-

жен превышать пяти рабочих дней. 

Регистрация документов осуществляется 

способом, предусмотренным в МФЦ. 

специалист МФЦ документационное 

обеспечение (в том 

числе предоставле-

ние заявителем не-

обходимых докумен-

тов); 

- доступ к АИС 

МФЦ 

 

Бланк заявления 

 

2.1. Рассмотрение заявления 

1. Рассмотрение комплекта 

документов, необходимых 

для принятия решения по 

услуге 

1.Установление необходимости направле-

ния запросов в органы, участвующие в 

межведомственном информационном 

взаимодействии; 

4 рабочих дня 

26 дней (в случае, если по-

дано заявление о выдаче 

разрешения на строитель-

Специалист ОМСУ нет 

 

- 



 

 

2.направление запросов  в рамках межве-

домственного информационного взаимо-

действия; 

3.рассмотрение заявления и приложенных 

к нему документов (сведений), в том числе 

полученных в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия на 

предмет возможности выдачи разрешения 

на строительство; 

4.подготовка документа, являющегося 

результатом предоставления муниципаль-

ной услуги – оформление разрешения на 

строительства либо мотивированного от-

каза в выдаче разрешения на строительст-

во 

ство объекта капитального 

строительства, который 

не является линейным объ-

ектом и строительство и 

реконструкция которого 

планируется в границах 

территории исторического 

поселения федерального или 

регионального значения и 

заявителем не представле-

но соответствующее за-

ключение  либо в заявлении 

не содержится указание на 

типовое архитектурное 

решение, в соответствии с 

которым планируется 

строительство) 

1.3. Подготовка документов по результатам услуги 

1. Подписание документа, 

являющегося результатом 

предоставления услуги  

Подписание документа, являющегося ре-

зультатом предоставления муниципальной 

услуги – разрешения на строительство 

либо отказа в выдаче разрешения на 

строительство, руководителем (уполномо-

ченным должностным лицом) ОМСУ 

1 рабочий день Специалист ОМСУ 

 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие оргтехники  

- 

1.4. Выдача (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 

1. Выдача (направление) 

заявителю 

- разрешение на строительство либо моти-

вированный отказ в выдаче разрешения на 

строительство, выдается (направляется) 

заявителю в форме: 

1) электронного документа с использова-

нием информационно-

телекоммуникационных сетей общего 

пользования, в том числе Единого портала 

или портала адресной системы.  

2) документа на бумажном носителе  

1 рабочий день Специалист ОМСУ; 

оператор МФЦ 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие оргтехники; 

документационное 

обеспечение (в том 

числе предоставле-

ние заявителем не-

обходимых докумен-

тов); 

доступ к АИС МФЦ 

Выдача (направление) зая-

вителю 

2. Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства 

2.1 Приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

1. Прием и регистрация за-

явления и документов 

Заявление и документы регистрируются в 

день поступления в ОМСУ: 

- установление факта принадлежности 

документа, удостоверяющего личность, 

предъявителю путем сверки внешности 

- 15 минут - при личном 

обращении;  

- 1 рабочий день - при на-

правлении документов 

почтовым отправлением, в 

специалист ОМСУ, опе-

ратор МФЦ 

 

Документационное 

обеспечение: бланки 

заявлений; Техноло-

гическое обеспече-

ние: наличие оргтех-

Бланк заявления (приложе-

ние 1) 



 

 

обратившегося лица с фотографией в до-

кументе; 

- проверка заявления: 

форма заявления; 

полнота и правильность заполнения; 

дата заполнения; 

подпись заявителя 

- регистрация заявления и документов 

путём проставления на них регистрацион-

ного номера, даты регистрации; 

- оформление описи документов путём 

проставления на ней даты подачи доку-

ментов, регистрационного номера, количе-

ства сданных документов и листов. 

Опись подписывается специалистом отде-

ла и заявителем. 

Копия описи выдается заявителю 

МФЦ, в виде электронного 

документа, в том числе 

посредством Единого пор-

тала (через личный каби-

нет) 

ники 

  Передача принятых документов на бумаж-

ных носителях осуществляется посредст-

вом курьерской службы МФЦ в срок не 

более двух рабочих дней, со дня приёма 

документов от заявителя в случае, если 

структурное подразделение находится в г. 

Ярославле, в иных случаях срок передачи 

принятых документов не должен превы-

шать пяти рабочих дней. 

Регистрация документов осуществляется 

способом, предусмотренным в МФЦ. 

 специалист МФЦ документационное 

обеспечение (в том 

числе предоставле-

ние заявителем необ-

ходимых докумен-

тов); 

- доступ к АИС МФЦ 

 

Бланк заявления 

2.2. Рассмотрение заявления 

1. Рассмотрение комплекта 

документов, необходимых 

для принятия решения по 

услуге 

1.Установление необходимости направле-

ния запросов в органы, участвующие в 

межведомственном информационном 

взаимодействии; 

2.направление запросов  в рамках межве-

домственного информационного взаимо-

действия; 

3.рассмотрение заявления и приложенных 

к нему документов (сведений), в том числе 

полученных в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия на 

предмет возможности выдачи разрешения 

на строительство; 

4.подготовка документа, являющегося 

результатом предоставления муниципаль-

4 рабочих дня 

26 дней (в случае, если по-

дано заявление о выдаче 

разрешения на строитель-

ство объекта капитально-

го строительства, кото-

рый не является линейным 

объектом и строительст-

во и реконструкция кото-

рого планируется в грани-

цах территории историче-

ского поселения федераль-

ного или регионального 

значения и заявителем не 

представлено соответст-

Специалист ОМСУ нет 

 

- 



 

 

ной услуги – оформление разрешения на 

строительства либо мотивированного от-

каза в выдаче разрешения на строительст-

во 

вующее заключение  либо в 

заявлении не содержится 

указание на типовое архи-

тектурное решение, в со-

ответствии с которым 

планируется строитель-

ство) 

2.3. Подготовка документов по результатам услуги 

1. Подписание документа, 

являющегося результатом 

предоставления услуги  

Подписание документа, являющегося ре-

зультатом предоставления муниципальной 

услуги – разрешения на строительство 

либо отказа в выдаче разрешения на 

строительство, руководителем (уполномо-

ченным должностным лицом) ОМСУ 

1 рабочий день Специалист ОМСУ 

 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие оргтехники  

- 

2.4. Выдача (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 

1. Выдача (направление) 

заявителю 

- разрешение на строительство либо моти-

вированный отказ в выдаче разрешения на 

строительство, выдается (направляется) 

заявителю в форме: 

1) электронного документа с использова-

нием информационно-

телекоммуникационных сетей общего 

пользования, в том числе Единого портала 

или портала адресной системы.  

2) документа на бумажном носителе по-

средством. 

1 рабочий день Специалист ОМСУ; 

оператор МФЦ 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие оргтехники; 

документационное 

обеспечение (в том 

числе предоставле-

ние заявителем необ-

ходимых докумен-

тов); 

доступ к АИС МФЦ 

Выдача (направление) зая-

вителю 

 

3. Продление срока действия разрешения на строительство 

3.1. Приём и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги 

1. Прием и регистрация заяв-

ления и документов 

Заявление и документы регистрируются в 

день поступления в ОМСУ: 

- установление факта принадлежности 

документа, удостоверяющего личность, 

предъявителю путем сверки внешности 

обратившегося лица с фотографией в до-

кументе; 

- проверка заявления: 

форма заявления; 

полнота и правильность заполнения; 

дата заполнения; 

подпись заявителя 

- регистрация заявления и документов 

путём проставления на них регистраци-

онного номера, даты регистрации; 

- 15 минут - при личном 

обращении;  

- 1 рабочий день - при на-

правлении документов поч-

товым отправлением, в 

МФЦ, в виде электронного 

документа, в том числе по-

средством Единого портала 

(через личный кабинет) 

специалист ОМСУ, опе-

ратор МФЦ 

 

Документационное 

обеспечение: бланки 

заявлений; Техноло-

гическое обеспече-

ние: наличие оргтех-

ники 

Бланк заявления (приложе-

ние 1) 



 

 

- оформление описи документов путём 

проставления на ней даты подачи доку-

ментов, регистрационного номера, коли-

чества сданных документов и листов. 

Опись подписывается специалистом от-

дела и заявителем. 

Копия описи выдается заявителю 

Передача принятых документов на бу-

мажных носителях осуществляется по-

средством курьерской службы МФЦ в 

срок не более двух рабочих дней, со дня 

приёма документов от заявителя в случае, 

если структурное подразделение находит-

ся в г. Ярославле, в иных случаях срок 

передачи принятых документов не дол-

жен превышать пяти рабочих дней. 

Регистрация документов осуществляется 

способом, предусмотренным в МФЦ. 

специалист МФЦ документационное 

обеспечение (в том 

числе предоставле-

ние заявителем не-

обходимых докумен-

тов); 

- доступ к АИС 

МФЦ 

 

 

3.2. Рассмотрение заявления 

1. Рассмотрение прооверка 

комплекта документов, 

необходимых для приня-

тия решения по услуге 

1. рассмотрение заявления и прило-

женных к нему документов (сведений); 

2. подготовка документа, являющегося 

результатом предоставления муниципаль-

ной услуги – внесение соответствующей 

записи в действующее разрешение на 

строительство либо мотивированного от-

каза в продлении срока действия разреше-

ния 

4 рабочих дня Специалист ОМСУ нет 

 

- 

3.3. Подготовка документов по результатам услуги 

1. Подписание документов 

по результатам проверки 

заявления и документов. 

 

Подписание и удостоверение записи о 

внесении срока действия разрешения на 

строительство либо подписание мотивиро-

ванного отказа в продлении срока дейст-

вия разрешения на строительство 

1 рабочий день Специалист ОМСУ 

 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие оргтехники  

- 

3.4. Выдача (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 

1. Выдача (направление) 

заявителю 

- разрешение на строительство с продлен-

ными сроками либо мотивированный отказ 

в выдаче разрешения на строительство, 

выдается (направляется) заявителю в фор-

ме: 

1) электронного документа с использова-

нием информационно-

1 рабочий день Специалист ОМСУ; 

оператор МФЦ 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие оргтехники; 

документационное 

обеспечение (в том 

числе предоставле-

ние заявителем не-

Выдача (направление) зая-

вителю 



 

 

телекоммуникационных сетей общего 

пользования, в том числе Единого портала 

или портала адресной системы.  

2) документа на бумажном носителе по-

средством. 

обходимых докумен-

тов); 

доступ к АИС МФЦ 

4. Внесение изменений в разрешение на строительство 

4.1. Приём и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги 

1. Прием и регистрация заяв-

ления и документов 

Заявление и документы регистрируются в 

день поступления в ОМСУ: 

- установление факта принадлежности 

документа, удостоверяющего личность, 

предъявителю путем сверки внешности 

обратившегося лица с фотографией в до-

кументе; 

- проверка заявления: 

форма заявления; 

полнота и правильность заполнения; 

дата заполнения; 

подпись заявителя 

- регистрация заявления и документов 

путём проставления на них регистраци-

онного номера, даты регистрации; 

- оформление описи документов путём 

проставления на ней даты подачи доку-

ментов, регистрационного номера, коли-

чества сданных документов и листов. 

Опись подписывается специалистом от-

дела и заявителем. 

Копия описи выдается заявителю 

- 15 минут - при личном 

обращении;  

- 1 рабочий день - при на-

правлении документов поч-

товым отправлением, в 

МФЦ, в виде электронного 

документа, в том числе по-

средством Единого портала 

(через личный кабинет) 

специалист ОМСУ, опе-

ратор МФЦ 

 

Документационное 

обеспечение: бланки 

заявлений; Техноло-

гическое обеспече-

ние: наличие оргтех-

ники 

Бланк заявления (приложе-

ние 1) 

Передача принятых документов на бу-

мажных носителях осуществляется по-

средством курьерской службы МФЦ в 

срок не более двух рабочих дней, со дня 

приёма документов от заявителя в случае, 

если структурное подразделение находит-

ся в г. Ярославле, в иных случаях срок 

передачи принятых документов не дол-

жен превышать пяти рабочих дней. 

Регистрация документов осуществляется 

способом, предусмотренным в МФЦ. 

специалист МФЦ документационное 

обеспечение (в том 

числе предоставле-

ние заявителем не-

обходимых докумен-

тов); 

- доступ к АИС 

МФЦ 

 

 

4.2. Проверка соответствия заявителя критериям 



 

 

1. Проверка комплекта до-

кументов, необходимых 

для принятия решения по 

услуге 

- установление необходимости направле-

ния запросов в органы, участвующие в 

межведомственном информационном 

взаимодействии; 

- направление запросов в рамках межве-

домственного информационного взаимо-

действия; 

- рассмотрение заявления и приложенных 

к нему документов (сведений), в том числе 

полученных в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия на 

предмет возможности внесения изменений 

в выданное разрешение на строительство; 

- подготовка документа, являющегося ре-

зультатом предоставления муниципальной 

услуги – оформление разрешения на 

строительства либо мотивированного от-

каза о внесении изменений в разрешение 

на строительство 

 

7 рабочих дней Специалист ОМСУ нет 

 

- 

4.3. Подготовка документов по результатам услуги 

1. Подписание документов 

по результатам проверки 

заявления и документов. 

 

Подписание нового разрешения на строи-

тельство либо мотивированного  отказа о 

внесении изменений в разрешение на 

строительство 

1 рабочий день Специалист ОМСУ 

 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие оргтехники  

- 

Раздел 8. «Особенности предоставления подуслуги в электронной форме» 

Способ получения заявителем информации о сроках и порядке 

предоставления «подуслуги» 

Способ записи на 

прием в орган, 

МФЦ для подачи 

запроса о предос-

тавлении «подус-

луги» 

Способ формиро-

вания запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ приема и 

регистрации орга-

ном, предостав-

ляющим услугу, 

запроса о предос-

тавлении «подуслу-

ги» и иных доку-

ментов, необходи-

мых для предостав-

ления «подуслуги» 

Способ оплаты го-

сударственной по-

шлины за предос-

тавление «подуслу-

ги» и уплаты иных 

платежей, взимае-

мых в соответствии 

с законодательством 

Российской Федера-

ции 

Способ получения 

сведений о ходе 

выполнения за-

проса о предос-

тавлении «подус-

луги» 

Способ подачи 

жалобы на на-

рушение поряд-

ка предоставле-

ния «подуслуги» 

и досудебного 

(внесудебного 

обжалования 

решений и дей-

ствий (бездейст-

вия) органа в 

процессе полу-

чения «подуслу-



 

 

ги»   

1 2 3 4 5 6 7 

1. Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства 

В информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": 

- на портале ОМСУ _______________________ - на официаль-

ном сайте МФЦ (http://mfc76.ru),  

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций)  (gosuslugi.ru). 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг (функций) » 

(gosuslugi.ru), 

Портал МФЦ. 

Единый портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг (функций) 

(gosuslugi.ru) 

Не требуется пре-

доставления доку-

ментов в бумажном 

виде 

- 

 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг (функций) 

(gosuslugi.ru) 

 

 

 

2. Выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства 

В информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": 

- на портале ОМСУ _______________________ - на официаль-

ном сайте МФЦ (http://mfc76.ru),  

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций)  (gosuslugi.ru). 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг (функций) » 

(gosuslugi.ru), 

Портал МФЦ. 

Единый портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг (функций) 

(gosuslugi.ru) 

Не требуется пре-

доставления доку-

ментов в бумажном 

виде 

- 

 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг (функций) 

(gosuslugi.ru) 

 

 

 

3. Продление срока действия разрешения на строительство 

В информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": 

- на портале ОМСУ _______________________ - на официаль-

ном сайте МФЦ (http://mfc76.ru),  

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций)  (gosuslugi.ru). 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг (функций) » 

(gosuslugi.ru), 

Портал МФЦ. 

Единый портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг (функций) 

(gosuslugi.ru) 

Не требуется пре-

доставления доку-

ментов в бумажном 

виде 

- 

 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг (функций) 

(gosuslugi.ru) 

 

 

 

 

4. Внесение изменений в разрешение на строительство 

В информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": 

- на портале ОМСУ _______________________ - на официаль-

ном сайте МФЦ (http://mfc76.ru),  

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций)  (gosuslugi.ru). 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг (функций) » 

(gosuslugi.ru), 

Портал МФЦ. 

Единый портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг (функций) 

(gosuslugi.ru) 

Не требуется пре-

доставления доку-

ментов в бумажном 

виде 

- 

 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг (функций) 

(gosuslugi.ru) 

 

 

http://mfc76.ru/
http://mfc76.ru/
http://mfc76.ru/
http://mfc76.ru/


 

 

        Приложение 1  

 

Наименование органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство 

__________________________________________________________________ 

наименование застройщика (ФИО – для граждан; полное наименование – для юридиче-

ского лица) 

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

____________________________________________________________  

_____________________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон 

_________________________________________________ 

____________________________________________________________________________

___ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на строительство (продление срока действия разрешения) 

 

Прошу выдать (продлить) разрешение на строительство (реконструкцию)  (нужное подчеркнуть) 

 

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной проектной документацией) 

на земельном участке по адресу: ___________________________________________________  

(адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами) 

________________________________________________________________________________, 

сроком на _____________________________________________________________________ 

                        (срок строительства в соответствии с проектом организации строительства) 

Право на пользование земельным участком закреплено________________________________ 

 

 

 

(наименование документа на право собственности, владения, пользования, распоряжения земельным участком) 



 

 

*Проектно-сметная документация на строительство объекта разработана  ________________ 

 

(наименование проектной организации 

 

(наименование банка, р/с, к/с, БИК)) 

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное_________________________ 

________________________________________________________________________________ (на-

именование документа и уполномоченной организации, его выдавшей) 

от «_____» ____________ 20_____ г. №   

*
Заключение экспертизы проектной документации от «__»______________________г. 

№_____________________,  выдано__________________________       

_______________________________________________________________________________, 

(наименование органа (организации), выдавшего (ей) заключение) 

*
Проектно-сметная документация утверждена  _______________________________________ 

____________________________________ за № __________ от «______»__________20___г. 

 

**
Типовое архитектурное решение объекта капитального строительства для 

___________________________, расположенного на территории Ярославкой облас-

ти,  
(наименование исторического поселения федерального или регионального значения) 

утверждено департаментом охраны объектов культурного наследия Ярославской 

области от «_____» ________ 20___ г. № _____ 

 

Краткие проектные характеристики объекта: 

- площадь земельного участка _______________________________________________ кв. м; 

- общая площадь объекта капитального строительства ____________________________ кв. м; 

- количество этажей и/или высота здания, строения, сооружения ________________________; 

- строительный объем ____________ куб. м, в том числе подземной части __________ куб. м; 

- количество мест, вместимость, мощность, производительность ________________________; 

                                                           
*
поле заполняется, при наличии данных документов 

**
 указывается в случае, если строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства бу-

дет осуществляться в соответствии с типовым архитектурным решением объекта капитального 

строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объ-

ектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации; 



 

 

В   случае  подачи  заявления  о  выдаче  разрешения  на  строительство линейного объекта указы-

ваются: 

- общая протяженность линейного объекта ______________________________; 

- мощность линейного объекта _________________________________________. 

Наименование и описание этапа строительства ______________________________________ 

(в случае подачи заявления о выдаче разрешения на этап строительства, реконструкции) 

__________________________________________________________________________. 

Обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведенных в проекте, и проектных данных сообщать 

в _____________________________________________________________________ 

(наименование органа, выдавшего разрешение на строительство)  

К заявлению прилагаются следующие документы:  

1) __________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________на______листах; 

2)___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________ на______листах; 

3)___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________ на______листах; 

4)___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________ на______листах; 

5)___________________________________________________________________________________

____________________________________________________________ на______листах; 

Результат оказания муниципальной услуги прошу 

______________________________________________________________________________ 

(направить по почте/выдать на руки в ОМСУ, выдать через многофункциональный центр) 

 «___» __________ 20 __ г.   _______________                 _________________________                 

(дата)                                          (подпись)                            (расшифровка подписи заявителя) 

 

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление) 

 

Документы представлены на приеме  “  ”  20  г. 

Входящий номер регистрации заявления   

 



 

 

Выдана расписка в получении документов   “  ”  20  г. 

№   

 

Расписку получил    

 “  ”  20  г. 

 

(подпись заявителя) 

 

(должность, 

   

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)  (подпись) 

 

  



 

 

Приложение 2 

 

Наименование органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство 

__________________________________________________________________ 

наименование застройщика (ФИО – для граждан; полное наименование, место нахож-

дения,– для юридического лица) 

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон 

_________________________________________________ 

____________________________________________________________________________

___ 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка (нужное подчеркнуть) 

 

Прошу принять к сведению информацию о переходе прав на земельный участок, об образо-

вании земельного участка (нужное подчеркнуть) для внесения изменений в разрешение на строи-

тельство (реконструкцию) _________________________________________________________ 

(наименование объекта недвижимости) 

________________________________________________________________________________ 

от «____» ____________ _____г. N ________________________________________________.  

на земельном участке по адресу:  ___________________________________________________ 

(адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами и кадастровый номер участка) 

_____________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ .  

принадлежащем мне на праве______________________________________________ на основа-

нии_____________________________________________________________________________________ 

наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок 

 

решение об образовании земельных участков* N ______________ от «_____»_________ ____ года; 



 

 

градостроительный план земельного участка* N___________________________________________ 

от «____» __________ ____года. 

 

 

 

 

Обязуюсь обо всех изменениях сведений, указанных в настоящем заявлении, сообщать 

в____________________________________________________________________________ 

(наименование органа, выдавшего разрешение на строительство) 

Приложение: 

________________________________________________________________________________ 

(наименование документа, реквизиты, количество листов и экземпляров, копия или оригинал)  

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________Заявитель (представи-

тель заявителя)________________________________________________       

   ФИО (для граждан); наименование, ФИО, должность,   

__________________________________ 

  подпись 

печать (для юридических лиц)                                  

«___»________________г. 

 

Документы принял  ____________________________________                 

_____________________ 
                                                      ФИО, должность                                                                   

подпись 

«___»________________г. 

 

* заполняется в случае подачи уведомления об образовании земельного участка 

    

 


