
 

 

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

 

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге 

№ 

п/п 

Параметр Значение параметра/состояние 

1. Наименование органа, предос-

тавляющего услугу 

Органы местного самоуправления муници-

пальных образований Ярославской области  

2. Номер услуги в федеральном 

реестре 

отсутствует 

3. Полное наименование услуги Выдача разрешения на ввод объекта в экс-

плуатацию 

4. Краткое наименование услуги Выдача разрешения на ввод объекта в экс-

плуатацию 

5 Административный регламент 

предоставления услуги 

Административный регламентпредоставле-

ния муниципальной услуги по  выдаче раз-

решения на ввод объекта в эксплуатацию, ут-

верждённый Протоколом Комиссии по по-

вышению качества предоставления государ-

ственных  и муниципальных услуг от 

15.12.2015г. № 10от 17.06.2015 № 9, от 

31.03.2017г. № 14. 

6. Перечень «подуслуг» нет 

7. Способы оценки качества радиотелефонная связь (телефонный опрос) 



 

 

Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах» 

Срок предоставления в зависи-

мости от условий 

Осно-

вание 

отказа 

в 

прие-

ме 

доку-

мен-

тов 

Основа-

ния отка-

за в пре-

доставле-

нии «по-

дуслуги» 

Основания 

приостанов-

ления пре-

доставления 

«подуслуги» 

Срок приоста-

новления пре-

доставления 

«подуслуги» 

Плата за предоставление «подуслуги» Способ обращения за 

получением «подуслуги» 

Способ получе-

ния результата 

«подуслуги» При подаче 

заявления по 

месту житель-

ства (по месту 

нахождения 

юр. лица) 

При подаче 

заявления не 

по месту жи-

тельства (по 

месту обраще-

ния) 

Наличие платы 

(государствен-

ной пошлины) 

Реквизиты 

нормативного 

правового акта, 

являющегося 

основанием 

для взимания 

платы (госу-

дарственной 

пошлины) 

КБК для взи-

мания платы 

(государствен-

ной пошлины), 

в том числе 

через МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

7 рабочих 

днейбез учёта 

дней на пере-

дачу из МФЦ 

в ОМСУ и из 

ОМСУ в МФЦ 

(2 рабочих дня 

в одном муни-

ципальном 

районе) 

7 рабочих дней 

без учёта дней 

на передачу из 

МФЦ в ОМСУ 

и из ОМСУ в 

МФЦ (2 рабо-

чих дня в од-

ном муни-

ципальном 

районе) 

 

нет нет нет нет Бесплатно - - - очная форма – при лич-

ном присутствии заявите-

ля в ОМСУ или МФЦ; 

-  почтовая связь; 

- посредством Единого 

портала 

 

- в ОМСУ на 

бумажном носи-

теле; 

- в МФЦ на бу-

мажном носите-

ле, полученном 

из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

- в электронной 

форме посредст-

вом Единого 

портала  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

№ 

п/п 

Категории лиц, имеющих 

право на получение «по-

дуслуги» 

Документ, подтверждаю-

щий правомочие заявителя 

соответствующей катего-

рии на получение «подус-

луги» 

Установленные требования к доку-

менту, подтверждающему правомо-

чие заявителя соответствующей 

категории на получение «подуслу-

ги» 

Наличие возмож-

ности подачи заяв-

ления на предос-

тавление «подус-

луги» представи-

телями заявителя 

Исчерпывающий 

перечень лиц, 

имеющих право на 

подачу заявления 

от имени заявите-

ля 

Наименование 

документа, под-

тверждающего 

право подачи 

заявления от 

имени заявителя 

Установленные требо-

вания к документу, 

подтверждающему 

право подачи заявле-

ния от имени заявите-

ля 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Физическое лицо, являю-

щееся застройщиками, 

получившие разрешение 

на строительство объекта 

капитального строитель-

ства в установленном по-

рядке в ОМСУ  

документ, удостоверяющий 

личность: 

- Паспорт гражданина РФ 

(для граждан Российской 

Федерации); 

- Разрешение на временное 

проживание (для иностран-

ных граждан временно 

проживающих до получе-

ния вида на жительство); 

- Паспорт иностранного 

гражданина (обязательно 

наличие перевода заверен-

ного нотариусом); 

- Временное удостоверение 

беженца (для иностранных 

граждан имеющих статус 

беженца); 

- Удостоверение беженца 

(для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Вид на жительство, вы-

данный лицу без граждан-

ства (для иностранных гра-

ждан временно проживаю-

щих до получения граждан-

ства); 

- Временное удостоверение 

личности гражданина Рос-

сийской Федерации. Форма 

№ 2П (выдаётся взамен 

утраченного, до получения 

нового) 

- должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлени-

ем государственной услуги; 

- не должен содержать подчисток, 

зачеркнутых слов и других исправ-

лений; 

- не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет од-

нозначно истолковать их содержа-

ния; 

- копия документа, не заверенная 

нотариусом, представляется заяви-

телем с предъявлением подлинни-

ка; 

- копия документа, представленная 

в электронной форме, должна быть 

заверена усиленной квалифициро-

ванной электронной подписью но-

тариуса 

наличие Представитель 

заявителя 

Любое дееспособ-

ное физическое 

лицо, достигшее 

18 лет 

документ, удо-

стоверяющий 

личность: 

- Паспорт граж-

данина РФ (для 

граждан Россий-

ской Федера-

ции); 

- Разрешение на 

временное про-

живание (для 

иностранных 

граждан времен-

но проживаю-

щих до получе-

ния вида на жи-

тельство); 

- Паспорт ино-

странного граж-

данина (обяза-

тельно наличие 

перевода заве-

ренного нота-

риусом); 

- Временное 

удостоверение 

беженца (для 

иностранных 

граждан имею-

щих статус бе-

женца); 

- Удостоверение 

беженца (для 

иностранных 

граждан имею-

- документ должен 

быть действительным 

на срок обращения за 

предоставлением му-

ниципальной  услуги; 

- не должен содержать 

подчисток, зачеркну-

тых слов и других 

исправлений; 

- не должен иметь 

повреждений, наличие 

которых не позволяет 

однозначно истолко-

вать их содержания: 

- выдается за подпи-

сью руководителя или 

иного лица, уполно-

моченного на это в 

соответствии с зако-

ном и учредительны-

ми документами юри-

дического лица; 

-  должен содержать: 

(место и дату ее со-

вершения; срок, на 

который выдана дове-

ренность;  наименова-

ние юридического 

лица-доверителя,  

сведения о представи-

теле - физическом 

лице (место жительст-

ва, по возможности 

паспортные данные) 



 

 

щих статус бе-

женца); 

- Вид на житель-

ство, выданный 

лицу без граж-

данства (для 

иностранных 

граждан времен-

но проживаю-

щих до получе-

ния гражданст-

ва); 

- Временное 

удостоверение 

личности граж-

данина Россий-

ской Федерации. 

Форма № 2П 

(выдаётся взамен 

утраченного, до 

получения ново-

го) 

 Юридическое лицо, яв-

ляющееся застройщиками, 

получившие разрешение 

на строительство объекта 

капитального строитель-

ства в установленном по-

рядке в ОМСУ  

- копия решения о назначе-

нии или об избрании, рас-

поряжение (приказ) о на-

значении на должность  или 

документ, удостоверяющий 

право действовать от имени 

юридического лица без 

доверенности; 

- паспорт гражданина РФ 

или иной документ, удосто-

веряющий личность пред-

ставителя юридического 

лица из вышеперечислен-

ных в пункте 1. 

- должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлени-

ем муниципальной  услуги; 

- не должен содержать подчисток, 

зачеркнутых слов и других исправ-

лений; 

- не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет од-

нозначно истолковать их содержа-

ния. 

наличие Представитель 

заявителя 

доверенность, 

подтверждаю-

щая полномочия 

на обращение за 

получением ус-

луги.  

 

- документ должен 

быть действительным 

на срок обращения за 

предоставлением му-

ниципальной  услуги; 

- не должен содержать 

подчисток, зачеркну-

тых слов и других 

исправлений; 

- не должен иметь 

повреждений, наличие 

которых не позволяет 

однозначно истолко-

вать их содержания: 

- выдается за подпи-

сью руководителя или 

иного лица, уполно-

моченного на это в 

соответствии с зако-

ном и учредительны-

ми документами юри-

дического лица; 



 

 

-  должен содержать: 

(место и дату ее со-

вершения; срок, на 

который выдана дове-

ренность;  наименова-

ние юридического 

лица-доверителя,  

сведения о представи-

теле - физическом 

лице (место жительст-

ва, по возможности 

паспортные данные) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги» 

№ 

п/п 

Категория документа Наименование документов, 

которые предоставляет зая-

витель для получения «по-

дуслуги» 

Количество необходи-

мых экземпляров доку-

мента с указанием под-

линник/копия 

Условие предоставле-

ния документа 

Установленные требования к до-

кументу 

Форма (шаб-

лон) документа 

Образец докумен-

та/заполнения доку-

мента 



 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Документ, удостове-

ряющий личность 

 

документ, удостоверяющий 

личность: 

- Паспорт гражданина РФ 

(для граждан Российской 

Федерации); 

- Разрешение на временное 

проживание (для иностран-

ных граждан временно 

проживающих до получе-

ния вида на жительство); 

- Паспорт иностранного 

гражданина (обязательно 

наличие перевода заверен-

ного нотариусом); 

- Временное удостоверение 

беженца (для иностранных 

граждан имеющих статус 

беженца); 

- Удостоверение беженца 

(для иностранных граждан 

имеющих статус беженца); 

- Вид на жительство, вы-

данный лицу без граждан-

ства (для иностранных гра-

ждан временно проживаю-

щих до получения граждан-

ства); 

- Временное удостоверение 

личности гражданина Рос-

сийской Федерации. Форма 

№ 2П (выдаётся взамен 

утраченного, до получения 

нового) 

 

1 экземпляр / подлин-

ник, установление лич-

ности 

 

Представляется один 

из документов 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлени-

ем государственной услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, 

зачеркнутых слов и других исправ-

лений. 

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет од-

нозначно истолковать их содержа-

ния. 

4. Копия документа, не заверенная 

нотариусом, представляется заяви-

телем с предъявлением подлинни-

ка. 

5. Копия документа, представлен-

ная в электронной форме, должна 

быть заверена усиленной квалифи-

цированной электронной подписью 

нотариуса. 

- - 

2. 

 

Заявление на получе-

ние услуги 

Заявление о выдаче разре-

шения на ввод объекта в 

эксплуатацию 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

нет  приложение 1 приложение 1 

3 Документ, удостове-

ряющий полномочия 

представителя заяви-

теля действовать от 

его имени 

Доверенность на представ-

ление интересов заявителя 

при получении муници-

пальной услуги; 

Приказ, распоряжение либо 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

В случае подачи до-

кументов уполномо-

ченным представите-

лем 

Документ, подтверждающий полно-

мочия на обращение за получением 

муниципальной услуги Доверен-

ность должна содержать: 

- место и дату ее совершения   

- - 



 

 

иные документы, подтвер-

ждающие полномочия 

представителя заявителя – 

юридического лица 

 

- срок, на который выдана дове-

ренность; 

-имя представляемого - физическо-

го лица, гражданство, место жи-

тельства, документ, на основании 

которого установлена его лич-

ность, реквизиты данного докумен-

та либо наименование юридиче-

ского лица-доверителя,  

- сведения о представителе - физи-

ческом лице (место жительства, по 

возможности паспортные данные). 

4 Правоустанавливаю-

щие документы на 

земельный участок,  

Правоустанавливающие 

(документы, выражающие 

содержание сделок, совер-

шенных в простой пись-

менной форме; акты орга-

нов государственной власти 

и актов органов местного 

самоуправления, а также 

актов судов, установивших 

права на недвижимое иму-

щество и тд.) и правоудо-

стоверяющие документы  

 

1 экземпляр (подлин-

ник) и  

Формирование в дело 

 

если право не заре-

гистрировано в Еди-

ном государственном 

реестре прав на не-

движимое имущество 

и сделок с ним 

-указать требования к документу   

5 Акт приемки объекта 

капитального строи-

тельства  

Акт приёмки объекта 1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

Представляется в слу-

чае осуществления 

строительства, рекон-

струкции на основа-

нии договора строи-

тельного подряда 

требования   

6 Документ, подтвер-

ждающий соответст-

вие построенного, 

реконструированного 

объекта капитального 

строительства требо-

ваниям технических 

регламентов. 

Справка о соответствии 

построенного, реконструи-

рованного объекта капи-

тального строительства 

требованиям технических 

регламентов 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

 Должен быть подписан лицом, 

осуществляющим строительство, 

содержать информацию о норма-

тивных значениях показателей, 

включенных в составы требований 

энергетической эффективности 

объекта капитального строительст-

ва, и о фактических значениях та-

ких показателей, определенных в 

отношении построенного, реконст-

руируемого объекта капитального 

строительства в результате прове-

денных исследований, замеров, 

  



 

 

экспертиз, испытаний, а также 

иную информацию, на основе ко-

торой устанавливается соответст-

вие такого объекта требованиям 

энергетической эффективности и 

требованиям его оснащенности 

приборами учета используемых 

энергетических ресурсов. При 

строительстве, реконструкции мно-

гоквартирного дома заключение 

органа государственного строи-

тельного надзора также должно 

содержать информацию о классе 

энергетической эффективности 

многоквартирного дома, опреде-

ляемом в соответствии с законода-

тельством об энергосбережении и о 

повышении энергетической эффек-

тивности. 

7 Документ, подтвер-

ждающий соответст-

вие параметров по-

строенного, реконст-

руированного объекта 

капитального строи-

тельства проектной 

документации, в том 

числе требованиям 

энергетической эф-

фективности и требо-

ваниям оснащенности 

объекта капитального 

строительства прибо-

рами учета исполь-

зуемых энергетиче-

ских ресурсов, и под-

писанный лицом, 

осуществляющим 

строительство (лицом, 

осуществляющим 

строительство, и за-

стройщиком или тех-

ническим заказчиком 

в случае осуществле-

Справка о соответствии 

построенного, реконструи-

рованного объекта капи-

тального строительства 

требованиям проектной 

документации, в том числе 

требованиям энергетиче-

ской эффективности и тре-

бованиям оснащенности 

объекта капитального 

строительства приборами 

учета используемых энерге-

тических ресурсов, и под-

писанный лицом, осущест-

вляющим строительство 

(лицом, осуществляющим 

строительство, и застрой-

щиком или техническим 

заказчиком в случае осуще-

ствления строительства, 

реконструкции на основа-

нии договора, а также ли-

цом, осуществляющим 

строительный контроль, в 

случае осуществления 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

Представляется за 

исключением случаев 

осуществления строи-

тельства, реконструк-

ции объектов индиви-

дуального жилищного 

строительства; 

Должен быть подписан лицом, 

осуществляющим строительст-

во(лицом, осуществляющим строи-

тельство, и застройщиком или тех-

ническим заказчиком в случае 

осуществления строительства, ре-

конструкции на основании догово-

ра, а также лицом, осуществляю-

щим строительный контроль, в 

случае осуществления строитель-

ного контроля на основании дого-

вора). 

  



 

 

ния строительства, 

реконструкции на 

основании договора, а 

также лицом, осуще-

ствляющим строи-

тельный контроль, в 

случае осуществления 

строительного кон-

троля на основании 

договора),  

строительного контроля на 

основании договора),  

 документы, подтвер-

ждающие соответст-

вие построенного, 

реконструированного 

объекта капитального 

строительства техни-

ческим условиям и 

подписанные предста-

вителями организа-

ций, осуществляющих 

эксплуатацию сетей 

инженерно-

технического обеспе-

чения  

Справки(а), подтверждаю-

щие соответствие постро-

енного, реконструирован-

ного объекта капитального 

строительства техническим 

условиям и подписанные 

представителями организа-

ций, осуществляющих экс-

плуатацию сетей инженер-

но-технического обеспече-

ния 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

Представляется в слу-

чае наличия техниче-

ских условий к объек-

ту капитального 

строительства, прини-

маемому в эксплуата-

цию; 

Должен быть подписан  представи-

телем организациями, осуществ-

ляющими эксплуатацию сетей инже-

нерно-технического обеспечения 

  

8 Схема, отображающая 

расположение постро-

енного, реконструиро-

ванного объекта капи-

тального строительст-

ва, расположение се-

тей инженерно-

технического обеспе-

чения в границах зе-

мельного участка и 

планировочную орга-

низацию земельного 

участка  

Схема расположения по-

строенного, реконструиро-

ванного объекта капиталь-

ного строительства, распо-

ложение сетей инженерно-

технического обеспечения в 

границах земельного участ-

ка и планировочную орга-

низацию земельного участ-

ка  

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

Представляется за 

исключением случаев 

строительства, рекон-

струкции линейного 

объекта 

Должна быть подписана лицом, 

осуществляющим строительство 

(лицом, осуществляющим строи-

тельство, и застройщиком или тех-

ническим заказчиком в случае 

осуществления строительства, ре-

конструкции на основании догово-

ра), 

  

9 Документ, подтвер-

ждающий заключение 

договора обязательно-

го страхования граж-

данской ответствен-

ности владельца опас-

ного объекта за при-

Полис страхования граж-

данской ответственности 

владельца опасного объекта 

за причинение вреда в ре-

зультате аварии на опасном 

объекте 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

 Должен иметь подпись уполномо-

ченного лица, печать организации, 

выдавшей полис страхования 

  



 

 

чинение вреда в ре-

зультате аварии на 

опасном объекте  

10 Технический план Технический план 1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

 Должен быть выполнен кадастро-

вым инженером, заверен подписью 

кадастрового инженера и печатью 

организации, выдавшей план 

  

11 Акт приемки выпол-

ненных работ по со-

хранению объекта 

культурного наследия 

Акт приемки выполненных 

работ по сохранению объ-

екта культурного наследия 

1 экземпляр (подлин-

ник) 

Формирование в дело 

 

Требуется в случае 

проведения реставра-

ции, консервации, 

ремонта этого объекта 

и его приспособления 

для современного 

использования 

Должен быть подписан уполномо-

ченным органом охраны объектов 

культурного наследия, выдавшим 

разрешение на проведение указан-

ных работ и удостоверен печатью 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия» 

Реквизиты акту-

альной техноло-

гической карты 

межведомствен-

ного взаимодейст-

вия 

Наименование 

запрашиваемо-

го документа 

(сведения) 

Перечень и состав 

сведений, запра-

шиваемых в рам-

ках межведомст-

венного информа-

ционного взаимо-

действия 

Наименование 

органа (организа-

ции), направ-

ляющего(ей) 

межведомствен-

ный запрос 

Наименование органа 

(организации), в адрес 

которого(ой) направля-

ется межведомственный 

запрос 

SID элек-

тронного сер-

ви-

са/наименова

ние вида све-

дений 

Срок осуществле-

ния межведомст-

венного информа-

ционного взаимо-

действия 

Формы (шаблоны) 

межведомствен-

ного запроса и 

ответа на межве-

домственный за-

прос 

Образцы заполнения 

форм межведомственно-

го запроса и ответа на 

межведомственный за-

прос 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 выписка из 

Единого госу-

дарственного 

реестра не-

движимости 

выписка из Еди-

ного государст-

венного реестра 

недвижимости об 

основных харак-

теристиках и заре-

гистрированных 

правах на объект 

недвижимости  

ОМСУ ФГБУ «ФКП Росреест-

ра» по ЯО 

SID0003564 Не более 3 рабо-

чих дней со дня 

получения запроса 

  

 градострои-

тельный план 

земельного 

участка, пред-

ставленный 

для получения 

разрешения на 

строительство 

градостроитель-

ный план земель-

ного участка, 

представленный 

для получения 

разрешения на 

строительство 

ОМСУ ОМСУ SID0005182 Не более 3 рабо-

чих дней со дня 

получения запроса 

  

 проект плани-

ровки терри-

тории и проект 

межевания 

территории (в 

случае строи-

тельства, ре-

конструкции 

проект планиров-

ки территории и 

проект межевания 

территории 

ОМСУ ОМСУ SID0005182 Не более 3 рабо-

чих дней со дня 

получения запроса 

  



 

 

линейного 

объекта) 

 разрешение на 

строительство 

разрешение на 

строительство 

ОМСУ ОМСУ SID0005182 Не более 3 рабо-

чих дней со дня 

получения запроса 

  

 заключение о 

соответствии 

построенного, 

реконструиро-

ванного объек-

та капитально-

го строитель-

ства требова-

ниям техниче-

ских регла-

ментов и про-

ектной доку-

ментации, в 

том числе тре-

бованиям 

энергетиче-

ской эффек-

тивности и 

требованиям 

оснащенности 

объекта капи-

тального 

строительства 

приборами 

учета исполь-

зуемых энер-

гетических 

ресурсов, (в 

случае, если 

предусмотрено 

осуществление 

государствен-

ного строи-

тельного над-

зора) 

заключение о 

соответствии по-

строенного, ре-

конструированно-

го объекта капи-

тального строи-

тельства требова-

ниям технических 

регламентов и 

проектной доку-

ментации, в том 

числе требовани-

ям энергетической 

эффективности и 

требованиям ос-

нащенности объ-

екта капитального 

строительства 

приборами учета 

используемых 

энергетических 

ресурсов 

ОМСУ Орган государственно-

го строительного над-

зора (Инспекция госу-

дарственного строи-

тельного надзора Яро-

славской области либо 

Федеральная служба по 

экологическому, техно-

логическому и атомно-

му надзору) 

- Не более 3 рабо-

чих дней со дня 

получения запроса 

  

 заключение 

федерального 

государствен-

ного экологи-

заключение феде-

рального государ-

ственного эколо-

гического надзора 

ОМСУ Федеральный государ-

ственный экологиче-

ский надзор (Управле-

ниеФедеральной служ-

- Не более 3 рабо-

чих дней со дня 

получения запроса 

  



 

 

ческого надзо-

ра в отноше-

нии объектов, 

строительство, 

реконструкция 

которых осу-

ществляются 

на землях осо-

бо охраняемых 

природных 

территорий, на 

искусственных 

земельных 

участках на 

водных объек-

тах  

в отношении объ-

ектов, строитель-

ство, реконструк-

ция которых осу-

ществляются на 

землях особо ох-

раняемых при-

родных террито-

рий, на искусст-

венных земельных 

участках на вод-

ных объектах 

бы по надзору в сфере 

природопользования 

(Росприроднадзор) по 

Ярославской области 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Раздел 6. Результат «подуслуги» 

№ 

п/п 

Документ/      доку-

менты, являющий-

ся(иеся) результатом 

подуслуги 

Требования  

к документу/                         

документам, являюще-

муся(ихся) результатом 

подуслуги 

Характеристика 

результата «подус-

луги» (положитель-

ный/    отрицатель-

ный) 

Форма документа/       

документов, являю-

щегося(ихся) ре-

зультатом подуслуги 

Образец документа/                

документов, являюще-

гося(ихся) результатом 

подуслуги 

Способы получения 

результата «подуслуги» 

Срок хранения невостребованных 

заявителем результатов «подус-

луги» 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Выдача разрешения 

на ввод объекта в 

эксплуатацию 

Документ, удостове-

ряющий выполнение 

строительства, реконст-

рукции объекта капи-

тального строительства 

в полном объеме в соот-

ветствии с разрешением 

на строительство, про-

ектной документацией, 

а также соответствие 

построенного, реконст-

руированного объекта 

капитального строи-

тельства требованиям к 

строительству, реконст-

рукции объекта капи-

тального строительства, 

установленным на дату 

выдачи представленного 

для получения разреше-

ния на строительство 

градостроительного 

плана земельного участ-

положительный Письменная (элек-

тронная) 

- - в ОМСУ на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бумажном 

носителе, полученном 

из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

- в электронной форме 

посредством Единого 

портала 

постоянно Невостребован-

ные в МФЦ заяви-

телями документы 

хранятся в МФЦ в 

течение одного 

месяца, после чего 

передаются курь-

ерской службой 

МФЦ в ОМСУ 



 

 

ка,разрешенному ис-

пользованию земельно-

го участкаили в случае 

строительства, реконст-

рукции линейного объ-

екта проекту планиров-

ки территории и проек-

ту межевания террито-

рии. 

2. Отказ в выдаче раз-

решения на ввод 

объекта в эксплуа-

тацию 

Должен содержать мо-

тивированную позицию 

об отказе в выдаче раз-

решения на ввод объек-

та в эксплуатацию До-

кумент должен иметь 

подпись руководителя 

ОМСУ 

отрицательный Письменная (элек-

тронная) 

- - в ОМСУ на бумажном 

носителе; 

- в МФЦ на бумажном 

носителе, полученном 

из ОМСУ; 

- почтовая связь; 

- в электронной форме 

посредством Единого 

портала 

постоянно Невостребован-

ные в МФЦ заяви-

телями документы 

хранятся в МФЦ в 

течение одного 

месяца, после чего 

передаются курь-

ерской службой 

МФЦ в ОМСУ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»  

№ 

п/п 

Наименование процедуры 

процесса 

Особенности исполнения процедуры 

процесса  

Сроки исполнения процеду-

ры (процесса) 

Исполнитель процеду-

ры процесса 

Ресурсы, необходи-

мые для выполнения 

процедуры процесса 

Формы документов, необ-

ходимые для выполнения 

процедуры процесса 

1 2 3 4 5 6 7 

1.  Приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

1. Прием и регистрация заяв-

ления и документов 

Заявление и документы регистрируются в 

день поступления в ОМСУ: 

- установление факта принадлежности 

документа, удостоверяющего личность, 

предъявителю путем сверки внешности 

обратившегося лица с фотографией в до-

кументе; 

- проверка надлежащего оформления за-

явления, в том числе: 

соблюдение форма заявления; 

полнота и правильность заполнения; 

соответствие представленных документов 

документам, указанным в заявлении; 

указание даты заполнения; 

наличие подписи заявителя; 

- регистрация заявления  

В случае подачи документов через МФЦ, 

оператор МФЦ осуществляет прием и 

регистрацию документов в АИС «МФЦ» 

 

- 15 минут - при личном 

обращении;  

- 1 рабочий день  

специалист ОМСУ, опе-

ратор МФЦ 

 

Документационное 

обеспечение: бланки 

заявлений; Техноло-

гическое обеспече-

ние: наличие оргтех-

ники 

Бланк заявления (приложе-

ние 1) 

 

Передача принятых документов на бу-

мажных носителях осуществляется по-

средством курьерской службы МФЦ в 

срок не более двух рабочих дней, со дня 

приёма документов от заявителя в случае, 

если структурное подразделение находит-

ся в г. Ярославле, в иных случаях срок 

передачи принятых документов не дол-

жен превышать пяти рабочих дней. 

Регистрация документов осуществляется 

способом, предусмотренным в МФЦ. 

специалист МФЦ документационное 

обеспечение (в том 

числе предоставле-

ние заявителем не-

обходимых докумен-

тов); 

- доступ к АИС 

МФЦ 

 

Бланк заявления Опись при-

нятых от заявителя докумен-

тов – в случае обращения 

заявителя в МФЦ 

 

1.2. Рассмотрение заявления 



 

 

1. Рассмотрение комплекта 

документов, необходимых 

для принятия решения по 

услуге 

1. Проверка заявления: 

- форма заявления; 

- полнота и правильность заполнения; 

- дата заполнения; 

- подпись заявителя 

1. Установление необходимости на-

правления запросов в органы, участвую-

щие в межведомственном информацион-

ном взаимодействии; 

2. направление запросов  в рамках 

межведомственного информационного 

взаимодействия; 

3. проведение осмотр объекта капи-

тального строительства (за исключением 

случая осуществления при строительстве 

(реконструкции) государственного строи-

тельного надзора; 

4. рассмотрение заявления и прило-

женных к нему документов (сведений), в 

том числе полученных в рамках межве-

домственного информационного взаимо-

действия на предмет возможности выдачи 

разрешения на ввод объекта в эксплуата-

цию; 

5. подготовка документа, являющегося 

результатом предоставления муниципаль-

ной услуги – оформление разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию объекта ка-

питального строительства либо мотивиро-

ванного отказа в выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию 

4 рабочих дня Специалист ОМСУ нет 

 

- 

1.3. Подготовка документов по результатам услуги 

1. Подписание документа, 

являющегося результатом 

предоставления услуги 

Подписание документа, являющегося ре-

зультатом предоставления муниципальной 

услуги –разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию либо мотивированного от-

каза в выдаче разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию, руководителем (уполно-

моченным должностным лицом) ОМСУ 

1 рабочий день  Специалист ОМСУ 

 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие оргтехники  

- 

1.4. Выдача (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 



 

 

1. Выдача (направление) 

заявителю 

- разрешение на ввод объекта в эксплуата-

цию либо мотивированный отказ в выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуата-

цию, выдается (направляется) заявителю в 

форме: 

1) электронного документа с использова-

нием информационно-

телекоммуникационных сетей общего 

пользования, в том числе Единого портала 

или портала адресной системы.  

2) документа на бумажном носителе 

1 рабочий день Специалист ОМСУ; 

оператор МФЦ 

Технологическое 

обеспечение: нали-

чие оргтехники; 

документационное 

обеспечение (в том 

числе предоставле-

ние заявителем не-

обходимых докумен-

тов); 

доступ к АИС МФЦ 

Выдача (направление) зая-

вителю 

  



 

 

Раздел 8. «Особенности предоставления подуслуги в электронной форме» 

Способ получения заявителем информации о сроках и порядке 

предоставления «подуслуги» 

Способ записи на 

прием в орган, 

МФЦ для подачи 

запроса о предос-

тавлении «подус-

луги» 

Способ формиро-

вания запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ приема и 

регистрации орга-

ном, предостав-

ляющим услугу, 

запроса о предос-

тавлении «подуслу-

ги» и иных доку-

ментов, необходи-

мых для предостав-

ления «подуслуги» 

Способ оплаты го-

сударственной по-

шлины за предос-

тавление «подуслу-

ги» и уплаты иных 

платежей, взимае-

мых в соответствии 

с законодательством 

Российской Федера-

ции 

Способ получения 

сведений о ходе 

выполнения за-

проса о предос-

тавлении «подус-

луги» 

Способ подачи 

жалобы на нару-

шение порядка 

предоставления 

«подуслуги» и до-

судебного (внесу-

дебного обжалова-

ния решений и 

действий (бездей-

ствия) органа в 

процессе получе-

ния «подуслуги»   

1 2 3 4 5 6 7 

В информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": 

- на портале ОМСУ _______________________ - на официаль-

ном сайте МФЦ (http://mfc76.ru),  

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций)  (gosuslugi.ru). 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг (функций) » 

(gosuslugi.ru), 

Портал МФЦ. 

Единый портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг (функций) 

(gosuslugi.ru) 

Не требуется пре-

доставления доку-

ментов в бумажном 

виде 

- 

 

Единый портал 

государственных 

и муниципальных 

услуг (функций) 

(gosuslugi.ru) 

да 

 

 

 

http://mfc76.ru/


 

 

Приложение № 1 к регламенту 
 

В____________________________________________________ 
(наименование ОМСУ) 

 

от застройщика  
 (наименование застройщика: 

 
фамилия, имя, отчество – для граждан, 

 
полное наименование, фамилия, имя, 

 
отчество, должность руководителя – для юридического лица; 

 
индекс, адрес, телефон) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

 

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию  
 

 
(наименование построенного, реконструированного 

 

 , 
объекта капитального строительства в соответствии с разрешением на строительство)  

 

расположенного по адресу:  

 
(полный адрес построенного, реконструированного 

 

 . 
объекта капитального строительства)  

 

Строительство (реконструкция) осуществлялось на основании  ____________________________ 
(наименование документа) 

от"  "  20  г. №  

 

Право на пользование землей закреплено  ______________________________________________  
(наименование документа) 

 от "  "  20  г. №  

 

Приложение:перечень документов, прилагаемых к заявлению. 

 

 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать: 

 
(выдать лично в ОМСУ, в МФЦ; отправить по почте, по электронной почте) 

 

 

Застройщик    

 (фамилия, имя, отчество (для граждан);   (подпись) 

 
наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц) 

"  "  г. 

 

Документы принял    

 (фамилия, имя, отчество, должность)  (подпись) 

"  "  г. 

 


