Приложение № 1

к Административному 

регламенту 

	Главе Администрации Большесельского муниципального района В.А. Лубенину

	

	от 
	

	                              Ф.И.О. (полностью)

Паспорт серии__________№_________________________

Выдан (когда и кем)_________________________________

	

	дата рождения_________________________________

	

	фактический адрес:________________________________

_____________________________________________

	контактный телефон


Заявление

Прошу расторгнуть договор аренды №__________  от____________на земельный участок 

Целевое использование земельного участка______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(садоводство, огородничество, ведение личного подсобного хозяйства и т.п.)

площадью___________кв.м, расположенный по адресу:____________________________

____________________________________________________________________________

(район, поселение, населенный пункт, улица, № дома)

	
	
	

	Дата
	
	подпись 


Приложение:
1. Паспорт (копия).

2. Заключение администрации сельского (городского) поселения о возможном предоставлении земельного участка.

3. Картографический материал (выкопировка с фотоплана).

4. Доверенность  /в случае представительства/(копия).

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю свое согласие на обработку Отделу имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности администрации Большеселького муниципального района, юридический адрес: 152360, Ярославская обл., с. Большое Село, пл. Советская, д. 9, моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, в целях оформления правовых документов на землю, своевременного и правильного начисления платежей.

Отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включая в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные действующими нормативными актами.

Настоящее согласие действует бессрочно.

Дата и подпись субъекта персональных данных____________________________________

	
	Приложение № 2
к Административному регламенту 




БЛОК-СХЕМА 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, и переоформления прав на земельные участки
	Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, и переоформления прав на земельные участки (далее – муниципальная услуга) - решения о предоставлении  муниципальной услуги принимаются в месячный срок со дня представления заявителем заявления. 

В месячный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность, безвозмездное срочное пользование,  аренду осуществляется подготовка договоров 


	Глава Администрации Большесельского муниципального района
	

	
	
	

	
	
	

	
	Заведующий Отделом 
	

	
	Отдела земельных отношений управления муниципальным имуществом
Сотрудник Отдела 
	


	
	
	

	
	Заявитель                     (представитель заявителя)
	




	
	                                    Приложение № 3
                                      к Административному

                                      регламенту


БЛОК-СХЕМА 

административной процедуры приёма, регистрации и первичной проверки документов

	Срок исполнения административной процедуры приёма, регистрации и первичной проверки документов – не более одного рабочего дня


	Заведующий Отделом
	

	
	Сотрудник Отдела 
	

	
	Заявитель (представитель заявителя)
	


	
	Приложение № 4
к Административному регламенту


БЛОК-СХЕМА 

административной процедуры рассмотрения документов, подготовки постановления, договора аренды, договора купли-продажи, договора безвозмездного срочного пользования или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Срок исполнения административной процедуры рассмотрения документов, подготовки постановления, договора аренды, договора купли-продажи, договора безвозмездного срочного пользования или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги – решения о предоставлении земельных участков принимаются в месячный срок со дня представления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, в постоянное (бессрочное) пользование, собственность, безвозмездное срочное пользование, аренду (далее – муниципальная услуга). 

В месячный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование, собственность или аренду осуществляется подготовка договоров аренды, купли-продажи и безвозмездного срочного пользования.

	Заявитель                      (представитель заявителя)
	

	Сотрудник Отдела 


	

	
	
                                                                                                                                  да




                                                                                                                                 

                                                                                                                                 нет   






	Заведующий Отделом
	








	Юрист Администрации Большесельского муниципального района
	


	
	

	Заместители Главы Администрации Большесельского муниципального района
	


	Глава  Даниловского муниципального района 
	




	
	Приложение № 5
к Административному регламенту


	
	


БЛОК-СХЕМА

 административной процедуры выдачи постановления, договора аренды, 

договора безвозмездного срочного пользования, договора купли-продажи

	Срок исполнения административной процедуры выдачи постановления, договора аренды, купли-продажи, договора безвозмездного срочного пользования– не боле двадцати минут
	Заявитель

(представитель заявителя)
	Сотрудник Отдела 

	
	






	




	
	Приложение № 6
к Административному 
регламенту


БЛОК-СХЕМА

 административной процедуры отправки сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Большесельского муниципального района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность

	Срок исполнения административной процедуры отправки сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков,  в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, собственность, аренду (далее – муниципальная услуга) – не более трех рабочих дней
	Сотрудник Отдела 
	Заявитель

(представитель заявителя)

	
	




	


Подписание всех экземпляров проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подписание проекта постановления 





Согласование проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Согласование проекта постановления 





Подписание договора аренды, безвозмездного срочного пользования,  купли-продажи





Согласование проекта постановления 





Согласование проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Регистрация договора аренды договора безвозмездного срочного пользования, купли-продажи





Подписанные сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение и проверка документов на соответствие требованиям, установленным в подразделе 2.7 раздела 2 Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, и переоформления прав на земельные участки





Подготовка и согласование проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Подготовка и согласование проекта постановления, договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования, купли-продажи





да





нет





Документы соответствуют требованиям





Регистрация сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Приём и регистрация поступивших документов 





Обращение с заявлением





Получение договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования, договора купли-продажи





Получение постановления, сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Предварительная проверка зарегистрированных документов, наложение резолюции, установление срока исполнения поручения и определение сотрудника Отдела для исполнения поручения


(в день получения документов от сотрудника Отдела)





Приём, регистрация поступивших документов в порядке, установленном для входящей корреспонденции, и передача зарегистрированных документов заведующему Отделом


(в день поступления документов)





Письменное заявление о предоставлении земельного участка,  в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, собственность или аренду





Договор аренды, безвозмездного срочного пользования,  к-п





Постановление 





Сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Обращение с заявлением





Регистрация сообщения об отказе в предоставлении государственной услуги,  направление одного подлинного экземпляра заявителю, хранение в установленном копии сообщения об отказе в предоставлении государственной услуги





Приём и регистрация поступивших документов





Регистрация постановления





Подготовка проекта постановления, проекта договора аренды, проекта договора безвозмездного срочного пользования, проекта договора купли-продажи








Регистрация договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования, договора купли








Подписанное и зарегистрированное постановление





Рассмотрение и проверка документов на соответствие требованиям, установленным в подразделе 2.7 раздела 2 Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков,  в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность








Документы соответствуют требованиям





Подготовка проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подписанное  сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подписанное постановление  





Согласование проекта постановления  





Предварительная проверка документов, наложение резолюции, установление срока исполнения поручения 





Подписанное  сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Согласование проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Подписанный  договор аренды, договор безвозмездного срочного пользования, договор к-п








Согласование договора аренды, безвозмездного срочного пользования, купли-продажи








Согласование проекта постановления  





Согласованный проект постановления  





Подписанное постановление  





Согласованный проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Согласование и подписание договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования, договора купли-продажи





Согласование проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Согласование проекта постановления  





Согласование проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Согласование проекта постановления  





Согласование проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Подписание постановление  





Подписание сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Личное обращение 





- Получение постановления;


- получение договора аренды;


- получение договора безвозмездного срочного пользования;


- получение договора купли-продажи





Неявка 


для выдачи распоряжения, договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования, купли-продажи





- Выдача постановления заявителю (представителю заявителя);


- выдача договора аренды


заявителю (представителю заявителя);


- выдача договора безвозмездного срочного пользования


заявителю (представителю заявителя):


- выдача договора купли-продажи заявителю (представителю заявителя)








Оформленное постановление направляется заявителю (представителю заявителя) по адресу указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги заказным письмом с уведомлением, а договор аренды, купли-продажи либо договор безвозмездного срочного пользования помещается на хранение в личное дело заявителя до момента личного обращения заявителя либо его представителя в порядке, установленном настоящим подразделом Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Большесельского муниципального района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность








Пакет документов:


- копии письменного заявления о предоставлении земельного участка,  в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование или аренду, собственность и приложений к нему;


- все экземпляры сообщения


об отказе в предоставлении


муниципальной услуги


с отметкой сотрудника Отдела о направлении документов


почтовым отправлением с


уведомлением о вручении











Помещение в личное дело заявителя экземпляра зарегистрированного сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оригинала заявления о предоставлении земельного участка,  в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, собственность или аренду и приложенных к нему документов





Направление одного подлинного экземпляра сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением с уведомлением о вручении


(не более трех рабочих дней с момента регистрации исходящего документа)








