П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ БОЛЬШЕСЕЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

от 15.06.2012       №  502
с. Большое Село

Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг и признании утратившими силу постановлений администрации Большесельского МР от 02.09.2009 №792, от 09.02.2010 №85
Руководствуясь Уставом Большесельского муниципального района, постановлением Администрации Большесельского муниципального района от 09.12.2011г. №1395 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить следующие административные регламенты предоставления муниципальных услуг:

1.1.  Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам (Приложение 1);
1.2. Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности (Приложение 2);

1.3. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (Приложение 3);

1.4. Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности (Приложение 4);

1.5. Бесплатное предоставление в собственность земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям (Приложение 5);
1.6. Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, и переоформление прав на земельные участки (Приложение 6).

1.7. Предоставление муниципального имущества Большесельского муниципального района (кроме земли) в аренду, в безвозмездное пользование (Приложение 7).

1.8. Приватизация муниципального имущества, находящегося в собственности Большесельского муниципального района (Приложение 8).

1.9. Бесплатное предоставление в собственность граждан земельных участков, находящихся в собственности Большесельского муниципального района, для индивидуального жилищного строительства (Приложение 9).
2. Отделу имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности (Романова Т.В.) в работе отдела руководствоваться Административными регламентами, утвержденными п.1 настоящего постановления.

3. Считать утратившими силу постановления администрации Большесельского МР от 02.09.2009 №792 «Об утверждении Административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Предоставление земельных участков физическим или юридическим лицам в собственность или аренду», от 09.02.2010 №85 «Об утверждении Административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Большесельского муниципального района (кроме земли) в аренду, в безвозмездное пользование».

4. Постановление разместить на официальном сайте Администрации Большесельского муниципального района в сети Интернет.

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

Глава Администрации 
муниципального района         

                       


В.А. Лубенин      
Приложение № 1

к постановлению Администрации 

Большельского муниципального района

от  15.06.2012       №   502

Административный регламент

предоставления муниципальной  услуги

Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, 

в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам

Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам» (далее – «Административный регламент») определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена (далее - «Муниципальной услуги»).

Административный регламент разработан в целях повышения качества и эффективности деятельности Отдела имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Получателем муниципальной услуги являются юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, далее – «заинтересованные лица».

1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Получить муниципальную услугу можно по адресу: Ярославская область, с.Большое Село, пл.Советская, д.9, отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района (далее – «Отдел»), кабинет № 5 с 8.30 до 12.00 и с 13.00 до 16.30 по московскому времени, кроме выходных и праздничных дней.

Телефоны: 

- заведующий Отделом (48542)  2-93-07;

- ведущий специалист по земельным отношениям (48542) 2-93-48;  

- факс: (48542) 2-12-44.

Адрес официального сайта Администрации Большесельского муниципального района: http://www.adm.yar.ru/power/mest/bselo-adm/.

1.3.2. Информация о порядке оказания и ходе предоставления муниципальной услуги является бесплатной и может быть получена непосредственно в Отделе, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования (в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») и электронной техники, посредством публикации в средствах массовой информации.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района. Оказание услуги непосредственно осуществляется уполномоченными должностными лицами Отдела в соответствии с их должностными обязанностями.

При оказании услуги Отдел непосредственно взаимодействует с:

- Администрацией Большесельского муниципального района, её отделами и управлениями;

- Администрациями сельских поселений Большесельского района;

- Межрайонной ИФНС России №4 по Ярославской области;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области;

- ФБУ «Кадастровая палата» по Ярославской области;

- муниципальным автономным учреждением Большесельского муниципального района редакцией районной газеты «Большесельские вести»,

- лицами, являющимися членами саморегулируемой организации оценщиков и застраховавшими свою ответственность в соответствии с требованиями Федерального закона «Об оценочной деятельности».

Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями определяется действующим законодательством РФ.

В соответствии с п.1 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ, установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных нормативно-правовым актом Ярославской области, Решением Собрания представителей Большесельского МР от 14.12.2011г. №254.

2.3. Возможные формы предоставления услуги:

- при личном присутствии – очная форма;

- без личного присутствия – заочная форма (по почте, с использованием электронной почты, посредством отправки факсимильного сообщения, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, портал государственных и муниципальных услуг Ярославской области, центр телефонного обслуживания и др.).

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договоров аренды, купли-продажи земельных участков с гражданами и юридическими лицами;

- выдача, учет и хранение договоров купли-продажи земельных участков;

- оформление и выдача заявителям иных документов, удостоверяющих права на земельные участки в соответствии с действующим законодательством;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в установленных действующим законодательством случаях.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок исполнения муниципальной услуги не должен превышать двух  месяцев со дня опубликования информационного сообщения о проведении аукциона.

Информационное сообщение должно быть опубликовано не менее чем за 30 (тридцать) календарных дней до дня проведения аукциона.

Прием заявок на участие в аукционе начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, осуществляется в течение не менее 30 (тридцати) календарных дней и заканчивается не позднее чем за один календарный день до даты рассмотрения комиссией по рассмотрению заявлений о предоставлении в аренду муниципального имущества и проведению торгов на право заключения договоров аренды (далее – «Комиссия»).

Дата рассмотрения Комиссией заявок, документов претендентов и определения участников конкурса или  аукциона указывается в информационном сообщении.

Договор купли-продажи или аренды земельного участка заключается с победителем торгов не позднее 5 дней со дня подписания протокола.

В случае принятия решения о заключении договора без проведения конкурса или аукциона, договор заключается в течении 30 (тридцати дней) с даты принятия такого решения.

Рассмотрение заявления о внесении изменений или расторжении договора до истечения срока его действия производится в течении 30 дней с даты подачи заявления.

Отказ в заключении договора направляется заявителям не позднее 30 дней с даты поступления  заявления в Отдел.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами (с изменениями и дополнениями):

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации; - Градостроительным кодексом российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 18.06.2001г. № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

- Федеральным законом от 24.07.2002г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральным законом от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 21.07.1997г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» ( статьи 17_1 и 53);

- Федеральным законом от 21.07.1997 г. №122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 №808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков;

- Законом Ярославской области от 23.10.2003г. №55-з «Об особенностях оборота земель сельскохозяйственного назначения на территории Ярославской области»;

- Уставом Большесельского муниципального района Ярославской области; 

- решением Собрания представителей Большесельского муниципального района от 21.02.2008г. № 337 «Об утверждении Положения о порядке предоставления земельных участков на территории Большесельского муниципального района Ярославской области»;

- Положением о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках ее внесения за использование земельных участков, расположенных на территории Большесельского муниципального района, утвержденным постановлением главы Большесельского муниципального района на текущий год;

- постановлением Главы Большесельского муниципального района от 03.10.2006г. №605 «Об утверждении положения об отделе имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района»;

- постановлением Администрации Большесельского муниципального района от 09.12.2011г. № 1395 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг»;

- положением о раскрытии информации о собственности Большесельского муниципального района, в том числе по отдельным объектам собственности, утвержденным постановлением Администрации Большесельского муниципального района от 28.09.2009г. № 892;

- порядком оценки рыночной стоимости объектов, находящихся в собственности Большесельского муниципального района, независимыми оценщиками, утвержденным постановлением Администрации Большесельского муниципального района от 28.09.2009г. № 891.

2.7. Оказание муниципальной услуги осуществляется на основании заявлений (обращений, заявок) заинтересованных лиц, а также принятых в установленном порядке решений о предоставлении земельных участков в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду.

Заключение договоров аренды, договоров купли-продажи земельных участков производится только по результатам проведения торгов на право заключения этих договоров, за исключением установленных законом случаев представления  указанных прав без проведения конкурсов или аукционов.

Перечень документов, прилагаемых к заявлению (обращению, заявке) и необходимых для получения муниципальной услуги, а также порядок их предоставления (получения) заинтересованными лицами определяется установленным порядками проведения аукционов,  а также данным   Административным регламентом.

Требования к документам, необходимым для оказания муниципальной услуги, и их перечень устанавливаются в информационном сообщении о проведении аукциона. 

Для заключения договора купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, аренды земельных участков к заявке прилагаются:

Юридическими лицами прилагаются:
1) Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения извещения о проведении аукциона.

2) Копии учредительных документов заявителя.

3) Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.

4) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо,  доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

5) Выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент);

6) Копия платежного документа, подтверждающего внесение задатка.

Индивидуальными предпринимателями прилагаются:

1) Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.

2) Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.

3) Копия платежного документа, подтверждающего внесение задатка.

Физическими лицами  прилагаются 

1)Копии документов, удостоверяющих личность.

2) Копия платежного документа, подтверждающего внесение задатка.

В соответствие с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ, запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении структурных подразделений Администрации муниципального района, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.8. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

- представление не всех документов в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о проведении торгов (за исключением предложений о цене или размере арендной платы), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- подача заявки неуполномоченным лицом;

- отсутствие подтверждения поступления в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении о проведении торгов;

- неявка заинтересованного лица (его уполномоченного представителя) на конкурс или аукцион;

- отказ заинтересованного лица от заключения договора в установленный срок.

2.9. Муниципальная услуга, а также исполнение отдельных административных процедур, связанных с её предоставлением, является бесплатной для заинтересованных лиц.

2.10. Требования к местам оказания муниципальной услуги.

Прием заинтересованных лиц осуществляется в кабинете №5 Администрации Большесельского муниципального района. Организация приема осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 1.3.1. настоящего Регламента.

Для ожидания приема, заполнения необходимых для исполнения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами.

Рабочее место (рабочая зона) специалиста оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к  информационной системе Администрации МР, печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме исполнять функцию.  

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- прием документов на предоставление земельного участка;

- организация работ по формированию земельного участка;

- подготовка решений о предоставлении муниципальной услуги;

- размещение информационных сообщений о предоставлении муниципальной услуги;

- консультирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги;

- прием и регистрация заявок на участие в аукционе;

- признание претендентов участниками торгов;

- проведение торгов;

- заключение договора передачи земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельного участка;

- контроль за выполнением покупателем, арендатором или ссудополучателем условий заключенного договора;

- внесение изменений и дополнений в ранее заключенный договор;

- расторжение договора постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, аренды в одностороннем порядке, на основании решения суда или при окончании срока действия договора.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к настоящему регламенту.

3.1. Прием документов на предоставление земельного участка.

Основанием для инициирования процедуры предоставления муниципальной услуги является личное обращение граждан, их представителей в Администрацию Большесельского муниципального района с комплектом документов, необходимых для предоставления земельных участков.

Специалист, ответственный за прием документов: 

1) устанавливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя действовать от его имени, в том числе  проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, предъявляемых для инициации процедуры предоставления земельных участков.

3) проверяет соответствие предъявленных документов установленным требованиям, удостоверяясь в том, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц – без сокращения, с указанием мест их нахождения,

- фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью и указан почтовый адрес;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых  слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

4) устанавливает подлинность предъявленных экземпляров оригиналов и сверяет с их копиями (в том числе нотариально удостоверенных).

5) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предъявленных документов требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для инициации процедуры предоставления земельного участка, объясняет заявителю  содержание выявленных недостатков в предъявленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

3.2. Организация работ по формированию земельного участка.

Специалист  Отдела организует работы по формированию земельных участков для целей, связанных либо не связанных со строительством,  для их дальнейшего предоставления физическим или юридическим лицам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, оформляя при этом необходимые документы для предоставления земельных участков для всех случаев, установленных действующим законодательством.

3.3. Подготовка решений о предоставлении муниципальной услуги.

Проекты решений готовит специалист Отдела на основании обращений заинтересованных лиц и документам по сформированному земельному участку.

Решение о передаче земельных участков в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду оформляется путем принятия постановления Администрации Большесельского муниципального района.

В решении о проведении торгов указывается местонахождение земельного участка, кадастровый номер, начальная (минимальная) цена договора, сумма задатка, шаг аукциона, срок заключения договора или основание заключения договора без проведения торгов.

В информационном сообщении о проведении торгов указывается:

а) форма торгов и подачи предложений о цене или размере арендной платы;

б) срок принятия решения об отказе в проведении торгов;

в) предмет торгов, включая сведения о местоположении (адресе), площади, границах, обременениях, кадастровом номере, целевом назначении и разрешенном использовании земельного участка, а также иные позволяющие индивидуализировать земельный участок данные;

г) наименование органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявших решение о проведении торгов, реквизиты указанного решения;

д) наименование организатора торгов;

е) начальная цена предмета торгов или начальный размер арендной платы, "шаг аукциона", размер задатка и реквизиты счета для его перечисления;

ж) форма заявки об участии в торгах, порядок приема, адрес места приема, даты и время начала и окончания приема заявок и прилагаемых к ним документов, предложений, а также перечень документов, представляемых претендентами для участия в торгах;

з) условия торгов;

и) место, дата, время и порядок определения участников торгов;

к) место и срок подведения итогов торгов, порядок определения победителей торгов;

л) срок заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка;

м) дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности;

н) проект договора купли-продажи или аренды земельного участка;

о) сведения о сроке уплаты стоимости, если земельный участок продается в кредит (с отсрочкой платежа), а также о порядке, сроках и размерах платежей, если земельный участок продается в рассрочку.

 Решения о проведении торгов доводятся до заинтересованных лиц.

3.4. Размещение информационных сообщений о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные сообщения о предоставлении муниципальной услуги публикуются в районной газете «Большесельские вести» и размещаются на официальном сайте Администрации муниципального района не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов, а в случаях, предусмотренных законодательством, - на официальном сайте торгов.

3.5. Консультирование лиц о предоставлении муниципальной услуги.

При обращении заинтересованного лица о предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела:

- консультирует заявителя в устной форме о порядке предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование по результатам проведения торгов; о перечне необходимых документов для участия в торгах; о сроках, условиях и порядке проведения торгов;

- выдает на руки заявителю перечень необходимых документов для участия в торгах, а также текст информационного сообщения о проведении торгов.

3.6. Прием и регистрация заявок на участие в торгах.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявок является публикация информационного сообщения о проведении аукциона в соответствии с п.3.3. настоящего регламента.

Прием заявок на участие в торгах ведется специалистом, ответственным за проведение торгов, в соответствии с графиком, указанным в информационном сообщении.

Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается в Отделе, второй – с отметкой о принятии заявки - у заявителя.

Специалист, ответственный за проведение торгов:

- устанавливает соблюден ли срок обращения заявителя для оформления заявки на участие в торгах согласно информационному сообщению; 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от имени представляемого лица;

- проверяет заявку и прилагающиеся документы, сравнивая их с описью;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

а) документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

б) тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

в) документы не исполнены карандашом;

г) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует заявку на участие в аукционе  в журнале регистрации и проставляет номер, дату и время  регистрации на каждом экземпляре бланка заявки и описи представленных документов;

- выдает один экземпляр заявки и описи представленных документов заявителю.

3.7. Признание претендентов участниками торгов.

Заявки на участие в торгах рассматриваются Комиссией в течение не более 10 дней с даты окончания срока подачи заявок. Решения комиссии оформляются протоколом. 

Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты  подписания протокола путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом с уведомлением. 

В случае признания торгов несостоявшимся, заявители уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления такого решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом с уведомлением. 

Специалист, ответственный за проведение торгов, уведомляет заявителей о признании участником торгов, либо о признании торгов несостоявшимся, либо об отказе в допуске к участию в торгах.

Специалист, ответственный за проведение торгов, готовит соответствующие документы о возврате задатков:

- заявителю, отозвавшему свою заявку до даты окончания приема заявок – в течение 3 банковских дней с момента поступления уведомления об отзыве заявки;

- заявителю, не допущенному к участию в торгах – в течение 3 банковских дней с момента оформления протокола комиссии о принятии решения об отказе в допуске к участию в конкурсе или аукционе.

3.8. Проведение торгов.

Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.

Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

а) аукцион ведет аукционист;

б) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона.

"Шаг аукциона" устанавливается в размере от 1 до 5 процентов начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и не изменяется в течение всего аукциона;

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы в случае, если готовы купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с этой ценой или размером арендной платы;

г) каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на "шаг аукциона". После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с "шагом аукциона";

д) при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с названной аукционистом ценой или размером арендной платы, аукционист повторяет эту цену или размер арендной платы 3 раза.

Если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его аренды, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.

Конкурс или аукцион, закрытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

а) организатор торгов принимает предложения от участников торгов, которые пожелали представить их непосредственно перед началом проведения торгов.

Организатор торгов разъясняет участникам торгов их право на представление других предложений непосредственно до начала проведения торгов. На торгах рассматривается предложение, которое участник торгов подал последним;

б) перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями в установленные в извещении о проведении торгов день и час организатор торгов проверяет их целость, что фиксируется в протоколе о результатах торгов.

При вскрытии конвертов и оглашении предложений помимо участника торгов, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники торгов или их представители, имеющие доверенность, а также с разрешения организатора торгов представители средств массовой информации.

Предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником торгов (его представителем). Цена или размер арендной платы указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указаны разные цены или размеры арендной платы, организатор торгов принимает во внимание цену или размер арендной платы, указанные прописью. Предложения, содержащие цену или размер арендной платы ниже начальных, не рассматриваются;

в) победителем конкурса признается участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы при условии выполнения таким победителем условий конкурса, а победителем аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, - участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы.

При равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше;

г) организатор торгов объявляет о принятом решении в месте и в день проведения торгов, а также письменно извещает в 5-дневный срок всех участников торгов о принятом решении.

 3.9. Заключение договора передачи земельных участков в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по заключению договора аренды муниципального имущества является оформленный надлежащим образом протокол торгов, удостоверяющий право победителя на заключение договора передачи земельных участков в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду и оплата за «выигранное» право аренды. Договор подлежит заключению в срок не позднее 5 дней со дня подписания протокола.

Внесенный победителем торгов задаток засчитывается в оплату приобретаемого в собственность земельного участка или в счет арендной платы.

Организатор торгов обязан в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить задаток участникам торгов, которые не выиграли их.

Последствия уклонения победителя торгов, а также организатора торгов от подписания протокола, а также от заключения договора определяются в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

Информация о результатах торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, и размещается на официальном сайте торгов в порядке и сроки, предусмотренные действующим законодательством.

Специалист, ответственный за проведение торгов:

- организует подготовку проекта договора передачи земельных участков в 2 экземплярах (а договора на срок 1 год и более – в 4 экземплярах) с необходимыми приложениями;

- готовит акт приема-передачи муниципального имущества победителю торгов;

- представляет для подписания победителю торгов проект договора передачи земельных участков в собственность, или аренду и акт приема-передачи земельных участков;

- осуществляет учет договора аренды после подписания договора победителем аукциона путем регистрации договора в журнале регистрации, проставления регистрационного номера на бланках договора, занесения информации в базу данных информационной системы Отдела; 

- выдает экземпляр договора под роспись в журнале регистрации договоров;

- открывает карточку лицевого счета;

- формирует арендное дело. 

В случае принятия решения о заключения договора без проведения торгов, проект договора направляется специалистом, ответственным за подготовку договора, для подписания лицу, указанному в решении.

3.10. Контроль за выполнением покупателем, арендатором или ссудополучателем условий заключенного договора.

Специалисты, в должностные обязанности которых входит контроль за выполнением покупателем (арендатором) условий заключенного договора, при необходимости проводят проверки с выездом на объект.

Проверки выполнения условий заключенного договора осуществляются специалистами с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения. Акт подписывается специалистами, покупателем (арендатором)  и хранится в деле Отдела.

В случае выявления нарушения покупателем, арендатором условий договора ему направляется предупредительное письмо с требованием устранить в конкретные сроки выявленные нарушения. По истечении указанного срока специалистами Отдела проводится повторная проверка. В случае если нарушения не устранены, специалистами проводится работа по расторжению договора аренды в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.11. Внесение изменений и дополнений в ранее заключенный договор осуществляется путем подписания сторонами договора дополнительного соглашения.

3.12. Расторжение договора в одностороннем порядке, на основании решения суда или при окончании срока действия.

Расторжение договора в одностороннем порядке по требованию  Отдела  осуществляется в следующих случаях:

- если земельный участок подлежит изъятию для муниципальных нужд; 

- если арендатор (ссудополучатель) пользуется земельным участком с существенным нарушением условий договора аренды (безвозмездного пользования), использует земельный участок не по целевому назначению;

- если по вине арендатора (ссудополучателя) существенно ухудшается состояние земельного участка.

На основании решения суда специалистом вносится соответствующая запись в карточку лицевого счета.

При окончании срока действия договора аренды (безвозмездного пользования) арендатор по акту приема-передачи передает объект представителю Отдела.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением положений регламента осуществляется заведующим Отделом.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги определяет заведующий Отделом в соответствии с планом работы Отдела.

4.3. В должностных регламентах должностных лиц и сотрудников Отдела, принимающих участие в предоставлении услуги, должна быть предусмотрена персональная ответственность за соблюдение требований регламента.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц Отдела, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы устно или письменно начальнику Отдела. Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения обращения, или решение не было принято, заявители вправе обратиться письменно на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района.

5.2. Обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, направляется в течение пяти рабочих дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение, о переадресации обращения.

Если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации Большесельского муниципального района, заявителю дается ответ, разъясняющий ему порядок обращения в уполномоченные органы.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, представленной заявителем лично или направленной в виде почтового отправления.

5.4. Заявитель имеет право на получение от Отдела информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Документы и информация предоставляются по письменному запросу заявителя в порядке, установленном для рассмотрения обращений и заявлений граждан и организаций.

5.5. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме.

Письменная жалоба должна содержать:

- наименование органа, в который подается жалоба;

- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя либо полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

- документы и материалы или их копии, подтверждающие изложенные в жалобе обстоятельства;

- личную подпись заявителя (либо руководителя юридического лица) и дату.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Письменное обращение подлежит обязательной регистрации.

Поступившее письменное обращение передается начальнику Отдела, который назначает исполнителя для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившее письменное обращение.

По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

В рассмотрении обращения заявителю отказывается в следующих случаях:

- в случае отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о заявителе (фамилия, имя, отчество физического лица, подпись, наименование юридического лица, контактный почтовый адрес);

- в случае, если лицом представлено обращение, повторяющее текст предыдущего обращения, на которое дан ответ; при этом заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.6. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Если во время приема заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом настоящим Регламентом.

5.7. При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.

5.8. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

О недопустимости злоупотребления правом сообщается заявителю, направившему жалобу.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддается прочтению.

5.9. Действия (бездействие) должностных лиц Отдела, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы в судебном порядке заинтересованными лицами в установленном законом порядке. 
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Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Большесельского муниципального района (кроме земли) в аренду, в безвозмездное пользование» 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Большесельского муниципального района (кроме земли) 
в аренду, в безвозмездное пользование»


Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Большесельского муниципального района (кроме земли) в аренду, в безвозмездное пользование»

	Главе Администрации Большесельского муниципального района

	В.А. Лубенину

	от 
	

	                              Ф.И.О. (полностью)

Паспорт серии __________ № ________________________

Выдан (когда и кем)_______________________________________________

	

	дата рождения_________________________________

	фактический адрес:________________________________

_____________________________________________

	контактный телефон


Заявление

Прошу предоставить в__________________________ земельный участок 

Целевое использование земельного участка____________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(садоводство, огородничество, ведение личного подсобного хозяйства и т.п.)

площадью___________кв.м, расположенный по адресу:_____________________________                                                                                                       

____________________________________________________________________________

(район, поселение, населенный пункт, улица, № дома)

____________________________________________________________________________

	
	            
	

	дата
	
	подпись 


Приложение:

Паспорт (копия).

Заключение администрации сельского (городского) поселения о возможном предоставлении земельного участка.

Картографический материал (выкопировка с фотоплана).

Доверенность  /в случае представительства/(копия).

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю свое согласие на обработку Отделу имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности администрации Большеселького муниципального района, юридический адрес: 152360, Ярославская обл., с. Большое Село, пл. Советская, д. 9, моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, в целях оформления правовых документов на землю, своевременного и правильного начисления платежей.
Отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включая в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные действующими нормативными актами.
Настоящее согласие действует бессрочно.
Дата и подпись субъекта персональных данных____________________________________ 
Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Большесельского муниципального района (кроме земли) в аренду, в безвозмездное пользование»

	Главе Администрации Большесельского муниципального района В.А. Лубенину

	

	от 
	

	                              Ф.И.О. (полностью)

Паспорт серии__________№_______________________________

Выдан (когда и кем)___________________________________

	

	дата рождения_________________________________

	

	фактический адрес:___________________________________

_____________________________________________

	контактный телефон

	


Заявление

Прошу продлить договор аренды №__________  от____________на земельный участок 

Целевое использование земельного участка______________________________________

___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(садоводство, огородничество, ведение личного подсобного хозяйства и т.п.)

площадью___________кв.м, расположенный по адресу:_____________________________

____________________________________________________________________________

(район, поселение, населенный пункт, улица, № дома)

Сроком  ________________________________________________________________________

	
	            
	

	Дата
	
	подпись 


Приложение:

Паспорт (копия).

Заключение администрации сельского (городского) поселения о возможном предоставлении земельного участка.

Картографический материал (выкопировка с фотоплана).

Доверенность  /в случае представительства/(копия).

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю свое согласие на обработку Отделу имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности администрации Большеселького муниципального района, юридический адрес: 152360, Ярославская обл., с. Большое Село, пл. Советская, д. 9, моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, в целях оформления правовых документов на землю, своевременного и правильного начисления платежей.
Отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включая в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные действующими нормативными актами.
Настоящее согласие действует бессрочно.
Дата и подпись субъекта персональных данных____________________________________ 
Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Большесельского муниципального района (кроме земли) в аренду, в безвозмездное пользование»
	Главе Администрации Большесельского муниципального района В.А. Лубенину

	от 
	

	                              Ф.И.О. (полностью)

Паспорт серии__________№_________________________

Выдан (когда и кем)_________________________________

	

	дата рождения_________________________________

	

	фактический адрес:________________________________

_____________________________________________

	контактный телефон


Заявление

Прошу расторгнуть договор аренды №__________  от____________на земельный участок 

Целевое использование земельного участка_________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(садоводство, огородничество, ведение личного подсобного хозяйства и т.п.)

площадью___________кв.м, расположенный по адресу:____________________________

____________________________________________________________________________

(район, поселение, населенный пункт, улица, № дома)

	
	
	

	Дата
	
	подпись 


Приложение:

Паспорт (копия).

Заключение администрации сельского (городского) поселения о возможном предоставлении земельного участка.

Картографический материал (выкопировка с фотоплана).

Доверенность  /в случае представительства/(копия).

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю свое согласие на обработку Отделу имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности администрации Большеселького муниципального района, юридический адрес: 152360, Ярославская обл., с. Большое Село, пл. Советская, д. 9, моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, в целях оформления правовых документов на землю, своевременного и правильного начисления платежей.
Отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включая в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные действующими нормативными актами.
Настоящее согласие действует бессрочно.
Дата и подпись субъекта персональных данных____________________________________

Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Большесельского муниципального района (кроме земли) в аренду, в безвозмездное пользование»
З А Я В К А

на участие в аукционе 
______________________________________________________________________________

(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, место нахождения, почтовый адрес  для

_____________________________________________________________________________________
юридического лица/ фамилия, имя, отчество, и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

_______________________________________________________________________________, 

именуем____ далее Заявитель, в лице _____________________________________________

                                                                      (фамилия, имя, отчество, должность представителя Заявителя)

_______________________________________________________________________________,

действующ____ на основании ____________________________________________________

                                                                                 (документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя)

заявляет о своем намерении принять участие в аукционе  «____»____________20___г.  по  продаже ________________________________________________________________________________________

по адресу:_________________________________________________________________, (далее – аукцион). 

При этом обязуюсь:

1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в документации об аукционе.

 2. В случае признания победителем аукциона заключить с Администрацией Большесельского муниципального района договор купли-продажи имущества в сроки, установленные действующим законодательством. 

Место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), место жительства (для физического лица), номер контактного телефона:

______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

С текстом проекта договора ознакомлен и согласен.

Полноту и достоверность представленных сведений подтверждаю.

______________________________________ ____________________ (_______________) 

                        Должность, Ф.И.О.                              подпись                                        

«______» _________________ 20__ г.       
--------------------------------------- не заполнять ------------------------------------

Заявка принята отделом ИЗОиГД:

_______час. ________мин.  «____»______________20__ г., регистрационный № ______

_______________________________________ ____________________ (_______________) 

                        Должность, Ф.И.О.                              подпись                                        

Приложение № 2
к постановлению Администрации 

Большельского муниципального района

от  15.06.2012    №   502
Административный регламент  по  предоставлению муниципальной  услуги   

«Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Большесельского  муниципального района»

Раздел 1. Общие положения

1.1  Наименование муниципальной  услуги 

Административный   регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Большесельского  муниципального района»  (далее – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности  Администрации  Большесельского муниципального района (далее – Отдел).
Регламент  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Отдела при предоставлении муниципальной услуги  «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Большесельского  муниципального района».
   Муниципальная услуга включает в себя:

- предоставление информации в виде выдачи справок (выписок) из реестра муниципального имущества о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Большесельского  муниципального района.

1.2. Заявители муниципальной услуги

      Заявителями муниципальной услуги  могут быть любые физические или юридические лица, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации полномочиями, выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти при предоставлении муниципальной услуги (далее – Заявители).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Получить муниципальную услугу можно по адресу: Ярославская область, с.Большое Село, пл.Советская, д.9, отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района (далее – «Отдел»), кабинет № 5 с 8.30 до 12.00 и с 13.00 до 16.30 по московскому времени, кроме выходных и праздничных дней.

Телефоны: 

- заведующий Отделом (48542)  2-93-07;

- ведущий специалист по имущественным отношениям (48542) 2-93-45;  

- факс: (48542) 2-12-44.

Адрес официального сайта Администрации Большесельского муниципального района: http://www.adm.yar.ru/power/mest/bselo-adm/.

Адрес электронной почты Отдела: izogd@bselo.adm.yar.ru
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется сотрудниками Отдела, за которыми соответствующая обязанность закреплена должностным регламентом, по устному, письменному обращению или по электронной почте.

Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения; ответ на письменное (электронное) обращение направляется  почтой в адрес заявителя либо по адресу его электронной почты в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации  обращения в Отделе.

В соответствии с поступившим запросом предоставляется следующая информация о процедуре предоставления муниципальной услуги:

- о правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- о перечне документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги.

В любое время, с момента приема запроса, получатель муниципальной услуги имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по письменному обращению, телефону, электронной почте или лично. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доступна также на Портале государственных и муниципальных услуг.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 Отдел не вправе  требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации. 

2.1. Формы предоставления муниципальной услуги
2.1.1. При личном присутствии - очная форма. 

Информация из Реестра выдается обратившемуся в Отдел заявителю на руки под роспись: 

заявителю - физическому лицу -  при предъявлении документа, удостоверяющего личность; 

представителю заявителя - физического лица - при предъявлении  документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего личность; 

представителю заявителя - юридического лица - при предъявлении документа, подтверждающего его полномочия.

2.1.2. Без личного присутствия - заочная форма.

 Информация из Реестра направляется заявителю:

- почтовым отправлением в адрес, указанный заявителем;

- с использованием Портала государственных и муниципальных услуг.

 2.2.  Результат муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача следующей информации из Реестра в отношении находящегося в собственности Большесельского муниципального района имущества:

- о наличии или отсутствии конкретного объекта учета в Реестре на соответствующую дату в виде информации в письменной (электронной) форме; 

 - о конкретном объекте учета в Реестре на соответствующую дату в виде выписки из Реестра в  письменной (электронной) форме.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 рабочих дней со дня поступления в Отдел надлежащим образом оформленного запроса, в том числе поступившего в  форме электронного заявления, заполненного на Портале государственных и муниципальных услуг. 
2.3.2. При личном обращении подготовленная по запросу заявителя информация из Реестра выдается обратившемуся в Отдел заявителю на руки незамедлительно после обращения.

2.3.3. Без личного присутствия подготовленная по запросу заявителя информация из Реестра направляется:

- почтовым отправлением в адрес, указанный заявителем, - в срок не позднее 2 рабочих дней с момента регистрации исходящего документа;

- с использованием Портала государственных и муниципальных   услуг- 

   
 в срок не позднее 2 рабочих дней с момента регистрации исходящего документа.

  2.4. Перечень нормативных правовых актов,  содержащих правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги регулируется:

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ  «О персональных данных» (Российская газета, 2006, № 165);

- Федеральным законом  от 27 июля  2010 года № 210-ФЗ   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  (Российская газета, 2010, № 168);

- решением Собрания представителей Большесельского муниципального округа от 08.08.2003 года № 155 «Об утверждении Порядка управления и распоряжения муниципальной собственностью Большесельского муниципального округа» (с изменениями и дополнениями);

- постановлением Главы Большесельского муниципального района от 03.10.2006г. №605 «Об утверждении положения об отделе имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района»;

- постановлением Администрации Большесельского муниципального района от 09.12.2011г. № 1395 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг»;

- положением о раскрытии информации о собственности Большесельского муниципального района, в том числе по отдельным объектам собственности, утвержденным постановлением Администрации Большесельского муниципального района от 28.09.2009г. № 892.
2.5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявители, указанные в подразделе 1.2 раздела 1 Регламента, представляют в Отдел: 

- запрос о предоставлении информации о наличии объекта учета в Реестре, либо запрос о предоставлении информации об объекте учета в Реестре (далее - запрос), оформленный в свободной форме или по форме, приведенной в приложении 1 к Регламенту, с соблюдением требований, перечисленных ниже;

- надлежащим образом оформленную доверенность (в случае обращения с запросом представителя заявителя).
Запрос представляется в Отдел по выбору заявителя:

- в виде бумажного документа, представляемого заявителем при личном обращении;

- в виде бумажного документа путем его направления по почте;

- в электронном виде путем подачи запроса на Портале государственных и муниципальных услуг.              

2.5.2. Запрос должен содержать:

- сведения об имуществе, информация по которому запрашивается, достаточные для идентификации объекта (вид, наименование, местоположение (адрес), литер, кадастровый (условный) номер;

- сведения о цели получения информации из Реестра;

- дату оформления запроса;

- указание об одном из способов предоставления информации из Реестра (для запроса, поданного на бумажном носителе):

предоставление сведений в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

предоставление сведений в виде бумажного документа, который направляется Отделом заявителю посредством почтового отправления;

предоставление сведений с использованием Портала государственных и муниципальных услуг;

- опись прилагаемых к запросу документов.

В случае отсутствия в запросе указания о способе предоставления информации из Реестра, запрашиваемая из Реестра информация направляется по указанному в запросе почтовому адресу либо с использованием Портала государственных и муниципальных услуг.

2.5.3. Кроме указанной в пункте 2.5.2. подраздела 2.5. информации запрос физического лица должен содержать:

- сведения о физическом лице, запрашивающем информацию:  фамилию, имя, отчество; наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес регистрации по месту жительства; адрес для направления информации (в случае указания о направлении информации из Реестра по почте);

- подпись физического лица, запрашивающего информацию.

2.5.4. Кроме указанной в пункте 2.5.2 подраздела 2.5. информации запрос юридического лица должен содержать:

- сведения о юридическом лице, запрашивающем информацию: полное или сокращенное наименование;  основной государственный регистрационный номер (ОГРН) или идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); почтовый адрес (в случае указания о направлении информации из Реестра по почте); номер контактного телефона; наименование должности, фамилию, инициалы  руководителя;

- подпись руководителя юридического лица, скрепленную печатью организации (в запросах, оформленных на официальных бланках организаций, подпись руководителя печатью организации может не скрепляться). 

2.5.5. Содержание запроса и приложенных к нему документов в электронной форме должно соответствовать содержанию запроса и документов в бумажном виде. 

Запрос, представляемый в электронном виде, должен быть: 

- подписан электронной  подписью лица, сделавшего запрос, или электронной подписью его представителя в соответствии с требованиями Федерального  закона   от  6 апреля  2011  года  №  63-ФЗ  «Об  электронной подписи» и  Федерального  закона от 27 июля 2010 года 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- пригодным для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах. 

2.5.6.  При получении информации из Реестра на бумажном носителе при личном обращении представляется документ, удостоверяющий личность заявителя (для физического лица), надлежащим образом оформленная доверенность, подтверждающая полномочия (для представителя заявителя, юридического лица).

        2.5.7. При предоставлении муниципальной услуги Отдел не вправе требовать от заявителя: 

- представления документов, информации или осуществления действий,  которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими    отношения, возникающие в связи с предоставлением   муниципальной  услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Отдела, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Большесельского муниципального района и муниципальными правовыми актами поселений, входящих в его состав, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального  закона  от  27 июля  2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления униципальной услуги

2.6.1. Основания для отказа в приеме запроса, представляемого на бумажном носителе, не установлены.

2.6.2. Основания для отказа в приеме запроса, представляемого в электронном виде:

- несоответствие запроса требованиям, указанным в пункте 2.5.5 подраздела 2.5 Регламента; 

-  несоответствие требуемому формату и комплекту необходимых документов (в соответствии с требованиями к формату и комплекту необходимых документов, опубликованных на  Портале государственных и муниципальных услуг)  в случае подачи запроса на Портале государственных и муниципальных услуг.  

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- отсутствие в Отделе запроса о выдаче информации из Реестра;

- отсутствие надлежащим образом оформленной доверенности 
(в случае обращения с запросом представителя заявителя);                                      
-      

- отсутствие в запросе сведений об имуществе, информация по которому запрашивается, достаточных для идентификации объекта (вид, наименование, местоположение (адрес), литер, кадастровый (условный) номер);

- отсутствие в запросе следующих сведений о физическом лице, запрашивающем информацию:  фамилии, имени, отчества; адреса для направления информации (в случае указания о направлении информации из Реестра по почте);

- отсутствие в запросе физического лица подписи физического лица, запрашивающего информацию;

- отсутствие в запросе следующих сведений о юридическом лице, запрашивающем информацию: полного или сокращенного наименования;   основного государственного регистрационного номера (ОГРН) или идентификационного номера налогоплательщика (ИНН); почтового адреса (в случае указания о направлении информации из Реестра по почте); наименования должности, фамилии, инициалов  руководителя;

- отсутствие в запросе следующих сведений о представителе юридического лица, запрашивающем информацию: наименование  должности, фамилии, имени, отчества представителя;

- отсутствие в запросе подписи руководителя юридического лица, скрепленной печатью организации - в запросах, оформленных не на официальных бланках организаций;

- отсутствие в запросе, направленном с использованием Портала государственных и муниципальных услуг электронной подписи лица, сделавшего запрос, или его представителя, соответствующей требованиям Федерального закона от 6 апреля 2011  года №  63-ФЗ  «Об электронной  подписи» и Федерального  закона   от  27 июля  2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  не предъявление заявителем документа, удостоверяющего личность заявителя, либо не предъявление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, и надлежащим образом оформленной доверенности, подтверждающей его полномочия на получение информации из Реестра (при получении информации из Реестра в виде бумажного документа при личном обращении).

2.7.2. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в абзацах втором, третьем, одиннадцатом пункта 2.7.1  подраздела 2.7.  Регламента, сотрудник Отдела, за которым обязанность по предоставлению муниципальной услуги закреплена должностным регламентом, устно информирует заявителя (его представителя), лично обратившегося за получением информации из Реестра, о причинах отказа в предоставлении муниципальной услуги и разъясняет заявителю (его представителю), какие действия ему необходимо предпринять для устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.3. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в абзацах четвертом - десятом пункта 2.7.1.  подраздела 2.9.  Регламента, заявителю (его представителю) направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Указанное сообщение направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в запросе, либо в форме электронного сообщения с использованием Портала государственных и муниципальных услуг в течение 30 рабочих дней со дня поступления запроса в Отдел.

В сообщении об отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщаются причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с указанием соответствующих положений  Регламента и иных нормативных правовых актов.

2.8. Плата за предоставление муниципальной услуги

Услуга является бесплатной для заявителей. 

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, не установлены.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Запрос, в том числе поступивший в  виде электронного документа,  регистрируется сотрудниками Отдела, в компетенции которых находится прием и регистрация входящих документов,  в течение 2 рабочих дней с момента поступления в Отдел в порядке, установленном для входящей корреспонденции Отдела.

2.12. Требования к  местам предоставления  муниципальной услуги
2.12.1. Помещение, в котором производится прием документов, необходимых для предоставления услуги и выдача информации из Реестра на руки,  располагается на первом этаже здания, каб.№ 5. 

2.12.2. Кабинет, в которых производится прием документов и выдача информации из Реестра, оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета и названия отдела. 

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

При организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	№ п/п
	Показатель
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя

	1. Показатели доступности

	

	1.1.
	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде
	да/нет
	да

	1.2.
	Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги
	минут
	не более 15

	1.3.
	График приема по вопросам получения муниципальной услуги в Отделе
	
	понедельник - пятница: 8.30 - 16.30,                      

перерыв на обед:         12.00 - 13.00

	1.4.
	Место расположения Отдела
	
	с.Большое Село, пл.Советская, д.9, каб.№5

	2. Показатели качества

	2.1.
	Количество обоснованных жалоб
	%
	0 - 10

	2.2.
	Количество рассмотренных в установленный срок заявлений
	%
	100

	2.3.
	Количество просроченных заявлений
	%
	0

	2.4.
	Культура обслуживания (вежливость, эстетичность)
	положительно/

отрицательно
	положительно


Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Порядок предоставления муниципальной услуги отражен в блок-схеме, приведенной в приложении 2 к Регламенту.      

                      3.1. Приём, регистрация  и первичная проверка запроса

           3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Отдел с запросом, в том числе в виде электронного документа, поступившего с Портала государственных и муниципальных услуг, в соответствии с подразделом 2.1.  Регламента.

3.1.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- заведующий отделом;

- сотрудник Отдела по вопросам имущества;

- сотрудник администрации, ответственный за взаимодействие при использовании Портала государственных и муниципальных услуг.

3.1.3. Сотрудник, ответственный за взаимодействие при использовании  Портала государственных и муниципальных услуг, принимает запрос, поступивший на Портал государственных и муниципальных услуг, и передает его в Отдел для регистрации.

 3.1.4. Сотрудник Отдела в день поступления запроса в виде бумажного документа либо передачи запроса, поступившего на Портал государственных и муниципальных услуг, от сотрудника, ответственного за взаимодействие при использовании Портала государственных и муниципальных услуг: 

- принимает и регистрирует запрос в порядке, установленном для входящей корреспонденции;

- передает зарегистрированный запрос и документы, приложенные к нему заявителем, заведующему Отдела (либо лицу, замещающему в установленном порядке заведующего Отдела).

3.1.5.Заведующий Отдела в течение 1 рабочего дня после получения документов от сотрудника отдела имущества:

- рассматривает поступивший запрос и документы, приложенные к нему заявителем;

- в  случае  соответствия запроса требованиям,  установленным  в подразделе 2.5.  Регламента, налагает резолюцию о рассмотрении запроса;

- в  случае  отсутствия  в  запросе   сведений,  указанных  в подразделе 2.5.  Регламента, а также отсутствия надлежащим образом оформленной доверенности (при обращении с запросом представителя заявителя) налагает резолюцию о рассмотрении необходимости подготовки сообщения об отказе;

- возвращает документы с резолюцией сотруднику Отдела.

3.1.6. Сотрудник,  в день получения от заведующего Отдела  запроса с резолюцией, в установленном порядке  направляет документы на исполнение.

3.2. Рассмотрение запроса,  подготовка выписки (информации) из Реестра  

или сообщения об отказе в предоставлении информации из Реестра
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является передача сотруднику  Отдела, ответственному в соответствии с должностным регламентом за  исполнение данной процедуры, в установленном порядке зарегистрированного запроса с документами, приложенными к нему заявителем, и резолюцией заведующего Отделом.

3.2.2. Специалист Отдела в срок не превышающий 5 рабочих дней:

-проверяет запрос и приложенные к нему документы на соответствие требованиям, указанным в подразделе 2.5. Регламента.

- в случае несоответствия запроса и приложенных к нему документов требованиям, указанным в подразделе  2.5. Регламента, готовит проект сообщения об отказе в предоставлении информации из Реестра. 

-  в случае соответствия запроса и приложенных к нему документов требованиям, указанным  в подразделе  2.5. Регламента, специалист Отдела осуществляет поиск требуемой информации в Реестре.

- в случае наличия в Реестре требуемой информации,  специалист Отдела готовит проект выписки (информации) из Реестра на соответствующую дату, содержащей сведения в соответствии с запросом. 

- в случае если имущество, информация о котором запрашивается, в Реестре не значится, специалист Отдела готовит проект информации из Реестра об отсутствии в Реестре сведений о конкретном  объекте на соответствующую дату.

- передает на подпись Главе Администрации подготовленные в установленном порядке, проекты выписок (информаций) из Реестра или сообщения об отказе в предоставлении информации из реестра на подпись.

3.2.3. Результатом выполнения  административной процедуры является регистрация  выписки (информации) из Реестра или сообщения об отказе в предоставлении информации из Реестра в системе делопроизводства.  

3.3. Выдача (отправка) заявителю выписки (информации) из Реестра или сообщения об отказе в предоставлении информации из Реестра
3.3.1 Сотрудник Отдела в день получения документов, оформленных в установленном порядке для выдачи (отправки) заявителю, регистрирует исходящие документы и:

- один подлинный экземпляр исходящего документа, имеющего  в запросе отметку о направлении по почте, направляет заявителю в адрес, указанный заявителем, в срок не позднее 3 рабочих дней с момента регистрации исходящего документа;

- один подлинный экземпляр исходящего документа, подготовленного в ответ на запрос, поступивший с Портала  государственных и муниципальных услуг, передает сотруднику, ответственному за взаимодействие при использовании Портала государственных и муниципальных услуг;

- помещает запрос и подлинный экземпляр подготовленного в соответствии с этим запросом исходящего документа в дело в порядке, установленном для хранения исходящих документов.

3.3.2 Сотрудник, ответственный за взаимодействие при использовании Портала государственных и муниципальных услуг,  исходящий документ, подготовленный в ответ на запрос, поступивший с Портала  государственных и муниципальных, направляет  заявителю в срок  не позднее 2 рабочих дней с момента регистрации исходящего документа.

3.3.3. Специалист Отдела:

- один подлинный экземпляр исходящего документа, имеющего  отметку в запросе о выдаче на руки, выдает обратившемуся в Отдел на руки под роспись:

заявителю - физическому лицу -  при предъявлении документа, удостоверяющего личность; 

представителю заявителя - физического лица - при предъявлении  документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего личность; 

представителю заявителя - юридического лица - при предъявлении документа, подтверждающего его полномочия; 

в приемные дни, установленные настоящим
 Регламентом.

3.3.4. Выписка (информация) из Реестра, не востребованная заявителями, выбравшими способ получения информации в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении, в срок не позднее 3 месяцев с момента регистрации  исходящего документа сотрудником  Отдела, направляется заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем. 

3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является направление  (выдача на руки)  в установленном порядке заявителю  выписки (информации) из Реестра или сообщения об отказе в предоставлении информации из Реестра и регистрация исходящей корреспонденции в системе делопроизводства.

Раздел 4. Формы контроля  исполнения административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, соблюдением порядка принятия решений соответствующими сотрудниками Отдела осуществляется заведующим Отдела.

Для осуществления текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной базе данных, служебная корреспонденция, книги учета соответствующих документов и другие.

 4.2.  Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление  и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела.

Проведение плановых (осуществляемых на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжений Главы Администрации.

В зависимости от состава рассматриваемых вопросов могут проводиться комплексные и тематические проверки предоставления муниципальной услуги.

При проведении комплексных проверок рассматриваются все вопросы, связанные  с предоставлением муниципальной услуги.

При проведении тематических проверок рассматриваются отдельные вопросы (вопросы порядка и сроков предоставления муниципальной услуги и другие).

Тематические проверки могут проводиться по конкретным обращениям заявителей.

4.3. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение  виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц и специалистов Отдела  закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица Отдела несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Должностные лица и специалисты, ответственные за рассмотрение документов, полученных для предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка, предусмотренных Регламентом.

Сотрудник Отдела, ответственный за прием документов и заявлений несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, установленных для регистрации входящей корреспонденции.

Лица, виновные в умышленном или неосторожном искажении либо утрате информации, несут ответственность за материальный ущерб, нанесенный в связи с этим какой-либо из сторон, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане вправе получать информацию о порядке  предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги,  направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном в   разделе 5  Регламента.

Раздел 5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель  муниципальной   услуги  имеет   право  на  судебное и досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Письменное обращение заявителя (жалоба) подлежат обязательной регистрации в течение 2 дней с момента поступления в Отдел и рассмотрению в переделах компетенции Отдела.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

- отказ в принятии запроса;

- нарушение установленного срока предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении информации из Реестра;

- иные действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы в виде письменного обращения на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района, которая представляется заявителем в администрацию района,  на личном приеме Главы Администрации, почтовым отправлением, либо в форме электронного документа.

Указанное письменное обращение должно включать изложение содержания жалобы, а также фамилию заявителя и сведения об адресе для направления ответа, подпись заявителя.

При необходимости к жалобе могут быть приложены документы и материалы либо их копии, подтверждающие доводы заявителя.

О результатах рассмотрения жалобы в досудебном (внесудебном) порядке заявитель информируется в письменной или электронной форме (по выбору заявителя).

Ответ направляется  заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации жалобы в Отделе.

5.4. Ответ на жалобу не дается в случае отсутствия в письменном обращении фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.5. Обращение, в котором обжалуется судебное  решение, в течение                      7 дней со дня регистрации в Отделе возвращается лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.6. При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Отдел вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.7. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения в Отдел сообщается лицу, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддается прочтению.

5.8. В  случае, если   в  письменном  обращении  содержится вопрос,  на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Отдела вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Отдел. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.9. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Отдел.

5.10. Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель на основании письменного заявления получает в Отделе копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения его жалобы. Отдел обязан представить заявителю запрашиваемые копии документов и информацию в течение 7 рабочих дней со дня регистрации письменного заявления данного лица в Отделе.

Отдел обязан запросить, в том числе в электронной форме, необходимые  для рассмотрения жалобы документы и материалы в  государственных органах, других органах местного самоуправления, входящих в состав Большесельского муниципального района и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия; за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.11. Прием жалоб для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке и предоставление письменных ответов о результатах их рассмотрения производится в порядке, установленном Регламентом, с учетом требований абзаца первого подраздела 5.3. данного раздела Регламента.

5.12. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 1                                                                                        к Административному регламенту   по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Большесельского  муниципального района»      

Формы бланков

Для оформления запросов по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности Большесельского  муниципального района»
Форма 1

	Главе Администрации Большесельского муниципального района ____________


    Запрос
о предоставлении информации 

о наличии объекта учета, об объекте учета

(ненужное зачеркнуть)

в Реестре имущества, находящегося в собственности 
Большесельского муниципального района
Дата подачи запроса «_____» _____________20___ г.

	Сведения о физическом лице, запрашивающем информацию

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	*Документ,
	наименование ________________________________

	удостоверяющий
	серия ________________
	номер _______________

	личность
	выдан _______________________________________

	
	дата выдачи __________________________________


     

	*Сведения о регистрации физического лица по месту жительства

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	корпус
	
	квартира
	
	комната
	

	Почтовый адрес для направления информации

	Почтовый индекс
	

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	корпус
	
	квартира
	
	комната
	

	*Контактный телефон:


	Сведения об объекте, информация по которому запрашивается

	Вид
	

	Наименование
	

	Кадастровый (условный) номер
	

	Местонахождение (адрес)
	

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	

	Корпус
	

	Литера
	

	Помещение
	

	Квартира
	

	Комната
	

	Иное описание местоположения
	


	Цель получения информации
	


	Информацию следует: выдать на руки, отправить по почте, отправить через портал государственных и муниципальных услуг Ярославской области  (ненужное зачеркнуть)


                                                            ______________________________________________ 

(собственноручная подпись физического лица)

* Строка заполняется по желанию физического лица

Форма 2

	Главе Администрации Большесельского муниципального района _____________


Запрос
о предоставлении информации 

о наличии объекта учета,  об объекте учета

(ненужное зачеркнуть)

в Реестре имущества, находящегося в собственности 
Большесельского муниципального района Ярославской области

     

 Исх. №_______         Дата подачи запроса «_____» _____________20___ г.

	Сведения о юридическом лице, запрашивающем информацию

	Полное наименование 
	


	Сокращенное наименование
	

	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	

	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	


	        Сведения об адресе (местонахождении) юридического лица

	Почтовый индекс
	

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	корпус (строение)
	
	квартира (офис)
	

	Контактный телефон
	Факс


	Сведения об объекте, информация по которому запрашивается

	Вид
	

	Наименование
	

	Кадастровый (условный) номер
	

	Местонахождение (адрес)
	

	Область
	

	Район
	

	Населенный пункт
	

	Улица
	


	Дом
	

	Корпус
	

	Литера
	

	Помещение
	

	Квартира
	

	Комната
	

	Иное описание местоположения
	


	Цель получения информации


	


	Информацию следует:   выдать на руки,  отправить по почте, отправить через портал государственных и муниципальных услуг  Ярославской области
  (ненужное зачеркнуть)


    

	Руководитель юридического лица 

	Должность
	
	 

	Фамилия 
	
	________________________

	Имя 
	
	(подпись)

	Отчество 
	
	М.П.


Приложение 2

к Административному 

регламенту

БЛОК-СХЕМА


Приложение № 3
к постановлению Администрации 

Большельского муниципального района

от 15.06.2012   №   502
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

Раздел 1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее - Муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий  для потребителей  результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.


Настоящий регламент регулирует порядок установки, размещения и эксплуатации средств наружной рекламы на территории Большесельского муниципального района, порядок выдачи разрешений на распространение наружной рекламы и осуществления контроля размещения на территории Большесельского муниципального района наружной рекламы и установке рекламных конструкций.


Настоящий регламент не распространяется на порядок размещения рекламы в радио- и телепрограммах, периодических печатных изданиях, на транспортных средствах, а также не регулирует порядок размещения информации, не являющейся рекламной – информации управления дорожным движением, информационных указателей ориентирования в границах муниципального района, информации о профиле предприятия, его фирменном наименовании и зарегистрированном товарном знаке, опознавательных знаков, праздничного оформления населенных пунктов района.


Основными функциями наружной рекламы являются:


-содействие физическим и юридическим лицам в рекламе продукции, товаров, услуг;            


-обеспечение прав потребителей на получение достоверной и полной информации о реализуемых в городском поселении товарах и услугах;

-качественное улучшение эстетической среды и внешнего облика муниципального района;


-улучшение благоустройства территории муниципального района и совершенствование его праздничного оформления.

В целях настоящего административного регламента используются следующие             понятия:


Наружная реклама – реклама, распространяемая с использованием щитов, стендов, строительных сеток, перетяжек, электронных табло, воздушных шаров, аэростатов и иных технических средств стабильного территориального размещения (далее - рекламных конструкций), монтируемых и располагаемых на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктов движения общественного транспорта осуществляется владельцем рекламной конструкции, являющимся рекламораспространителем, с соблюдением требований настоящего регламента.


Рекламоносители – технические средства стабильного территориального размещения, предназначенные для размещения наружной рекламы.


Рекламные средства (средства рекламы) – различные конструкции рекламоносителей (далее – рекламная конструкция), содержащие рекламную информацию. Рекламная конструкция должна использоваться исключительно в целях распространения рекламы, социальной рекламы. Рекламная конструкция и ее территориальное  размещение должны соответствовать требованиям технического регламента.


Распространение рекламы на знаке дорожного движения, его опоре или любом ином приспособлении, предназначенном для регулирования дорожного движения, не допускается.  


Рекламное место – место, здание, сооружение, земельный участок.


Рекламодатель – юридическое или физическое лицо, являющееся источником рекламной информации для производства, размещения, последующего распространения рекламы, изготовитель или продавец товара, лицо, определившее объект рекламирования и (или) содержание рекламы.


Заявитель – юридическое или физическое лицо, претендующее на получение рекламного места и оформляющее разрешительные документы (собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому будет присоединена рекламная конструкция для дальнейшего монтажа наружной рекламы либо владелец рекламной конструкции).  


Рекламопроизводитель – юридическое или физическое лицо, осуществляющее полностью или частично приведение информации в готовую для распространения в виде рекламы форму.


Рекламораспространитель – юридическое или физическое лицо, осуществляющее распространение рекламы любым способом, в любой форме и с использованием любых средств.


Рекламовладелец – юридическое или физическое лицо, эксплуатирующее средство рекламы. В качестве рекламовладельца могут выступать как рекламодатели, так и рекламопроизводители и рекламораспространители (рекламные агентства, фирмы).


Потребители рекламы - лица, на привлечение внимания которых к объекту рекламирования направлена реклама;


Социальная реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на достижение благотворительных и иных общественно полезных целей, а также обеспечение интересов государства. В социальной рекламе не допускается упоминание о конкретных марках (моделях, артикулах) товаров, товарных знаках, знаках обслуживания и об иных средствах их индивидуализации, о физических лицах и юридических лицах, за исключением упоминания об органах государственной власти, об иных государственных органах, об органах местного самоуправления, о муниципальных органах, которые не входят в структуру органов местного самоуправления, и о спонсорах.


Коммерческая реклама – реклама, размещаемая коммерческими (торговыми, посредническими и т.д.) организациями, включает в себя описание товара (выполняемых работ, услуг и т.п.) и имеет своей целью повышение ликвидности товара и получение прибыли. К коммерческой рекламе не относятся: городская визуальная информация, не несущая в себе коммерческой основы и касающаяся социальных проблем и внутренней жизни города; дорожные знаки (знаки ГИБДД); информация, раскрытие или распространение либо доведение до потребителя которой является обязательным в соответствии с федеральным законом; предупреждающие таблички, содержащие сведения об ограничении производства работ, передвижения и т.п. в связи с эксплуатационными особенностями данной территории или участка; вывески и указатели, не содержащие сведений рекламного характера; указатели наименования улиц и порядковых номеров домов; мемориальные доски; информационные вывески, размещаемые в помещениях, используемые для реализации товаров и услуг; вывески, кронштейны и таблички, в обязательном порядке устанавливаемые над входом или непосредственной близости от входа в предприятия сферы торговли, услуг и прочих организаций и содержащие информацию определенную ст. 9 Закона Российской Федерации от  07.02.1992г. №2300-1 «О защите прав потребителей», сообщающие о профиле предприятия, его собственном фирменном названии, организационно-правовой форме и режиме работы. Наличие прочей текстовой информации рассматривается как коммерческая реклама; средства рекламы, размещаемые в витринах и содержащие различного рода информацию, изображения и товары по профилю предприятия, учреждения; социальная реклама; политическая реклама; объявления физических лиц, не связанные с осуществлением предпринимательской деятельности.

1.2.   Описание заявителей: 

Получателями муниципальной услуги (далее – заявитель) выступают: индивидуальные предприниматели; физические лица; юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности. 

от имени граждан заявление могут подавать, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

Заявления принимаются только от совершеннолетних граждан в возрасте старше  18 лет. 

Право на распространение наружной рекламы на территории городского поселения имеют юридические лица, независимо от организационно-правовой формы и формы собственности, зарегистрированные в установленном порядке на территории Российской Федерации, граждане Российской Федерации, занимающиеся индивидуальной предпринимательской деятельностью, зарегистрированные в установленном порядке на территории Российской Федерации, граждане, проживающие на территории городского поселения, а также иностранные рекламодатели, осуществляющие свою деятельность на территории Российской Федерации. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.


 1.3  Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Получить муниципальную услугу можно по адресу: Ярославская область, с.Большое Село, пл.Советская, д.9, отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района (далее – «Отдел»), кабинет № 5 с 8.30 до 12.00 и с 13.00 до 16.30 по московскому времени, кроме выходных и праздничных дней.

Телефоны: 

- заведующий Отделом (48542)  2-93-07;

- ведущий специалист по имущественным отношениям (48542) 2-93-45;  

- факс: (48542) 2-12-44.

Адрес официального сайта Администрации Большесельского муниципального района: http://www.adm.yar.ru/power/mest/bselo-adm/. 

Адрес электронной почты Отдела: izogd@bselo.adm.yar.ru
  1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Большесельского муниципального района в сети Интернет, на информационном стенде в здании администрации, на едином портале государственных и муниципальных услуг, на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области.

     1.3.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся заведующим и ведущим специалистом отдела.



 Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи. При консультировании заведующий или ведущий специалист отдела дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 


Если заведующий или ведущий специалист отдела не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение в администрацию либо назначить другое время для  получения информации. 


Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в       пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При                консультировании по телефону заведующий или ведущий специалист отдела должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 


Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления        муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 


Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в  порядке, аналогичном для рассмотрения   обращений граждан. 


Информация по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» представлена на блок-схеме последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги (Приложение 6).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

  
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
  2.2. Муниципальную услугу предоставляет Отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района (далее – «Отдел»). Оказание услуги непосредственно осуществляется уполномоченными должностными лицами Отдела в соответствии с их должностными обязанностями.

При оказании услуги Отдел непосредственно взаимодействует с:

- Администрацией Большесельского муниципального района, её отделами и управлениями;

- Администрациями сельских поселений Большесельского района;

- Межрайонной ИФНС России №4 по Ярославской области;

- муниципальным автономным учреждением Большесельского муниципального района редакцией районной газеты «Большесельские вести».

Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями определяется действующим законодательством РФ.

В соответствии с п.1 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ, установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных нормативно-правовым актом Ярославской области, Решением Собрания представителей Большесельского МР от 14.12.2011г. №254.

Возможные формы предоставления услуги:

- при личном присутствии – очная форма;

- без личного присутствия – заочная форма (по почте, с использованием электронной почты, посредством отправки факсимильного сообщения, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, портал государственных и муниципальных услуг Ярославской области, центр телефонного обслуживания и др.).


2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо получение отказа в предоставлении разрешения  на установку рекламной конструкции, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций, выдача уведомления об аннулировании разрешения на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции.

           2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

  - Федерального  закона 
«О рекламе» № 38-ФЗ от 13.03.2006г;

  -  Градостроительного Кодекса Российской Федерации;
  - Земельного Кодекса Российской Федерации от 25.09.2001г. № 136-ФЗ;

  - Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

  - Устава Большесельского муниципального района Ярославской области;

  - Решением Собрания представителей Большесельского МР от 06.12.2007г. №314 «Об утверждении положения о порядке распространения наружной рекламы на территории Большесельского муниципального района»; 

  - Решением Собрания представителей Большесельского МР от 24.09.2009г. №93 «Об утверждении Порядка проведения торгов (конкурсов, аукционов) на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции».

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Распространение наружной рекламы по средствам установки рекламной конструкции на территории муниципального района осуществляется только при наличии у рекламораспространителя оформленной в установленном порядке разрешительной документации и  при наличии разрешения на распространение наружной рекламы, установку рекламной конструкции (приложение 5 (далее также – разрешение)). 

Рапространение наружной рекламы в виде полиграфических плакатов, афиш, а также частной рекламы и объявлений, связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, осуществляется на специально оборудованных рекламоносителях (тумбах, стендах) через владельца рекламного средства. В этом случае комплект разрешительной документации требуется оформлять только на указанное рекламное средство.

 В целях получения муниципальной услуги застройщик направляет в                        Администрацию Большесельского муниципального района заявление (приложение №1, 2, 3, 4).  К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

2.5.1. В целях получения разрешения на распространение наружной рекламы, установку рекламной конструкции:


Заявитель должен представить самостоятельно:

1) паспорт гражданина РФ (копия и оригинал);   


2) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции;


3) заявку на рекламное место, зарегистрированную в отделе (оригинал). В заявке указываются: адрес заявляемого места, тип рекламного средства, заявляемый срок устанавливаемой рекламной конструкции для размещения наружной рекламы на данном месте (в случае отсутствия заявляемого срока разрешение на установку рекламной конструкции для размещения наружной рекламы выдается сроком на пять лет), реквизиты заявителя;


4) акт выбора рекламного места (оригинал) содержит следующие сведения: точный адрес рекламного места; тип средства наружной рекламы, размещаемой на данном месте; наличие подсветки; размеры; площадь; владелец рекламного средства; перечень согласовывающих организаций (указывается для каждого конкретного места). 

На наружную рекламу в виде вывесок паспорт выдается сроком на 1 год. 


Акт выбора рекламного места приводится в приложении 8 к настоящему административному регламенту.


5) проект наружной рекламы устанавливаемой рекламной конструкции, согласованный с архитектором района (оригинал). Проект включает:


-ситуационный план участка с местом установки рекламной конструкции и благоустройством;


-цветовой эскиз рекламы, рекламной конструкции в масштабе без искажения размеров, цвета, деталей композиции, шрифтов;


2-3 объемных эскиза (фотофиксацию места размещения рекламной конструкции с фотомонтажом рекламной конструкции), показывающих наружную рекламу на конкретном месте в городской среде с различных ракурсов, при этом изображение рекламы должно оставаться достаточно подробным;


-проектно-конструкторскую и монтажную документацию на  рекламную конструкцию в масштабе, с указанием материала, параметров и основных узлов конструкции рекламоносителя;


-электромонтажную схему для световых конструкций.



При сложной композиции, состоящей из комплекса рекламных щитов, дополнительно представляется архитектурно-пространственный проект размещения наружной рекламы и благоустройства территории.


Эскиз световых наружных реклам (вывесок), рекламных конструкций выполняется в двух видах: дневной и ночной. Стилевое решение наружной рекламы, рекламной конструкции должно соответствовать общей концепции рекламного оформления улицы, площади, архитектурного ансамбля.

Заявитель вправе представить  по собственной инициативе (при непредставлении заявителем подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):


6) сведения из ЕГРИП;


7) сведения из ЕГРЮЛ;


8) документы, подтверждающие права собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (копия и оригинал)

2.5.2. В целях продления срока действия  разрешения на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции:


Заявитель должен представить самостоятельно:

1) паспорт гражданина РФ (копия и оригинал);   

2) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции;


  Заявитель вправе представить  по собственной инициативе (при непредставлении заявителем подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):


3) сведения из ЕГРИП;


4) сведения из ЕГРЮЛ;


5) документы, подтверждающие права собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (копия и оригинал);


6) ранее полученное разрешение на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции (копия и оригинал).

2.5.3. В целях аннулирования  разрешения на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции:


Заявитель должен представить самостоятельно:

1) паспорт гражданина РФ (копия и оригинал);   


  Заявитель вправе представить  по собственной инициативе (при непредставлении заявителем подлежат запросу в рамках межведомственного информационного взаимодействия):


2) сведения из ЕГРИП;


3) сведения из ЕГРЮЛ;


4) ранее полученное разрешение на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции (копия и оригинал).

2.5.4. В целях  получения информации о проведенной проверке разрешительной документации  и, в случае отсутствия такой документации, выдаче предписания о  демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции:


Заявитель должен представить самостоятельно:

1). паспорт гражданина РФ (копия и оригинал);   



2.6. За выдачу решения на установку рекламной конструкции в соответствии со ст. 333.33 п.1 пп. 105 Налогового кодекса РФ, заявитель уплачивает государственную пошлину, согласно п. 2 ст. 61.1 БК РФ госпошлина подлежит уплате в бюджет муниципального района.

2.7. Сроки предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в Администрацию Большесельского муниципального района скомплектованного заявителем пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, установленные действующим законодательством.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги   либо отказа в предоставлении муниципальной услуги


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть мотивировано и принято органом предоставления по следующим основаниям:
- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;
- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения
транспорта;
- нарушение  внешнего  архитектурного  облика  сложившейся застройки
поселения или городского округа;
- нарушение   требований   законодательства   Российской   Федерации об
объектах  культурного   наследия   (памятниках   истории   и   культуры) народов
Российской Федерации, их охране и использовании;

- отсутствии документов, указанных в пункте 2.5. регламента либо несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства; 

-   непрофессионального исполнения проекта;

- в случае обращения неправомочного лица.

         Администрация Большесельского муниципального района отказывает в приеме и  рассмотрении документов в случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о застройщике, подписи заявителя); не подлежат рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания; несоответствия приложенных к заявлению документов документам указанным в заявлении до момента предоставления заявителем дополнительных сведений и документов, без которых запрос не может быть исполнен.


2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

 
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

           Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с            информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными  столами (стойками) и стульями.


Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы работников администрации. Места ожидания оборудуются  стульями.


Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах заведующего или        ведущего специалиста отдела. Места приема оборудуются стульями и должны  соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и          правилам.

 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения


3.1. Процедура по предоставлению разрешения на установку рекламной конструкции включает в себя следующие административные действия:

 - консультация, прием и регистрация заявления на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

 
- рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований;


- подготовка и согласование разрешения на установку рекламной конструкции;


- выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции.

3.2. Процедура по продлению срока действия  разрешения на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции включает в себя следующие административные действия:

 - консультация, прием и регистрация заявления на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

 
- рассмотрение заявления и документов: постановка отметки о продлении срока действия на оригинале разрешения на распространение наружной рекламы, установку рекламной конструкции либо оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований;


- выдача заявителю продленного разрешения на распространение наружной рекламы, на установку рекламной конструкции либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Процедура по аннулированию  разрешения на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции включает в себя следующие административные действия:

 - консультация, прием и регистрация заявления на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

 
- рассмотрение заявления и документов, аннулирование разрешения на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции с внесением соответствующей записи в журнал регистрации разрешений на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции;


- выдача уведомления об аннулировании разрешения на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции

3.4. Процедура по проведению проверки разрешительной документации  и, в случае отсутствия такой документации, выдаче предписания о  демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции включает в себя следующие административные действия:

 - консультация, прием и регистрация заявления на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

 
- рассмотрение заявления и документов, проведение проверки наличия и правильности оформления разрешительной документации на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции;  


- в случае выявления нарушений, выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.  


3.1. Процедура по предоставлению разрешения на установку рекламной конструкции включает в себя следующие административные действия
3.1.1. Консультация, прием и регистрация заявления на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя       в Администрацию Большесельского муниципального района с заявлением  (Приложение 1) в соответствии с пунктом 2.5  регламента.


В отделе заявитель в течение 1 дня имеет право ознакомиться со следующей информацией:


- занято ли конкретное рекламное место установленным рекламоносителем или НЕТ, и если ДА, то на какой срок;


- заявлено ли по конкретному месту размещение рекламы и когда истекает срок действия договора на рекламное место;


- имеется ли на данное рекламное место проект наружной рекламы.

Если заявленное место свободно, то заявитель получает возможность оформить заявку на рекламное место.


Отдел может отказать в приеме заявки в случае отсутствия необходимых сведений о рекламном месте и средстве наружной рекламы. 

В случае принятия заявки, она регистрируется в журнале заявок, и с этого момента рекламное место считается занятым. 
Заведующий отделом либо ведущий специалист отдела разъясняют заявителю следующее: в течение 10-ти дней после регистрации заявки заявитель готовит эскизный проект наружной рекламы и представляет его на согласование архитектору района. Если по истечении двух недель эскизный проект на согласование не представлен, то заявка аннулируется и рекламное место считается свободным.
3.1.2. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Архитектор района в течение 10 дней рассматривает представленный проект наружной рекламы и выдает замечания к проекту либо согласовывает его. 
После согласования заявителем проекта наружной рекламы, специалистами отдела в 3-х дневный срок предоставляется  перечень организаций, чьи согласования необходимы для получения разрешения на распространение рекламы:


- Департамента культуры и туризма  Администрации   Ярославской   области      (при установке рекламных конструкций на объектах  культурного наследия (памятниках 

истории и культуры);

      - отдела по культуре, спорту и делам   молодежи   администрации   муниципального района  (при установке рекламных конструкций на объектах культурного наследия);


- памятниках истории и культуры местного значения);


-органа полиции, уполномоченным осуществлять контрольные, надзорные т разрешительные функции в области безопасности дорожного движения (ОВД ГИБДД) на территории городского поселения (при условии размещения наружной рекламы в полосе отвода и придорожной зоне автомобильных дорог);


-соответствующего органа управления железных дорог – в полосе отвода железных дорог;


-организаций, эксплуатирующих инженерные сети либо собственников инженерных сетей (по необходимости);


-иные организации, в случае необходимости.

Заявитель, на основании полученного согласованного эскизного проекта наружной рекламы, в срок, не превышающий двух недель, готовит рабочий проект устанавливаемой рекламной конструкции и представляет его  в  организации для получения необходимых согласований, согласно полученному перечню. Согласованный проект представляется в отдел.


3.1.3. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований.

Оформленный отделом мотивированный отказ на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции (приложение 2) подписывается Главой Администрации Большесельского муниципального района.

 В случае отказа в выдаче разрешения заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании такого решения незаконным.

С момента выдачи отказа, рекламное место считается свободным и может быть использовано другим заявителем на общих основаниях.


3.1.4 Подготовка и согласование разрешения на установку рекламной конструкции.
 При предоставлении согласованного проекта на установку рекламной конструкции отдел в десятидневный срок рассматривает проект и, в случае отсутствия замечаний, готовит разрешение на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции  и оформляет  в семидневный срок договор на распространение наружной рекламы (в случае размещения наружной рекламы на муниципальном имуществе и муниципальных земельных участках).

 
3.1.5 Выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции
 В срок,  не превышающий два месяца со дня приема необходимых документов, отдел направляет заявителю решение о выдаче разрешения, разрешение на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции либо  мотивированное решение об отказе в выдаче  разрешения. 

Оформленное отделом разрешение на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции (приложение 5) подписывается заведующим отделом. 

Один экземпляр разрешения на установку рекламной конструкции, разрешение на распространение наружной рекламы, установку рекламной конструкции либо  мотивированное решение об отказе в выдаче  разрешения  передается заявителю после предоставления квитанции об оплате государственной пошлины. 

   
  Документы, являющиеся результатом оказания муниципальной услуги,  могут быть выданы заявителю  либо его уполномоченному доверенностью лицу на руки  (с предъявлением документа удостоверяющего личность и подтверждающего полномочия) или отправлены по почтовому адресу, указанному  в заявлении.

3.2. Процедура по продлению срока действия  разрешения на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции включает в себя следующие административные действия

3.2.1. Консультация, прием и регистрация заявления на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя       в Администрацию муниципального района с заявлением (Приложение  2) в соответствии с пунктом 2.5  регламента.


В течение 1 дня заведующий или специалист отдела проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении. 


В случае ненадлежащего оформления заявления, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, заведующий или ведущий специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.  

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, специалист отдела в установленном порядке регистрирует заявление, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на оригинале заявления и назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги (через 7 рабочих дней со дня регистрации заявления).

 Специалист отдела в день регистрации заявления и приложенных к нему документов передает его на подпись Главе Администрации Большесельского муниципального района, Глава направляет заявление на рассмотрение заведующему отделом.  

3.2.2. Рассмотрение заявления и документов: постановка отметки о продлении срока действия на оригинале разрешения на распространение наружной рекламы, установку рекламной конструкции либо оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований
Заведующий отделом в течение 1 дня рассматривает представленные документы. 

По результатам рассмотрения документов заведующий отделом ставит на оригинале разрешения отметку о продлении срока действия  данного разрешения либо оформляет проект отказа в продлении срока действия указанного разрешения. Далее разрешение или проект мотивированного отказа направляется Главе Администрации муниципального района для согласования и подписания. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 4 дня.


3.2.3. Выдача заявителю продленного разрешения на распространение наружной рекламы, установку рекламной конструкции либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
 В течение 1 дня со дня продления разрешения или подписания мотивированного отказа в продлении разрешения  специалист отдела передает заявителю 1 экземпляр продленного разрешения либо мотивированного отказа.

   
  Документы, являющиеся результатом оказания муниципальной услуги,  могут быть выданы заявителю  либо его уполномоченному доверенностью лицу на руки  (с предъявлением документа удостоверяющего личность и подтверждающего полномочия) или отправлены специалистом отдела по почтовому адресу, указанному  в заявлении.

3.3. Процедура по аннулированию  разрешения на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции включает в себя следующие административные действия

3.3.1. Консультация, прием и регистрация заявления на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя       в Администрацию Большесельского муниципального района с заявлением (Приложение  3) в соответствии с пунктом 2.5  регламента.


В течение 1 дня заведующий или специалист отдела проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении. 


В случае ненадлежащего оформления заявления, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, заведующий или ведущий специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.  

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, специалист отдела в установленном порядке регистрирует заявление, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на оригинале заявления и назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги (через 7 рабочих дней со дня регистрации заявления).

 Специалист отдела в день регистрации заявления и приложенных к нему документов передает его на подпись Главе Администрации муниципального района, Глава направляет заявление на рассмотрение заведующему отделом.  

3.3.2 Рассмотрение заявления и документов, аннулирование разрешения на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции с внесением соответствующей записи в журнал регистрации разрешений на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции. 

Заведующий отделом в течение 1 дня рассматривает представленные документы. 

По результатам рассмотрения документов заведующий или специалист отдела оформляет проект уведомления об аннулировании разрешения на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции и направляет Главе Администрации для согласования и подписания. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 4 дня. Уведомление оформляется постановлением Главы Администрации Большесельского муниципального района.

3.3.3. Выдача заявителю уведомления об аннулировании разрешения на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции.

 В течение 1 дня со дня подписания уведомления об аннулировании разрешения на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции специалист отдела передает заявителю 1 экземпляр постановления.
   
  Документы, являющиеся результатом оказания муниципальной услуги, могут быть выданы заявителю  либо его уполномоченному доверенностью лицу на руки  (с предъявлением документа удостоверяющего личность и подтверждающего полномочия) или отправлены по почтовому адресу, указанному  в заявлении.

3.4. Процедура по проведению проверки разрешительной документации  и, в случае отсутствия такой документации, выдаче предписания о  демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции включает в себя следующие административные действия
3.4.1. Консультация, прием и регистрация заявления на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя       в Администрацию Большесельского муниципального района с заявлением (Приложение 4) в соответствии с пунктом 2.5  регламента.


В течение 1 дня заведующий или специалист отдела проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении. 


В случае ненадлежащего оформления заявления, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, заведующий или ведущий специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.  

В случае надлежащего оформления заявления и соответствия, приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, специалист отдела в установленном порядке регистрирует заявление, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на оригинале заявления и назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги (через 7 рабочих дней со дня регистрации заявления).

 Специалист отдела в день регистрации заявления и приложенных к нему документов передает его на подпись Главе Администрации муниципального района, Глава Админисрации направляет заявление на рассмотрение заведующему отделом.  

3.4.2 Рассмотрение заявления и документов, проведение проверки наличия и правильности оформления разрешительной документации на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции  

Заведующий отделом в течение 1 дня рассматривает представленные документы. 

По результатам рассмотрения документов специалисты отдела проводят проверку наличия и правильности оформления  разрешительной документации на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции. В случае выявления нарушений, заведующий отделом готовит предписание о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции (Приложение 7). 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 4 дня. Предписание подписывается заведующим отделом.


3.4.3. В случае выявления нарушений, выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.

 В течение 1 дня со дня подписания предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции специалист отдела передает 1 экземпляр для направления собственнику незаконно установленной рекламной конструкции, самовольно распространяемой наружной рекламы.
   
  Документы, являющиеся результатом оказания муниципальной услуги,  могут быть выданы заявителю  либо его уполномоченному доверенностью лицу на руки  (с предъявлением документа удостоверяющего личность и подтверждающего полномочия) или отправлены по почтовому адресу, указанному  в заявлении.


3.5. Разрешительная документация на распространение наружной рекламы не может быть выдана без письменного согласия собственника, либо лица, обладающего вещными правами на имущество.


Собственники объектов не имеют право размещать наружную рекламу без оформления разрешительной документации в установленном порядке.

Принадлежность объектов устанавливается по данным информационной базы отдела, либо по представляемым документам, подтверждающим право собственности на имущество.

Заявителю предоставляется право разместить наружную рекламу в согласованном месте в соответствии с утвержденным проектом в срок, указанный в договоре.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Установка средств рекламного оформления на улицах, площадях и тротуарах города, в полосе отвода магистралей, не имеющих застройки, должна обеспечивать условия безопасного движения транспорта и пешеходов, а также возможность уборки и содержания дорожных покрытий.

Установка и использование наземных рекламоносителей допускается при условии выполнения необходимых работ по благоустройству (ремонту места размещения).

Рекламовладельцы осуществляют использование средств наружной рекламы, поддерживая их внешний вид в надлежащем состоянии.

Ответственность за техническое состояние в период эксплуатации, за безопасность крепления конструкций, за электро-, пожаро- и экологическую безопасность несут рекламовладельцы в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Схема изображения наружной рекламы согласовывается в порядке, установленном настоящим регламентом.

Рекламовладелец обязан в соответствии с настоящим Положением и Федеральным законом № 38-ФЗ «О рекламе» разместить на рекламоносителе свою маркировку с реквизитами, а также номер разрешения на распространение наружной рекламы, установку рекламной конструкции. Отсутствие маркировки может служить основанием для демонтажа рекламоносителя как безхозяйного имущества без принятия претензий со стороны ее владельца.

Контроль размещения и технического состояния установленной рекламной конструкции для размещения наружной рекламы производит отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района. Наружная реклама, распространяемая с нарушением настоящего Регламента, демонтируется без выдачи дополнительных предписаний, с последующим возмещением затрат на демонтаж за счет нарушителя.

Рекламовладельцы независимо от организационно-правовой формы и формы собственности обязаны по требованию отдела за свой счет производить замену, ремонт, окраску элементов наружной рекламы и рекламоносителей, нарушающих эстетику городской среды.

Рекламовладелец не имеет права продавать или передавать во временное владение или пользование рекламные места.

Несоблюдение владельцем рекламы установленного порядка влечет административную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

По истечении срока действия договора (разрешения), владелец рекламы может либо обратиться в отдел о продлении срока действия разрешения и договора, либо демонтировать рекламу в десятидневный срок после окончания срока действия договора.

После демонтажа рекламного средства рекламовладелец обязан устранить все дефекты, возникающие в связи с его установкой или эксплуатацией, и привести рекламное место в первоначальный вид.


4.2. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением                    положений административного регламента и иных нормативных правовых актов,             устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Первым заместителем Главы Администрации Большесельского муниципального района непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Первый заместитель Главы Администрации дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 


Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.


4.3. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий     контроль исполнения административного регламента осуществляется             вышестоящим органом и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений. 


Плановые проверки исполнения административного регламента осуществляются  вышестоящим органом исполнительной власти в соответствии с графиком проверок. В неплановые проверки могут осуществляться по поручению вышестоящего органа исполнительной власти или при наличии жалоб на исполнение административного регламента. 


4.4. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.  


За неправомерные решения (действия, бездействия), принимаемые               (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся     административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.


4.5. Контроль за соблюдением законодательства о градостроительной                    деятельности при предоставлении муниципальной услуги осуществляется органами                  государственной власти Ярославской области в установленном законодательством о         градостроительной деятельности порядке.

 
4.6. Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения                (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления                  муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 регламента.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих


5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование   решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления  муниципальной услуги. 


5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления   муниципальной услуги.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Администрации Большесельского муниципального района информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.


 5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется  на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района (152360 Ярославская    область, Большесельский район, с.Большое Село, пл.Советская, д.9).


Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 


Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина.





ПРИЛОЖЕНИЕ  1




к административному регламенту предоставления 

Главе Администрации Большесельского МР
 ______________________________________
От ___________________________________

                         ______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ
КОНСТРУКЦИИ, РАЗМЕЩЕНИЕ НАРУЖНОЙ РЕКЛАМЫ
Регистрационный №  _____ дата Регистрации__________________________________
Заявитель  _______________________________________________________________
(полное название организации, Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя)
Адрес и телефон_________________________________________________________________
Банковские реквизиты _____________________________________________________________  _________________________________________________________________________________

Ф.И.О. ответственного
за установку конструкции________________________________ телефон_________________
СВЕДЕНИЯ О МЕСТЕ УСТАНОВКИ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
РФ, Ярославская область, Большесельский район, ____                   _______________________

____________________________________________________сроком на __       _____________

Тип___                  __(указать материал) ______________________________________________                 Наличие подсветки ___                                             _______________________________________
Размеры 
площадь___          _____________
Неотъемлемым приложением к заявке является:

- фотофиксация места размещения рекламного средства с фотомонтажом рекламоносителя;

- схема привязки на плане района;

- проектно-конструкторская и монтажная документация на рекламоноситель в масштабе с указанием материала, параметров и основных узлов конструкции;

- эскизный проект рекламного изображения в масштабе и цвете без искажения размеров, цветов, деталей композиции, шрифтов.

А также следующие документы:

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5 - 7   статьи 19 Федерального закона «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

- данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- квитанция об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на распространение наружной рекламы.

Настоящая заявка составляется в двух экземплярах, один из которых направляется в администрацию, а второй с отметкой о регистрации хранится у заявителя.

Заявка не дает права на установку рекламного или информационного объекта.
 « ____»   _________________  20___г             __________                    ___________________    

                       



 (подпись)                              (Фамилия И.О.)




ПРИЛОЖЕНИЕ  2




к административному регламенту 
Главе Администрации Большесельского МР
 ______________________________________
От ___________________________________

                         ______________________________________
                                                                                паспорт   серия______№______________

                                                                                выдан _____________________________

                                                                                 ___________________________________

                                                                                 Адрес прописки _____________________

                                                                                  ___________________________________

                                                                                  дом № __________ кв. _______________

                                                                                 телефон ___________________________

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу  Вас продлить срок действия  разрешения на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции  _____________________________________________________________________________                                     расположенной по адресу: ______________________________________________________


К  заявлению  прилагаются  следующие  документы (ксерокопии):

1. _______________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________
3. _______________________________________________________________________
4. _______________________________________________________________________



«_____» ______________20___г.                     ________________________________

                                                                                                       ( п о д п и с ь   з а я в и т е л я )

ПРИЛОЖЕНИЕ  3






к административному регламенту 
Главе Администрации Большесельского МР
 ______________________________________
От ___________________________________

                         ______________________________________
                                                                                     паспорт   серия______№______________

                                                                                     выдан _____________________________

                                                                                     ___________________________________

                                                                                     Адрес прописки _____________________

                                                                                     ___________________________________

                                                                                     дом № __________ кв. _______________

                                                                                     телефон ___________________________

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу  аннулировать    разрешение на распространение  наружной рекламы, установку рекламной конструкции

  _____________________________________________________________________________                                     расположенной по адресу: ______________________________________________________


К  заявлению  прилагаются  следующие  документы (ксерокопии):

5. _______________________________________________________________________
6. _______________________________________________________________________
7. _______________________________________________________________________
8. _______________________________________________________________________



«_____» ______________20___г.                     ________________________________

                                                                                                       ( п о д п и с ь   з а я в и т е л я )

ПРИЛОЖЕНИЕ  4






к административному регламенту 
Главе Администрации Большесельского МР
 ______________________________________
От ___________________________________

                         ______________________________________
                                                                                     паспорт   серия______№______________

                                                                                     выдан _____________________________

                                                                                     ___________________________________

                                                                                     Адрес прописки _____________________

                                                                                     ___________________________________

                                                                                     дом № __________ кв. _______________

                                                                                     телефон ___________________________

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу  Вас  провести проверку наличия разрешительной документации  установленной рекламной конструкции _____________________________________________________________________________                                     расположенной по адресу: ______________________________________________________


К  заявлению  прилагаются  следующие  документы (ксерокопии):

9. _______________________________________________________________________
10. _______________________________________________________________________
11. _______________________________________________________________________
12. _______________________________________________________________________



«_____» ______________20___г.                     ________________________________

                                                                                                       ( п о д п и с ь   з а я в и т е л я )
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к административному регламенту 
РАЗРЕШЕНИЕ

НА РАСПРОСТРАНЕНИЕ НАРУЖНОЙ РЕКЛАМЫ, УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ 

КОНСТРУКЦИИ N ___
С.Большое Село
 
                                              «    » ______________20___   г.


Администрация Большесельского муниципального района Ярославской области разрешает установку средства наружной рекламы

Тип ______________________________________________________________________          

Размеры ___________________________________________________________________
Месторасположение _________________________________________________________                                                 

Владельцу рекламного средства _______________________________________________
                            

(наименование юридического или ФИО физического лица

 ___________________________________________________________________________                       _____________________________________________________________________________                      



адрес, телефон)

Ответственный за рекламу ____________________________________________________

при выполнении следующих условий:

    1. Выполнить изготовление и установку объекта в строгом соответствии с согласованным проектом.

    2. Разместить на рекламной конструкции свою маркировку с указанием владельца, его телефона и адреса, номера разрешения на распространение наружной рекламы. 

    3. После установки средства наружной рекламы оформить в отделе ИЗОГД Администрации Большесельского МР его приемку в эксплуатацию с внесением соответствующей записи.

    4. Осуществить за свой счет необходимое обслуживание установленного объекта, поддерживая его эстетическое и техническое состояние в надлежащем виде, своевременно производить замену, ремонт и окраску конструкций, изображений и других элементов.

    5. Устранять повреждения не позднее 7 дней с момента обнаружения.

    6. Согласовывать с отделом ИЗОГД Администрации Большесельского МР все изменения средства наружной рекламы, в том числе смену изображения с обязательным внесением соответствующей записи в настоящее разрешение.

    Срок действия настоящего разрешения до «____»_____________20____г.

Заведующий отделом ИЗОГД

Администрации Большесельского МР                                                                     









___________________
 "___" ___________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 6






к административному регламенту 
Блок-схема 

последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных
вновь рекламных конструкций»



Есть основания для

отказа

                               









Нет оснований для отказа
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к административному регламенту 
Администрация Большесельского муниципального района Ярославской области
(152360, Ярославская область, Большесельский р-н, с.Большое Село, пл.Советская, д.9, тел. (48542) 2-93-07 )

П Р Е Д П И С А Н И Е № ___
С.Большое Село                                                                         « ____ » __________20___ г.

Выдано_________________________________________________                           ______  
                                             (Наименование предприятия,  организации, Ф.И.О. гражданина)

по ______________________________                                    _                                       _____                                                                                         

по адресу:  _____________                                                                                                   ____                                                                                          

В результате проверки установлено (перечень нарушений):

1. в соответствии с требованиями ___________________________________________ 

необходимо:

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

ПРЕДЛАГАЮ: ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________                     (меры по устранению нарушений с указанием сроков)
Особые условия  при неисполнении требований документы будут переданы в контролирующие органы. 

За неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего предписания юридическое или физическое лицо несет административную ответственность, предусмотренную Законом Российской Федерации №195 – ФЗ от 30.12.2001 года «Об административных правонарушениях».
Об исполнении настоящего Предписания прошу уведомить в срок 

до «      »    ____           20      г.

Глава Администрации 

Большесельского МР                    ______________________          _____________________ 
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к административному регламенту 

АКТ  ВЫБОРА  РЕКЛАМНОГО  МЕСТА N _________

Район ____________________________________________________________

Адрес ____________________________________________________________

Место ____________________________________________________________

Тип ______________________________________________________________

Наличие подсветки ________________________________________________

Размеры __________________________________________________________

Площадь __________________________________________________________

Владелец рекламного средства _____________________________________

                              (полное наименование организации)

                 (телефон, банковские реквизиты)

Зона рекламного контроля _________________________________________

Значение тарифа оплаты в год за 1 кв. м (руб.)

                  Согласование рекламного места

по адресу: _______________________________________________________

	Наименование согласующей   
организации          
	Содержание требований,      
предъявляемых к рекламному месту 

	ГИБДД УВД Ярославской области 
	

	Владелец  территории,  здания,
сооружения                    
	

	ГУП «Северная железная дорога»
(г. Ярославль, ул. Свободы, д.
72)                           
	

	Отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности администрации Большесельского  муниципального района
  
	

	Районные службы- владельцы инженерных сетей
	

	 Газовая служба            
	

	Департамент дорожного хозяйства администрации Ярославской области (в придорожной полосе автодорог)
	


    Размещение  отдельно  стоящих  рекламных установок обязательно

наносится  на  выкопировку  М 1:2000, 1:500, 1:10000, которая  прилагается к акту

выбора рекламного средства.

    Акт  выбора  рекламного  места  служит  только  для  получения

необходимых  согласований  и не дает права на установку рекламного

объекта.
Начальник отдела имущественных,

 земельных отношений и градостроительной 

деятельности администрации Большесельского

 муниципального района _________________________________________

                                      
«____»_____________________

С правилами размещения рекламы и ее

содержанием в процессе эксплуатации

ознакомлен и обязуюсь выполнять __________________________________

                                     

«____»_________________________

Приложение № 4
к постановлению Администрации 

Большельского муниципального района

от   15.06.2012                         № 502  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся 

в муниципальной собственности»

Раздел 1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности» (далее - Муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий  для потребителей  результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.


Настоящий регламент регулирует порядок заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности.


Настоящий регламент не распространяется на порядок размещения рекламы в радио- и телепрограммах, периодических печатных изданиях, на транспортных средствах, а также не регулирует порядок размещения информации, не являющейся рекламной – информации управления дорожным движением, информационных указателей ориентирования в границах муниципального района, информации о профиле предприятия, его фирменном наименовании и зарегистрированном товарном знаке, опознавательных знаков, праздничного оформления населенных пунктов района.


Основными функциями наружной рекламы являются:


-содействие физическим и юридическим лицам в рекламе продукции, товаров, услуг;            


-обеспечение прав потребителей на получение достоверной и полной информации о реализуемых в муниципальном районе товарах и услугах;

-качественное улучшение эстетической среды и внешнего облика муниципального района;


-улучшение благоустройства территории муниципального района и совершенствование его праздничного оформления.

В целях настоящего административного регламента используются следующие             понятия:


Наружная реклама – реклама, распространяемая с использованием щитов, стендов, строительных сеток, перетяжек, электронных табло, воздушных шаров, аэростатов и иных технических средств стабильного территориального размещения (далее - рекламных конструкций), монтируемых и располагаемых на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктов движения общественного транспорта осуществляется владельцем рекламной конструкции, являющимся рекламораспространителем, с соблюдением требований настоящего регламента.


Рекламоносители – технические средства стабильного территориального размещения, предназначенные для размещения наружной рекламы.


Рекламные средства (средства рекламы) – различные конструкции рекламоносителей (далее – рекламная конструкция), содержащие рекламную информацию. Рекламная конструкция должна использоваться исключительно в целях распространения рекламы, социальной рекламы. Рекламная конструкция и ее территориальное  размещение должны соответствовать требованиям технического регламента.


Распространение рекламы на знаке дорожного движения, его опоре или любом ином приспособлении, предназначенном для регулирования дорожного движения, не допускается.  


Рекламное место – место, здание, сооружение, земельный участок.


Рекламодатель – юридическое или физическое лицо, являющееся источником рекламной информации для производства, размещения, последующего распространения рекламы, изготовитель или продавец товара, лицо, определившее объект рекламирования и (или) содержание рекламы.


Заявитель – юридическое или физическое лицо, претендующее на получение рекламного места и оформляющее разрешительные документы (собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому будет присоединена рекламная конструкция для дальнейшего монтажа наружной рекламы либо владелец рекламной конструкции).  


Рекламопроизводитель – юридическое или физическое лицо, осуществляющее полностью или частично приведение информации в готовую для распространения в виде рекламы форму.


Рекламораспространитель – юридическое или физическое лицо, осуществляющее распространение рекламы любым способом, в любой форме и с использованием любых средств.


Рекламовладелец – юридическое или физическое лицо, эксплуатирующее средство рекламы. В качестве рекламовладельца могут выступать как рекламодатели, так и рекламопроизводители и рекламораспространители (рекламные агентства, фирмы).


Потребители рекламы - лица, на привлечение внимания которых к объекту рекламирования направлена реклама;


Социальная реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на достижение благотворительных и иных общественно полезных целей, а также обеспечение интересов государства. В социальной рекламе не допускается упоминание о конкретных марках (моделях, артикулах) товаров, товарных знаках, знаках обслуживания и об иных средствах их индивидуализации, о физических лицах и юридических лицах, за исключением упоминания об органах государственной власти, об иных государственных органах, об органах местного самоуправления, о муниципальных органах, которые не входят в структуру органов местного самоуправления, и о спонсорах.


Коммерческая реклама – реклама, размещаемая коммерческими (торговыми, посредническими и т.д.) организациями, включает в себя описание товара (выполняемых работ, услуг и т.п.) и имеет своей целью повышение ликвидности товара и получение прибыли. К коммерческой рекламе не относятся: городская визуальная информация, не несущая в себе коммерческой основы и касающаяся социальных проблем и внутренней жизни города; дорожные знаки (знаки ГИБДД); информация, раскрытие или распространение либо доведение до потребителя которой является обязательным в соответствии с федеральным законом; предупреждающие таблички, содержащие сведения об ограничении производства работ, передвижения и т.п. в связи с эксплуатационными особенностями данной территории или участка; вывески и указатели, не содержащие сведений рекламного характера; указатели наименования улиц и порядковых номеров домов; мемориальные доски; информационные вывески, размещаемые в помещениях, используемые для реализации товаров и услуг; вывески, кронштейны и таблички, в обязательном порядке устанавливаемые над входом или непосредственной близости от входа в предприятия сферы торговли, услуг и прочих организаций и содержащие информацию определенную ст. 9 Закона Российской Федерации от  07.02.1992г. №2300-1 «О защите прав потребителей», сообщающие о профиле предприятия, его собственном фирменном названии, организационно-правовой форме и режиме работы. Наличие прочей текстовой информации рассматривается как коммерческая реклама; средства рекламы, размещаемые в витринах и содержащие различного рода информацию, изображения и товары по профилю предприятия, учреждения; социальная реклама; политическая реклама; объявления физических лиц, не связанные с осуществлением предпринимательской деятельности.

1.3.   Описание заявителей: 

Получателями муниципальной услуги (далее – заявитель) выступают: индивидуальные предприниматели; физические лица; юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности. 

от имени граждан заявление могут подавать, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

Заявления принимаются только от совершеннолетних граждан в возрасте старше  18 лет. 

Право на распространение наружной рекламы на территории муниципального района имеют юридические лица, независимо от организационно-правовой формы и формы собственности, зарегистрированные в установленном порядке на территории Российской Федерации, граждане Российской Федерации, занимающиеся индивидуальной предпринимательской деятельностью, зарегистрированные в установленном порядке на территории Российской Федерации, граждане, проживающие на территории муниципального района, а также иностранные рекламодатели, осуществляющие свою деятельность на территории Российской Федерации. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.

 
 1.3  Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Получить муниципальную услугу можно по адресу: Ярославская область, с.Большое Село, пл.Советская, д.9, отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района (далее – «Отдел»), кабинет № 5 с 8.30 до 12.00 и с 13.00 до 16.30 по московскому времени, кроме выходных и праздничных дней.

Телефоны: 

- заведующий Отделом (48542)  2-93-07;

- ведущий специалист по имущественным отношениям (48542) 2-93-45;  

- факс: (48542) 2-12-44.

Адрес официального сайта Администрации Большесельского муниципального района: http://www.adm.yar.ru/power/mest/bselo-adm/. 

Адрес электронной почты Отдела: izogd@bselo.adm.yar.ru
  1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Большесельского муниципального района в сети Интернет, на информационном стенде в здании администрации, на едином портале государственных и муниципальных услуг, на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области.

     1.3.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся заведующим и ведущим специалистом отдела.



 Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи. При консультировании заведующий или ведущий специалист отдела дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 


Если заведующий или ведущий специалист отдела не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение в администрацию либо назначить другое время для  получения информации. 


Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в       пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При                консультировании по телефону заведующий или ведущий специалист отдела должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 


Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления        муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 


Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в  порядке, аналогичном для рассмотрения   обращений граждан. 


Информация по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности» представлена на блок-схеме последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги (Приложение 1).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

  
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности»
  2.2. Муниципальную услугу предоставляет Отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района. Оказание услуги непосредственно осуществляется уполномоченными должностными лицами Отдела в соответствии с их должностными обязанностями.

При оказании услуги Отдел непосредственно взаимодействует с:

- Администрацией Большесельского муниципального района, её отделами и управлениями;

- Администрациями сельских поселений Большесельского района;

- Межрайонной ИФНС России №4 по Ярославской области;

- муниципальным автономным учреждением Большесельского муниципального района редакцией районной газеты «Большесельские вести».

Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями определяется действующим законодательством РФ.

В соответствии с п.1 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ, установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных нормативно-правовым актом Ярославской области, Решением Собрания представителей Большесельского МР от 14.12.2011г. №254.

Возможные формы предоставления услуги:

- при личном присутствии – очная форма;

- без личного присутствия – заочная форма (по почте, с использованием электронной почты, посредством отправки факсимильного сообщения, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, портал государственных и муниципальных услуг Ярославской области, центр телефонного обслуживания и др.).


2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

           2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

  - Федерального  закона
«О рекламе» № 38-ФЗ от 13.03.2006г;

  -  Градостроительного Кодекса Российской Федерации;
  - Земельного Кодекса Российской Федерации от 25.09.2001г. № 136-ФЗ;

  - Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

  - Устава Большесельского муниципального района Ярославской области;

  - Решения Собрания представителей Большесельского МР от 06.12.2007г. №314 «Об утверждении положения о порядке распространения наружной рекламы на территории Большесельского муниципального района»; 

  - Решения Собрания представителей Большесельского МР от 24.09.2009г. №93 «Об утверждении Порядка проведения торгов (конкурсов, аукционов) на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»;

- постановления Главы Большесельского муниципального района от 03.10.2006г. №605 «Об утверждении положения об отделе имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района»;
- постановления Администрации Большесельского муниципального района от 09.12.2011г. № 1395 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг».

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, осуществляется на основе торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых органами местного самоуправления или уполномоченными ими организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Участником торгов (в форме аукциона или конкурса) не вправе быть лицо, занимающее преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах. Если по результатам проведения аукциона или конкурса лицо приобретает преимущественное положение, данные результаты являются недействительными.

Преимущественным положением лица в сфере распространения наружной рекламы на территории муниципального района признается положение лица, при котором его доля в этой сфере на указанных территориях превышает тридцать пять процентов (за исключением случаев, если на территории муниципального района установлено не более чем десять рекламных конструкций). Доля лица в сфере распространения наружной рекламы определяется как отношение общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы лицу и его афиллированным лицам на соответствующей территории, к общей площади информационных полей всех рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы на этой территории. Под информационным полем рекламной конструкции понимается часть рекламной конструкции, предназначенная для распространения рекламы.

При определении общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы одному лицу, учитываются площади информационных полей временных рекламных конструкций. Временными рекламными конструкциями признаются рекламные конструкции, срок размещения которых обусловлен их функциональным назначением и местом установки (строительные сетки, ограждения строительных площадок, мест торговли и иных подобных мест, другие аналогичные технические средства) и составляет не более чем двенадцать месяцев.

Претендент представляет письменную заявку на участие в торгах по установленной организатором торгов форме не позднее даты, указанной в извещении о проведении торгов.

К заявке по установленной форме прилагаются следующие документы:

- сведения и документы о претенденте торгов, включающих в себя фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о местонахождении, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня проведения торгов выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени претендента;

- информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешение на установку которых ранее выданы этому лицу и его аффилированным лицам на территории муниципального образования;

- документ, подтверждающий внесение задатка.

Заявка должна содержать перечень прилагаемых к ней документов.

С 01.07.2012 документы, предусмотренные пунктом 2 вышеуказанного перечня документов, не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить в отдел по собственной инициативе вместе с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги отдел не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие  в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Большесельского муниципального района, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги                                                                         

Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в Администрацию Большесельского муниципального района скомплектованного заявителем пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, установленные действующим законодательством.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги   либо отказа в предоставлении муниципальной услуги


Организатор торгов отказывает в приеме заявки в следующих случаях:

- заявка подана до начала или по истечении срока приема заявок, указанного в извещении о проведении торгов;

- заявка подана неуполномоченным лицом;

- если документы представлены не в полном объеме и не соответствуют установленным требованиям.

Заявки, поступившие до начала или после истечения срока приема заявок, указанного в извещении, возвращаются претендентам или их полномочным представителям.


 Претендент имеет право отозвать поданную заявку до истечения срока подачи заявок в письменной форме, уведомив об этом организатора торгов.         


2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

 
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

           Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с            информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными  столами (стойками) и стульями.


Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы работников администрации. Места ожидания оборудуются  стульями.


Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах заведующего или        ведущего специалиста отдела. Места приема оборудуются стульями и должны  соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и          правилам.


Требования к местам для проведения торгов (конкурсов, аукционов):
- помещения, в которых отдел организует торги, должны соответствовать требованиям к присутственным местам; 

- площадь помещения, выбранного для проведения торгов, должна предусматривать размещение всех участников торгов, членов конкурсной комиссии, аукционистов и других граждан, изъявивших желание присутствовать при проведении конкурсов (аукционов);

- помещения, которые выбраны для проведения торгов, должны быть оборудованы стульями (для всех участников), или скамьями, необходимым количеством столов (стоек) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками и  канцелярскими принадлежностями.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения


Процедура по исполнению муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:


3.1. Размещение информационных сообщений о предоставлении услуги.

Организатор торгов не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов публикует в установленном порядке извещение о проведении торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Извещение о проведении торгов должно содержать следующие обязательные сведения:

- дату, время, место проведения торгов;

- форму проведения торгов;

- предмет торгов;

- начальную цену договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- шаг аукциона (в случае проведения торгов в форме аукциона);

- форму заявки на участие в торгах и срок ее подачи;

- размер, сроки и порядок внесения задатка;

- условия проведения конкурса;

- срок заключения договора;

- номер контактного телефона и местонахождение организатора торгов.

В случае изменения обязательных сведений, содержащихся в извещении о проведении торгов, организатор торгов должен за 5 дней до истечения срока подачи заявок опубликовать данные изменения.


Если иное не указано в извещении о проведении торгов, организатор торгов вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее чем за 3 дня до наступления даты его проведения, а конкурса - не позднее чем за 30 дней до проведения конкурса.


3.2. Подача и прием заявок на участие в торгах.


Претендент представляет письменную заявку на участие в торгах по установленной организатором торгов форме (Приложение 2) не позднее даты, указанной в извещении о проведении торгов.


Претендент имеет право ознакомиться с установленным порядком проведения торгов, а организатор торгов обязан обеспечить ему возможность ознакомления с этими документами.

Организатор торгов осуществляет прием заявок на участие в торгах в сроки, указанные в извещении. При этом датой начала срока подачи заявки на участие в торгах является день, следующий за днем официального опубликования извещения.

Заявка на участие в торгах подается претендентом организатору торгов лично либо его надлежаще уполномоченным представителем. Один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в торгах независимо от количества лотов, на приобретение которых он претендует.


Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется организатором торгов в журнале приема заявок.


Организатор торгов принимает меры по обеспечению сохранности представленных заявок и прилагаемых к ним документов, а также конфиденциальности сведений, содержащихся в представленных документах.


3.3. По окончании срока приема заявок организатор торгов передает поступившие материалы в комиссию для принятия решения о признании претендентов участниками торгов.


3.4. Процедура проведения торгов.

 3.4.1. Конкурс проводится в следующем порядке.

Участник конкурса представляет в комиссию в день проведения конкурса запечатанный конверт с конкурсными предложениями, сформулированными в соответствии с установленными условиями проведения конкурса.

Конкурсные предложения оформляются в печатном виде на русском языке с указанием номера лота (лотов), заверяются подписью и печатью претендента. Цена указывается числом и прописью.

Перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями проверяется их целостность.

При вскрытии конвертов и оглашении предложений помимо участника торгов, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники торгов или их представители, имеющие доверенность.

Предложения, содержащие конкурсные предложения ниже начальных, не рассматриваются.

Победителем конкурса признается участник торгов, предложивший наибольший размер платы за установку и эксплуатацию рекламной конструкции, при условии выполнения таким победителем условий конкурса.

При равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше.

3.4.2. Аукцион проводится в следующем порядке.

Торги ведет аукционист, назначаемый организатором торгов.

Организатор торгов непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки).

Аукцион начинается с объявления аукционистом открытия аукциона.

Аукцион по каждому лоту начинается с оглашения номера лота, его наименования, краткой характеристики, начальной цены лота, шага аукциона, а также количества участников аукциона по данному лоту.

После оглашения начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточки. Если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся.

После заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает заявлять свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену, путем поднятия аукционной карточки. Каждое последующее поднятие карточки участниками означает согласие приобрести лот по цене, превышающей последнюю названную цену на шаг аукциона.

Аукционист называет номер карточки, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона цена повторяется три раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается.

По завершении аукциона объявляется о продаже права на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, называется его продажная цена и аукционный номер участника, выигравшего торги. Лицом, выигравшим аукцион, признается участник, аукционный номер которого и заявленная им цена были названы последними.

Цена продажи, предложенная лицом, выигравшим аукцион, заносится в протокол об итогах аукциона.

3.5. Оформление результатов торгов и заключение договора.

Результаты торгов оформляются протоколом, который подписывается комиссией и победителем торгов в день проведения торгов.

Протокол составляется в трех экземплярах, один из которых передается победителю торгов, второй продавцу, а третий остается у организатора торгов.

В итоговом протоколе указываются:

а) предмет торгов и его основные характеристики;

б) список членов комиссии;

в) наименование, адреса и предложения участников торгов;

г) победитель торгов (в случае проведения торгов по нескольким лотам - по каждому лоту) с указанием его реквизитов;

д) результаты торгов с указанием размера платы на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и срока действия договора.

Организатор торгов обязан в течение 3 банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить задаток участникам торгов в случаях, установленных гражданским законодательством Российской Федерации.

Если победитель торгов (конкурса, аукциона) уклоняется от подписания протокола о результатах торгов, то его подписание осуществляется с участником торгов, предложения которого признаны лучшими после победителя торгов, на условиях, предложенных участником торгов, но не ниже начальных.

Последствия уклонения победителя торгов, а также организатора торгов от подписания протокола о результатах торгов, а также от заключения договора определяются в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

Если по результатам проведения торгов (конкурса или аукциона) лицо приобретает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы, данные результаты являются недействительными.

Торги признаются несостоявшимися в случае, если:

- отсутствовали участники торгов или в них участвовал только один участник;

- ни один из участников аукциона после троекратного объявления начальной цены не поднял карточку;

- победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов и заключения договора.

Информация о результатах торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов.

Протокол о результатах торгов является основанием для обращения победителя в органы местного самоуправления муниципального района в целях получения разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с действующим законодательством.

Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (Приложение 3) заключается с победителем торгов после получения им в установленном порядке разрешения на установку рекламной конструкции.

Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается сроком на пять лет или не более чем двенадцать месяцев (в случае заключения договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции).

3.6. За использование объекта муниципального имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, устанавливается плата в соответствии с заключенным договором. Сроки внесения платы устанавливаются договором на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением                    положений административного регламента и иных нормативных правовых актов,             устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Первым заместителем Главы Администрации Большесельского муниципального района непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Первый заместитель Главы Администрации дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 


Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.


4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий     контроль исполнения административного регламента осуществляется             вышестоящим органом и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений. 


Плановые проверки исполнения административного регламента осуществляются  вышестоящим органом исполнительной власти в соответствии с графиком проверок. В неплановые проверки могут осуществляться по поручению вышестоящего органа исполнительной власти или при наличии жалоб на исполнение административного регламента. 


4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.  


За неправомерные решения (действия, бездействия), принимаемые               (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся     административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.


4.4. Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения                (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления                  муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 регламента.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих


5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование   решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления  муниципальной услуги. 


5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления   муниципальной услуги.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Администрации Большесельского муниципального района информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.


 5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется  на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района (152360 Ярославская    область, Большесельский район, с.Большое Село, пл.Советская, д.9).


Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 


Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности»

Блок-схема

последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности»

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности»
Председателю комиссии 

по организации проведения торгов (конкурсов, аукционов) на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
ЗАЯВКА

Заявитель:_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1. Изучив условия и порядок проведения конкурса, конкурсную документацию

_____________________________________________________________________________

(наименование организации, физическое лицо)

в лице ______________________________________________________________________

(наименование должности руководителя, его Ф.И.О.)

сообщает согласие участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и в случае признания победителем, подписать договор по предмету аукциона (конкурса) в соответствии с известными требованиями конкурсной документации.

Приложение:

- сведения и документы о претенденте торгов, включающих в себя фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о местонахождении, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня проведения торгов выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени претендента;

- информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешение на установку которых ранее выданы этому лицу и его аффилированным лицам на территории муниципального образования;


- документ, подтверждающий внесение задатка.
___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность заявителя, подпись)
«___»_____________20___г.
ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности»

ДОГОВОР

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
с. Большое Село                                                                                    «____» ___________________

    Администрация  Большесельского  муниципального   района  в  лице ____________________,

действующего  на  основании   Устава,   именуемая   в   дальнейшем Администрация, с одной стороны, и ___________________________________________________ именуемый в дальнейшем Владелец рекламного средства, действующий на основании ________________________________, с другой стороны, заключили настоящий договор (в дальнейшем - Договор) о нижеследующем:

    1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

    1.1. Администрация предоставляет Владельцу рекламного средства право установки и эксплуатации следующей рекламной конструкции:

    Тип и размеры: _______________________________________________

                            размером ___ x ___ м

__________________________________________________________________

с использованием рекламного места по адресу:

_________________________________________________________________,

а Владелец  рекламного  средства  приобретает  право  использовать рекламное  место  путем  размещения  на  нем  наружной  рекламы  в соответствии с условиями настоящего Договора.

2. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН

2.1. Администрация обязуется:

2.1.1. Предоставить рекламное место для размещения указанной в п. 1 рекламной конструкции.

2.1.2. Содействовать в оформлении необходимой документации при распространении средств наружной рекламы.

2.1.3. Осуществлять контроль за размещением, эксплуатацией, техническим и эстетическим состоянием рекламной конструкции.

2.1.4. Не допускать по возможности ухудшения обзора установленного средства наружной рекламы при предоставлении в пользование районных объектов и территорий для размещения рекламоносителей других организаций.

2.1.5. В течение всего срока эксплуатации рекламного места сохранять всю разрешительную документацию на распространение рекламы.

2.1.6. Извещать Владельца рекламного средства о необходимости размещать социальную рекламу не позднее чем за месяц до предполагаемого срока ее распространения.

2.2. Владелец рекламного средства обязуется:

2.2.1. Своевременно вносить плату в соответствии с п. 3 Договора.

2.2.2. Использовать рекламное место в строгом соответствии с утвержденным проектом и разрешительной документацией.

2.2.3. Изготовить, установить и эксплуатировать рекламную конструкцию в строгом соответствии с разрешительной документацией в сроки, установленные Договором.

2.2.4. Обеспечить соответствие технического состояния и внешнего вида рекламной конструкции установленным нормам.

Заглубить фундамент рекламной конструкции. Содержать прилегающую территорию 5 кв. м в благоустроенном виде.

2.2.5. В течение одного года после получения разрешения произвести установку рекламного средства.

2.2.6. После установки рекламоносителя Владелец рекламного средства обязан обеспечить приемку его в эксплуатацию администрацией в течение трех дней с внесением соответствующей отметки в разрешение на распространение наружной рекламы.

2.2.7. Разместить на рекламоносителе маркировку с указанием своего наименования, номера телефона и адреса, номера разрешения на распространение наружной рекламы.

2.2.8. Выполнять требования администрации, связанные с устранением нарушений, возникающих при установке, эксплуатации и демонтаже рекламоносителя или рекламного изображения.

2.2.9. Осуществлять за свой счет необходимое обслуживание рекламной конструкции, а также её ремонт в течение не более 7 дней с момента обнаружения повреждения или получения требования соответствующих организаций.

2.2.10. Согласовывать с архитектором администрации Большесельского муниципального района проект (эскиз) и смену рекламного изображения.

2.2.11. В течение 7 дней по окончании срока действия Договора демонтировать рекламную конструкцию.

2.2.12. По завершении работ по установке или демонтажу средств наружной рекламы привести за свой счет земельный участок, поверхность здания, сооружения в первоначальное состояние с выполнением благоустройства с использованием аналогичных материалов и технологий.

3. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ

3.1. При распространении наружной рекламы на территории района Владелец рекламного средства производит оплату по тарифам, действующим на момент заключения Договора.

    3.2. Размер  платы  за  предоставление  права  установки и эксплуатации рекламной конструкции вычисляется по формуле:

    C = Т x S x К1 x К2 x N, где:

    Т - значение базового тарифа за 1 кв. м в год;

    S - площадь рекламного изображения (м);

    К1 - коэффициент зоны приоритета;

    К2 - коэффициент типа предприятия, физических лиц;

    N - срок распространения рекламы (год).

    Расчет платы за фактическое размещение рекламы с _____________

по ________________

____ x ____ кв. м x Кпр_____ x Кзоны ___ x ___ = ____ руб.

    Применяемые коэффициенты:

    Общая сумма: _________________________________________________

                                 (прописью)

    НДС не облагается ____________________________________________

3.3. Плата за пользование районным рекламным местом осуществляется путем предоплаты, которая вносится ежеквартально не позднее 15 числа первого месяца оплачиваемого квартала. Оплата производится в бюджет района.

3.4. Владелец рекламного средства имеет право произвести оплату за год вперед. При этом в случае изменения тарифов перерасчет за оплаченный период не производится.

3.5. Размеры платы администрация вправе изменить в одностороннем порядке в случае утверждения Собранием представителей района нового значения базового тарифа или коэффициентов. Об изменении оплаты администрация уведомляет Владельца рекламного средства в течение одного месяца.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. Владелец рекламного средства несет ответственность за техническое состояние рекламы, безопасность ее креплений как в целом, так и отдельных ее частей, за электро-, пожаро- и экологическую безопасность, а также несет риск случайной гибели средства наружной рекламы в целом или отдельных его частей.

4.2. Администрация несет ответственность за соблюдение сроков оформления разрешительной документации и за качество согласованных проектов.

4.3 За несвоевременную оплату за распространение рекламы Владелец рекламного средства оплачивает администрации неустойку в размере 0,1% от суммы, подлежащей уплате за каждый день просрочки.

5. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

5.1. Если по причинам, связанным с районной планировкой, дорожным строительством, вопросами организации движения транспорта и другими условиями, возникает необходимость демонтажа или переноса рекламоносителя, то Владелец рекламного средства по требованию администрации обязан осуществить демонтаж или перенос. При этом администрация предоставляет Владельцу рекламного средства взамен другое место для установки аналогичной рекламной конструкции. Расходы, связанные с указанным демонтажем или переносом рекламоносителей, засчитываются Владельцу рекламного средства в оплату за распространение рекламы.

5.2. Дополнительные условия: ____________________________________________

_________________________________________________________________________

6. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств, обязана в письменной форме в 10-дневный срок известить другую сторону о наступлении вышеизложенных обстоятельств. Если эти обстоятельства будут длиться более трех месяцев, то каждая из сторон будет вправе аннулировать Договор полностью или частично. В этом случае ни одна из сторон не будет иметь права потребовать от другой стороны возмещения возможных убытков.

7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

7.1. Срок действия Договора с ______________ по ______________

7.2. Владелец рекламного средства, надлежащим образом выполнивший условия Договора, имеет право на его продление при отсутствии препятствующих этому новых требований к использованию рекламного места в соответствии с утвержденными районными программами. О намерении продлить Договор Владелец рекламного средства письменно извещает администрацию за месяц до окончания срока действия Договора. Администрация в 10-дневный срок со дня получения уведомления направляет письменный ответ Владельцу рекламного средства. Срок Договора может быть продлен на основании дополнительного соглашения сторон.

7.3. Договор может быть расторгнут досрочно:

7.3.1. По соглашению сторон;

7.3.2. В одностороннем порядке по инициативе Администрации без возмещения расходов, понесенных Владельцем рекламного средства:

- аннулирование разрешения;

- признание недействительным разрешения в судебном порядке.

8. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

8.1. Стороны договорились принимать все меры к разрешению разногласий между ними путем двусторонних переговоров.

8.2. При невозможности у сторон достигнуть соглашения все вопросы, имеющие отношение к Договору, решаются Арбитражным судом Ярославской области.

8.3 Договор составлен в двух экземплярах - по одному для каждой стороны.

9. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

Администрация Большесельского                    Владелец рекламного

муниципального района                                     средства

___________________________            ___________________________

Приложение № 5

к постановлению Администрации 

Большельского муниципального района

от  15.06.2012     №   502

Административный регламент  по  предоставлению муниципальной  услуги   

«Бесплатное предоставление в собственность земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатное предоставление в собственность земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям» (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность административных действий отдела имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района (далее – Отдел) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению в собственность земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям (далее – Муниципальная услуга).

1.2. Получить муниципальную услугу можно по адресу: Ярославская область, с.Большое Село, пл.Советская, д.9, отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района (далее – «Отдел»), кабинет № 5 с 8.30 до 12.00 и с 13.00 до 16.30 по московскому времени, кроме выходных и праздничных дней.

Телефоны: 

- заведующий Отделом (48542)  2-93-07;

- ведущий специалист по имущественным отношениям (48542) 2-93-48;  

- факс: (48542) 2-12-44.

Адрес официального сайта Администрации Большесельского муниципального района: http://www.adm.yar.ru/power/mest/bselo-adm/.

Адрес электронной почты Отдела: izogd@bselo.adm.yar.ru
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется сотрудниками Отдела, за которыми соответствующая обязанность закреплена должностным регламентом, по устному, письменному обращению или по электронной почте.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальную услугу оказывает Отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района.

2.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является постановление Администрации Большесельского муниципального района о предоставление земельного участка либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральным законом "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" от 25.01.2001 N 137-ФЗ;

- Федеральным законом "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан" от 15.04.1998 N 66-ФЗ.

2.4. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является:

- гражданин, являющийся членом садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения либо иной организации, при которой до вступления в силу Федерального закона от 15.04.1998 N 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан" (до 20.04.1998) было создано (организовано) данное некоммерческое объединение, либо их представители, - в отношении земельных участков, предоставленных им в соответствии с проектом организации и застройки территории некоммерческого объединения либо другим устанавливающим распределение земельных участков в данном некоммерческом объединении документом;

- садоводческие, огороднические или дачные некоммерческие объединения - в отношении земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования (далее - заявитель).

2.5. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет в отдел заявление о предоставлении в собственность земельного участка (приложение 1), к которому прилагает документы, указанные в подпунктах 2.5.1, 2.5.2 регламента.

2.5.1. В случае получения муниципальной услуги гражданином:

- кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка;

- заключение правления некоммерческого объединения, в котором указывается гражданин, за которым закреплен этот земельный участок, и подтверждается соответствие указанного описания местоположения земельного участка местоположению земельного участка, фактически используемого гражданином, либо членская книжка садовода;

- копия паспорта заявителя (страница, на которой содержится отметка о месте жительства, страницы 2, 3).

В случае если ранее ни один из членов данного некоммерческого объединения не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, Отдел вправе запросить дополнительно следующие документы:

- удостоверенная правлением данного некоммерческого объединения копия правоустанавливающего документа на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о данном некоммерческом объединении.

2.5.2. В случае получения муниципальной услуги садоводческим, огородническим или дачным некоммерческим объединением в отношении земель общего пользования:

- кадастрового паспорта земельного участка;

- удостоверенная правлением копия правоустанавливающего документа на земельный участок, составляющий территорию садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения;

- выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность некоммерческого объединения;

- учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), подтверждающие право заявителя без доверенности действовать от имени данного некоммерческого объединения, или выписка из решения общего собрания членов некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель был уполномочен на подачу указанного заявления;

- копия паспорта заявителя (страница, на которой содержится отметка о месте жительства, страницы 2, 3).

2.6. В случае представительства к заявлению дополнительно прикладываются копия доверенности, а при простой письменной форме доверенности - также копия паспорта представителя (страница, на которой содержится отметка о месте жительства, страницы 2, 3).

2.7. В предоставлении муниципальной услуги также принимают участие следующие органы: 

-  орган, осуществляющий государственный кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости; 

- орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

При предоставлении муниципальной услуги управление не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие  в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.8.1. Отдел отказывает в предоставлении муниципальной услуги в случаях:

- непредставления документов, указанных в пункте 2.5 регламента;

- отсутствия предусмотренного статьей 28 Федерального закона от 15.04.1998 N 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан" основания для предоставления земельного участка;

- выявления несоответствий в представленных документах для предоставления муниципальной услуги (в части сведений о характеристиках земельного участка (площади, месторасположении), данных о заявителе (фамилия, имя, отчество);

- установленного федеральным законом запрета на предоставление земельного участка в частную собственность;

- ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи заявителя).

2.9. Муниципальная услуга является бесплатной для заявителей.

2.10. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней.

Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов - 3 дня;

- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов - 7 дней;

- издание постановления о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 10 дней;

- выдача (направление) заявителю постановления о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 10 дней.

2.11. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.12. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся заведующим Отделом и специалистом Отдела по земельным отношениям. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо по телефону.

При консультировании заведующий Отделом или специалист Отдела дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

Продолжительность консультирования в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени отдела. Продолжительность консультирования по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону заведующий Отделом  или специалист Отдела должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

Если заведующий Отделом или специалист Отдела не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение в Отдел либо назначить другое время для получения информации.

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан.

2.13. Места оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются на первом этаже здания Администрации Большесельского муниципального района каб. №5.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для деятельности работников Отдела. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете Отдела. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги является соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

2.16. Допускается направление заявления и приложенных к нему документов в электронной форме на электронную почту отдела в виде графических файлов в формате jpg. В ходе осуществления административных процедур по обращению заявителя, направленному на электронную почту Отдела, на его электронный адрес направляется информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Электронная копия муниципального правового акта направляется на электронный адрес заявителя в случае указания его в заявлении.

2.17. Информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги размещены на официальном сайте Администрации Большесельского муниципального района.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Порядок предоставления муниципальной услуги отражен в блок-схеме, приведенной в приложении 2 к Регламенту.      

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов;

- принятие постановления Администрации Большесельского муниципального района о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю постановления о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Отдел с заявлением в соответствии с пунктом 2.5 регламента.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- заведующий Отделом;

- специалист Отдела  по земельным отношениям.

Заявление представляется заявителем в Отдел на имя Главы  Администрации Большесельского муниципального района. Кадастровый паспорт земельного участка может быть представлен в виде копии при одновременном предъявлении оригинала. Заявитель предъявляет паспорт, в случае представительства предъявляется паспорт и доверенность. Специалист Отдела проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, сверяет с оригиналами и ставит отметку о верности копии и личную подпись на копии кадастрового паспорта земельного участка, на копии паспорта заявителя, а в случае представительства - на копии доверенности и копии паспорта представителя.

В день поступления заявления специалист Отдела регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции.

 После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы в тот же день передаются специалистом Отдела для рассмотрения заведующему Отделом.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом Отдела, ответственного за регистрацию входящей корреспонденции, зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов заведующему Отделом.

Заведующий Отделом в течение 1 дня рассматривает заявление с приложенными к нему документами и передает его сотруднику Отдела для выполнения наложенной резолюции в установленный срок.

Комиссия по рассмотрению заявлений лиц о предоставлении земельных участков на территории Большесельского муниципального района в установленный срок рассматривает заявление и приложенные к нему документы, осуществляет подготовку проекта постановления о  предоставлении земельного участка либо невозможности предоставления муниципальной услуги, в котором указывается на наличие (отсутствие) документов, необходимых для предоставления услуги, наличие (отсутствие) оснований для предоставления участка, наличие (отсутствие) несоответствий в представленных документах для оказания муниципальной услуги и содержится мотивированный вывод о возможности предоставления земельного участка либо о невозможности предоставления муниципальной услуги с указанием на основания, предусмотренные регламентом.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 30 дней.

3.4. Издание постановления Администрации Большесельского муниципального района о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом Отдела проекта постановления заведующему Отделом.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются заведующий Отделом, специалист Отдела. Заведующий Отделом в течение 1 дня рассматривает заявление с приложенными к нему документами, подписывает и возвращает их сотруднику Отдела.

Сотрудник Отдела готовит проект постановления о предоставлении муниципальной услуги или проект постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Сотрудник Отдела представляет проект постановления на согласование юристу Администрации Большесельского муниципального района.

При соответствии проекта постановления требованиям, установленным  действующим законодательством и регламентом, юрист Администрации визирует проект постановления и возвращает сотруднику Отдела для дальнейшего согласования.

В случае замечаний по проекту постановления юрист  Администрации возвращает проект постановления работнику Отдела для устранения замечаний в течение 1 дня. Доработанный проект постановления передается юристу Администрации для дальнейшего согласования.

После согласования проекта постановления, проект постановления направляется на подпись Главе Администрации Большесельского муниципального района.

Глава Администрации Большесельского муниципального района после представления согласованного проекта постановления:

- рассматривает представленные документы;

- подписывает проект постановления;

- возвращает документы в Отдел.

3.5. Выдача (направление) заявителю постановления о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Отдела согласованного постановления.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- заведующий Отделом;

- специалист Отдела.

В течение 10 дней со дня получения в Отдел согласованного постановления, сотрудник Отдела выдает заявителю или уполномоченному представителю заявителя два экземпляра постановления. Факт выдачи и получения постановления фиксируется в журнале выданных постановлений о предоставлении земельных участков в собственность либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. В случае неявки заявителя в течение 10 дней со дня информирования заявителя о возможности получения постановления о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, сотрудник Отдела направляет  постановление посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении.

Заявление о предоставлении земельного участка и приложенные к нему копии и оригиналы документов, копия реестра отправленной корреспонденции брошюруются к постановлению.


Раздел 4. Формы контроля  исполнения административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заведующим Отделом непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок заведующий Отделом дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение и принятие решений, а также подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением административного регламента осуществляется юристом Администрации района и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению выявленных нарушений.

Проведение плановых (осуществляемых на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжений Главы Администрации.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 регламента.

Раздел 5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель  муниципальной   услуги  имеет   право  на  судебное и досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Письменное обращение заявителя (жалоба) подлежат обязательной регистрации в течение 2 дней с момента поступления в Отдел и рассмотрению в переделах компетенции Отдела.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

- отказ в принятии запроса;

- нарушение установленного срока предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении информации из Реестра;

- иные действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы в виде письменного обращения на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района, которая представляется заявителем в администрацию района,  на личном приеме Главы Администрации, почтовым отправлением, либо в форме электронного документа.

Указанное письменное обращение должно включать изложение содержания жалобы, а также фамилию заявителя и сведения об адресе для направления ответа, подпись заявителя.

При необходимости к жалобе могут быть приложены документы и материалы либо их копии, подтверждающие доводы заявителя.

О результатах рассмотрения жалобы в досудебном (внесудебном) порядке заявитель информируется в письменной или электронной форме (по выбору заявителя).

Ответ направляется  заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации жалобы в Отделе.

5.4. Ответ на жалобу не дается в случае отсутствия в письменном обращении фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.5. Обращение, в котором обжалуется судебное  решение, в течение                      7 дней со дня регистрации в Отделе возвращается лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.6. При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Отдел вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.7. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения в Отдел сообщается лицу, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддается прочтению.

5.8. В  случае, если   в  письменном  обращении  содержится вопрос,  на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Отдела вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Отдел. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.9. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Отдел.

5.10. Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель на основании письменного заявления получает в Отделе копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения его жалобы. Отдел обязан представить заявителю запрашиваемые копии документов и информацию в течение 7 рабочих дней со дня регистрации письменного заявления данного лица в Отделе.

Отдел обязан запросить, в том числе в электронной форме, необходимые  для рассмотрения жалобы документы и материалы в  государственных органах, других органах местного самоуправления, входящих в состав Большесельского муниципального района и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия; за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.11. Прием жалоб для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке и предоставление письменных ответов о результатах их рассмотрения производится в порядке, установленном Регламентом, с учетом требований абзаца первого подраздела 5.3. данного раздела Регламента.

5.12. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.










Приложение 1

  







к Административному регламенту                                      

Форма 
заявления о предоставлении земельного участка 

                                     Главе Администрации Большесельского  

                                     муниципального района _________________

                                     от ___________________________________

                                              наименование заявителя

                                     ______________________________________

                                     (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                                     ______________________________________

                                     полное наименование, место нахождения,

                                              реквизиты, фамилия,

                                     ______________________________________

                                            имя, отчество, должность

                                     руководителя - для юридического лица),

                                     ______________________________________

                                            почтовый адрес, телефон

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

         о предоставлении земельного участка садоводу, огороднику,

           дачнику или садоводческому, огородническому, дачному

                        некоммерческому объединению

Прошу предоставить земельный участок в собственность для __________________

                                                           (указывается

                                                            разрешенное

                                                          использование)

__________________________________________________________________________,

расположенный _____________________________________________________________

                           (описание местоположения)

__________________________________________________________________________,

площадью _________________________________________________________________.

Приложение:

___________________________________________________________________________

                   (наименование и реквизиты документов)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Заявитель _____________________________________     _______________________

          фамилия, имя, отчество (для граждан),            подпись

          наименование, фамилия, имя, отчество,

             должность руководителя, печать

                (для юридических лиц)               "___" ______________ г.

Приложение  2

к Административному регламенту 

Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной услуги «Бесплатное предоставление в собственность земельных участков 

садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям»
	Принятие решение о предоставлении земельного участка  или об отказе в предоставлении земельного участка  принимается в месячный срок  со дня регистрации заявления. 

Подготовка проекта постановления, отправка  постановления – в течении десяти дней со дня издания постановления.


	Глава  Большесельского муниципального района


	

	
	
	

	
	Заведующий Отделом


	

	
	
	


	
	Специалист Отдела
	                                                               



                                                               НЕТ 


	
	
	                                                            

	
	Заявитель

 (представитель заявителя)
	



	
	Приложение № 6
к постановлению Администрации 

Большельского муниципального района

от  15.06.2012       №   502



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, и переоформление прав на земельные участки»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, и переоформление прав на земельные участки» (далее – Регламент), разработан в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ярославской области от 03.05.2011 № 340-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Большесельского муниципального района от 13.03.2012 № 160 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями Администрации Большесельского муниципального района» в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности исполнения муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, и переоформление прав на земельные участки, (далее – Муниципальная услуга), на территории Большесельского муниципального района, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, сокращения сроков и оптимизации административных процедур при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной услуги.

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, обратившиеся в администрацию Большесельского муниципального района с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявители).

От имени физических лиц подавать заявление на предоставление земельных участков в собственность, аренду могут, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до четырнадцати лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц заявление на предоставление земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.


1.3. Получить муниципальную услугу можно по адресу: Ярославская область, с.Большое Село, пл.Советская, д.9, отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района (далее – «Отдел»), кабинет № 5 с 8.30 до 12.00 и с 13.00 до 16.30 по московскому времени, кроме выходных и праздничных дней.

Телефоны: 

- заведующий Отделом (48542)  2-93-07;

- ведущий специалист по имущественным отношениям (48542) 2-93-48;  

- факс: (48542) 2-12-44.

Адрес официального сайта Администрации Большесельского муниципального района: http://www.adm.yar.ru/power/mest/bselo-adm/.

Адрес электронной почты Отдела: izogd@bselo.adm.yar.ru
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется сотрудниками Отдела, за которыми соответствующая обязанность закреплена должностным регламентом, по устному, письменному обращению или по электронной почте.

Информацию о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги можно получить используя:

- официальные сайты сети Интернет указанных организаций, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);

- средства массовой информации.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги проводится в форме консультирования (индивидуального информирования) и публичного информирования. Информирование осуществляется на русском языке. 

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

- лично;

- по телефону;

- посредством почты, электронной почты;

- посредством информационных стендов и публикаций в средствах массовой информации.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, по следующим вопросам:

- о местонахождении Отдела, режиме работы, справочных телефонах, адресе интернет-сайта администрации Большесельского муниципального района, адресе электронной почты Отдела;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих исполнение муниципальной услуги;

- о перечне документов, представление которых необходимо для исполнения муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги и отдельных административных процедур;

- о сроках исполнения муниципальной услуги;

- о перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о перечне должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- об иной информации, связанной с исполнением муниципальной услуги.

Информация о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте (при наличии соответствующих данных в заявлении).

В любое время с момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, а также при личном контакте со специалистами.

Консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации                  о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо предложить повторное консультирование по телефону через определенный промежуток времени, а также получить разъяснения путем ответного звонка специалиста, ответственного за информирование.

Ответ на письменное обращение направляется по почте в срок, не превышающий тридцать календарных дней со дня регистрации письменного обращения в отделе.

Консультации и справки в объеме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются специалистами отдела управления в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации, в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Правительства Ярославской области и на официальном сайте администрации Большесельского муниципального района.

На странице отдела на официальном сайте Администрации Большесельского муниципального района, на портале государственных и муниципальных услуг Ярославской области (www.yar.gosuslugi.ru) размещаются следующие информационные материалы:

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и (или) в виде блок-схемы, отображающей алгоритм прохождения административных процедур;

- основные положения законодательства Большесельского муниципального района и Административного регламента, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги, блок-схемы порядка предоставления муниципальной услуги (выполнения отдельных административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги) с указанием ответственных лиц, содержания и последовательности административных процедур, сроков их исполнения;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- место размещения специалистов и режим приёма ими заявлений;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов и электронной почты Отдела;

- справочная информация о должностных лицах Отдела;

- основания прекращения процедуры предоставления земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование предоставляемой муниципальной услуги – муниципальная услуга по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, и переоформление прав на земельные участки.


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района.

При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для предоставления земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, и переоформление прав на земельные участки, информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

- органами, осуществляющими функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним и оказанию государственных услуг в сфере ведения государственного кадастра недвижимости, осуществления государственного кадастрового учёта недвижимого имущества, кадастровой деятельности, государственной кадастровой оценки земель, землеустройства, государственного мониторинга земель, геодезии и картографии.

          Отдел не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг органами исполнительной власти области и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг органами местного самоуправления, утвержденный постановлением Администрации Большесельского муниципального района от 13.03.2012 № 160 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями Администрации Большесельского муниципального района».

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в очной форме (при личном присутствии заявителя).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду; выдача постановления Администрации Большесельского муниципального района о предоставлении земельного участка на соответствующем праве; государственная регистрация права постоянного (бессрочного) пользования при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование; заключение договора о предоставлении земельного участка в собственность, аренду либо безвозмездное срочное пользование;

- принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду с направлением указанного сообщения заявителю.


2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.  

 Решения о предоставлении земельных участков принимаются в месячный срок со дня представления заявителем заявления о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду.

В месячный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность, безвозмездное срочное пользование или аренду осуществляется подготовка договоров купли-продажи, аренды и безвозмездного срочного пользования.


2.6. Перечень нормативных правовых актов, содержащих правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, № 5,         ст. 410);

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) от 26.11.2001 № 146-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 03.12.2001, № 49, ст. 4552);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);

- Федеральный закон от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004              № 190-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1),           ст. 16);

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета», 30.07.1997, № 145);

- Федеральный закон от 18.06. 2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве» (Собрание законодательства Российской Федерации, 25.06.2001, № 26,              ст. 2582);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации , 30.07.2007, № 31, ст. 4017);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» («Российская газета», 05.10.2011, № 222).


2.7. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – перечень).

В целях предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в Администрацию Большесельского муниципального района или в Отдел с заявлением на имя главы Администрации Большесельского муниципального района о предоставлении муниципальной услуги (заявление о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду; заявление о переоформлении права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды земельного участка или в собственность).
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются следующие документы:

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

4-а) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

4-б) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5-а) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

5-б) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1 - 6 настоящего перечня.

8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

Заявление о приобретении прав на земельный участок может составляться в единственном экземпляре-подлиннике или по желанию заявителя в двух экземплярах-подлинниках.

Заявление подписывается и представляется заявителем или уполномоченным им лицом.

С 01.07.2012 документы, предусмотренные пунктами 4, 4-а, 5, 5-а и 6 настоящего перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить в отдел по собственной инициативе вместе с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления земельного участка на соответствующем праве.

Копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов.


При предоставлении муниципальной услуги отдел не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие  в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включённых в перечень, определённый частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Форма заявления о предоставлении земельного участка,  приведена в приложении № 1 к Административному регламенту.

Блок схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к Административному регламенту.


2.8. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрен. 


2.9. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях, если: 

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- не представлены документы, необходимые в соответствии с подразделом 2.7 настоящего раздела Административного регламента, в случаях, если обязанность по предоставлению таких документов возложена на заявителя;

- заявителем представлены документы, не отвечающие требованиям законодательства, а также содержащие неполные и (или) недостоверные сведения, исполненные карандашом и (или) содержащие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

- имеются противоречия между заявленными и уже зарегистрированными правами;

- земельный участок не может использоваться для испрашиваемых целей в соответствии с градостроительной документацией;

- распоряжение земельным участком не относится к полномочиям органа местного самоуправления.

В сообщении об отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщаются причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с указанием соответствующих положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов.

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10. В перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отделом, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия включены:

а) предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке – выдается выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения; также выдается выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок);

б) предоставление сведений, содержащихся в государственном кадастре недвижимости (выдается кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке).

Услуги, предусмотренные пунктами а) и б) данного подраздела Административного регламента предоставляются в рамках межведомственного информационного взаимодействия с органами, осуществляющими функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним и оказанию государственных услуг в сфере ведения государственного кадастра недвижимости, осуществления государственного кадастрового учёта недвижимого имущества, кадастровой деятельности, государственной кадастровой оценки земель, землеустройства, государственного мониторинга земель, геодезии и картографии.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.


2.12. Согласно подраздела 2.11 настоящего раздела Административного регламента порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги отсутствует.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                    о предоставлении услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления таких услуг в зависимости от формы предоставления услуги не должен превышать пятнадцати минут.


2.14.
Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги предусмотрен в подразделе 3.1 раздела 3 Административного регламента.


2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.


Кабинет, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудован информационной табличкой с указанием:

- номера кабинета,

- название отдела.


Помещение, в котором производится приём документов и выдача постановлений, договоров купли-продажи, аренды и договоров безвозмездного срочного пользования, располагается на первом этаже здания Администрации района, кабинет №5. 

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

При организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

Места ожидания расположены на первом этаже здания Администрации Большесельского муниципального района и оборудованы столом и стульями для возможности оформления документов. 

Места для заполнения заявлений оснащаются стульями, столами и обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания приёма должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам, предусмотренным для общественных помещений.

В местах ожидания приёма должны быть соблюдены требования к освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.


2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- возможность получения  информации о муниципальной услуге, о ходе предоставления муниципальной услуги непосредственно в отделе, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги, в указанные в подразделе 2.5 настоящего раздела Административного регламента сроки и без превышения установленного времени ожидания;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны получателей муниципальной услуги; 

- удовлетворённость получателей доступностью и качеством муниципальной услуги, которая определяется на основании мониторинга мнения получателей муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами и их продолжительность.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём, регистрация и первичная проверка документов;

- рассмотрение документов, подготовка проекта постановления, договора купли-продажи, аренды и договора безвозмездного срочного пользования, на основании постановления или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- выдача постановления и договора купли-продажи, аренды, договора безвозмездного срочного пользования;


- отправка сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении  муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, и переоформление прав на земельные участки приведена в приложении № 6 к Административного регламенту. 

3.1. Приём, регистрация и первичная проверка документов.

Основанием для начала предоставления административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию Большесельского муниципального района или Отдел с заявлением на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района и комплектом документов, необходимых для предоставления земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду указанные в подразделе 2.7 раздела 2 Административного регламента.

Датой приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является дата их поступления в Отдел, подтверждаемая соответствующей отметкой на заявлении, записью в журналах регистрации и внесенная в систему электронного документооборота.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- сотрудник Отдела по земельным отношениям (далее – сотрудник);

- заведующий отделом;

Сотрудник в день поступления в отдел документов, указанных в настоящем подразделе Административного регламента:

- принимает и регистрирует документы в порядке, установленном для регистрации входящей корреспонденции;

- передаёт зарегистрированные документы и приложения к ним заведующему Отделом.

Заведующий Отделом в день получения документов, указанных в настоящем подразделе Административного регламента, и приложений к ним от сотрудника:

- осуществляет предварительную проверку поступивших документов и приложений к ним;

- налагает резолюцию о рассмотрении поступивших документов и приложений к ним и направляет сотруднику отдела для выполнения наложенной резолюции, устанавливает срок исполнения поручения.

Результатом выполнения административной процедуры является приём и регистрация документов, необходимых для предоставления  услуги и принятие решения о подготовке постановления, заключения договора купли-продажи, аренды, заключения договора безвозмездного срочного пользования либо сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема административной процедуры приёма, регистрации и первичной проверки документов приведена в приложении № 3 к Административному регламенту.


3.2. Рассмотрение документов, подготовка постановления, договора купли-продажи, аренды, договора безвозмездного срочного пользования или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является передача заведующим отделом в установленном порядке зарегистрированных документов, указанных в подразделе 3.1 настоящего раздела Административного регламента, приложений к ним и резолюции сотруднику Отдела.

 Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- заведующий Отделом;

- сотрудник Отдела.

Комиссия по рассмотрению заявлений лиц о предоставлении земельных участков на территории Большесельского муниципального района в установленный срок рассматривает поступившие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в подразделе 2.7 раздела 2 Административного регламента.

Сотрудником в течение трех рабочих дней (со дня предоставления заведующим отделом документов сотруднику) направляются письменные запросы в органы:

- осуществляющие функции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним в порядке и сроки, определенные Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (в редакции постановления Губернатора Ярославской области от 28.12.2009 № 715);

- осуществляющие оказание государственных услуг в сфере ведения государственного кадастра недвижимости, осуществления государственного кадастрового учёта недвижимого имущества, кадастровой деятельности, государственной кадастровой оценки земель, землеустройства, государственного мониторинга земель, геодезии и картографии в порядке и сроки, определенные Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ               «О государственном кадастре недвижимости» (в редакции постановления Губернатора Ярославской области от 28.12.2009 № 715).

Письменные запросы, направленные в органы, осуществляющие межведомственное информационное взаимодействие, предоставляются заведующему Отделом для согласования.

Заведующий Отделом в день предоставления сотрудником проектов запросов осуществляет их проверку, визирует их и направляет сотруднику.

Сотрудник в день предоставления подписанных запросов, отправляет их в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги и хранения в установленном порядке копии письменных запросов.

После получения необходимых документов для предоставления муниципальной услуги из органов, осуществляющих межведомственное информационное взаимодействие, сотрудник подготавливает проект постановления.

Заведующий Отделом в день представления сотрудником проекта постановления осуществляет его проверку, визирует его.

Сотрудник представляет оформленное постановление на согласование юристу Администрации Большесельского муниципального района.

Юрист в срок, не превышающий трёх рабочих дней, проверяет:

- проект постановления на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством.

При установлении факта несоответствия проекта постановления требованиям действующего законодательства, проект постановления с замечаниями возвращаются в Отдел для доработки.

При соответствии проекта постановления юрист Администрации Большесельского муниципального района визирует проект постановления и представляет его сотруднику Отдела для дальнейшего согласования.

Сотрудник отдела, являющийся ответственным исполнителем, в течение пяти рабочих дней, на основании подписанного и утвержденного постановления о предоставлении земельного участка в собственность, либо аренду готовит проект договора купли-продажи земельного участка, либо аренды с приложениями (акт приема-передачи, расчет размера годовой арендной платы), а также на основании подписанного и утвержденного постановления о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование сотрудник отдела готовит проект договора безвозмездного срочного пользования.

Договор представляет собой двустороннее соглашение на сдачу в пользование земельного участка, заключаемое между Администрацией и заявителем.

В день представления сотрудником Отдела проекта договора, заведующий Отделом осуществляет его проверку. 

Сотрудник Отдела, являющийся ответственным исполнителем, извещает заявителя посредством мобильной телефонной связи, либо другим способом, согласованным с заявителем, о наличии решения о предоставлении в аренду, собственность земельного участка, либо в безвозмездное срочное пользование и готовности проекта договора, а также приглашает заявителя для подписания договора.

После подписания договора заявителем, сотрудник Отдела представляет оформленный договор и поступившие документы, указанные в подразделе 3.1 настоящего раздела Административного регламента, и приложения к ним на подпись Главе Администрации района.

  Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров, и три экземпляра договора выдаётся арендатору, покупателю или его представителю под роспись.

Одновременно с выдачей договора аренды, купли-продажи заявителю выдаётся постановление о предоставлении земельного участка в аренду, собственность, а также одновременно с выдачей договора безвозмездного срочного пользования заявителю выдается постановление о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование.

Договор, заключённый на срок менее чем один год, не подлежит государственной регистрации. В остальных случаях оформленный договор подлежит государственной регистрации в органах, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

В день представления сотрудником Отдела проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заведующий Отделом рассматривает представленные документы, согласовывает проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возвращает документы сотруднику Отдела.

Сотрудник Отдела в день предоставления согласованного заведующего Отделом сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги представляет проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и поступившие документы, указанные в подразделе 3.1 настоящего раздела Административного регламента, на согласование юристу администрации.

Юрист администрации Большесельского муниципального района в день представления проекта сообщения об отказе в предоставлении в срок, не превышающий трёх рабочих дней, проверяет:

- проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- заявление и приложенные к нему документы на соответствие требованиям, указанным в подразделе 2.7 раздела 2 Административного регламента.

При установлении факта несоответствия проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги требованиям Административного регламента, проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги вместе с заявлением и приложенными к нему заявителем документами и замечаниями юриста администрации Большесельского муниципального района возвращаются в Отдел для доработки.

При соответствии проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги требованиям Административного регламента юрист администрации Большесельского муниципального района визирует проект сообщения и возвращает сотруднику Отдела для дальнейшего согласования.

Сотрудник Отдела в день получения завизированного юристом проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги представляет его на подпись Главе Администрации.

 
Глава Администрации Большесельского муниципального района после представления документов сотрудником Отдела:

- рассматривает представленные документы;

- подписывает сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Сотрудник отдела в день получения подписанных главой Администрации Большесельского муниципального района экземпляров сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги передаёт его для регистрации, отправления заявителю, хранения в установленном порядке копии письменного заявления о предоставлении земельных участков, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, собственность, аренду и приложенных к нему документов, все экземпляры сообщения об отказе с отметкой о порядке направления документов. 

Результатом выполнения административной процедуры является подготовка постановления, договора купли-продажи, аренды, договора безвозмездного срочного пользования, либо сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема административной процедуры рассмотрения документов, подготовки постановления, договора купли-продажи, аренды, договора безвозмездного срочного пользования или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к Административному регламенту.

3.3. Выдача постановления и договора аренды, договора купли-продажи, договора безвозмездного срочного пользования.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (представителя заявителя) и представление документов в соответствии с требованиями, указанными в подразделе 2.7 раздела 2 Административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является сотрудник Отдела.

Сотрудник Отдела:

Проверяет представленные заявителем (представителем заявителя) документы на соответствие требованиям, указанным в подразделе 2.7 раздела 2 Административного регламента.

В случае соответствия представленных документов требованиям, указанным в подразделе 2.7 раздела 2 Административного регламента:

- выдаёт постановление заявителю (представителю заявителя);

- выдаёт договор купли-продажи, договор аренды, договор безвозмездного срочного пользования заявителю (представителю заявителя) под роспись в журнале учёта выдачи договоров.


Срок исполнения административной процедуры составляет не более двадцати минут.

С 01.07.2012 в случае непредставления заявителем (представителем заявителя) документов, требуемых в соответствии с подразделом 2.7 раздела 2 Административного регламента, заявителю (представителю заявителя) в письменной форме сообщается об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с подразделом 2.9 раздела 2 Административного регламента.  

В случае неявки заявителя (представителя заявителя) для выдачи постановления, договора аренды в срок, указанный в подразделе 2.5 раздела 2 Административного регламента, оформленное постановление направляется заявителю (представителю заявителя) по адресу указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги заказным письмом с уведомлением, а договор аренды помещается на хранение в личное дело заявителя до момента личного обращения заявителя либо его представителя в порядке, установленном настоящим подразделом Административного регламента. 

Результатом выполнения административной процедуры является выдача постановления, договора аренды заявителю (представителю заявителя) или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги, либо, в случае неявки заявителя (представителя заявителя) для выдачи постановления, договора аренды в срок, указанный в подразделе 2.5 раздела 2 Административного регламента. Оформленное постановление направляется заявителю (представителю заявителя) по адресу указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги заказным письмом с уведомлением, а договор аренды помещается на хранение в личное дело заявителя до момента личного обращения заявителя либо его представителя в порядке, установленном настоящим подразделом Административного регламента. 

Блок-схема административной процедуры выдачи постановления, договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования приведена в приложении № 5 к Административному регламенту.


3.4. Отправка сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является передача сотруднику Отдела пакета документов, включающего:

- копии письменного заявления о предоставлении земельных участков, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, собственность или аренду и приложений к нему;

- все экземпляры сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с отметкой о направлении документов почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- сотрудники Отдела.

Сотрудник Отдела:

- в день получения документов, указанных в первом абзаце настоящего пункта Административного регламента, регистрирует исходящие документы в установленном порядке;

- один подлинный экземпляр сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляет заявителю (представителю заявителя) почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес, указанный в заявлении, в срок не позднее трёх рабочих дней с момента регистрации исходящего документа.

Результатом выполнения административной процедуры является отправка сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) и помещение в личное дело заявителя экземпляра зарегистрированного сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оригинала заявления о предоставление земельных участков, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, собственность или аренду и приложенные к нему документы.  

Блок-схема административной процедуры отправки сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к Административному регламенту.

Раздел 4. Формы контроля  исполнения административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, соблюдением порядка принятия решений соответствующими сотрудниками Отдела осуществляется заведующим Отделом.

Текущий контроль осуществляется путём проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Отдела положений настоящего Административного регламента.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела.

В зависимости от состава рассматриваемых вопросов могут проводиться комплексные и тематические проверки предоставления муниципальной услуги.

При проведении комплексных проверок рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

При проведении тематических проверок рассматриваются отдельные вопросы (вопросы порядка и сроков предоставления муниципальной услуги и др.).

Тематические проверки проводятся, в том числе, по конкретным обращениям заявителей.

4.3. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц и специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица Отдела несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном в разделе 5 Административного регламента. 

Раздел 5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель  муниципальной   услуги  имеет   право  на  судебное и досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Письменное обращение заявителя (жалоба) подлежат обязательной регистрации в течение 2 дней с момента поступления в Отдел и рассмотрению в переделах компетенции Отдела.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

- отказ в принятии запроса;

- нарушение установленного срока предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении информации из Реестра;

- иные действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы в виде письменного обращения на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района, которая представляется заявителем в администрацию района,  на личном приеме Главы Администрации, почтовым отправлением, либо в форме электронного документа.

Указанное письменное обращение должно включать изложение содержания жалобы, а также фамилию заявителя и сведения об адресе для направления ответа, подпись заявителя.

При необходимости к жалобе могут быть приложены документы и материалы либо их копии, подтверждающие доводы заявителя.

О результатах рассмотрения жалобы в досудебном (внесудебном) порядке заявитель информируется в письменной или электронной форме (по выбору заявителя).

Ответ направляется  заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации жалобы в Отделе.

5.4. Ответ на жалобу не дается в случае отсутствия в письменном обращении фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

5.5. Обращение, в котором обжалуется судебное  решение, в течение                      7 дней со дня регистрации в Отделе возвращается лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.6. При получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Отдел вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.7. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения в Отдел сообщается лицу, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддается прочтению.

5.8. В  случае, если   в  письменном  обращении  содержится вопрос,  на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Отдела вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Отдел. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.9. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Отдел.

5.10. Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель на основании письменного заявления получает в Отделе копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения его жалобы. Отдел обязан представить заявителю запрашиваемые копии документов и информацию в течение 7 рабочих дней со дня регистрации письменного заявления данного лица в Отделе.

Отдел обязан запросить, в том числе в электронной форме, необходимые  для рассмотрения жалобы документы и материалы в  государственных органах, других органах местного самоуправления, входящих в состав Большесельского муниципального района и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия; за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.11. Прием жалоб для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке и предоставление письменных ответов о результатах их рассмотрения производится в порядке, установленном Регламентом, с учетом требований абзаца первого подраздела 5.3. данного раздела Регламента.

5.12. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Приложение № 1

к Административному 

регламенту 

	Главе Администрации Большесельского муниципального района В.А. Лубенину

	

	от 
	

	                              Ф.И.О. (полностью)

Паспорт серии__________№_________________________

Выдан (когда и кем)_________________________________

	

	дата рождения_________________________________

	

	фактический адрес:________________________________

_____________________________________________

	контактный телефон


Заявление

Прошу расторгнуть договор аренды №__________  от____________на земельный участок 

Целевое использование земельного участка______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(садоводство, огородничество, ведение личного подсобного хозяйства и т.п.)

площадью___________кв.м, расположенный по адресу:____________________________

____________________________________________________________________________

(район, поселение, населенный пункт, улица, № дома)

	
	
	

	Дата
	
	подпись 


Приложение:
1. Паспорт (копия).

2. Заключение администрации сельского (городского) поселения о возможном предоставлении земельного участка.

3. Картографический материал (выкопировка с фотоплана).

4. Доверенность  /в случае представительства/(копия).

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. «О персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю свое согласие на обработку Отделу имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности администрации Большеселького муниципального района, юридический адрес: 152360, Ярославская обл., с. Большое Село, пл. Советская, д. 9, моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, в целях оформления правовых документов на землю, своевременного и правильного начисления платежей.

Отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включая в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные действующими нормативными актами.

Настоящее согласие действует бессрочно.

Дата и подпись субъекта персональных данных____________________________________

	
	Приложение № 2
к Административному регламенту 




БЛОК-СХЕМА 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, и переоформления прав на земельные участки
	Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, и переоформления прав на земельные участки (далее – муниципальная услуга) - решения о предоставлении  муниципальной услуги принимаются в месячный срок со дня представления заявителем заявления. 

В месячный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность, безвозмездное срочное пользование,  аренду осуществляется подготовка договоров 


	Глава Администрации Большесельского муниципального района
	

	
	
	

	
	
	

	
	Заведующий Отделом 
	

	
	Отдела земельных отношений управления муниципальным имуществом
Сотрудник Отдела 
	


	
	
	

	
	Заявитель                     (представитель заявителя)
	




	
	                                    Приложение № 3
                                      к Административному

                                      регламенту


БЛОК-СХЕМА 

административной процедуры приёма, регистрации и первичной проверки документов

	Срок исполнения административной процедуры приёма, регистрации и первичной проверки документов – не более одного рабочего дня


	Заведующий Отделом
	

	
	Сотрудник Отдела 
	

	
	Заявитель (представитель заявителя)
	


	
	Приложение № 4
к Административному регламенту


БЛОК-СХЕМА 

административной процедуры рассмотрения документов, подготовки постановления, договора аренды, договора купли-продажи, договора безвозмездного срочного пользования или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Срок исполнения административной процедуры рассмотрения документов, подготовки постановления, договора аренды, договора купли-продажи, договора безвозмездного срочного пользования или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги – решения о предоставлении земельных участков принимаются в месячный срок со дня представления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, в постоянное (бессрочное) пользование, собственность, безвозмездное срочное пользование, аренду (далее – муниципальная услуга). 

В месячный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование, собственность или аренду осуществляется подготовка договоров аренды, купли-продажи и безвозмездного срочного пользования.

	Заявитель                      (представитель заявителя)
	

	Сотрудник Отдела 


	

	
	
                                                                                                                                  да




                                                                                                                                 

                                                                                                                                 нет   






	Заведующий Отделом
	








	Юрист Администрации Большесельского муниципального района
	

	
	

	Заместители Главы Администрации Большесельского муниципального района
	


	Глава  Даниловского муниципального района 
	




	
	Приложение № 5
к Административному регламенту


	
	


БЛОК-СХЕМА

 административной процедуры выдачи постановления, договора аренды, 

договора безвозмездного срочного пользования, договора купли-продажи

	Срок исполнения административной процедуры выдачи постановления, договора аренды, купли-продажи, договора безвозмездного срочного пользования– не боле двадцати минут
	Заявитель

(представитель заявителя)
	Сотрудник Отдела 

	
	






	




	
	Приложение № 6
к Административному 
регламенту


БЛОК-СХЕМА

 административной процедуры отправки сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Большесельского муниципального района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность

	Срок исполнения административной процедуры отправки сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков,  в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, собственность, аренду (далее – муниципальная услуга) – не более трех рабочих дней
	Сотрудник Отдела 
	Заявитель

(представитель заявителя)

	
	




	


Приложение № 7

к постановлению Администрации 

Большельского муниципального района от  15.06.2012           №   502

Административный регламент

предоставления муниципальной  услуги Предоставление муниципального имущества Большесельского муниципального района (кроме земли) 

в аренду, в безвозмездное пользование

Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Большесельского муниципального района (кроме земли) в аренду, в безвозмездное пользование» (далее – «Административный регламент») определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципального имущества Большесельского муниципального района в аренду или в безвозмездное пользование (далее - «Муниципальной услуги»).

Административный регламент разработан в целях повышения качества и эффективности деятельности Отдела имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Получателем муниципальной услуги являются юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, далее – «заинтересованные лица».

1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Получить муниципальную услугу можно по адресу: Ярославская область, с.Большое Село, пл.Советская, д.9, отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района (далее – «Отдел»), кабинет № 5 с 8.30 до 12.00 и с 13.00 до 16.30 по московскому времени, кроме выходных и праздничных дней.

Телефоны: 

- заведующий Отделом (48542)  2-93-07;

- ведущий специалист по имущественным отношениям (48542) 2-93-45;  

- факс: (48542) 2-12-44.

Адрес официального сайта Администрации Большесельского муниципального района: http://www.adm.yar.ru/power/mest/bselo-adm/.

1.3.2. Информация о порядке оказания и ходе предоставления муниципальной услуги является бесплатной и может быть получена непосредственно в Отделе, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования (в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») и электронной техники, посредством публикации в средствах массовой информации.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление муниципального имуществаБольшесельского муниципального района (кроме земли) в аренду, в безвозмездное пользование».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района. Оказание услуги непосредственно осуществляется уполномоченными должностными лицами Отдела в соответствии с их должностными обязанностями.

При оказании услуги Отдел непосредственно взаимодействует с:

- Администрацией Большесельского муниципального района, её отделами и управлениями;

- Администрациями сельских поселений Большесельского района;

- Межрайонной ИФНС России №4 по Ярославской области;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области;

- ФБУ «Кадастровая палата» по Ярославской области;

- Ярославским филиалом ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»;

- муниципальным автономным учреждением Большесельского муниципального района редакцией районной газеты «Большесельские вести»,

- лицами, являющимися членами саморегулируемой организации оценщиков и застраховавшими свою ответственность в соответствии с требованиями Федерального закона «Об оценочной деятельности»;

- лицами, осуществляющими обслуживание объектов, передаваемых в аренду или безвозмездное пользование, снабжение их коммунальными услугами и энергетическими ресурсами, содержащими места общего пользования объектов.

Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями определяется действующим законодательством РФ.

В соответствии с п.1 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ, установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных нормативно-правовым актом Ярославской области, Решением Собрания представителей Большесельского МР от 14.12.2011г. №254.

2.3. Возможные формы предоставления услуги:

- при личном присутствии – очная форма;

- без личного присутствия – заочная форма (по почте, с использованием электронной почты, посредством отправки факсимильного сообщения, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, портал государственных и муниципальных услуг Ярославской области, центр телефонного обслуживания и др.).

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договоров аренды муниципального имущества или договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом, далее - «договоры»;

- внесение изменений  в действующие договоры, расторжение договоров, отказ в заключении договоров;

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок исполнения муниципальной услуги не должен превышать двух  месяцев со дня опубликования информационного сообщения о проведении конкурса или аукциона.

Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте торгов не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

Извещение о проведении аукциона также может быть опубликовано в любых средствах массовой информации, а также размещено в любых электронных средствах массовой информации, при условии, что такие опубликование и размещение не могут осуществляться вместо предусмотренного размещения на официальном сайте торгов.

Прием заявок на участие в аукционе начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, и заканчивается не позднее чем за один календарный день до даты рассмотрения комиссией по рассмотрению заявлений о предоставлении в аренду муниципального имущества и проведению торгов на право заключения договоров аренды (далее – «Комиссия»).

Дата рассмотрения Комиссией заявок, документов претендентов и определения участников конкурса или  аукциона указывается в информационном сообщении.

Договор аренды муниципального имущества заключается с победителем аукциона не ранее, чем через 10 дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте торгов.

В случае принятия решения о заключении договора без проведения конкурса или аукциона, договор заключается в течении 30 (тридцати дней) с даты принятия такого решения.

Рассмотрение заявления о внесении изменений или расторжении договора до истечения срока его действия производится в течении 30 дней с даты подачи заявления.

Отказ в заключении договора направляется заявителям не позднее 30 дней с даты поступления  заявления в Отдел.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (главы 34 и 36);

- Федеральным законом от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» ( статьи 17_1 и 53);

- Федеральным законом от 21.07.1997 г. №122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010г. №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

- Уставом Большесельского муниципального района;

- решением Собрания представителей  Большесельского муниципального округа от 08.08.2003г. № 155 «Об утверждении порядка управления и распоряжения муниципальной собственностью Большесельского муниципального округа»; 

- решением Собрания представителей Большесельского муниципального округа от 25.02.2005г. № 72 «Об утверждении Положения о порядке управления муниципальным имуществом, составляющим казну Большесельского муниципального округа»;

- Порядком расчета арендной платы за пользование нежилыми помещениями муниципальной собственности, утвержденным постановлением главы Большесельского муниципального округа от 06.05.2003г. № 190;

- постановлением Главы Большесельского муниципального района от 03.10.2006г. №605 «Об утверждении положения об отделе имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района»;

- постановлением Администрации Большесельского муниципального района от 09.12.2011г. № 1395 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг»;

- положением о раскрытии информации о собственности Большесельского муниципального района, в том числе по отдельным объектам собственности, утвержденным постановлением Администрации Большесельского муниципального района от 28.09.2009г. № 892;

- порядком оценки рыночной стоимости объектов, находящихся в собственности Большесельского муниципального района, независимыми оценщиками, утвержденным постановлением Администрации Большесельского муниципального района от 28.09.2009г. № 891.

2.7. Оказание муниципальной услуги осуществляется на основании заявлений (обращений, заявок) заинтересованных лиц, а также принятых в установленном порядке решений о сдаче муниципального имущества в аренду или передаче его безвозмездное пользование.

Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования производится только по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров, за исключением установленных законом случаев представления  указанных прав без проведения конкурсов или аукционов.

Перечень документов, прилагаемых к заявлению (обращению, заявке) и необходимых для получения муниципальной услуги, а также порядок их предоставления (получения) заинтересованными лицами определяется установленными порядками проведения конкурсов или аукционов,  а также данным   Административным регламентом.

Требования к документам, необходимым для оказания муниципальной услуги, и их перечень устанавливаются в информационном сообщении о проведении конкурса или аукциона. 

Для заключения договора аренды или безвозмездного пользования как по итогам торгов, так и без проведения торгов, к заявке прилагаются:

Юридическими лицами прилагаются:
6) Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.

7) Копии учредительных документов заявителя.

8) Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.

9) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо,  доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

5)Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка являются крупной сделкой.

6) Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

7) Копия платежного документа, подтверждающего внесение задатка.

Индивидуальными предпринимателями прилагаются:

4) Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.

5) Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.

6) Заявление об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

7) Копия платежного документа, подтверждающего внесение задатка.

Физическими лицами  прилагаются 

1)Копии документов, удостоверяющих личность.

2) Копия платежного документа, подтверждающего внесение задатка.

В соответствие с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ, запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении структурных подразделений Администрации муниципального района, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.8. Заявитель не допускается конкурсной или аукционной комиссией к участию в конкурсе или аукционе в случаях:

1) непредставления определенных документов, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствия требованиям, указанным в пункте 18 Правил проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества (далее – Правила);

3) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

4) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

6) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

Отказ в допуске к участию в конкурсе или аукционе по иным основаниям, кроме случаев, указанных в пункте 24 Правил, не допускается.

В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем или участником конкурса или аукциона в соответствии с пунктами 52 и 121 Правил, конкурсная или аукционная комиссия обязана отстранить такого заявителя или участника конкурса или аукциона от участия в конкурсе или аукционе на любом этапе их проведения. Протокол об отстранении заявителя или участника конкурса или аукциона от участия в конкурсе или аукционе подлежит размещению на официальном сайте торгов, указанном в пункте 27 Правил, в срок не позднее дня, следующего за днем принятия такого решения. При этом в протоколе указываются установленные факты недостоверных сведений.

2.9. Муниципальная услуга, а также исполнение отдельных административных процедур, связанных с её предоставлением, является бесплатной для заинтересованных лиц.

2.10. Требования к местам оказания муниципальной услуги.

Прием заинтересованных лиц осуществляется в кабинете №5 Администрации Большесельского муниципального района. Организация приема осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 1.3.1. настоящего Регламента.

Для ожидания приема, заполнения необходимых для исполнения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами.

Рабочее место (рабочая зона) специалиста оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к  информационной системе Администрации МР, печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме исполнять функцию.  

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- подготовка решений о предоставлении муниципальной услуги;

- размещение информационных сообщений о предоставлении муниципальной услуги;

- консультирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги;

- ознакомление заинтересованных лиц с объектом, выставленным на конкурс или аукцион;

- прием и регистрация заявок на участие в конкурсе или аукционе;

- признание претендентов участниками конкурса или аукциона;

- проведение конкурса или аукциона;

- заключение договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества;

- контроль за выполнением арендатором или ссудополучателем условий заключенного договора;

- внесение изменений и дополнений в ранее заключенный договор;

- расторжение договора аренды в одностороннем порядке, на основании решения суда или при окончании срока действия договора.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к настоящему регламенту (Приложение 1).

3.1. Подготовка решений о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является:

- наличие неиспользуемого муниципального имущества;

- расторжение или прекращение действие ранее заключенных договоров аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества.

Решения о проведении торгов принимаются при возникновении вышеуказанных обстоятельств, а также на основании обращений заинтересованных лиц. Проекты решений готовит специалист Отдела на основании обращений заинтересованных лиц.

Решение о передаче муниципального имущества в аренду или  безвозмездное пользование оформляется путем принятия постановления Администрации Большесельского муниципального района.

В решении о сдаче в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества указывается наименование объекта, адресные данные, начальная (минимальная) цена договора, сумма задатка, шаг аукциона, срок заключения договора или основание заключения договора без проведения торгов.

В информационном сообщении о сдаче в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества указывается порядок и условия проведения торгов на право заключения соответствующих договоров, а также отдельные условия их заключения, не предусмотренные типовыми договорами аренды или безвозмездного пользования.

Решения о проведении торгов доводятся до заинтересованных лиц.

3.2. Размещение информационных сообщений о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные сообщения о предоставлении муниципальной услуги размещаются на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении  торгов (torgi.gov.ru), на официальном сайте Администрации муниципального района. Информация о предоставлении муниципальной услуги публикуется в районной газете «Большесельские вести».

3.3. Консультирование лиц о предоставлении муниципальной услуги.

При обращении заинтересованного лица о предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела:

- консультирует заявителя в устной форме о порядке предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование по результатам проведения торгов; о перечне необходимых документов для участия в торгах; о сроках, условиях и порядке проведения торгов;

- выдает на руки заявителю перечень необходимых документов для участия в торгах, а также текст информационного сообщения о проведении торгов.

3.4. Ознакомление заинтересованного лица с объектом, выставленным на торги.

Специалист Отдела, ответственный за проведение торгов, совместно с заинтересованным лицом (его уполномоченным представителем) проводят осмотр объекта, выставленного на торги. Кроме того, претенденту для ознакомления предоставляются технический и кадастровый паспорта объекта, кадастровый паспорт земельного участка (при необходимости), на котором располагается объект, копии документов, подтверждающих государственную регистрацию права муниципальной собственности на объект (при их наличии).

3.5. Прием и регистрация заявок на участие в торгах.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявок является публикация информационного сообщения о проведении конкурса или аукциона в соответствии с п.3.2. настоящего регламента.

Прием заявок на участие в торгах ведется специалистом, ответственным за проведение торгов, в соответствии с графиком, указанным в информационном сообщении.

Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается в Отделе, второй – с отметкой о принятии заявки - у заявителя.

Специалист, ответственный за проведение торгов:

- устанавливает соблюден ли срок обращения заявителя для оформления заявки на участие в торгах согласно информационному сообщению; 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от имени представляемого лица;

- проверяет заявку и прилагающиеся документы, сравнивая их с описью;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

а) документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

б) тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

в) документы не исполнены карандашом;

г) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует заявку на участие в аукционе  в журнале регистрации и проставляет номер, дату и время  регистрации на каждом экземпляре бланка заявки и описи представленных документов;

- выдает один экземпляр заявки и описи представленных документов заявителю.

3.6. Признание претендентов участниками конкурса или аукциона.

Заявки на участие в конкурсе или аукционе рассматриваются Комиссией в течение не более 10 дней с даты окончания срока подачи заявок. Решения комиссии оформляются протоколом. 

Заявители, признанные участниками конкурса или аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты  подписания протокола путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом с уведомлением. 

В случае признания торгов несостоявшимся, заявители уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления такого решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом с уведомлением. 

Специалист, ответственный за проведение торгов, уведомляет заявителей о признании участником торгов, либо о признании торгов несостоявшимся, либо об отказе в допуске к участию в торгах.

Специалист, ответственный за проведение торгов, готовит соответствующие документы о возврате задатков:

- заявителю, отозвавшему свою заявку до даты окончания приема заявок – в течение 5 рабочих дней с момента поступления уведомления об отзыве заявки;

- заявителю, не допущенному к участию в конкурсе или аукционе – в течение 5 рабочих дней с момента оформления протокола комиссии о принятии решения об отказе в допуске к участию в конкурсе или аукционе.

3.7. Проведение торгов на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования.

Порядок проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров, перечень видов имущества, в отношении которого заключение договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса, устанавливаются федеральным антимонопольным органом.

По итогам проведения торгов Комиссией составляется протокол об итогах конкурса или аукциона  (в 2-х экземплярах). Протокол подписывается победителем конкурса или аукциона. Один экземпляр протокола выдается победителю конкурса или аукциона. 

На основании протокола Комиссии производится возврат задатков участникам конкурса или аукциона, не ставшими победителями:

- в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора; 

- задаток, внесенный участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращается такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона или с таким участником аукциона. В случае если один участник аукциона является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, при уклонении указанного участника аукциона от заключения договора в качестве победителя аукциона задаток, внесенный таким участником не возвращается.

3.8. Заключение договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по заключению договора аренды муниципального имущества является оформленный надлежащим образом протокол конкурса или аукциона, удостоверяющий право победителя аукциона на заключение договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества и оплата за «выигранное» право аренды.

Специалист, ответственный за проведение торгов:

- организует подготовку проекта договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества в 2 экземплярах (а договора аренды недвижимого имущества на срок 1 год и более – в 4 экземплярах) с необходимыми приложениями в соответствии с типовым договором аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества и действующими положения о сдаче в аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества;

- готовит акт приема-передачи муниципального имущества победителю торгов;

- представляет для подписания победителю торгов проект договора аренды (безвозмездного пользования) и акт приема-передачи муниципального имущества;

- осуществляет учет договора аренды после подписания договора победителем аукциона путем регистрации договора в журнале регистрации, проставления регистрационного номера на бланках договора, занесения информации в базу данных информационной системы Отдела; 

- выдает экземпляр договора под роспись в журнале регистрации договоров;

- открывает карточку лицевого счета;

- формирует арендное дело. 

В случае принятия решения о заключения договора без проведения торгов, проект договора направляется специалистом, ответственным за подготовку договора, для подписания лицу, указанному в решении.

3.9. Контроль за выполнением арендатором (ссудополучателем) условий заключенного договора.

Специалисты, в должностные обязанности которых входит контроль за выполнением арендатором (ссудополучателем) условий заключенного договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества, проводят проверки с выездом на объект.

Проверки выполнения арендатором условий заключенного договора аренды объекта муниципальной казны осуществляются специалистами с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения. Акт подписывается специалистами, арендатором (ссудополучателем)  и хранится в деле Отдела.

В случае выявления нарушения арендатором (ссудополучателем) условий договора ему направляется предупредительное письмо с требованием устранить в конкретные сроки выявленные нарушения. По истечении указанного срока специалистами Отдела проводится повторная проверка. В случае если нарушения не устранены, специалистами проводится работа по расторжению договора аренды в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.10. Внесение изменений и дополнений в ранее заключенный договор осуществляется путем подписания сторонами договора дополнительного соглашения.

3.11. Расторжение договора аренды (безвозмездного пользования) в одностороннем порядке, на основании решения суда или при окончании срока действия.

Расторжение договора в одностороннем порядке по требованию  Отдела  осуществляется в следующих случаях:

- если объект подлежит изъятию для муниципальных нужд; 

- если арендатор (ссудополучатель) пользуется объектом с существенным нарушением условий договора аренды (безвозмездного пользования), использует объект не по целевому назначению;

- если по вине арендатора (ссудополучателя) существенно ухудшается состояние объекта;

- если арендатор более двух раз подряд не уплачивает арендную плату;

- при задержке более чем три месяца оплаты коммунальных услуг, содержания,  ремонта и уборку мест общего пользования здания, в котором находится Объект.

На основании решения суда специалистом вносится соответствующая запись в карточку лицевого счета.

При окончании срока действия договора аренды (безвозмездного пользования) арендатор по акту приема-передачи передает объект представителю Отдела.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением положений регламента осуществляется заведующим Отделом.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги определяет заведующий Отделом в соответствии с планом работы Отдела.

4.3. В должностных регламентах должностных лиц и сотрудников Отдела, принимающих участие в предоставлении услуги, должна быть предусмотрена персональная ответственность за соблюдение требований регламента.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц Отдела, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы устно или письменно заведующему Отделом. Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения обращения, или решение не было принято, заявители вправе обратиться письменно на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района.

5.2. Обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, направляется в течение пяти рабочих дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение, о переадресации обращения.

Если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации Большесельского муниципального района, заявителю дается ответ, разъясняющий ему порядок обращения в уполномоченные органы.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, представленной заявителем лично или направленной в виде почтового отправления.

5.4. Заявитель имеет право на получение от Отдела информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Документы и информация предоставляются по письменному запросу заявителя в порядке, установленном для рассмотрения обращений и заявлений граждан и организаций.

5.5. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме.

Письменная жалоба должна содержать:

- наименование органа, в который подается жалоба;

- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя либо полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

- документы и материалы или их копии, подтверждающие изложенные в жалобе обстоятельства;

- личную подпись заявителя (либо руководителя юридического лица) и дату.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Письменное обращение подлежит обязательной регистрации.

Поступившее письменное обращение передается заведующему Отделом, который назначает исполнителя для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившее письменное обращение.

По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

В рассмотрении обращения заявителю отказывается в следующих случаях:

- в случае отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о заявителе (фамилия, имя, отчество физического лица, подпись, наименование юридического лица, контактный почтовый адрес);

- в случае, если лицом представлено обращение, повторяющее текст предыдущего обращения, на которое дан ответ; при этом заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.6. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Если во время приема заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом настоящим Регламентом.

5.7. При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.

5.8. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

О недопустимости злоупотребления правом сообщается заявителю, направившему жалобу.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддается прочтению.

5.9. Действия (бездействие) должностных лиц Отдела, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы в судебном порядке заинтересованными лицами в установленном законом порядке. 
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Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Большесельского муниципального района (кроме земли) в аренду, в безвозмездное пользование» 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Большесельского муниципального района (кроме земли) в аренду, в безвозмездное пользование»

                                                                                                      Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества Большесельского муниципального района (кроме земли) в аренду, в безвозмездное пользование»
З А Я В К А
на участие в аукционе на право заключения договора аренды имущества, находящегося в собственности Большесельского муниципального района
______________________________________________________________________________
(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, место нахождения, почтовый адрес для 
_____________________________________________________________________________________
юридического лица/ фамилия, имя, отчество, и паспортные данные физического лица, подающего заявку)
_______________________________________________________________________________, 
именуем____ далее Заявитель, в лице _____________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность представителя Заявителя)
_______________________________________________________________________________,
действующ____ на основании ____________________________________________________
(документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя)
заявляет о своем намерении принять участие в аукционе «____»____________20___г. на право
заключения договора аренды объекта (ов) недвижимого имущества:____________________________
______________________________________________________________________________, являющегося (ихся) собственностью Большесельского муниципального района, расположенного (ых) по адресу:_______________________________________________________________________, (далее – аукцион). 
При этом обязуюсь:
1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в документации об аукционе, размещенной на сайтах http://www.adm.yar.ru/power/mest/bselo-adm/ и torgi.gov.ru, а также порядок проведения аукциона в соответствии с требованиями Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Приказа ФАС России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».
2. В случае признания победителем аукциона заключить с Администрацией Большесельского муниципального района договор аренды нежилых зданий, через 10 дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте торгов. 
3. В случае если мы (я) сделаем(ю) предпоследнее предложение по цене договора, а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения договора аренды с Администрацией Большесельского муниципального района, подписать данный договор аренды в соответствии с требованиями документации об аукционе.
Место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), место жительства (для физического лица), номер контактного телефона:
______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
С текстом проекта договора аренды недвижимого имущества ознакомлен и согласен.
Полноту и достоверность представленных сведений подтверждаю.
______________________________________ ____________________ (_______________) 
Должность, Ф.И.О. подпись 
«______» _________________ 20__ г. ___________________ (____________________)







подпись Ф.И.О.
М.П.
--------------------------------------- не заполнять ------------------------------------
Заявка принята отделом ИЗОиГД:
_______час. ________мин. «____»______________2010 г., регистрационный № ______
_______________________________________ ____________________ (_______________) 
Должность, Ф.И.О. подпись 
М.П.
К заявке прилагаются:
Юридическими лицами прилагаются:
1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.
2. Копии учредительных документов заявителя.
3. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.
4. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.
5) Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка являются крупной сделкой.
6) Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
7) Копия платежного документа, подтверждающего внесение задатка.
Индивидуальными предпринимателями прилагаются:
1. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.
2. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.
3. Заявление об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
4. Копия платежного документа, подтверждающего внесение задатка.
Физическими лицами прилагаются 
1)Копии документов, удостоверяющих личность.
2) Копия платежного документа, подтверждающего внесение задатка.
Приложение № 8

к постановлению Администрации 

Большельского муниципального района

от   15.06.2012     №   502

Административный регламент

предоставления муниципальной  услуги

Приватизация муниципального имущества, находящегося 

в собственности Большесельского муниципального района 

Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества, находящегося в собственности Большесельского муниципального района» (далее – «Административный регламент») определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по приватизации муниципального имущества, находящегося в собственности Большесельского муниципального района ( далее - «Муниципальной услуги»).

Административный регламент разработан в целях повышения качества и эффективности деятельности Отдела имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Получателем муниципальной услуги являются юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, далее – «заинтересованные лица».

1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Получить муниципальную услугу можно по адресу: Ярославская область, с.Большое Село, пл.Советская, д.9, отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района (далее – «Отдел»), кабинет № 5 с 8.30 до 12.00 и с 13.00 до 16.30 по московскому времени, кроме выходных и праздничных дней.

Телефоны: 

- заведующий Отделом (48542)  2-93-07;

- ведущий специалист по имущественным отношениям (48542) 2-93-45;  

- факс: (48542) 2-12-44.

Адрес официального сайта Администрации Большесельского муниципального района: http://www.adm.yar.ru/power/mest/bselo-adm/.

1.3.2. Информация о порядке оказания и ходе предоставления муниципальной услуги является бесплатной и может быть получена непосредственно в Отделе, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования (в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») и электронной техники, посредством публикации в средствах массовой информации.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Приватизация муниципального имущества, находящегося в собственности Большесельского муниципального района».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района (далее – «Отдел»). Оказание услуги непосредственно осуществляется уполномоченными должностными лицами Отдела в соответствии с их должностными обязанностями.

При оказании услуги Отдел непосредственно взаимодействует с:

- Администрацией Большесельского муниципального района, её отделами и управлениями;

- Администрациями сельских поселений Большесельского района;

- Межрайонной ИФНС России №4 по Ярославской области;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области;

- ФБУ «Кадастровая палата» по Ярославской области;

- Ярославским филиалом ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»;

- муниципальным автономным учреждением Большесельского муниципального района редакцией районной газеты «Большесельские вести»,

- лицами, являющимися членами саморегулируемой организации оценщиков и застраховавшими свою ответственность в соответствии с требованиями Федерального закона «Об оценочной деятельности».

Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями определяется действующим законодательством РФ.

В соответствии с п.1 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ, установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденных нормативно-правовым актом Ярославской области, Решением Собрания представителей Большесельского МР от 14.12.2011г. №254.

2.3. Возможные формы предоставления услуги:

- при личном присутствии – очная форма;

- без личного присутствия – заочная форма (по почте, с использованием электронной почты, посредством отправки факсимильного сообщения, через Единый портал государственных и муниципальных услуг, портал государственных и муниципальных услуг Ярославской области, центр телефонного обслуживания и др.).

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества, далее - «договор»;

- регистрация перехода права собственности на приватизируемое имущество;

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок исполнения муниципальной услуги не должен превышать трех  месяцев со дня опубликования информационного сообщения о проведении аукциона.

Информационное сообщение должно быть опубликовано не менее чем за 30 (тридцать) календарных дней до дня проведения аукциона.

Заключение договоров о задатке начинается с даты начала приема заявок, указанной в информационном сообщении и заканчивается за день до даты последнего дня приема заявок на участие в аукционе. 

Прием заявок на участие в аукционе начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, осуществляется в течение не менее 25 (двадцати пяти) календарных дней и заканчивается не позднее чем за три рабочих дня до даты рассмотрения комиссией заявок и документов претендентов (далее – «Комиссия»).

Дата рассмотрения Комиссией заявок, документов претендентов и определения участников аукциона указывается в информационном сообщении.

Договор купли-продажи муниципального имущества заключается с победителем аукциона не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами (с изменениями и дополнениями):

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.12.2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральным законом от 21.07.1997 г. №122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 22 июля 2008г. N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (изменениями);

- Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд";

- Федеральным законом от 29 июля 1998 г. N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 26 июля 2006 г. N 135 - ФЗ "О защите конкуренции";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2006 г. N 87 "Об утверждении Правил определения нормативной цены подлежащего приватизации государственного и муниципального имущества";

- Положениями об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, конкурсе, посредством публичного предложения, без объявления цены, утвержденными постановлениями Правительства РФ от 12 августа 2002 г. N 585, N 584, от 22 июля 2002 г. N 549;

- Уставом Большесельского муниципального района;

- решением Собрания представителей  Большесельского муниципального округа от 08.08.2003г. № 155 «Об утверждении порядка управления и распоряжения муниципальной собственностью Большесельского муниципального округа»; 

- решением Собрания представителей Большесельского муниципального округа от 25.02.2005г. № 72 «Об утверждении Положения о порядке управления муниципальным имуществом, составляющим казну Большесельского муниципального округа»;

- Прогнозным планом приватизации муниципального имущества на текущий год, утверждаемый решением Собрания представителей Большесельского муниципального района;

- постановлением Главы Большесельского муниципального района от 03.10.2006г. №605 «Об утверждении положения об отделе имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района»;

- постановлением Администрации Большесельского муниципального района от 09.12.2011г. № 1395 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг»;

- положением о раскрытии информации о собственности Большесельского муниципального района, в том числе по отдельным объектам собственности, утвержденным постановлением Администрации Большесельского муниципального района от 28.09.2009г. № 892;

- порядком оценки рыночной стоимости объектов, находящихся в собственности Большесельского муниципального района, независимыми оценщиками, утвержденным постановлением Администрации Большесельского муниципального района от 28.09.2009г. № 891.

2.7. Оказание муниципальной услуги осуществляется на основании заявлений (обращений, заявок) заинтересованных лиц, а также принятых в установленном порядке решений о приватизации муниципального имущества.

Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества производится только по результатам проведения торгов, за исключением установленных законом случаев представления  указанных прав без проведения торгов.

Перечень документов, прилагаемых к заявлению (обращению, заявке) и необходимых для получения муниципальной услуги, а также порядок их предоставления (получения) заинтересованными лицами определяется установленным порядками приватизации муниципального имущества,  а также данным   Административным регламентом.

Требования к документам, необходимым для оказания муниципальной услуги, и их перечень устанавливаются в информационном сообщении. 

Для заключения договора купли-продажи муниципального имущества к заявке прилагаются:

Юридическими лицами прилагаются:
10) Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.

11) Копии учредительных документов заявителя.

12) Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.

13) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо,  доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

5) Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка являются крупной сделкой.

6) Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

7) Копия платежного документа, подтверждающего внесение задатка.

Индивидуальными предпринимателями прилагаются:

8) Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.

9) Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона.

10) Заявление об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

11) Копия платежного документа, подтверждающего внесение задатка.

Физическими лицами  прилагаются 

1)Копии документов, удостоверяющих личность.

2) Копия платежного документа, подтверждающего внесение задатка.

В соответствие с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ, запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении структурных подразделений Администрации муниципального района, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

В соответствие с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ, запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении структурных подразделений Администрации муниципального района, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.8. Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- представление не всех документов в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о проведении торгов;

- подача заявки неуполномоченным лицом;

- отсутствие подтверждения поступления в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении;

- неявка заинтересованного лица (его уполномоченного представителя) на аукцион;

- отказ заинтересованного лица от заключения договора в установленный срок;

- основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги при реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества является наличие задолженности по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества или на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

2.9. Муниципальная услуга, а также исполнение отдельных административных процедур, связанных с её предоставлением, является бесплатной для заинтересованных лиц.

2.10. Требования к местам оказания муниципальной услуги.

Прием заинтересованных лиц осуществляется в кабинете №5 Администрации Большесельского муниципального района. Организация приема осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 1.3.1. настоящего Регламента.

Для ожидания приема, заполнения необходимых для исполнения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами.

Рабочее место (рабочая зона) специалиста оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к  информационной системе Администрации МР, печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме исполнять функцию.  

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

- подготовка решений о предоставлении муниципальной услуги;

- размещение информационных сообщений о предоставлении муниципальной услуги;

- консультирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги;

- ознакомление заинтересованных лиц с объектом, выставленным на аукцион;

- прием и регистрация заявок на участие в торгах;

- признание претендентов участниками аукциона;

- проведение аукциона (с подачей предложений о цене имущества в открытой или закрытой форме);

- реализация субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

- регистрация перехода права собственности на приватизируемое имущество.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к настоящему регламенту (Приложение №2).

3.1. Подготовка решений о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является:

- наличие неиспользуемого муниципального имущества;

- включение имущества в План приватизации муниципального имущества на текущий год, утвержденный Собранием представителей Большесельского МР.

Решения о проведении торгов принимаются при возникновении вышеуказанных обстоятельств, а также на основании обращений заинтересованных лиц. Проекты решений готовит специалист Отдела на основании обращений заинтересованных лиц.

Решение о приватизации муниципального имущества оформляется путем принятия постановления Администрации Большесельского муниципального района.

В решении о приватизации муниципального имущества указывается наименование объекта, адресные данные, начальная (минимальная) цена купли-продажи имущества, сумма задатка, шаг аукциона.

В информационном сообщении о приватизации муниципального имущества указывается порядок и условия проведения торгов на право заключения соответствующих договоров, а также отдельные условия их заключения.

Решения о проведении торгов доводятся до заинтересованных лиц.

3.2. Размещение информационных сообщений о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные сообщения о предоставлении муниципальной услуги размещаются на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении  торгов (torgi.gov.ru), на официальном сайте Администрации Большесельского муниципального района (http://www.adm.yar.ru/power/mest/bselo-adm/), подлежит опубликованию в районной газете «Большесельские вести» не менее, чем за тридцать дней до дня осуществления продажи указанного имущества.

3.3. Консультирование лиц о предоставлении муниципальной услуги.

При обращении заинтересованного лица о предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела:

- консультирует заявителя в устной форме о порядке приватизации муниципального имущества; о перечне необходимых документов для участия в торгах; о сроках, условиях и порядке проведения торгов;

- выдает на руки заявителю перечень необходимых документов для участия в торгах, а также текст информационного сообщения о проведении торгов.

3.4. Ознакомление заинтересованных лиц с объектом, выставленным на аукцион.

Специалист Отдела, ответственный за проведение торгов, совместно с заинтересованным лицом (его уполномоченным представителем) проводят осмотр объекта, выставленного на торги. Кроме того, претенденту для ознакомления предоставляются технический и кадастровый паспорта объекта, кадастровый паспорт земельного участка (при необходимости), на котором располагается объект, копии документов, подтверждающих государственную регистрацию права муниципальной собственности на объект (при их наличии).

3.5. Прием и регистрация заявок на участие в торгах.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявок является публикация информационного сообщения о проведении конкурса или аукциона в соответствии с п.3.2. настоящего регламента.

Прием заявок на участие в торгах ведется специалистом, ответственным за проведение торгов, в соответствии с графиком, указанным в информационном сообщении.

Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается в Отделе, второй – с отметкой о принятии заявки - у заявителя.

Специалист, ответственный за проведение торгов:

- устанавливает соблюден ли срок обращения заявителя для оформления заявки на участие в торгах согласно информационному сообщению; 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от имени представляемого лица;

- проверяет заявку и прилагающиеся документы, сравнивая их с описью;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

а) документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

б) тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

в) документы не исполнены карандашом;

г) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует заявку на участие в аукционе  в журнале регистрации и проставляет номер, дату и время  регистрации на каждом экземпляре бланка заявки и описи представленных документов;

- выдает один экземпляр заявки и описи представленных документов заявителю.

3.6. Признание претендентов участниками аукциона.

Заявки на участие в аукционе рассматриваются Комиссией в течение не более 10 дней с даты окончания срока подачи заявок. Решения комиссии оформляются протоколом. 

Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты  подписания протокола путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом с уведомлением. 

Информация об отказе в допуске к участию в аукционе размещается на на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении  торгов (torgi.gov.ru), на официальном сайте Администрации Большесельского муниципального района (http://www.adm.yar.ru/power/mest/bselo-adm/) в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Претендент приобретает статус участника аукциона с момента оформления продавцом протокола о признании претендентов участниками аукциона.

В случае признания торгов несостоявшимся, заявители уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления такого решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом с уведомлением. 

Специалист, ответственный за проведение торгов, уведомляет заявителей о признании участником торгов, либо о признании торгов несостоявшимся, либо об отказе в допуске к участию в торгах.

Специалист, ответственный за проведение торгов, готовит соответствующие документы о возврате задатков:

- заявителю, отозвавшему свою заявку до даты окончания приема заявок – в течение 5 рабочих дней с момента поступления уведомления об отзыве заявки;

- заявителю, не допущенному к участию в аукционе – в течение 5 рабочих дней с момента оформления протокола комиссии о принятии решения об отказе в допуске к участию в аукционе.

3.7. Проведение аукциона (с подачей предложений о цене имущества в открытой или закрытой форме).

3.7.1. Аукцион с подачей предложений о цене имущества в открытой форме проводится в следующем порядке:

- аукцион должен быть проведен не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней с даты определения участников аукциона, указанной в информационном сообщении о проведении аукциона;

- аукцион ведет аукционист в присутствии уполномоченного представителя продавца (Администрации Большесельского муниципального района);

- участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее - карточки);

- аукцион начинается с объявления уполномоченным представителем продавца об открытии аукциона;

- после открытия аукционистом оглашаются наименование, основные характеристики объекта, начальная цена продажи, "шаг аукциона" и порядок проведения аукциона. "Шаг аукциона" устанавливается в размере не более 5 процентов начальной цены продажи и не изменяется в течение всего аукциона;

-после оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

-после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявить свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую на "шаг аукциона", заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек;

- аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не завил последующую цену, аукцион завершается;

- по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет его продажную цену и номер карточки победителя аукциона;

- цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона. Протокол аукциона, подписанный аукционистом и уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества;

- если после троекратного объявления цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся. В таком случае продавец в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый им (его уполномоченным представителем), а также аукционистом;

- в течение 15 рабочих дней с даты подведения итогов аукциона с победителем аукциона заключается договор купли-продажи имущества;

- передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через 30 дней после дня полной оплаты имущества.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества, он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается. Результаты аукциона аннулируются продавцом.

3.7.2. Аукцион с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме проводится в следующем порядке:

- день подведения итогов аукциона назначается не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня определения участников аукциона;

- перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества продавец проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;

- продавец рассматривает предложения участников аукциона о цене имущества. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, продавцом принимается во внимание цена, указанная прописью.

- предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;

- при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность, а также с разрешения продавца представители средств массовой информации;

- решение продавца об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена покупки имущества.

Подписанный уполномоченным представителем продавца протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Протокол об итогах аукциона направляется победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем.

В течение 15 дней с даты подведения итогов аукциона с победителем заключается договор купли-продажи имущества;

Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через 30 дней после дня полной оплаты имущества.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества результаты аукциона аннулируются продавцом.

Информационное сообщение об итогах аукциона публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано информационное сообщение о проведении аукциона, и должно соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества".

Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится в порядке, размере и сроки, определенные в договоре купли-продажи имущества. Задаток, внесенный покупателем на счет (счета) продавца, засчитывается в оплату приобретаемого имущества.

Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи. 

3.8. Реализация субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества осуществляется в следующем порядке:

- орган местного самоуправления, в соответствии с нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации предусматривает в решениях об условиях приватизации муниципального имущества преимущественное право арендаторов на приобретение арендуемого имущества с соблюдением условий, установленных статьей 3 Федерального закона от 22 июля 2008 г. N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (с изменениями);

- в течение десяти дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества", отдел направляет арендаторам - субъектам малого и среднего предпринимательства, копии указанного решения, предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества (далее - предложение) и проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера;

- в случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества;

- при заключении договора купли-продажи арендуемого имущества необходимо наличие заявления субъекта малого или среднего предпринимательства о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства);

- в любой день в течение месяца со дня направления предложения, субъекты малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

- уступка субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается.

Субъект малого или среднего предпринимательства, соответствующий установленным статьей 3 Федерального закона от 22 июля 2008 г. N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (с изменениями) требованиям (далее - заявитель), по своей инициативе вправе направить в Администрацию района заявление о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества (далее - заявление).

При получении заявления отдел обязан:

- обеспечить заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", в двухмесячный срок с даты получения заявления;

- принять решение об условиях приватизации арендуемого имущества в двухнедельный срок с даты принятия отчета о его оценке;

- направить заявителю проект договора купли-продажи арендуемого имущества в десятидневный срок с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества

- после подписания сторонами договора купли-продажи и выполнения субъектом малого и среднего предпринимательства условий по оплате имущества документы на регистрацию перехода права собственности на приватизируемый объект сдаются - в Большесельский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области.

3.9. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по заключению договора купли-продажи муниципального имущества является оформленный надлежащим образом протокол аукциона, удостоверяющий право победителя аукциона на заключение договора купли-продажи муниципального имущества и оплата за приобретенное имущество.

Договор купли-продажи имущества заключается с победителем аукциона в течение 15 дней с даты подведения итогов.

Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через 30 дней после дня полной оплаты имущества.

Специалист, ответственный за проведение торгов:

- организует подготовку проекта договора купли-продажи муниципального имущества в 4 экземплярах с необходимыми приложениями в соответствии с типовым договором купли-продажи муниципального имущества и действующим законодательством;

- готовит акт приема-передачи муниципального имущества победителю торгов;

- представляет для подписания победителю торгов проект договора купли-продажи и акт приема-передачи муниципального имущества.

3.10. Регистрация перехода права собственности на приватизируемое имущество.

После подписания сторонами договора купли-продажи и выполнения условий по оплате имущества документы сдаются на регистрацию перехода права собственности на приватизируемый объект в Большесельский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ярославской области.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением положений регламента осуществляется заведующим Отделом.

4.2. В должностных регламентах должностных лиц и сотрудников Отдела, принимающих участие в предоставлении услуги, должна быть предусмотрена персональная ответственность за соблюдение требований регламента.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц Отдела, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы устно или письменно начальнику Отдела. Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения обращения, или решение не было принято, заявители вправе обратиться письменно на имя Главы Администрации Большесельского муниципального района.

5.2. Обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, направляется в течение пяти рабочих дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение, о переадресации обращения.

Если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации Большесельского муниципального района, заявителю дается ответ, разъясняющий ему порядок обращения в уполномоченные органы.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, представленной заявителем лично или направленной в виде почтового отправления.

5.4. Заявитель имеет право на получение от Отдела информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Документы и информация предоставляются по письменному запросу заявителя в порядке, установленном для рассмотрения обращений и заявлений граждан и организаций.

5.5. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме.

Письменная жалоба должна содержать:

- наименование органа, в который подается жалоба;

- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя либо полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

- документы и материалы или их копии, подтверждающие изложенные в жалобе обстоятельства;

- личную подпись заявителя (либо руководителя юридического лица) и дату.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Письменное обращение подлежит обязательной регистрации.

Поступившее письменное обращение передается начальнику Отдела, который назначает исполнителя для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившее письменное обращение.

По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

В рассмотрении обращения заявителю отказывается в следующих случаях:

- в случае отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о заявителе (фамилия, имя, отчество физического лица, подпись, наименование юридического лица, контактный почтовый адрес);

- в случае, если лицом представлено обращение, повторяющее текст предыдущего обращения, на которое дан ответ; при этом заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.6. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Если во время приема заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом настоящим Регламентом.

5.7. При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.

5.8. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

О недопустимости злоупотребления правом сообщается заявителю, направившему жалобу.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддается прочтению.

5.9. Действия (бездействие) должностных лиц Отдела, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы в судебном порядке заинтересованными лицами в установленном законом порядке. 
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Приложение №1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества, находящегося 

в собственности Большесельского муниципального района» 
З А Я В К А

на участие в аукционе по продаже имущества, находящегося в собственности Большесельского муниципального района
______________________________________________________________________________

(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, место нахождения, почтовый адрес  для 

_____________________________________________________________________________________
юридического лица/ фамилия, имя, отчество, и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

_______________________________________________________________________________, 

именуем____ далее Заявитель, в лице _____________________________________________

                                                                      (фамилия, имя, отчество, должность представителя Заявителя)

_______________________________________________________________________________,

действующ____ на основании ____________________________________________________

                                                                                 (документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя)

заявляет о своем намерении принять участие в аукционе  «____»____________20___г.  по  продаже объекта (ов)  недвижимого имущества:____________________________

______________________________________________________________________________, являющегося(ихся) собственностью Большесельского муниципального района, расположенного(ых) по адресу:_______________________________________________________________________, (далее – аукцион). 

При этом обязуюсь:

1. Соблюдать условия аукциона, содержащиеся в документации об аукционе.

 2. В случае признания победителем аукциона заключить с Администрацией Большесельского муниципального района договор купли-продажи имущества в сроки, установленные действующим законодательством. 

Место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), место жительства (для физического лица), номер контактного телефона:

______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

С текстом проекта договора купли-продажи  имущества ознакомлен и согласен.

Полноту и достоверность представленных сведений подтверждаю.

______________________________________ ____________________ (_______________) 

                        Должность, Ф.И.О.                              подпись                                        

«______» _________________ 20__ г.       

--------------------------------------- не заполнять ------------------------------------

Заявка принята отделом ИЗОиГД:

_______час. ________мин.  «____»______________20__ г., регистрационный № ______

_______________________________________ ____________________ (_______________) 

                        Должность, Ф.И.О.                              подпись                                        

Приложение №2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества, находящегося 

в собственности Большесельского муниципального района» 
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 
«Приватизация муниципального имущества, находящегося 
в собственности Большесельского муниципального района»


	
	Приложение № 9

к постановлению Администрации 

Большельского муниципального района

от    15.06.2012       №   502




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Бесплатное предоставление в собственность граждан земельных участков, находящихся в собственности Большесельского муниципального района, для индивидуального жилищного строительства»

Раздел 1. Общие положения

1.1.  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Бесплатное предоставление в собственность граждан земельных участков, находящихся в собственности Большесельского муниципального района, для индивидуального жилищного строительства» (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность административных действий отдела имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района (далее – Отдел) при предоставлении муниципальной услуги по бесплатному предоставлению в собственность граждан земельных участков, находящихся в собственности Большесельского муниципального района, для индивидуального жилищного строительства (далее – Муниципальная услуга).

1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации постоянно или преимущественно проживающие на территории Ярославской области, которые после введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации не осуществляли право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность, и относящиеся к одной из льготных категорий (далее – заявители), а именно:

1.2.1. Граждане, являющиеся участниками целевых программ по поддержке молодых семей, реализуемых полностью или частично за счет средств областного бюджета, включающих меры по поддержке индивидуального жилищного строительства, при условии выполнения ими требований, установленных данными программами, а также граждане, выбывшие из указанных программ по причине достижения предельного возраста участника соответствующих программ, в течение 3 лет после выбытия из соответствующих программ.

1.2.2. Граждане, вложившие средства в долевое строительство многоквартирных домов на основании договора участия в долевом строительстве и иных договоров в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, признанные потерпевшими от действий (бездействия) застройщиков на территории Ярославской области в порядке, установленном уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации.

1.2.3. Граждане, имеющие в соответствии с федеральным законодательством право на внеочередное или первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

1.2.4. Граждане, имеющие трех и более детей.

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе подавать заявление их законные представители, действующие в силу закона, иных правовых актов, или их представители на основании доверенности.

Местонахождение Отдела: Ярославская область, с.Большое Село, пл.Советская, д.9, отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района, кабинет № 5 с 8.30 до 12.00 и с 13.00 до 16.30 по московскому времени, кроме выходных и праздничных дней.

Телефоны: 

- заведующий Отделом (48542)  2-93-07;

- ведущий специалист по земельным отношениям (48542) 2-93-48;  

- факс: (48542) 2-12-44.

Адрес официального сайта Администрации Большесельского муниципального района: http://www.adm.yar.ru/power/mest/bselo-adm/.

Адрес электронной почты Отдела: izogd@bselo.adm.yar.ru
Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, выдача документов на руки осуществляется в кабинете № 5.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги проводится в форме консультирования (индивидуального информирования) и публичного информирования. Информирование осуществляется на русском языке.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

- лично;

- по телефону;

- посредством почты, электронной почты;

- посредством информационных стендов;

- на официальном сайте администрации Большесельскгого муниципального района.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, по следующим вопросам:

- о местонахождении Отдела, режиме работы, справочных телефонах, адресе сайта администрации Большесельского муниципального района, адресе электронной почты отдела;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих исполнение муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги и отдельных административных процедур;

- о сроках исполнения муниципальной услуги;

- о перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- об иной информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, а также получить разъяснения путем ответного звонка специалиста, ответственного за информирование.

Ответ на письменное обращение направляется по почте в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в отделе, время телефонного разговора не должно превышать 15 минут.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации Большесельского муниципального района.

В помещениях отдела на информационных стендах, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации Большесельского муниципального района размещаются следующие информационные материалы:

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов и адрес электронной почты Отдела;

- основные положения законодательства Ярославской области, органов местного самоуправления Большесельского муниципального района и Административного регламента, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги, блок - схема порядка предоставления муниципальной услуги с указанием ответственных лиц, содержания и последовательности административных процедур, сроков их исполнения;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- места размещения специалистов и режим приема ими заявителей;

- справочная информация о сотрудниках отдела (Ф.И.О. заведующего отделом имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности, а также специалистов);

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Бесплатное предоставление в собственность граждан земельных участков, находящихся в собственности Большесельского муниципального района, для индивидуального жилищного строительства».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: отдел имущественных, земельных отношений и градостроительной деятельности Администрации Большесельского муниципального района Ярославской области.

Отдел не вправе требовать от заявителя осуществления действий, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в очной форме (при личном присутствии заявителя), заочной форме (с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения, посредством передачи заявления через другое лицо).

2.4.  Результатом предоставления муниципальной услуги является постановка заявителя на учет в качестве желающего приобрести в собственность бесплатно земельный участок для индивидуального жилищного строительства либо мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня поступления в Администрацию Большесельского муниципального района заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, содержащих правовые основания для предоставления государственной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 09.01.1997 № 5-ФЗ «О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы» («Российская газета», № 13, 21.01.1997);

- Закон Российской Федерации от 15.01.1993 № 4301-1 «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы» («Российская газета», № 27, 10.02.1993);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, № 165);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);

- Закон Ярославской области от  27.04.2007 № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» («Губернские вести», № 29, 03.05.2007);

- постановление Правительства Ярославской области от 03.06.2011 № 419-п «Об утверждении Порядка бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков, находящихся в собственности Ярославской области, для индивидуального жилищного строительства» («Документ-Регион», № 44, 10.06.2011);

- постановление Администрации Большесельского МР «Об утверждении Порядка бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков, находящихся в собственности Большесельского муниципального района, для индивидуального жилищного строительства» от 15.06.2011 № 585;

- постановление Администрации Большесельского МР «Об утверждении формы заявления о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность граждан, имеющих трех и более детей, и Порядка его рассмотрения» от 22.02.2012 № 117.

2.7. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – Перечень).

2.7.1. В целях предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в администрацию Большесельского муниципального района с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, которое может составляться в единственном экземпляре - подлиннике или, по желанию заявителя, в двух экземплярах-подлинниках, один из которых возвращается заявителю с отметкой о получении.

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо копии документов, удостоверяющих личность представителя заявителя и подтверждающих его полномочия (права);

2) копия документа, подтверждающего постоянное или преимущественное проживание заявителя на территории Ярославской области;

3) копия документа, подтверждающего признание заявителя потерпевшим от действий (бездействия) застройщиков на территории Ярославской области в порядке, установленном уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации, - для заявителей, указанных в подпункте 1.2.2. пункта 1.2. раздела 1 Административного регламента;

4) копии документов, подтверждающих право на внеочередное или первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с федеральным законодательством, - для заявителей, указанных в подпункте 1.2.3. пункта 1.2. раздела 1 Административного регламента.

5) копии свидетельств о рождении или копия свидетельства об усыновлении (удочерении) каждого из детей, для заявителей, указанных в подпункте 1.2.4. пункта 1.2. раздела 1 Административного регламента.

Документы, предусмотренные настоящим перечнем документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении земельного участка, заявитель предоставляет самостоятельно.

2.7.2. В рамках межведомственного информационного взаимодействия отдел запрашивает следующие сведения:

- об участии заявителя в целевых программах по поддержке молодых семей, реализуемых полностью или частично за счет средств областного бюджета, включающих меры по поддержке индивидуального жилищного строительства, либо выбытии по причине достижения предельного возраста -  для заявителей, указанных в подпункте 1.2.1. пункта 1.2. раздела 1 Административного регламента;

- о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий - для заявителей, указанных в подпунктах 1.2.3. и 1.2.4. пункта 1.2. раздела 1 Административного регламента.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги отдел не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие  в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами Большесельского муниципального района, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Форма заявления о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства приведена в приложении 1 к Административному регламенту.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены. 

2.9. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если: 

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- не представлены документы, необходимые в соответствии с подразделом 2.7.1. настоящего раздела Административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 

- представлены документы, не отвечающие требованиям законодательства, а также содержащие неполные и (или) недостоверные сведения, исполненные карандашом и (или) содержащие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

- отсутствие у заявителя права на бесплатное получение в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, по основаниям, предусмотренным пунктом 1.2. раздела 1 Административного регламента;

- решение  о принятии заявителя на учет иным уполномоченным органом муниципального образования.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявление и приложенные к нему документы возвращаются заявителю с сопроводительным письмом, в котором сообщаются причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с указанием соответствующих положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 (тридцати) минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении составляет не более 10 минут.

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги по почте, его прием и регистрация осуществляются в срок, не превышающий одного рабочего дня, следующего за днем поступления указанного заявления в отдел.

Порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги предусмотрен в подразделе 3.1. раздела 3 Административного регламента.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Кабинеты приема заявителей оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, названия Отдела.

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, для ожидания приема заявителей оборудуются места, имеющие стулья. Количество мест для ожидания приема заявителей определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. На стенах оборудуются стенды с информацией о правилах предоставления муниципальной услуги.

Каждое рабочее место специалиста, ведущего прием заявителей, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим, а также сканирующим устройствам.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной  услуги размещается на информационных стендах, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте Администрации Большесельского муниципального района.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги, в указанные в настоящем Административном регламенте сроки и без превышения установленного времени ожидания;

- возможность получения  информации о муниципальной услуге, о ходе предоставления муниципальной услуги непосредственно в отделе, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны получателей муниципальной услуги; 

- удовлетворенность получателей доступностью и качеством муниципальной услуги, которая определяется на основании мониторинга мнения получателей муниципальной услуги;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами и их продолжительность.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,  ребования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и пакета документов; 

- рассмотрение заявления, проверка представленных документов и принятие решения о постановке заявителя на учет либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка уведомления о постановке заявителя на учет либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление его посредством почтовой связи (выдача на руки) заявителю.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Последовательность административных процедур:

3.1. Прием  и регистрация заявления и пакета документов.

Основанием для начала процедуры является личное обращение заявителя либо представителя заявителя с заявлением и пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо поступление в адрес Администрации Большесельского муниципального района заявления с пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в виде почтового отправления либо поступление в Администрацию Большесельского муниципального района заявления с пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа по информационно-телекоммуникационным сетям общего пользования. 

При поступлении заявления и пакета документов по почте либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего пользования, его прием и регистрация осуществляется в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления указанного заявления в Администрацию Большесельского муниципального района.

Результатом исполнения процедуры является прием, регистрация и передача заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – заявление и пакет документов) Главе Большесельского муниципального района для его рассмотрения, наложения резолюции. Передача заявления осуществляется в день приема документов.

3.2. Рассмотрение заявления, проверка представленных документов и принятие решения о постановке заявителя на учет либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры является поступление к заведующему Отделом зарегистрированного заявления с комплектом документов.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- заведующий Отделом;

- сотрудник Отдела.

Заведующий Отделом в течение одного рабочего дня после получения зарегистрированного заявления с пакетом документов:

- рассматривает поступившее заявление и пакет документов, налагает резолюцию о рассмотрении заявления;

- определяет сотрудника Отдела для выполнения наложенной резолюции в установленный срок.

Сотрудник Отдела в соответствии с резолюцией Отделом в установленный срок рассматривает заявление и пакет документов.

Сотрудник Отдела осуществляет проверку представленных заявителем документов.

Сотрудник Отдела в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет сбор сведений, указанных в подпункте 2.7.2 пункта 2.7. раздела 2  настоящего Административного регламента, необходимых для принятия решения о постановке заявителя на учет либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В этом случае, сотрудник Отдела в течение двух рабочих дней готовит запросы в органы  местного самоуправления иных муниципальных образований Ярославской области, органы государственной власти и другие органы в порядке межведомственного информационного взаимодействия и направляет в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

После получения необходимых документов для предоставления муниципальной услуги из органов, осуществляющих межведомственное информационное взаимодействие, сотрудник Отдела готовит проект уведомления о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в  случае наличия оснований, указанных в пункте 2.9. раздела 2 настоящего Административного регламента.

Заведующий Отделом в день представления сотрудником Отдела проекта уведомления: 

- рассматривает представленные документы;

- подписывает проект уведомления;

- возвращает документы сотруднику Отдела.

Выдача уведомления на руки заявителю осуществляется на основании устной или письменной просьбы заявителя с указанием номера телефона, по которому он может быть проинформирован о возможности получения уведомления.

В этом случае, сотрудник Отдела после получения зарегистрированного уведомления информирует посредством телефонной связи заявителя о возможности получения уведомления.

Если в течение трех рабочих дней со дня информирования заявителя о возможности получения уведомления заявитель не явился и ему не было выдано лично под расписку уведомление, сотрудник Отдела направляет заявителю посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении.

Результатом выполнения процедуры является подписание постановления Администрации Большесельского муниципального района о постановке заявителя на учет в качестве желающего приобрести в собственность бесплатно земельный участок для индивидуального жилищного строительства либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также его направление посредством почтовой связи заказным с уведомлением о вручении (выдача на руки) заявителю.

Раздел 4. Формы контроля  исполнения административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, соблюдением порядка принятия решений соответствующими сотрудниками Отдела осуществляется заведующим Отделом.

Текущий контроль осуществляется путем проведения лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Отдела положений настоящего Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля определяется заведующим Отделом.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Проведение плановых (осуществляемых на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжений Администрации.

В зависимости от состава рассматриваемых вопросов могут проводиться комплексные и тематические проверки предоставления муниципальной услуги.

При проведении комплексных проверок рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

При проведении тематических проверок рассматриваются отдельные вопросы (вопросы порядка и сроков предоставления муниципальной услуги и др.).

Тематические проверки проводятся, в том числе, по конкретным обращениям заявителей.

4.3. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность сотрудников Отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Сотрудники Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Лица, виновные в умышленном или неосторожном искажении либо утрате информации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном в разделе 5 Административного регламента. 

Раздел 5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Отделе информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется заведующему Отделом, либо Главе Администрации Большесельского муниципального района.

Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина.

5.5. Личный прием заявлений осуществляется заведующим Отделом.

5.6. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном законодательством о гражданском судопроизводстве или в арбитражный суд в порядке, предусмотренном законодательством о судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение  1

к Административному 

регламенту 

	
	Главе Администрации Большесельского муниципального района Лубенину В.А.

	
	


от  _______________________________
(Ф.И.О. заявителя,  в том числе ранее          имевшиеся, с указанием даты их изменений)

__________________________________
__________________________________
__________________________________
адрес регистрации: _________________
__________________________________
__________________________________

                    адрес проживания: _________________

                                       __________________________________
                                                                                                                                   контактный телефон: _______________
__________________________________
адрес  электронной почты:  __________
__________________________________
документ, удостоверяющий личность:

__________________________________
    (вид, данные документа)

__________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства
Прошу предоставить бесплатно в собственность                       земельный участок, расположенный на территории __________________________________________________________________

(городского поселения, сельского поселения – нужное указать)
________________________________________________________ района
для индивидуального жилищного строительства в соответствии с  ______________________________________________________________.

      (указать основание, предусмотренное частью 2 статьи 2 Закона Ярославской области от 27 апреля 2007 г. «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности»)
Сообщаю, что состою на учете в качестве нуждающегося(-щейся) в жилом помещении в _____________________________________________.
(наименование органа местного самоуправления муниципального образования Ярославской области, в котором гражданин состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении)
Подтверждаю, что после введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации я не использовал(-а) право на бесплатное приобретение земельных участков в собственность. 

           К заявлению прилагаю:
1.____________________________________________________________
2.____________________________________________________________
3.____________________________________________________________
4.____________________________________________________________
Я, _________________________________________________________ ,
  (фамилия, имя, отчество)
обязуюсь в случае изменения указанных в заявлении сведений уведомлять о наступлении таких изменений в течение десяти календарных дней со дня наступления соответствующих изменений, но не позднее даты рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка. 
Я даю согласие на использование и обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года 
№ 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе даю согласие на размещение моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения) на веб-узле департамента на официальном портале органов государственной власти Ярославской области.

Мне известно, что отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных», осуществляется на основании письменного заявления.

Полноту и достоверность представленных сведений подтверждаю.

Результаты рассмотрения заявления (нужное отметить):  

┌──┐

└──┘прошу направить по почтовому адресу: __________________________

__________________________________________________________________
┌──┐

└──┘прошу направить по адресу электронной почты: ___________________

__________________________________________________________________
┌──┐

└──┘ получу лично.
"___" ________________ 20__ г.                                  ______________________

                                                                                                                  (подпись заявителя)
Приложение  2
к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМАпоследовательности действий при исполнении муниципальной услуги по бесплатному предоставлению в собственность граждан земельных участков, 
находящихся в собственности Большесельского муниципального района, для индивидуального жилищного строительства
	Срок предоставления  муниципальной услуги по бесплатному предоставлению в собственность граждан земельных участков, находящихся в собственности Большесельского муниципального района, для индивидуального жилищного строительства (далее – муниципальная услуга) – 30 дней со дня регистрации  заявления и пакета документов 
	Глава Администрации Большесельского муниципального района
	

	
	Заведующий Отделом 
	

	
	Сотрудник Отдела 
	

	
	
	

	
	Заявитель

(представитель заявителя) 


	


Подготовка решений о предоставлении муниципальной услуги





Отказ в допуске к участию в торгах 


(в том числе отзыв заявки)





Без проведения торгов





Расторжение договора аренды в одностороннем порядке, на основании решения суда или при окончании срока действия договора





Контроль за выполнением арендатором или ссудополучателем условий заключенного договора





Внесение изменений или дополнений в ранее заключенный договор





Заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества





Признание претендентов участниками торгов





Проведение торгов





Размещение информационных сообщений о предоставлении услуги





Консультирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги





Ознакомление заинтересованных лиц с объектом, выставленным на торги





Прием и регистрация заявок на участие в торгах





Заявление  на имя Главы Администрации Большесельского МР с пакетом документов для получения разрешения на установку рекламной конструкции











Экспертиза документов для определения наличия оснований для отказа





Оформление и отправка  письма об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Подготовка разрешения на установку рекламной конструкции





Согласование и подписание разрешения на установку рекламной конструкции





Выдача готового разрешения на установку рекламной


конструкции заявителю





Подписание  Постановления





Рассмотрение заявление, наложение резолюции





Согласование Постановления


(юрист)





Согласование Постановления (Зав.Отделом)





НЕТ





ДА





Подготовка проекта Постановления о предоставлении ЗУ 





Подписан-ное Постановление








Соответствие документов требованиям





Прием и регистрация документов, проверка на соответствие требованиям, установленным в п. 2.5. раздела 2 Административного регламента





Подготовка отказа в  предоставлении ЗУ





Регистра-ция Постановления





Направление заказным письмом (выдача на руки)





Обращение с заявлением





Подписание всех экземпляров проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подписание проекта постановления 





Согласование проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Согласование проекта постановления 





Подписание договора аренды, безвозмездного срочного пользования,  купли-продажи





Согласование проекта постановления 





Согласование проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Регистрация договора аренды договора безвозмездного срочного пользования, купли-продажи





Подписанные сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение и проверка документов на соответствие требованиям, установленным в подразделе 2.7 раздела 2 Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, и переоформления прав на земельные участки





Подготовка и согласование проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Подготовка и согласование проекта постановления, договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования, купли-продажи





да





нет





Документы соответствуют требованиям





Регистрация сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Приём и регистрация поступивших документов 





Обращение с заявлением





Получение договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования, договора купли-продажи





Получение постановления, сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Предварительная проверка зарегистрированных документов, наложение резолюции, установление срока исполнения поручения и определение сотрудника Отдела для исполнения поручения


(в день получения документов от сотрудника Отдела)





Приём, регистрация поступивших документов в порядке, установленном для входящей корреспонденции, и передача зарегистрированных документов заведующему Отделом


(в день поступления документов)





Письменное заявление о предоставлении земельного участка,  в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, собственность или аренду





Договор аренды, безвозмездного срочного пользования,  к-п





Постановление 





Сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Обращение с заявлением





Регистрация сообщения об отказе в предоставлении государственной услуги,  направление одного подлинного экземпляра заявителю, хранение в установленном копии сообщения об отказе в предоставлении государственной услуги





Приём и регистрация поступивших документов





Регистрация постановления





Подготовка проекта постановления, проекта договора аренды, проекта договора безвозмездного срочного пользования, проекта договора купли-продажи








Регистрация договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования, договора купли








Подписанное и зарегистрированное постановление





Рассмотрение и проверка документов на соответствие требованиям, установленным в подразделе 2.7 раздела 2 Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков,  в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность








Документы соответствуют требованиям





Подготовка проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подписанное  сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подписанное постановление  





Согласование проекта постановления  





Предварительная проверка документов, наложение резолюции, установление срока исполнения поручения 





Подписанное  сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Согласование проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Подписанный  договор аренды, договор безвозмездного срочного пользования, договор к-п








Согласование договора аренды, безвозмездного срочного пользования, купли-продажи








Согласование проекта постановления  





Согласованный проект постановления  





Подписанное постановление  





Согласованный проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Согласование и подписание договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования, договора купли-продажи





Согласование проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Согласование проекта постановления  





Согласование проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Согласование проекта постановления  





Согласование проекта сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Подписание постановление  





Подписание сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Личное обращение 





- Получение постановления;


- получение договора аренды;


- получение договора безвозмездного срочного пользования;


- получение договора купли-продажи





Неявка 


для выдачи распоряжения, договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования, купли-продажи





- Выдача постановления заявителю (представителю заявителя);


- выдача договора аренды


заявителю (представителю заявителя);


- выдача договора безвозмездного срочного пользования


заявителю (представителю заявителя):


- выдача договора купли-продажи заявителю (представителю заявителя)








Оформленное постановление направляется заявителю (представителю заявителя) по адресу указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги заказным письмом с уведомлением, а договор аренды, купли-продажи либо договор безвозмездного срочного пользования помещается на хранение в личное дело заявителя до момента личного обращения заявителя либо его представителя в порядке, установленном настоящим подразделом Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Большесельского муниципального района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность








Пакет документов:


- копии письменного заявления о предоставлении земельного участка,  в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование или аренду, собственность и приложений к нему;


- все экземпляры сообщения


об отказе в предоставлении


муниципальной услуги


с отметкой сотрудника Отдела о направлении документов


почтовым отправлением с


уведомлением о вручении











Помещение в личное дело заявителя экземпляра зарегистрированного сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оригинала заявления о предоставлении земельного участка,  в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, собственность или аренду и приложенных к нему документов





Направление одного подлинного экземпляра сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением с уведомлением о вручении


(не более трех рабочих дней с момента регистрации исходящего документа)





Прием документов на предоставление земельного участка





Расторжение договора постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, аренды в одностороннем порядке, на основании решения суда или при окончании срока действия договора





Внесение изменений или дополнений в ранее заключенный договор





Контроль за выполнением арендатором или ссудополучателем условий заключенного договора





Заключение договора купли-продажи, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, аренды земельного участка





Отказ в допуске к участию в торгах 


(в том числе отзыв заявки)





Организация работ по формированию земельного участка





Подготовка решений о предоставлении муниципальной услуги








Размещение информационных сообщений о предоставлении услуги








Консультирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги








Прием и регистрация заявок на участие в торгах





Признание претендентов участниками торгов





Проведение торгов





Без проведения торгов





Реализация субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендованного имущества





Регистрация перехода права собственности на приватизируемое имущество





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества





Проведение аукциона (с подачей предложений о цене имущества в открытой или закрытой форме)





Признание претендентов участниками аукциона





Подготовка решений о предоставлении муниципальной услуги





Размещение информационных сообщений о предоставлении услуги





Консультирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги





Ознакомление заинтересованных лиц с объектом, выставленным на торги





Прием и регистрация заявок на участие в торгах





Отказ в допуске к участию в торгах 


(в том числе отзыв заявки)





Отправка документов через портал госу-дарственных и муниципальных услуг





Выдача  документов заявителю на руки      





Документы соответствуют требованиям





                                                                                                                                                                                                                                                                





Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, 


земельные участки, находящиеся в собственности Большесельского муниципального района.�
�
Срок исполнения административной процедуры – не более 15 рабочих дней�
�
�
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юридическое





Не соответствуют                                                 








Рассмотрение представленных                                                  документов, подписание.








Предварительная


проверка документов, наложение резолюции





Отдела





Специалист





Отделом





Заведующий





Отдела





Сотрудник





лицо





или





Физическое





Приём и регистрация


документов








Обращение с


запросом








Соответствует





Рассмотрение и проверка документов на соответствие требованиям, установленным п. 1.2 раздела 1, п. 2.5 раздела 2в Административного регламента








Регистрация и отправка зарегистрированных документов заявителю





Регистрация документов для выдачи на руки заявителю или отправки через портал государственных и муниципальных услуг





Подготовка проекта сообщения об отказе в предоставлении услуги








Подготовка проекта выписки


(информации) из Реестра





Оформление результатов торгов и заключение договора





Процедура проведения торгов





Отказ в допуске к участию (в том числе отзыв заявки)





Признание претендентов участниками торгов





Подача и прием заявок на участие в торгах





Размещение информационных сообщений о предоставлении услуги





Заявление на имя Главы Администрации Большесельского МР о предоставлении муниципальной услуги





Заявление на имя Главы Администрации Большесельского МР о предоставлении муниципальной услуги





Наложение резолюции о рассмотрении поступившего заявления и пакета документов, установление срока исполнения поручения





Рассмотрение и подписания проекта уведомления 





Подготовка проекта уведомления о постановке заявителя на учет в качестве желающего приобрести в собственность бесплатно земельный участок для индивидуального жилищного строительства





Рассмотрение и визирование проекта уведомления





Предварительная проверка заявления и пакета документов, наложение резолюции о рассмотрении заявления и подготовки проекта уведомления, установление срока исполнения поручения и определение сотрудника отдела для исполнения наложенной резолюции





да





нет





Документы соответствуют требованиям





Рассмотрение и проверка представленного пакета документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.9. раздела 2 Административного регламента 





Подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуге





Приём и регистрация заявления и пакета документов в порядке, установленном для входящей корреспонденции





Регистрация исходящих документов в установленном порядке





Заявление и пакет документов заявителя либо его представителя, поданное лично либо почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения либо поступление в администрацию Большесельского муниципального района заявления с пакетом документов в форме электронного документа по информационно- телекоммуникационным сетям общего пользования





Направление подлинного экземпляра уведомления почтовым отправлением с уведомлением о вручении (выдача на руки либо направление по адресу электронной почты) 
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