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Приложение № 1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
[bookmark: bookmark117]Признаки, определяющие вариант предоставления 
муниципальной услуги
	№ п/п
	Наименование признака
	Значения признака

	1
	2
	3

	1.
	К какой категории относится заявитель?
	1. Физическое лицо (ФЛ)
2. Индивидуальный предприниматель (ИП)
3. Юридическое лицо (ЮЛ)

	2.
	Обратился руководитель юридического лица?
	1. Обратился руководитель
2. Обратилось иное уполномоченное лицо

	3.
	Заявитель обратился за услугой лично?
	1. Заявитель обратился лично
2. Обратился представитель заявителя

	4.
	Какая цель использования земельного участка?
	1. Использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и не предоставлены гражданам или юридическим лицам, в целях, указанных в пункте 1 статьи
39.34 Земельного кодекса Российской Федерации
2. Размещение объектов, виды которых установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г.
№ 1300

	5.
	Участок земли, на котором планируется размещение объекта, поставлен на кадастровый учет?
	1. Объект планируется разместить на землях государственной неразграниченной собственности

	6.
	Участок земли, который планируется использовать, поставлен на кадастровый учет?
	1. Планируется использовать земли государственной неразграниченной
собственности
2. Участок стоит на кадастровом учете

	7.
	Земельный участок планируется использовать полностью?
	1. Да, планируется использовать весь участок
2. Нет, планируется использовать только часть участка

	8.
	Требуется рубка деревьев или кустарников в связи с необходимостью использования участка?
	1. Вырубка требуется
2. Вырубка не требуется



Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
Форма разрешения на использование земель, земельного участка или части
земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной
собственности
РАЗРЕШЕНИЕ[footnoteRef:1] [1: 	Выдается в случае подачи заявления о предоставления разрешения на использование земель, земельного участка или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в случаях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.] 

на использование земель, земельного участка или части земельного участка,
находящихся в государственной или муниципальной собственности
Дата выдачи	 №	
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)
Разрешает 	
(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты)
Использование земельного участка (части земельного участка, земель государственной неразграниченной собственности) 	
(цель использования земельного участка)
на землях	.
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государственной неразграниченной
собственности)
Местоположение 	
(адрес места размещения объекта)
Кадастровый номер земельного участка[footnoteRef:2]	 [2: 	Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного участка] 

Разрешение выдано на срок	
Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель	
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков	
Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления
земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления
уполномоченным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного участка таким лицам	
Дополнительные условия использования участка	
Приложение: схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории[footnoteRef:3] [3: 	Если планируется использовать земли или часть земельного участка] 

Сведения об
электронной подписи


























Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги
Форма разрешения на размещение объекта на землях, земельном участке или части земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности
РАЗРЕШЕНИЕ[footnoteRef:4]
на размещение объекта [4: 	Выдается в случае подачи заявления о размещении объектов в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации. В соответствии с законом Российской Федерации могут быть предусмотрены иные наименование решения и его содержание] 

Дата выдачи	 №	
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего выдачу разрешения)
Разрешает 	
(наименование заявителя, телефон, адрес электронной почты)
использование земельного участка (части земельного участка, земель государственной неразграниченной собственности) 	
(цель использования земельного участка)
на землях	.
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государственной неразграниченной
собственности)
Местоположение 	
(адрес места размещения объекта)
Кадастровый номер земельного участка[footnoteRef:5]	 [5: 	Указывается, если разрешение выдается в отношении земельного участка
Сведения об
электронной подписи] 

Разрешение выдано на срок	
Согласование осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель	
Обязанность лиц, получивших разрешение, выполнить предусмотренные статьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков	
Сведения о досрочном прекращении действия разрешения со дня предоставления земельного участка физическому или юридическому лицу и сроки направления уполномоченным органом заявителю уведомления о предоставлении земельного участка таким лицам	
Дополнительные условия использования участка	
Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
[bookmark: bookmark118]Форма решения об отказе в предоставлении услуги
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: 	
Контактные данные: 	
РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
№ 	 от 	
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных
участков и установления сервитута, публичного сервитута» от 	 №
	и приложенных к нему документов, на основании 	
органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:
	№
пункта
админис
тративно
го
регламен
та
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.19.1
	Заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 3 Правил выдачи разрешений на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 1244
	Указываются основания такого вывода




	2.19.2
	Заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 4 Правил выдачи разрешений на
использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или
муниципальной собственности, утвержденных постановлением Правительства Российской
Федерации от 27 ноября 2014 года № 1244
	Указываются основания такого вывода

	2.19.3
	В заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ
	Указываются основания такого вывода

	2.19.4
	В заявлении указан предполагаемый срок размещения объекта, который превышает установленный
максимальный срок размещения объекта
	Указываются основания такого вывода

	2.19.5
	Земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу
	Указываются основания такого вывода

	2.19.6
	На указанном в заявлении земельном участке не допускается размещение объектов в связи с наличием
пересечения земельного участка с зонами с особыми условиями использования территории
	Указываются основания такого вывода

	2.19.7
	К заявлению не приложена схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане
территории, на которых планируется размещение объекта, предусмотренного перечнем, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или
	Указываются основания такого вывода




	
	муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», если
предоставление такой схемы предусмотрено в соответствии с законом субъекта Российской
Федерации.
	

	2.19.8
	В заявлении указаны объекты, не предусмотренные в перечне, утвержденном постановлением Правительства Российской
Федерации от 3 декабря 2014 г. № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение
которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов».
	Указываются основания такого вывода

	2.19.9
	Иные основания для отказа, предусмотренные в соответствии с законом субъекта Российской
Федерации.
	Указываются основания такого вывода



Дополнительно информируем: 	.
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в «Выдача разрешения
на использование земель или земельного участка, которые находятся
в государственной или муниципальной собственности, без предоставления
земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута», а также
в судебном порядке.
Сведения о сертификате электронной подписи




Приложение № 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
[bookmark: bookmark119]Форма заявления о предоставлении услуги
кому:
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего
выдачу разрешения на размещение объекта)
от кого:
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон,
адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес
фактического проживания уполномоченного лица)
(данные представителя заявителя)
Заявление
о выдаче разрешения на использование земель, земельного участка или части
земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной
собственности[footnoteRef:6] [6:  Наименование заявления может быть указано в соответствии с законом субъекта Российской Федерации] 

В соответствии со статьями 39.33 и 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации (либо в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, законом субъекта
Российской Федерации от 	 № 	), прошу выдать разрешение на использование
земельного участка (части земельного участка[footnoteRef:7], земель государственной неразграниченной собственности) с целью: [7:  Указать, если требуется использование только части земельного участка] 

(цель использования земельного участка)
на землях 	
(муниципальной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, государственной неразграниченной собственности)
на срок 	
(Указать количество месяцев)
Кадастровый номер земельного участка (при наличии) 	
Сведения о вырубке деревьев[footnoteRef:8] [8:  Укажите количество и вид деревьев и кустарников, которые необходимо вырубить в связи с использованием земельного участка] 

Приложение
(документы, которые представил заявитель)






	(наименование должности) (подпись)
	(фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, 	 направляющей заявление)

	Дата 	
	






























Приложение № 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
[bookmark: bookmark120]Форма решения об отказе в приеме документов
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому: 	
РЕШЕНИЕ
Об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги № 	 от 	
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных
участков и установления сервитута, публичного сервитута» от 	 №
	 и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:
	№
пункта
админис
тративно
го
регламен
та
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.15.1
	Представление неполного комплекта документов
	Указывается исчерпывающий перечень документов, непредставленных заявителем

	2.15.2
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	2.15.3
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления



	2.15.4
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	2.15.5
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной	электронной
подписи
	Указываются основания такого вывода

	2.15.6
	Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	Указываются основания такого вывода

	2.15.7
	Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ
	Указываются основания такого вывода


Дополнительно информируем: 	.
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги в 	, а
также в судебном порядке.
Сведения о сертификате
электронной
подписи
Приложение № 7
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
[bookmark: bookmark121]Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги
	Основание для
начала
административной
процедуры
	Содержание
административных действий
	Срок
выполнения
администрати вных действий
	Должностное лицо, ответственное за
выполнение
административног о действия
	Место выполнения административн ого действия/ используемая информационная система
	Критерии
принятия
решения
	Результат
административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и
документов для предоставления  муниципальной услуги в
Уполномоченный
орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.15
Административного
регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	
	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение
должностного лица,
ответственного за
предоставление


14



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципально) услуги
	1 рабочий день
	
	
	
	муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, с указанием причин отказа
	
	
	
	
	





	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	должност
ное лицо
Уполномо
ченного
органа,
ответстве
нное за
регистрац
ию
корреспон
денции
	Уполномоченный
орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и документов представленных для получения муниципальной услуги
	
	должностное лицо
Уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченный
орган/ГИС
	
	Направленное заявителю электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме
заявления к
рассмотрению

	
	Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа
	
	
	
	наличие/отсут ствие оснований
для отказа в
приеме документов, предусмотрен ных пунктом
2.12
Администрати
вного
регламента
	




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	пакет
зарегистрированны х
документов,
поступивших
должностному лицу,
ответственному за
предоставление
муниципальной
услуги
	направление
межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день
регистрации
заявления и
документов
	должностное лицо
Уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченны й орган/ГИС/ СМЭВ
	отсутствие
документов,
необходимых
для
предоставлени я муниципальн ой услуги, находящихся в
распоряжении государственн ых органов (организаций)
	направление
межведомственного
запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.12 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	5 рабочих дней со дня
направления
межведомств
енного запроса в орган или организацию, предоставляю щие документ и информацию, если иные
	должностное лицо
Уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченны й орган) /ГИС/ СМЭВ
	
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	сроки не предусмотрен
ы
законодательс
твом РФ и субъекта РФ
	
	
	
	

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет
зарегистрированны х
документов,
поступивших
должностному
лицу, ответственному
за предоставление
муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	В день получения
межведомств
енных запросов
	должностное лицо
Уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченны й орган) / ГИС
	основания
отказа в
предоставлени и
муниципальной  услуги, предусмотренн ые пунктом 2.19 Администрати вного
регламента
	проект результата предоставления  муниципальной услуги по формам, приведенным в Приложениях № 2 - № 4 к Административному регламенту

	
	
	4.
	Принятие решения
	
	
	

	проект результата
предоставления
муниципальной
услуги по формам
согласно
Приложениях № 2 -
	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	10 рабочих дней
	должностное лицо
Уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление муниципальной
	Уполномоченны й орган) / ГИС
	
	Результат предоставления муниципальной услуги по формам, приведенным в Приложениях № 2 - № 4




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	№ 4 к
Административному
регламенту
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	услуги; Руководитель Уполномоченного органа  или иное уполномоченное им
лицо
	
	
	к Административному регламенту,
подписанный усиленной
квалифицированной
подписью
руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им
лица

	5. Выдача результата

	формирование и
регистрация
результата
муниципальной
услуги, указанного в
пункте 2.5
Административног о регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	после
окончания
процедуры принятия решения (в общий срок предоставлен ия 
муниципальн ой  услуги не включается)
	должностное лицо
Уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на Е11ГУ
	В день
регистрации
результата
предоставления
муниципальн
ой услуги
	должностное лицо
Уполномоченного
органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	ГИС
	
	Результат  муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5 Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо
Уполномоченного органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги
	ГИС
	
	Результат
Предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5 Административного регламента внесен в реестр







Приложение № 8
к Административному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги
Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах
кому:
(наименование уполномоченного органа, осуществляющего
выдачу разрешения на размещение объекта)
от кого: 	
(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон,
адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес
фактического проживания уполномоченного лица)
(данные представителя заявителя)
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в 	 .
указываются реквизиты и название документа,
выданного уполномоченным органом в результате предоставления государственной услуги
Приложение (при наличии): 	.
прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки
Подпись заявителя 	
Дата 	

